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1- كليه درخواستهاي نصب نرم افزار بايد توسط فرم مربوطه (فرم شماره 1) به بخش اداری اعلام گردد .

·  از نصب نرم افزار بدون اطلاع و هماهنگي با بخش اداری خودداري فرماييد .
2- درايو C  جهت نصب سيستم عامل و نرم افزارهاي كاربردي Windows در نظر گرفته شده است. لذا از ذخيره اطلاعات در درايو ذكر شده خودداري نماييد.

3- درايو E براي فعاليتهاي جاري افراد بوده و كليه فعاليتهاي شخصي افراد بايد در اين درايو طبق دستورالعمل شماره 1 قرار گيرد .

4- با توجه به تهيه نسخه پشتيبان از کليه اطلاعات موجود در درايو  E، دو هفته یک​بار از كليه اطلاعاتي كه به دلايلي مهم تشخيص مي دهيد در طول هفته نسخه پشتيبان تهيه کنيد .
5- هرگونه اشكالات نرم افزاري و سخت افزاري را توسط فرم مربوطه (فرم شماره 2) به بخش اداری اعلام نماييد تا با توجه به اولويت كارها نسبت به انجام آنها اقدام گردد .
6- با توجه به امكان استفاده چند كاربر از يك سيستم، هر شخص تنها مجاز به حذف و اضافه كردن فايلها در پوشه هاي مربوط به خود مي باشد .
دستورالعمل شماره (5)


ضوابط استفاده از سيستم ها                             











