
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

فناوریمعاونت پژوهشی و   

هامدیریت پژوهشی و امور آزمایشگاه  

 هدانشگا پژوهشی –علمی  يها شیدستورالعمل برگزاري هما 

 مقدمه
ساماندهی همایش های علمی"در اجرای آیین نامه  صوب  "نحوه برگزاری و  شكده،  8/9/93وزارت علوم تحقیقات و فناوری م سازمانی ها و دان سته به سایر واحد های  واب

شگاه تربیت مدرسّ می ستورالعمل دان ضوابط و مقررّات مندرج در این د شگاه مطابق  شی دان سب مجوز از معاونت پژوه شی در همایش توانند با هماهنگی و ك علمی و پژوه
 دانشگاه برگزار نماید.

 نها با یكدیگر است.نظر آعرضه آخرین دستاوردهای پژوهشی محققان و تبادل همایشهدف از برگزاری  .1مادة 

 شود، در اولویت قرار خواهد داشت.همایشی كه برای اولین بار در كشور برگزار می:1تبصره

 حداقل شرايط برگزاري همايش سطح ملي:. 2مادة 

 داشته باشد.نیز كمیته علمی علاوه بر كمیته اجرائی باید همایش: الف

 و از افراد با سوابق علمی درخشان انتخاب شوند. باشند همایشعنوان موضوع دارای تخصص دراعضای كمیته علمی  :ب

 باشد.نهادهای معتبر علمی انتخاب شده درصد اعضا از دیگر دانشگاهها و  60نفر باشد و حداقل  5تعداد اعضای كمیته علمی حداقل : ج

 ز برگزار نشده باشد.همایشی در دانشگاه و یا دیگر مراكپیشنهادی، عنوان موضوع و  با برگزاری  در سال  د:

عنوان  و پوسررترهای تبلیتاتی نام و نشرران دانشررگاه تربیت مدرسّ به  كلیه منابع مرتبط با همایش اعم از لوح فشرررده، خلاصرره مقامت، مجموعه مقامتروی بر  :هـــ
 شود. درج همایش برگزاركننده

 .عنوان می باشد 20مقامت ارائه شده در همایشحداقل تعداد  .و:

 دیگر سازمان های علمی و پژوهشی مرتبط مخالفتی با برگزاری همایش نداشته باشند.: ز

 : نحوه تامین هزینه های مالی همایش مشخص باشد. ح

حدافل یك سررال قبل از برگزاری همایش،عنوان مزم اسررت قبل از هر گونه اقدامی،  همایشبرای كسررب مجوز برگزاری : اخذ مجوزاوليه )موافقت اصـولي::3مادة 
از طریق معاون پژوهشی دانشكده به حوزه معاونت ضمیمه این دستورالعمل "فرم درخواست مجوز اولیه برگزاری همایش"همایش، نام دبیر، مصوبه هیئت رئیسه دانشكده و

 صادر شود.دانشگاه  معاونت پژوهشیاز طرف  )موافقت اصولی(اولیه  پژوهشی دانشگاه ارسال گردد تا در صورت دارا بودن شرایط مزم، مجوز

اجرائی، برنامه  جدول زمانبندی، علمیاجرائی و فهرست اعضای كمیتة حداكثر ظرف مدت سه ماه پس از اخذ موافقت اصولی، دبیر كنفرانس : اخذ مجوز قطعي: 4مادة 
سكان و ایاب و ذهاب، غذا، هدایا، نو سخنرانان كلیدی تامین مالی و هزینه های ا صات كتابچه مجموعه مقامت و حق الزحمه ی  شخ ست "ضمن تكمیل را ع و م فرم درخوا

معاونت پژوهشی  نماید.می پژوهشی دانشگاه ارسال معاونت از طریق معاون پژوهشی دانشكده به  "جدول ارزیابی برگزاری همایش"به همراه "مجوز قطعی برگزاری همایش
 زاحراز شرایط، دانشگاه نسبت به صدور مجوز قطعی و صدور حكم دبیر و اعضای كمیته علمی اقدام می نماید.دانشگاه پس از اطمینان ا

همایش با تصویب هیات رئیسه دانشگاه در قالب پیشنهاد از طرف برای برگزاری و موارد هزینه كرد آن حمایت مالی نحوه : حمايت هاي مالي و معنوي دانشگاه:5مادة 
 "فرم درخواست مجوز قطعی برگزاری همایش"می شود. دریافت حمایت مازاد بر موارد مندرج در مصوبه هیات رئیسه، با ارائه درخواست در ابلاغ دانشگاه معاونت پژوهشی 

 وتصویب هیات رئیسه دانشگاه امكان پذیر می باشد.

 مكاتبه نماید.داخل و بیرون دانشگاه ربط  ذیو مراكز  اجازه دارد مستقیماً با واحدها ویو همایش با دبیر اجرائی آن می باشد  برگزاری مسئولیت .6مادة 
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 كنندگان است.به عهده شركتبا نظر كمیته اجرائی همایش های ایاب و ذهاب و اسكان هزینه. 7مادة 

 كند.به صورت محدود تسهیلات اسكان را فراهم میبا درخواست دبیر همایش و تایید معاونت پژوهشی  دانشگاه برای مدعوان ویژه همایش: 3تبصرة

صورت نیاز ب :8مادة  شد و در  سلامی با شئون اخلاقی و آداب ا ساده و با رعایت  صورت  ست پذیرایی به  سراف و تبذیر مزم ا ا هماهنگی واحد برای جلوگیری از هرگونه ا
 تتذیه امور دانشجویی و امور اداری دانشگاه )خدمات( انجام شود.

 های مشخص شده آماده و ارسال نماید:دبیر همایش باید گزارشها زیر را در زمان : گزارشها :9ماده

به شماره  "شیوه نامه ثبت، پردازش و اشاعه همایش های علمی و مقامت آن"دبیر همایش موظف است قبل از فراخوان مقاله، درخواست ثبت همایش خود را طبق الف:
سانی علم و فناوری  در پایگاه  13/5/89مورخ  11299 سیون نظام اطلاع ر سال نماید. همچنین پس از برگزاری همایش، برگزار به معاو ISCكمی شگاه ار شی دان نت پژوه

 ارسال نمایند.   ISCكنندگان بایستی مجموعه مقامت همایش را جهت ثبت، طبق شیوه نامه فوق به پایگاه 

 ثبت مجموعه مقامت همایش در سایر نظام های اطلاع رسانی معتبر بین المللی توصیه می گردد.: 4تبصره

، مستندات ارسال مجموعه های انجام شدههمایش مزم است حداكثر تا یك ماه پس از برگزاری  همایش، گزارش كاملی شامل كیفیت مقامت و تعداد آن، هزینهدبیرب:
 پژوهشی دانشگاه تسلیم نماید. معاونتو نحوه برگزاری تهیه و به  ISCمقامت همایش به پایگاه 

 .تسویه حساب مالی مطابق شیوه نامه مصوب هیات رئیسه انجام خواهد شدفرایند مدیریت و .10مادة 
(، دبیر همایش بین المللی باید در دو مرحله، بار اول یك ماه پس 25/05/93مورخ  15/88780: مطابق بخشنامه مركز هیأت های امنا و ممیزه مركزی)به شماره 11مادة 

یك ماه پس از برگزاری همایش، نسبت به ارسال اطلاعات مرتبط، در قالب فرم از طریق معاونت پژوهشی دانشگاه به مركز از صدور مجوز قطعی بین المللی و در مرحله دوم 
 همكاری های علمی و بین المللی وزارت علوم، تحقیقات و فناوری اقدام نماید.

به تصویب  09/03/1395 مورخدانشگاه ت رئیسه هیئو در جلسه 15/02/1395مورخّدانشگاه شورای پژوهشی سه تبصره در جل4ماده و  12این دستورالعمل در : 12مادة 
 ست.ااجراقابل  01/01/1395رسید و از تاریخ 
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