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 فناوریمعاونت پژوهشی و 

 هامدیریت پژوهشی و امور آزمایشگاه

 پژوهشی ملی دانشگاه تربيت مدرس –شيوه نامه مدیریت و تسویه حساب مالی همایش های علمی 

 

اين شيوه نامه جهت تعيين فرايند مديريت مالي برگزاري همايش هاي دانشگاه تدوين شده است. مدت تسويه حساب مالي با دانشگاه حداكثر تا 

 يك ماه پس از برگزاري همايش خواهد بود.

شكده يا يك حساب تنخواه گردان  -1 با امضاي دبير و يا فردي كه از طرف دبير همايش معرفي مي گردد و مدير مالي )يا عناوين مشابه( دان

 يابد.مدرس گشايش ميپژوهشكده ذيربط به عنوان مسئول مالي همايش نزد بانك تجارت شعبه دانشگاه تربيت

نزد بانك تجارت شعبه دانشگاه تربيت  143395316نشگاه به شماره كليه درامدهاي همايش به حساب تمركز درآمدهاي آموزشي و پژوهشي دا -2

ن و مدرس واريز مي شود و پس از دريافت مبالغ و با درخواست دبير همايش و موافقت معاون پژوهشي دانشگاه و صدور تخصيص اين مبالغ وفق قواني

 باشد.مي« 1»گردان مذكور در بندمقررات قابل واريز به حساب تنخواه

شماره كمكه -3 شگاه به  ساب كمكهاي دان صي به ح صو شعبه نزد بانك  143380866اي افراد حقيقي و حقوقي اعم از دولتي و خ تجارت 

واريز مي گردد. پس از دريافت مبالغ و با درخواست دبير همايش و موافقت معاون پژوهشي دانشگاه و صدور تخصيص اين دانشگاه تربيت مدرس 

 مي باشد.« 1»بندقابل واريز به حساب تنخواه گردان مذكور در مبالغ وفق قوانين و مقررات 

در صووورت دريافت حمايت مالي بين المللي ارزي و يا حق تبت ناا ارزيه هماهنگي با معاونت پژوهشووي و مدير مالي دانشووگاه الزامي مي  -4

 باشد.
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شيه دبيرهمايش مو 10باتوجه به ماده  -5 ستورالعمل برگزاري همايش هاي علمي و پژوه سويه د سبت به ت ست پس از اتماا همايش ن ظف ا

شگاه ارائه نمايد. اعتبار باق سناد مثبته را به امورمالي دان شي اقداا و ا ساب تنخواه گردان به معاونت پژوه ساب و ارائه گزارش مالي ح يمانده از ح

ربط قابل هزينه شي و پژوهشي بخش/ گروه ذيمحل كمكها با نظر دبير همايش و معاون پژوهشي دانشگاه در جهت توسعه و رفع نيازهاي آموز

 مي باشد و بايد اسناد آن به امورمالي دانشگاه ارائه شود.

صورت  -6 شگاه در  براي همايش هايي كه توسط انجمن هاي علمي مورد تاييد وزارت علوا و يا ديگر مراكز علمي معتبر برگزار مي گردده دان

كدهه فقط حكم دبير علمي همايش را توسط معاونت پژوهشي صادر مي نمايدو مسئوليت مالي تصويب شوراي گروه آموزشي و هيات رئيسه دانش

باشوود. مسووئوليت مالي و رعايت كليه قوانين و مقررات مربوطه بر عهده دبير همايش و سووازمان برگزاركننده مي باشوود و برعهده دانشووگاه نمي

 ر درخواست مجوز برگزاري تصريح گردد.مسئوليت تامين مالي برگزاري همايش بايد به صورت مكتوب د

سراف و تبذير و رعايت صرفه جويي در هزينه ها موضوع تصويب نامه هيأت وزيران به شماره  -7  37135ت /19408به منظور جلوگيري از ا

 بايد برگزاري همايش هاي به دور از هرگونه تجمل گرايي و با رعايت اصول صرفه جويي انجاا شود. 11/2/86ه مورخ 

به تصووويب رسوويد و از تاري   09/03/95و هيأت رئيسووه مورخ  15/02/95بند در جلسووه شوووراي پژوهشووي مورخ  8ن شوويوه نامه در اي -8

 قابل اجراست. 01/01/95


