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  مقدمه
هاي ها و دستورالعملاي متشكل از مفاهيم، مفروضات، استانداردها، رويهنظام حسابداري بخش عمومي، مجموعه   

واحدهاي گزارشگر بندي، تلخيص و گزارشگري رويدادهاي مالي  طبقه گيري، ثبت، اندازه حسابداري به منظور شناسايي،

مفاهيم نظري و استانداردهاي حسابداري  ،هاي حسابداري اين مجموعهمباني نظري و پشتوانه تئوريك دستورالعمل. است

سازمان انه داري كل كشور، باشد كه در سازمان حسابرسي و با مشاركت معاونت نظارت مالي و خزبخش عمومي مي

اساس تعاريف عناصر صورت هاي   اين بر. و ديوان محاسبات كشور تدوين و تصويب شده استريزي كشور  مديريت و برنامه

  .خواهد بودقانون تنظيم بخشي از مقررات مالي دولت ) 77(و ماده مالي نيز مبتني بر اين استانداردها 

  :توان در سه گروه به شرح زير طبقه بندي نمودمي را مياهداف اصلي نظام حسابداري بخش عمو

 كمك به بخش عمومي براي ايفا و ارزيابي مسئوليت پاسخگويي عمومي؛ -1

 وواحدهاي گزارشگر تامين نيازهاي اطلاعاتي استفاده كنندگان از گزارشات مالي  -2

ها، خدمات و محصولات در فعاليتها، ايجاد بستر لازم جهت استخراج و محاسبه دقيق بهاي تمام شده برنامه  -3

  .ريزي مبتني بر عملكردراستاي بودجه

  ساختار نظام حسابداري و گزارشگري مالي بخش عمومي

باشد كه هر يك به تفصيل در اين نظام، تعريف و محدوده آن نظام حسابداري بخش عمومي داراي اجزاي متعددي مي   

روش گردش ، هافهرست حساب، ساختار و تشكيلات بخش مالي، ضات و استانداردهامفاهيم، مفرو: اين اجزا شامل. مشخص شده است

  .است گزارشگري مالي و مديريتيو  نحوه رسيدگي، هاي حسابداريدستورالعمل، گذاري مراكز هزينهكد، عمليات

باشند، لذا رعايت تمامي اجزا براي دستيابي به اجزاي نظام حسابداري بخش عمومي به صورت يك زنجيره متصل به هم مي   

  . مجموعه حاضر تنها بخشي از نظام حسابداري بخش عمومي را تشكيل مي دهد. اهداف فوق الذكر ضروري است

  مفاهيم و تعاريف

مفاهيم نظري و استانداردهاي حسابداري بخش  ،نظام حسابداري حسابداري هاي به اينكه مبناي تهيه دستورالعمل با توجه   

  .است ذيلباشد، لذا تعاريف و گزارشهاي مورد استفاده در اين نظام بر اساس استانداردهاي مذكور به شرح عمومي مي
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  تعاريف -الف

نه فقط در زمان دريافت يا  و(اساس آن معاملات و ساير رويدادها در زمان وقوع   مبنايي است كه بر :مبناي تعهدي .1

مربوط انعكاس   مالي دوره  هاي شود و در صورت شناسايي و در اسناد و مدارك حسابداري ثبت مي) نقد وجهپرداخت 

 .ها هستند ها، ارزش خالص، درآمدها و هزينهها، بدهي اساس مبناي تعهدي شامل دارايي شده بر  عناصر شناسايي. يابد مي

  .شود شمسي است كه از اول فروردين ماه هر سال آغاز و به پايان اسفند ماه همان سال ختم مييكسال هجري : سال مالي .2

  .گزارشگر داراي خدمات بالقوه و يا منافع اقتصادي آتي باشد منبع تحت كنترلي است كه براي واحد: دارايي .3

  .گزارشگر خواهد بود  گزارشگر است كه ايفاي آن مستلزم خروج منافع از واحد تعهد فعلي واحد :بدهي .4

  .گزارشگر هاي واحد ها منهاي ارزش كل بدهي عبارت است از ارزش كل دارايي :ارزش خالص .5

افزايش ارزش خالص  به منجركه  دو هرها، و يا تركيبي از  ها، كاهش در بدهي افزايش در دارايي از  استعبارت  :درآمد .6

  .شود طي دوره مي

كاهش ارزش خالص طي  به منجركه  دو  هرها، يا تركيبي از  ها، افزايش در بدهي كاهش در دارايي از استعبارت  :هزينه .7

 .شود دوره مي

  گزارشگري مالي بخش عمومي - ب

كند تا طبق آن واحدهاي گزارشگر  بخش عمـومي رويـدادهاي    استانداردهاي حسابداري بخش عمومي چارچوبي را فراهم مي   

همچنـين ايـن اسـتانداردها چـارچوبي را بـراي گزارشـگري مـالي بخـش عمـومي در قالـب           . مالي خود را شناسايي و ثبت نماينـد 

  يـك   بـا مقاصـد عمـومي     مـالي   ه صـورتهاي ي ـارا  مبنـاي  مـذكور تعيـين   هاياسـتاندارد  هـدف . كنـد  صورتهاي مالي فـراهم مـي  

سـاير    مـالي   صـورتهاي واحـد و    آن  قبل  يها دوره  مالي  مقايسه با صورتهاي  از قابليت  اطمينان  منظور حصول به  گزارشگر واحد

كننـده از بودجـه عمـومي دولـت موظفنـد       واحدهاي گزارشگر استفاده ،هاي مالي علاوه بر صورت .گزارشگر است  واحدهاي

مـورخ   74661/54شـماره   هـاي  را كه به ترتيـب طـي نامـه    اي هاي سرمايه تملك دارايياعتبارات اعتبارات هزينه و هاي عملكرد  فرم

ساز و كار تشريح شده در بخش قواعـد  ابلاغ شده است تهيه و بر اساس  17/7/1390مورخ  137456/54و شماره  10/5/1390

 .كاربردي ارايه نمايد
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  مالي  هاي صورت  فاهدا - پ

گسترده از   طيفي  براي كه  گزارشگر است  واحد  تغيير در وضعيت مالي يك و مالي  درباره وضعيت   ه اطلاعاتييارا - 1

،  هدف  به اين  منظور دستيابي  به. و ارزيابي مسئوليت پاسخگويي مفيد واقع شود  اقتصادي  در اتخاذ تصميمات  كنندگان استفاده

  :شود درباره موارد زير ارائه مي  اطلاعاتي ، گزارشگر  واحد  يك  مالي  هاي صورت  در

 هاي آتي و كفايت منابع هر سال براي مصارف  ارائه خدمات در دوره جاري و دورهدسترس براي  انواع و ميزان منابع در

  همان سال؛

 شده طي دوره گزارشگري؛ از منابع تحصيل ميزان، منشا و نحوه استفاده  

 شده خدمات ارائه شده طي دوره و محل تأمين منابع آن؛ تمام بهاي  

 هاي مصوب؛ نحوه مصرف منابع و انطباق آن با بودجه  

 نياز براي آن ميزان و منشا منابع مورد ،شده  تمام  بيني بهاي جمله اطلاعات راجع به پيش بيني شده از ات آتي پيشخدم.  

  :شود اطلاعاتي درباره موارد زير افشا مي ،گزارشگر واحد مالي يك هاي اين اهداف در صورت  به دستيابي منظور به  -2

  ساير تغييرات در ارزش خالص) ها  ج هزينه) درآمدها ث) تارزش خالص  ) ها  پ بدهي) ها ب دارايي) الف

مـالي، مربـوط تلقـي شـود امـا       هـاي  به اهداف صـورت  تواند در دستيابي مالي مي اگر چه اطلاعات مندرج در صورتهاي -3

بـا  توانـد همـراه    اطلاعـات غيرمـالي مـي    جملـه  ازطلاعـات مكمـل   ؛ ارسـد  مـي  نظـر  بـه احتمال تأمين تمام اين اهـداف بعيـد   

  .ه نمايديگزارشگر طي دوره ارا هاي واحد تري از فعاليت مالي تصوير جامع هاي صورت

    مالي  هاي صورت  اجزاي - ت

  :  زير است  اجزاي  شامل  مالي  هاي صورت  مجموعه كامل

  وضعيت مالي؛ صورت )1

  صورت تغييرات در وضعيت مالي؛) 2

  گردش حساب تغييرات در ارزش خالص؛ )3

  مقايسه بودجه و عملكرد وصورت ) 4

  .هاي حسابداري و ساير يادداشتهاي توضيحي است اي از اهم رويه يادداشتهاي توضيحي كه شامل خلاصه) 5

.عمـومي، اختيـاري اسـت    در واحدهاي گزارشـگر مشـمول اسـتانداردهاي حسـابداري بخـش      نقد وجوهه صورت جريان اراي
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  گزارشگر نمونه واحد
  وضعيت مالي صورت

  13×2ماه  اسفند 29در تاريخ 
  

  13×29/12/1  13×29/12/2  يادداشت  خالص  ارزش  و ها  بدهي  13×29/12/1  13×29/12/2  يادداشت  ها دارايي
  ريال   ميليون  ريال   ميليون      ريال   ميليون  ريال   ميليون    

      هاي جاريبدهي    هاي جاري دارايي
  ..... .....    عمليات مبادله ايها و اسناد پرداختني حاصل ازحساب ..... .....   موجودي نقد

  ..... .....    اي عمليات غيرمبادلهاز  ها و اسناد پرداختني حاصلحساب ..... .....  عمليات مبادله ايها و اسناد دريافتني حاصل از حساب
  ..... .....   حصه جاري حسابها و اسناد پرداختني بلندمدت ..... .....  ايها و اسناد دريافتني حاصل از عمليات غيرمبادله حساب
  ..... .....   هادريافتپيش ..... .....  مدتهاي كوتاه گذاري سرمايه

  ..... .....   هاي جاريساير بدهي ..... .....  كالا و موجودي مواد
  ..... .....   هاي جاريجمع بدهي ..... .....   ها پرداخت پيش

      هاي غيرجاريبدهي ..... .....  هاي جاري جمع دارايي
  ..... .....   ها و اسناد پرداختني بلندمدتحساب    هاي غيرجاري دارايي
  ..... .....   خدمت كاركنان مزاياي پايانذخيره ..... .....  هاي ثابت مشهود دارايي
  ..... .....   هاي غيرجاريساير بدهي ..... .....  هاي نامشهود دارايي
  ..... .....   هاي غيرجاريجمع بدهي ..... .....  هاي بلندمدت گذاري سرمايه

      ارزش خالص ..... .....   ها ساير دارايي
  انباشتهارزش خالص   .....  .....    هاي غيرجاري جمع دارايي

  مازاد تجديد ارزيابي
 هاي تسعير عمليات خارجيتفاوت

  .....  
.....  
..... 

.....  

.....  

.....  
  

  ها جمع دارايي
    

..... 
  
..... 

  جمع ارزش خالص
  ها و ارزش خالص جمع بدهي

  .....  
..... 

.....  

.....  
  

  .مالي است هاي ، جزء لاينفك صورت.............. تا ............. در صفحات مندرج ........... تا ......... هاي توضيحي  يادداشت
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  گزارشگر نمونه واحد
  صورت تغييرات در وضعيت مالي

  13×2ماه   اسفند 29به  براي سال مالي منتهي

  13×1سال   13×2سال  يادداشت 
  ريال   ميليون  ريال   ميليون ريال   ميليون  ريال  ميليون  

          درآمدها
    .....    .....  يافته محل اعتبارات تخصيص دريافتي از خزانه از
    .....    .....  محل درآمدهاي اختصاصي دريافتي از خزانه از

    .....    .....   هاي بلاعوض دريافتيكمك
    .....    .....   ساير درآمدها

  .....    .....   جمع
          هاهزينه

    (.....)    (.....)   جبران خدمت كاركنان
  از كالاها و خدمات استفاده

  اموال و دارايي
  (.....)  

(.....)  
  (.....)  

(.....)  
  

    (.....)    (.....)   يارانه
    (.....)    (.....)   هاي بلاعوضكمك

    (.....)    (.....)   رفاه اجتماعي
    (.....)    (.....)   ها ساير هزينه

    (.....)    (.....)   هاي ثابت مصرف سرمايه
  (.....)    (.....)   جمع

         طرف دولت شده از درآمدهاي شناسايي
    .....    .....   ماليات و عوارض

    .....    .....  از مالكيت دولت درآمد حاصل
    .....    .....   فروش كالا و خدمات

    .....    .....   جرايم و خسارات
    .....    .....  ساير
  .....    .....   جمع

  (.....)    (.....)    وجوه ارسالي به خزانه
  .....    .....      خالص تغيير در وضعيت مالي

  گردش حساب تغييرات در ارزش خالص
    .....    .....  ابتداي سال انباشته ارزش خالص

    .....    .....   هـيـي اولـشناساي
    .....    .....   هاي دريافتيدارايي
    ).....(    ).....(   هاي انتقاليدارايي

    .....    .....   تعديلات سنواتي
    .....    .....   خالص تغيير در وضعيت مالي

  .....    .....    ارزش خالص انباشته
    .....    .....  مازاد تجديد ارزيابي ابتداي سال

    .....    .....  گردش مازاد تجديد ارزيابي طي دوره
  .....    .....    تجديد ارزيابيمازاد

    .....    .....  تسعير عمليات خارجي ابتداي سال هايتفاوت
    .....    .....  گردش تفاوت تسعير عمليات خارجي طي دوره

  .....    .....   هاي تسعير عمليات خارجيتفاوت
  .....    .....      ارزش خالص

.مالي است  ، جزء لاينفك صورتهاي.............. تا ............. مندرج در صفحات ........... تا ......... هاي توضيحي  يادداشت  
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  .مالي است لاينفك صورتهاي جزء.......... تا ............ هاي توضيحي يادداشت

  
 

  

  ...)واحد گزارشگر  رديف ...  واحد گزارشگرعنوان (واحد گزارشگر نمونه 
  صورت مقايسه  بودجه و عملكرد

  13×2ماه   اسفند29به  براي سال مالي منتهي
 

  يادداشت
مبناي  عملكرد بر   بودجه

  قابل مقايسه
تفاوت بودجه 

  نهايي  اوليه   نهايي و عملكرد
  ريال  ريال  ريال  ريال  

           منابع
  ...  ...  ...  ...   محل اعتبارات هزينه عمومي دريافتي از
  ...  ...  ...  ...   محل اعتبارات هزينه اختصاصي  دريافتي از
  ...  ...  ...  ...  اياعتبارات تملك داراييهاي سرمايهمحل   دريافتي از
  ...  ...  ...  ...   محل اعتبارات تملك داراييهاي مالي  دريافتي از

  ...  ...  ...  ...   جمع منابع
           مصارف
 (...) (...) (...)(...)   هاي عمومي هزينه

  (...)  (...)  (...)  (...)   هاي اختصاصي هزينه
 (...) (...) (...)(...)   اي سرمايهتملك داراييهاي 

  (...)  (...)  (...)  (...)   تملك داراييهاي مالي
  (...)  (...)  (...)  (...)   جمع مصارف

 ... ... ... ...   مازاد وجوه مصرف نشده

       طرف دولت وجوه دريافتي از

 ... ... ... ...   درآمدهاي عمومي

 ... ... ... ...   درآمدهاي اختصاصي

 ... ... ... ...   اي واگذاري داراييهاي سرمايه

 ... ... ... ...    واگذاري داراييهاي مالي

  ...  ...  ...  ...      جمع
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  ها ساختار حساب

  : شوند هاي اصلي و تفصيلي به شرح ذيل طبقه بندي مي هاي واحد گزارشگر در دو بخش حساب حساب   

  هاي اصلي حساب -1
ه ياراهاي مالي و دشناسايي و كنترل رويدا ،به منظور ايجاد مباني مورد نياز جهت تهيه، جمع آوريها اين حساب   

هاي اصلي، آثار مالي رويدادها و تعهدات ايجاد شده در دفاتر  اساس حساب اين بر. روند به كار ميلازم مالي هاي  گزارش

بر حسب ماهيت، اهميت اقلام تشكيل دهنده، نيز هاي اصلي  حساب. گرددمالي مربوط شناسايي، طبقه بندي و نگهداري مي

ها  اين حساب. شوند بندي مي فراواني كاربرد، ميزان گردش طي دوره، اصول و استانداردهاي پذيرفته شده حسابداري طبقه

 چهاردر  ،باشند ميهاي معين شامل حساب كل و حساب يا حساب و دهندكه در مجموع يك حساب لاينفك را تشكيل مي

  .گيرندطبقه اصلي به شرح ذيل قرار مي

  
  
  
  

  هاي تفصيلي حساب -2

  .شود ها تعريف و به كار گرفته ميبا توجه به نيازهاي اطلاعاتي مربوط در جدول فهرست حساب تفصيلي هاي حساب   
  
  ي اصليها ساخت و كدگذاري حساب -3

، لازممالي هاي  گزارشه ياراشناسايي و كنترل رويداهاي مالي و  ،جهت تهيه، جمع آوريبه منظور ايجاد مباني مورد نياز    

و فهرستي تحت عنوان  هاي كل ها و حساب جدول گروه حسابتحت عنوان  ياستفاده از كدهاي داراي منطق طي جدول

 هاي كل ها و حساب گروه حساب جدول .در نظر گرفته شده است ها حساببراي كدگذاري ، ي كلها فهرست حساب

صورت هاي  تفكيك حساب ،اين جدول .هاي كل است گذاري حساب ننده طبقه بندي كلي و نحوه شمارهمنعكس ك

  .دهد را نشان مي هاي كنترلي حسابو  صورت تغييرات در وضعيت مالي  ،وضعيت مالي

  

  

هاي انتظامي حساب   ماليصورت تغييرات در وضعيت  صورت وضعيت مالي اي هاي بودجه حساب   
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  ها حساب طبقه) 3-1

اولين . حساب از تعدادي حساب كل تشكيل شده است طبقهو هر  تشكيل مي دهدها  حساب طبقهطبقه اصلي حساب ها را    

 ،3تا  1 يها حسابطبقه در گروه بندي  ؛باشدها مي حساب طبقهنشان دهنده  ،ها رقم سمت چپ در شماره كليه حساب

هاي  حساب 8طبقه  ،صورت تغييرات در وضعيت ماليهاي  حساب 7تا  4 هاي طبقهو  صورت وضعيت ماليهاي  حساب

  .دهند را تشكيل مياي  هاي بودجه حساب 9طبقه و  انتظامي

  كلهاي  حساب) 3-2

هايي هستند كه دفتر كل بر اساس آنها طبقه بندي و تفكيك گرديده و تراز آزمايشي و  هاي كل، حساب حساب   

رقم تشكيل شده است اولين رقم سمت  3هاي كل از  شماره حساب .گردداساساً بر مبناي آنها تنظيم مي هاي مالي صورت

  :عنوان مثاله ب. باشددر تعيين حساب كل ميطبقه تقسيم بندي داخلي ديگر  ارقامحساب و طبقه چپ نشان دهنده 

  
  "موجودي نقد"حساب 

  شماره تعيين كننده حساب كل
  طبقهشماره تعيين كننده 

  .شده است  هر حساب كل از يك يا چند حساب معين تشكيل
  
  معين هاي  حساب )3-3

و عمليات  گريمهمترين سطح از لحاظ گزارش، هاي كل را تشكيل مي دهند كه اجزاي حساب هاي معين حساب

  .باشند مي حسابداري

  1هزينه عوامل هزينه و مراكز) 3-4

ست هر يك ا اهميت ويژه اي دارد لذا ضروري هزينههاي هر يك از مراكز كه ثبت، نگهداري و كنترل هزينهيياز آنجا   

تجميع . ها شناسايي شوند در حسابشده و رديابي مربوط  هزينهها به مراكز  از عوامل هزينه به هنگام تحقق و ثبت در حساب

يگر به عبارت د. گيردها در مراكز هزينه به عنوان ورودي سيستم حسابداري بهاي تمام شده مورد استفاده قرار مي هزينه

                                                            
 .تلقي مي شودفعاليت هزينه به عنوان يكي از اجزاء مراكز مراكز  1

10 1 
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شود تا با اطلاعات مالي حاصل از سيستم حسابداري دولتي از طريق اين مراكز وارد سيستم حسابداري بهاي تمام شده مي

  . محاسبه گردد ها ها، خدمات و محصول استفاده از اطلاعات عملكردي موجود در اين سيستم، بهاي تمام شده فعاليت

  
  ها تصوير كلي ساخت و كدگذاري حساب

  

  هاي تفصيلي حساب    هاي معين حساب    هاي كل حساب   ها بندي حساب طبقهعنوان 
  
  
  
  
  
  
  
  

  ها دارايي  1
  ها بدهي  2
  ارزش خالص  3
  درآمدها  4
ــايي    5 ــدهاي شناس درآم

  شده از طرف دولت
  ها هزينه  6
  وجوه ارسالي به خزانه  7
  هاي انتظامي حساب  8
  اي هاي بودجه حساب  9

 
  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  هزينه  610

  جبران خدمت كاركنان 61001
  استفاده از كالاها و خدمات 61002
61003 ...  

  حقوق و دستمزد  6100101
  ها و مزايا العاده فوق  6100102
6100103  ...  
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  قواعد كاربردي

اي حسابداري بخش عمومي و در اين مجموعه، نگرش كلي به سوي ايجاد بسترهاي مناسب جهت اجرايي شدن استاندارده   

به نحوي ارايه شده است كه بتوان قواعد كاربردي لذا . استدولتي واحدهاي گزارشگر حسابداري تعهدي در  مبناياستقرار 

هاي داخلي، نيازهاي اطلاعاتي و مالي سطوح مختلف مديريت  افزايش كنترل با مكانيزه كردن سيستم حسابداري، ضمن

  .مالي و مديريتي به هنگام برطرف نمايد هاي مراجع نظارتي و ذينفع را با ارايه گزارش و سايرواحدهاي گزارشگر 

رعايت ملاحظات مندرج در قوانين و مقررات مربوط، استانداردهاي حسابداري بخش عمومي  مذكور، نظام حسابداريدر    

قانون الحاق برخي ) 26(ماده ) 1(بند با توجه به و گرفته تمام شده مدنظر قراربهاي ابداري نيازهاي حسكشور و همچنين پيش

بدهي و ارزش خالص منطبق با  ،تعاريف هزينه، درآمد، دارايي ،)2(مواد به قانون تنظيم بخشي از مقررات مالي دولت 

رويدادهاي  و گزارشگريشناسايي  براي بايدزير قواعد بر اين اساس  .باشداستانداردهاي حسابداري بخش عمومي مي

  :به كار گرفته شودبر مبناي حسابداري تعهدي  ها در ارتباط با كليه منابع در اختيار آندهاي گزارشگر واح

پـس از تهيـه   لـذا   .شـود  ـ سال مالي يك سال هجري شمسي است كه از اول فروردين ماه آغاز و به پايان اسفند ماه ختم مـي 1

و مـالي  اعـم از  (هـا   حسـاب  هاي توضيحي مربـوط،  و تكميل يادداشت صورت وضعيت مالي و صورت تغيير در وضعيت مالي

صورت وضـعيت مـالي، صـورت تغييـر در وضـعيت مـالي و       (هاي مالي  صورت .شوند بسته در پايان سال ماليبايد ) اي بودجه

موعـد  در حسـاب نهـايي    همراه با صـورت بايد ) هاي مالي هاي توضيحي صورت صورت مقايسه بودجه و عملكرد و يادداشت

بـه اسـتثناي صـورت مقايسـه بودجـه و      ( گزارشـگر  دهـاي مـالي واح ـ   صورت .گردد ارايه ذيربطبه مراجع قانوني قانوني مقرر 

واحـد   صـورت مقايسـه بودجـه و عملكـرد    و  يـك سـال مـالي   طبق استانداردهاي حسابداري بخـش عمـومي بـراي     )عملكرد

سـال مـالي بـه عـلاوه دوره     (اي  يـك دوره بودجـه  بـراي  به منظور مقايسه بودجه و عملكرد ناشي از اجراي بودجـه  گزارشگر 

  .تنقدي اس ،اي مد نظر در تهيه صورت مقايسه بودجه و عملكرد مبناي بودجهلازم به ذكر است  .شود ارايه ميتهيه و  ،)متمم

هـاي   قانون محاسبات عمـومي كشـور، مهلـت تعهـد و پرداخـت هزينـه      ) 64(و ) 63(قانون اصلاح مواد  ي واحده  طبق ماده -2

و پايـان  پايـان فـروردين   به ترتيب ) باشد اعم از اين كه از محل اعتبارات عمومي و يا اختصاصي تامين شده( و عمراني جاري

هـاي   اي نيز بايـد همـراه بـا حسـاب     و اعتبار سرمايهاي اعتبار هزينه  هاي بودجه مانده حساببر اين اساس  .استبعد تير ماه سال 
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اعـم از اعتبـار سـال    ( سطح تفصـيلي سـال جـاري   اي با  هاي بودجه حساب با اين تفاوت كه مالي در پايان سال مالي بسته شوند

اعتبـار   حسـاب در ضـمن   .شـوند  مـي دوره متمم افتتاح  با سطح تفصيليمنتقل و به سال بعد ) جاري و اعتبار انتقالي سال جاري

به سال بعـد انتقـال   تغيير و با همان سطح تفصيلي بدون سنواتي با سطح تفصيلي و كسري ابواب جمعي  هاي غيرقطعي پرداخت

سـطح  بـا  نيـز  با سطح تفصيلي سـال جـاري   ) مصرف نشده(مربوط به وجوه انتقالي اي  هاي بودجه حساببديهي است  .يابد مي

  .شود تفصيلي دوره متمم به سال بعد منتقل مي

مـورخ   137456/54و شـماره   10/5/1390مـورخ   74661/54شـماره   هـاي  واحدهاي گزارشگر بايد الزامات مندرج در نامه   

نظير گزارش نماينده عملكرد اعتبارات هزينه بـر حسـب فصـول     نههاي عملكرد بودجه سالا فرم .نمايندرا رعايت  17/7/1390

يـك  عملكـرد  بـراي  گـذاري   اي بر حسب فصول سرمايه هاي سرمايه هزينه و گزارش نماينده عملكرد اعتبارات تملك دارايي

لي دوره بـا سـطح تفصـي   مربـوط  اي  بودجـه هاي  مانده حساببر اساس است و ) دوره متممعلاوه سال مالي به ( اي بودجهدوره 

هـاي   حسـاب از برخـي  مانـده   همچنـين  .شـود  تكميل مي) تخصيص يافته سال قبل مرتبط با اعتباراي  حساب هاي بودجه( متمم

اطلاعات فرم وضـعيت وجـوه مصـرف نشـده     به علاوه . شود استفاده ميهاي عملكرد بودجه  در تكميل فرممالي و انتظامي نيز 

اعتبـار  عملكـرد  در ضـمن  . آيد به دست ميدر پايان دوره متمم انتقالي اي  بودجههاي  از مانده حسابحسب مورد سنوات قبل 

هـاي   فـرم وضـعيت پرداختـي   اطلاعـات  براي يك سـال مـالي اسـت و    سنواتي هاي غيرقطعي  پرداختاي بابت  سرمايه/ هزينه 

لازم  .شـود  حاصل مـي  در پايان سال ماليسنواتي اي مربوط با سطح تفصيلي  بودجه هاي مانده حساباز غيرقطعي سنوات قبل 

  .هاي آتي تشريح خواهد شد بودجه نيز در دستورالعملهاي عملكرد  نحوه تكميل فرمبه ذكر است 

، كليـه اعتبـارات   )2(الحاق برخي مـواد بـه قـانون تنظـيم بخشـي از مقـررات مـالي دولـت         قانون ) 28(ماده ) د(بند طبق   -3   

در جـداول قـوانين بودجـه    هـاي منـدرج    ها و ساير اعتبارات و رديف اي و مالي و كمك هاي سرمايه اي و تملك دارايي هزينه

هاي متبادله با سازمان مديريت و برنامـه ريـزي    فقط در حدود وصولي درآمدها و ساير منابع عمومي بر اساس موافتنامه سنواتي

قـانون برنامـه و   ) 30(وكـار موضـوع مـاده     از سوي سازمان يادشده، با رعايت سـاز غ و تخصيص اعتبار حدود ابلاكشور و در 

  .است قابل تعهد، پرداخت و هزينه 1351بودجه مصوب 
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، تعهـدات فعلـي مـازاد بـر ابـلاغ و تخصـيص اعتبـار واحـدهاي         7/11/1394مـورخ   210786/57بخشنامه شماره بر اساس  -4

. هاي مالي گزارش شـوند  شناسايي و در صورت) به تفكيك اشخاص(هاي تحقق يافته  گزارشگر بايستي با عنوان ذخيره هزينه

مين اعتبـار  ايجاد هرگونه تعهد مازاد بر ابـلاغ و تخصـيص اعتبـار كـه از سـوي ذيحسـاب و مـدير مـالي تـا         به علاوه مسئوليت 

واحد ذيربط بوده و مسئوليت ذيحسـاب و مـدير مـالي محـدود بـه شناسـايي و انعكـاس        نگرديده است، بر عهده بالاترين مقام 

  .باشد ها مي كامل اين بدهي

واحد مالي هاي  صورتي  مجموعهو  باشدمشترك مي ... و اي سرمايهعمليات جاري، هاي  ، فهرست حسابنظامدر اين  -5

  .شوده مييارا تهيه و به صورت واحد گزارشگر

حسابداري بخش   هايطبق استاندارد دبايگزارشگر  هايواحدهاي نامشهود  و داراييثابت مشهود هاي  داراييها،  موجودي -6

  .بندي و گزارش شود طبقهشناسايي، ها  نامه دارايي شيوهو  عمومي

مواردي مانند مطالبات مشكوك الوصول، عمر مفيد و ارزش  بايستيهاي مالي  كه براي تهيه صورت با عنايت به اين - 7

هاي ثابت مشهود به صورت برآوردي تعيين شود، ممكن است گذشت زمان و دستيابي به اطلاعات بيشتر،  باقيمانده دارايي

ه هاي گذشت از آنجايي كه برآوردهاي جديد حاوي اطلاعاتي است كه در دوره .تغيير در برآوردها را ضروري سازد

بر اين اساس، واحد .  باشد هاي مالي نمي هاي ابتداي دوره يا تجديد ارايه صورت موجود نبوده است، نيازي به اصلاح مانده

هاي مالي واحد گزارشگر  ممكن است در تهيه صورت. كند گزارشگر اثرات انباشته تغيير در برآورد را شناسايي نمي

هاي مالي  ها با تسري به گذشته و تجديد ارايه صورت ف گردد، اصلاح آنجاري كش اشتباهاتي رخ داده باشد كه در سال

تغيير رويه حسابداري بر . شوند هاي اصلاحي لازم نيز با استفاده از حساب تعديلات سنواتي انجام مي ثبت. گيرد انجام مي

سايي و در گردش حساب تغييرات ارقام سنوات قبل موثر بوده و اثر انباشته آن با استفاده از حساب تعديلات سنواتي شنا

هاي قبل با دوره جاري،  هاي مالي دوره به منظور فراهم شدن قابليت مقايسه صورت. گردد ارزش خالص گزارش مي

 .شوند هاي قبل بر اساس روش حسابداري جديد ارايه مجدد مي هاي مالي سال صورت

هاي آتي و پس از تصويب  در نسخه ،ر و دولتهاي مالي در سطوح گروه گزارشگ ي تلفيق صورت در خصوص نحوه - 8

  .استاندارد مربوط تعيين تكليف خواهد شد
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حسابداري بخش  در استانداردهايمندرج  يبر اساس الزامات افشا دبايهاي مالي  صورت هاي توضيحي يادداشت - 9

  .گرددارايه  تهيه وعمومي 

با  95در سال  بايدهاي معين و تفصيلي مربوط  سطوح حساب والحساب  الحساب و ذخيره علي مانده حساب علي - 10

  .الحساب افتتاح شود الحساب و طرف حساب انتظامي علي حساب انتظامي علي

و يا تفصيلي ديگري علاوه بر هاي انتظامي  حساباز هاي داخلي خود  تواند براي تهيه گزارش ميواحد گزارشگر  - 11

 حسابفهرست  وهاي مالي  در صورت نبايدها  حساباين لازم به ذكر است  .نمايدموارد مندرج در اين نظام استفاده 

  .منعكس شودبه مراجع ذيربط ارسالي 
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 ها فهرست حساب

  ماهيت حساب  ها حساب تفصيليسطوح   حساب معين  حساب كل
  بستانكار  بدهكار

    بــودجــه

 بودجه واحــد گــزارشــگـر     

، )سنواتي/ دوره متمم / جاري اختصاصي و سال/ عمومي(منابع به تفكيك  بودجه اعتبار هزينه
  *   )1و رديفپروژه  -طرح/ ابلاغي و برنامه/ مصوب(مشخصات اعتبار 

 ايبودجه اعتبار سرمايه
مشخصات  و )دوره متمم/ جاري اختصاصي و سال/ عمومي(به تفكيك منابع   2بودجه اعتبار هزينه انـتقـالـي

 ) پروژه و رديف -طرح/ ابلاغي و برنامه/ مصوب(اعتبار 
  *  

 انـتقـالـيايبودجه اعتبار سرمايه

  اعتبار مصوب
مشخصات اعتبار ، )دوره متمم/ جاري اختصاصي و سال/ عمومي(منابع به تفكيك  تـبـار هـزيـنـهـاع

 اي هاي سرمايه تملك دارايي /و فصول اعتبار هزينه)و رديفپروژه  - طرح/ برنامه(
*    

 اياعـتـبـار سـرمـايـه

  اعتبار تخصيص يافته
 - طرح/ برنامه( مشخصات اعتبار، )دوره متمم/ جاري سال(به تفكيك منابع  اعتبار هزينه تخصيص يافته

 اي هاي سرمايه تملك دارايي /و فصول اعتبار هزينه) و رديفپروژه 
*   

 تخصيص يافتهاياعتبار سرمايه

  هــا حــوالـــه
مشخصات ، )دوره متمم/ جاري اختصاصي و سال/ عمومي(منابعبه تفكيك حواله اعتبار هزينه

 /، ابلاغ گيرنده و فصول اعتبار هزينه)و رديفپروژه  -طرح/ برنامه(اعتبار 
 اي هاي سرمايه تملك دارايي

*   
 اي حواله اعتبار سرمايه

  اعـتـبـاركــنـتـرل 
 كـنـتـرل اعـتـبـار هـزيـنـه

  *   ) و رديف پروژه  -طرح/ برنامه(به تفكيك مشخصات اعتبار 
 ايسـرمـايـهكـنـتـرل اعـتـبـار

  اعتبار ابلاغي
دهنده،  ابلاغ، )دوره متمم/ جارياختصاصي و سال/ عمومي(منابعبه تفكيك اعتبار هزينه ابلاغي

تملك  /و فصول اعتبار هزينه)و رديف پروژه -طرح/ برنامه(مشخصات اعتبار 
 اي هاي سرمايه دارايي

*    
  اي ابلاغي اعتبار سرمايه

  اعـتبار انـتقـالـي
، مشخصات )دوره متمم/ جاري اختصاصي و سال/ عمومي(به تفكيك منابع اعتبار هزينه انـتقـالـي

 /و فصول اعتبار هزينه )پروژه و رديف -طرح/ ابلاغي و برنامه/ مصوب(اعتبار 
 اي هاي سرمايه تملك دارايي

*    
  انـتقـالـياي  سرمايهاعتبار 

  اعتبار تامين شده

مشخصات  ، )دوره متمم/ جارياختصاصي و سال/ عمومي{منابعبه تفكيك اعتبار هزينه تامين شده
 /و فصول اعتبار هزينه )و رديف پروژه -طرح/ برنامه/ ابلاغي/ مصوب (اعتبار 

 اي هاي سرمايه تملك دارايي

*    
  اي تامين شده اعتبار سرمايه

مشخصات  ،)دوره متمم/ جاري اختصاصي و سال/ عمومي(منابعبه تفكيك اعتبار هزينه انـتقـالـي تامين شده
 /و فصول اعتبار هزينه) و رديف پروژه -طرح/ برنامه/ ابلاغي/ مصوب (اعتبار 

 اي هاي سرمايه تملك دارايي

*    
 تامين شده  انـتقـالـياي  اعتبار سرمايه

  هاي غيرقطعي اعتبار پرداخت

دوره / جاري اختصاصي و سال/ عمومي{نوع پرداخت غيرقطعي، منابع به تفكيك هاي غير قطعياعتبار هزينه بابت پرداخت
و  پروژه -طرح/ ابلاغي و برنامه/ مصوب(مشخصات اعتبار ، )سنواتي/ متمم 
  اي هاي سرمايه تملك دارايي /و فصول اعتبار هزينه) رديف

*    
  هاي غيرقطعي اي بابت پرداخت اعتبار سرمايه

/ جاري اختصاصي و سال/ عمومي(نوع پرداخت غيرقطعي، منابعبه تفكيك هاي غير قطعياعتبار هزينه انـتقـالـي بابت پرداخت
و  پروژه -طرح/ برنامه/ ابلاغي/ مصوب (مشخصات اعتبار ، )دوره متمم

  اي هاي سرمايه تملك دارايي /و فصول اعتبار هزينه) رديف
*    

  هاي غيرقطعي  اي انـتقـالـي بابت پرداخت اعتبار سرمايه

  اعتبار مصرف شده

نوع (سنواتي / دوره متمم / جاري اختصاصي و سال/ عمومي{منابع  به تفكيك هزينه مصرف شدهاعتبار
 -طرح/ برنامه/ ابلاغي/ مصوب (مشخصات اعتبار ،  })هاي غيرقطعي سنواتي پرداخت
 اي هاي سرمايه تملك دارايي /و فصول اعتبار هزينه) و رديف پروژه

*    
  اي مصرف شده اعتبار سرمايه

مشخصات اعتبار  ،)دوره متمم/ جاري اختصاصي و سال/ عمومي(منابع  به تفكيك اعتبار هزينه انـتقـالـي مصرف شده
تملك  /و فصول اعتبار هزينه) و رديف پروژه -طرح/ برنامه/ ابلاغي/ مصوب (

 اي هاي سرمايه دارايي

*    
  اي انـتقـالـي مصرف شده اعتبار سرمايه

  اسناد واخواهي شده

/ دوره متمم/ جاري سالاختصاصي و / عمومي(نوع پرداخت غيرقطعي، منابع  به تفكيك  اسناد واخواهي بابت اعتبار هزينه
و فصول  )و رديف پروژه -طرح/ برنامه/ ابلاغي/ مصوب (مشخصات اعتبار  ،)سنواتي

 اي هاي سرمايه تملك دارايي /اعتبار هزينه

*    
  اي سرمايهاسناد واخواهي بابت اعتبار 

دوره / جاري اختصاصي و سال/ عمومي(نوع پرداخت غيرقطعي، منابع  به تفكيك  اسناد واخواهي بابت اعتبار هزينه انتقالي
و فصول  )و رديف پروژه -طرح/ برنامه/ ابلاغي/ مصوب (مشخصات اعتبار  ،)متمم

 اي هاي سرمايه تملك دارايي /اعتبار هزينه

*    
  اي انتقالي بابت اعتبار سرمايهاسناد واخواهي 
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  كسري ابواب جمعي

دوره / جاري سالاختصاصي و / عمومي(موضوع كسري ابواب جمعي، منابع  به تفكيك  كسري ابواب جمعي بابت اعتبار هزينه
و  )و رديف پروژه -طرح/ برنامه/ ابلاغي/ مصوب (مشخصات اعتبار  ،)سنواتي/ متمم 

 اي هاي سرمايه تملك دارايي /فصول اعتبار هزينه

*    
  اي كسري ابواب جمعي بابت اعتبار سرمايه

دوره / جاري اختصاصي و سال/ عمومي(موضوع كسري ابواب جمعي، منابع  به تفكيك كسري ابواب جمعي بابت اعتبار هزينه انتقالي
و فصول  )و رديف پروژه -طرح/ برنامه/ ابلاغي/ مصوب (و مشخصات اعتبار ) متمم

 اي هاي سرمايه تملك دارايي /اعتبار هزينه

*    
  اي انتقالي كسري ابواب جمعي بابت اعتبار سرمايه

    هاي جاري دارايي

  نقد موجودي

 بـانـك پـرداخـت هـزيـنـه

    * هاي بانكي به تفكيك مشخصات حساب

 ايبـانـك پـرداخـت سـرمـايـه

 بــانـك پــرداخـت اخـتـصاصي
 سـايــر مـنـابـعبــانـك وجــوه

 بـانـك دريافت وجوه سپرده
 بانك رد وجوه سپرده

 بانك دريافت
 دريافتپيشبانك

 بانك رد وجوه اضافه دريافتي

  بـانك مـاليـات و عوارض ارزش افـزوده
 بـانـك وجـوه كـارشناسـي ثبت

 خدمات ثبتبـانـك وجـوه
 بانك وجوه اموال سرقتي و اختلاسي

 بانك دريافت فروش اراضي
 بانك پرداخت فروش اراضي

 هاي سازمانيبانك دريافت درآمد خانه
 هاي سازمانيبانك پرداخت خانه

 بـانك پرداخت وجـوه يـارانـه

مشخصات اعتبار  ، سال،)ساير منابع/اختصاصي/ عمومي(نوع منابع به تفكيك  كـارت هـديـه
 نوع ساير منابع/  )ابلاغي و برنامه و رديف/ مصوب(

*    

    *  هاي بانكي و نوع ارز به تفكيك مشخصات حساب بانك ارزي

  

اشخاص، مشخصات ، سال، ) 3ساير منابع/ اختصاصي/ عمومي(نوع منابع به تفكيك   عمليات جاري بابتتنخـواه گــردان پرداخت
    *   نوع ساير منابع) / و رديف پروژه -طرح /ابلاغي و برنامه/ مصوب(اعتبار 

 ايتنخواه گردان پرداخت بابت عمليات سرمايه

    * و اشخاص سال به تفكيك تنخواه گردان رد وجوه سپرده عاملين ذيحساب
    *  نرخ ارز به تفكيك  صـنـدوق

اسناد دريافتني حاصل  و ها حساب
  اي ازعمليات مبادله

سال، اشخاص، ، )ساير/ اختصاصي/ عمومي(نوع درآمد به تفكيك  ها و اسناد دريافتني حساب
 و وضعيت مطالبات)  بندي بودجه شماره طبقه(مشخصات درآمد 

*   

سال، اشخاص، ، )ساير/ اختصاصي/ عمومي(نوع درآمد به تفكيك  ارزيحساب ها و اسناد دريافتني 
 نوع ارز و وضعيت مطالبات ،) بندي بودجه شماره طبقه(مشخصات درآمد 

*   

سال، اشخاص و ، )ساير/ اختصاصي/ عمومي(نوع درآمد به تفكيك  مطالبات از ساير واحدها
   *  درآمدموضوع ) /  بندي بودجه شماره طبقه(مشخصات درآمد 

  *    سال به تفكيك ذخـيــره مــطــالـبــات مـشكـوك الـوصـول
  هزينهاسناد واخـواهي  -ها و اسناد دريافتني حساب

    * اشخاصسال و  به تفكيك
  سرمايه اياسناد واخـواهي  -ها و اسناد دريافتني حساب

  كسري ابواب جـمعي هزينه -ها و اسناد دريافتني حساب
    * موضوع كسري ابواب جمعي، سال و اشخاص به تفكيك

  اي سرمايهكسري ابواب جـمعي  -ها و اسناد دريافتني حساب

سال،  مشخصات ، )ساير منابع/ اختصاصي/ عمومي(نوع منابع به تفكيك   بن غير نقدي -ها و اسناد دريافتني حساب
 نوع ساير منابع) / ابلاغي و برنامه و رديف/ مصوب(اعتبار 

*    
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سال، اشخاص، مشخصات ، )ساير منابع/ اختصاصي/ عمومي(نوع منابع به تفكيك  ودايــع
    *  نوع ساير منابع) / و رديف پروژه - طرح /ابلاغي و برنامه/ مصوب(اعتبار 

 حـوالـه قـيـر –ها و اسناد دريافتني  حساب
، سال، اشخاص، )ساير منابع/ اختصاصي/ عمومي(به تفكيك نوع منابع 

 نوع ساير منابع/ ) پروژه و رديف -ابلاغي، طرح/ مصوب (مشخصات اعتبار 
*    

    * سال به تفكيك وجوه سپرده نزد خزانه
  *   سال به تفكيك 4دريافتي بابت تنخواه رد وجوه سپرده
   * به تفكيك سال وجوه نامشخص انتقــالي به خزانه

   * به تفكيك سال و اشخاص هاي بين راهي انتقالي به خزانهوجوه چك
  * به تفكيك سال و اشخاص طلب از خزانه بابت وجوه اضافه دريافتي

  *   به تفكيك سال 5دريافتي بابت رد وجوه اضافه دريافتي
   * به تفكيك سال هاي سازماني نزد خزانهوجوه خانه

   * به تفكيك سال، دوره مالياتي و اشخاص  و عوارض ارزش افزوده خريد كالا و خدماتماليات 

   * به تفكيك سال و اشخاص  اسناد دريافتنيوهاسـايـر حساب

اسناد دريافتني حاصل  و ها حساب
  اي ازعمليات غيرمبادله

سال، اشخاص، ، )ساير/ اختصاصي/ عمومي(نوع درآمد به تفكيك  حساب ها و اسناد دريافتني
 و وضعيت مطالبات)  بندي بودجه شماره طبقه(مشخصات درآمد 

*    

سال، اشخاص، ، )ساير/ اختصاصي/ عمومي(نوع درآمد به تفكيك  حساب ها و اسناد دريافتني ارزي
 نوع ارز و وضعيت مطالبات ،) بندي بودجه شماره طبقه(مشخصات درآمد 

*    

سال، اشخاص و ، )ساير/ اختصاصي/ عمومي(نوع درآمد به تفكيك  مطالبات از ساير واحدها
    *  موضوع درآمد) /  بندي بودجه شماره طبقه(مشخصات درآمد 

  *    سال به تفكيك 6ذخـيــره مــطــالـبــات مـشكـوك الـوصـول

 ها موجودي

  *  به تفكيك سال  ها نامه دارايي بندي شيوه ها به تفكيك طبقه موجودي

  *    به تفكيك طبقه  موجودي مربوط و سال 7هاموجوديذخيره كاهش ارزش
   *  به تفكيك سال و اشخاص  ها نامه دارايي بندي شيوه به تفكيك طبقههاي اماني  موجودي

   * به تفكيك نوع و تعداد اوراق بهادار اوراق بـهـادار–هاسايـر موجودي
   * تفكيك نوع و تعداد اوراق بهاداربه اوراق بـهـادارگردانتنخواه –هاسايـر موجودي

  ها پرداخت پيش
سال، اشخاص، مشخصات ، )ساير منابع/ اختصاصي/ عمومي(نوع منابع به تفكيك  پـيــش پــرداخــت بابت عمليات جاري

 نوع ساير منابع) / پروژه و رديف - طرح/ ابلاغي و برنامه/ مصوب(اعتبار 
 پيش پـرداخت مواد و كالا  *

    هاي غيرجاري دارايي

 هاي ثابت مشهود دارايي

  دارايي در جريان تكميل
، سال، مشخصات اعتبار )ساير منابع/اختصاصي/ عمومي(به تفكيك نوع منابع 

 نوع ساير منابع/ ) پروژه، برنامه و رديف - ابلاغي، طرح/ مصوب (
*  

    *  سال به تفكيك هانامه داراييبندي شيوهها به تفكيك طبقه دارايي
    *  به تفكيك سال و اشخاص  ها نامه دارايي بندي شيوه طبقههاي اماني به تفكيك  دارايي

  *    مربوط  به تفكيك دارايي 8...استهلاك انباشته
  *    سال  به تفكيك طبقه دارايي مربوط و 9هـاذخـيـره كـاهـش ارزش دارايـي

سال، اشخاص، مشخصات ، )ساير منابع/ اختصاصي/ عمومي(نوع منابع به تفكيك  ايپيش پرداخت بابت عمليات سرمايه
 نوع ساير منابع) / پروژه و رديف - طرح/ ابلاغي و برنامه/ مصوب(اعتبار 

*   
   * پيش پرداخت اعتبار اسنادي

   *  به تفكيك سال 10هانامه داراييبندي شيوهها به تفكيك طبقه دارايي  نامشهودهايدارايي

  هاي بلند مدت گذاري سرمايه
   *  به تفكيك شركت هاسرمايه گذاري در شركت

   *  به تفكيك نوع و ماهيت هاگذاريسايـر سرمايه

  ها ساير دارايي

  * به تفكيك سال و اشخاص مـطالـبات بلند مدت دولت

 تسهيلات مالي دريافتني بلندمدت
مشخصات  و مشخصات قرارداد و تسهيلات ،اشخاص/ سال، موسسه عامل به تفكيك

 نوع ساير منابع/  )پروژه و رديف -طرح/ ابلاغي، برنامه / مصوب (اعتبار 
*  

    *  به تفكيك سال، اشخاص، نوع ارز و مشخصات قرارداد و تسهيلات تسهيلات مالي دريافتني ارزي بلندمدت
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    هاي جاري بدهي

پرداختني حاصل از  اسناد و ها حساب
 اي عمليات مبادله

نوع سال، اشخاص، ، )ساير منابع/ اختصاصي/ عمومي(نوع منابع  به تفكيك ها و اسـناد پرداخـتنيحساب
 -طرح/ ابلاغي و برنامه/ مصوب(و مشخصات اعتبار  11موضوع بدهيارز، 
 نوع ساير منابع) / و رديف پروژه

 ها و اسـناد پرداخـتني ارزيحساب  *  
 12اعتبار اسنادي-اسناد پرداختنيها و حساب

  *  به تفكيك سال هـزيـنه مـالـي آتـي

 حقوق و مزاياي پرداختني
سال، اشخاص و ، )ساير منابع/ اختصاصي/ عمومي(نوع منابع به تفكيك

  *   نوع ساير منابع) / ابلاغي و برنامه و رديف/ مصوب(مشخصات اعتبار 
سال، اشخاص و ، )ساير/ اختصاصي/ عمومي(نوع درآمد به تفكيك  بدهي به ساير واحدها

  موضوع درآمد) /  بندي بودجه شماره طبقه(مشخصات درآمد 
  سال، اشخاص  ماهيت سپرده،به تفكيك  هاي پرداختنيسپرده

  *  
  نوع ارزسال، اشخاص و  ماهيت سپرده،به تفكيك  هاي پرداختني ارزي سپرده

  *   به تفكيك سال و اشخاص پرداختني سود تضمين شده

، سال، دوره مالياتي، اشخاص و )ساير منابع/ اختصاصي/ عمومي(به تفكيك نوع منابع   ماليات و عوارض ارزش افزوده  فروش كالا و خدمات
 نوع ساير منابع) / و رديف پروژه  -طرح/ ابلاغي و برنامه/ مصوب(مشخصات اعتبار 

  *  

از  پرداختني حاصل اسناد و ها حساب
 اي عمليات غيرمبادله

سال، اشخاص و ، )ساير/ اختصاصي/ عمومي(نوع درآمد به تفكيك  ها و اسـناد پرداخـتنيحساب
  *    موضوع درآمد) /  بندي بودجه شماره طبقه(مشخصات درآمد 

 بدهي به ساير واحدها

  ها دريافت پيش

 )و رديف برنامه(به تفكيك مشخصات اعتبار  دريافت اعتبار هزينهپيش
  *  

 )و رديف پروژه -طرح(به تفكيك  مشخصات اعتبار  ايدريافت اعتبار سرمايهپيش

سال، اشخاص و ، )ساير/ اختصاصي/ عمومي(نوع درآمد به تفكيك  دريافت درآمـد پيش
  *    موضوع درآمد) /  بندي بودجه شماره طبقه(مشخصات درآمد 

  هاي جاري ساير بدهي

  پـرداخـتـنـيبـيـمــه 
سال، ، )ساير منابع/ اختصاصي/ عمومي(نوع منابع به تفكيك نوع بيمه، 

و  پروژه -طرح /ابلاغي و برنامه/ مصوب(اشخاص و مشخصات اعتبار 
 نوع ساير منابع) / رديف

  *  

سال، اشخاص و ، )ساير منابع/ اختصاصي/ عمومي(نوع منابع به تفكيك  حـق بـازنـشستـگي پـرداخـتني
نوع ) / و رديف پروژه -طرح /ابلاغي و برنامه/ مصوب(مشخصات اعتبار 

 ساير منابع

 سـايـر كـسـورات پـرداخـتـنـي  *  
 مـالـيـات پرداخـــتني

  *    اشخاص و سال تفكيك به صلاحذخيره احكام صادره از مراجع ذي
  *   بدهيبه تفكيك سال، اشخاص و موضوع  هاي تحقق يافتهذخيره هزينه

  *   به تفكيك سال، اشخاص و موضوع بدهي ايذخيره تعهدات سرمايه
  *   به تفكيك سال، اشخاص و موضوع بدهي ها و اسناد پـرداخـتنيسـايـر حسـاب

 *  به تفكيك سال بدهي بابت وجــوه نامشــخص
 *  به تفكيك سال و اشخاص هاي بين راهــــيبدهي بابت چك

 *  به تفكيك سال و اشخاص اشخاص بابت وجوه اضافه دريافتيبدهي به 
  *   به تفكيك نوع و تعداد اوراق بهادار بـدهي بـابـت اوراق بـهـادار

 الـضمان بـدهي بابت وجـه
سال، اشخاص، موضوع ، )ساير منابع/اختصاصي/ عمومي(نوع منابع به تفكيك

 نوع ساير منابع / )برنامه و رديفابلاغي و / مصوب(بدهي و مشخصات اعتبار 
 * 

    هاي غيرجاري بدهي

  حساب ها و اسناد پرداختني بلند مدت
  *    و مشخصات اوراق مشاركتبه تفكيك سال، اشخاص، تاريخ سررسيد   اوراق مشـاركــت پــرداخــتـنـي

  *    مشخصات قرارداد و تسهيلاتو به تفكيك سال، اشخاص، تاريخ سررسيد  تسهيـلات مـالـي دريـافـتـي بـلنـدمـدت
  *    نوع ارز و مشخصات قرارداد و تسهيلات ،تاريخ سررسيد به تفكيك سال، اشخاص، تسهيلات مالي پرداختني ارزي بلندمدت

  *    اشخاص و سال تفكيك به ذخيره مزاياي پايان خدمت كاركنان  ذخيره مزاياي پايان خدمت كاركنان
  *    اشخاص و سال تفكيك به مرخصي استفاده نشده كاركنانذخيره  ساير بدهي هاي غيرجاري



١٩ 
 

    ارزش خالص

  خـالص انـبـاشـتـه ارزش

  *    __ خـالص انـبـاشـتـهارزش
  *    __ هـانـاسـايـي اولـيـه دارايـيـش
    *  __ هـانـاسـايـي اولـيـه بـدهـيـش

    *  مربوط  به تفكيك طبقه  دارايي هـاي انتقـالـيدارايـي
 *    مربوط  به تفكيك طبقه دارايي هـاي دريــافـتـيدارايـي

  *  *  مربوط  طبقه داراييو  13موضوع تعديلات به تفكيك  تعديلات سنواتي
  *    __ خالص تغيير در وضعيت مالي

  *    مربوط و سال  به تفكيك طبقه دارايي مـازاد تـجـديـد ارزيـابـي  مـازاد تـجـديـد ارزيـابـي
  *    __ تفاوت تسعير ارز  هاي تسعير عمليات خارجي تفاوت
    درآمدها

خزانه از محل اعتبارات  از دريافتي
  تخصيص يافته

 دريافـتي بابت عمليات جاري

و  پروژه -طرح /ابلاغي و برنامه/ مصوب(مشخصات اعتبار  به تفكيك
  *   )رديف

 در دوره متممدريافـتي بابت عمليات جاري
 ايدريافـتي بابت عمليات سرمايه

 اي در دوره متممدريافـتي بابت عمليات سرمايه
 دريافـتي از خزانه بابت حقوق و مزايا
 دريـافـتي بابت وجوه يـارانـه

خزانه از محل درآمدهاي ازدريافتي
  اختصاصي

 دريافـتي از محل درآمدهاي اختصاصي
  درآمدهاي اختصاصي در دوره متممدريافـتي از محل 

  *   غيردولتي و طبقه هديه و كمك دريافتي/ به تفكيك اشخاص دولتي هـاهــدايــا و كــمـك هاي بلاعوض دريافتيكمك

  ســايـــر درآمــــدهـــا

  *    به تفكيك نـوع سـايـر مـنـابـع دريـافـتـي از محل سـايـر مـنـابـع
  *   به تفكيك  اشخاص هاسپردهدرآمد حاصل از ضبط

  *   به تفكيك  اشخاص دريـافـتي بابت خدمات ثـبتـي
  *    __ دريافتي از محل استرداد اموال سرقتي و اختلاس

    درآمدهاي شناسايي شده از طرف دولت

  درآمــــدهاي دولت
شامل ماليات و(بندي مربوطدرآمدها به تفكيك  طبقه
مالكيت دولت، فروش كالا و عوارض، درآمد حاصل از 

  )14خدمات، جرايم و خسارات و ساير درآمدها
و مشخصات درآمد ) ساير/ اختصاصي/ عمومي(به تفكيك نوع درآمد 

 موضوع درآمد) /  بندي بودجه شماره طبقه(

  * 

   * تـخـفيـفات و بـخشـودگـي
    ها هزينه

    *  مركز هزينهبندي اقتصادي دولت و  ريز فصل طبقهبه تفكيك   دولتبندي اقتصادي  ها به تفكيك طبقه هزينه هـــزيــنـــه
   وجوه ارسالي به خزانه

  وجوه ارسالي به خزانه
واگذاري / اي هاي سرمايه واگذاري دارايي/ درآمد(به تفكيك ماهيت منابع  وجوه ارسالي بابت منابع عمومي

    * ) بندي بودجه شماره طبقه(و مشخصات درآمد ) هاي مالي دارايي
 وجوه ارسالي بابت منابع اختصاصي

   هاي انتظامي حساب

 هاي دريافتيتضمين-حساب انتظامي انتظاميهايحساب
 به تفكيك نوع و موضوع تضمين و وثيقه و اشخاص واگذارنده 

*    
  *   هاي دريافتيتضمين-طرف حساب انتظامي انتظاميهايطرف حساب

 هاي واگذارشدهتضمين-انتظاميحساب  حساب هاي انتظامي
 به تفكيك نوع و موضوع تضمين و وثيقه و اشخاص واگذارنده 

*    
  *    هاي واگذارشده تضمين  -طرف حساب انتظامي  طرف حساب هاي انتظامي

سال، اشخاص و ، )ساير منابع/ اختصاصي/ عمومي(نوع منابع به تفكيك  الحساب بابت عمليات جاري علي -حساب انتظامي هاي انتظاميحساب
 نوع ساير منابع) / ابلاغي و برنامه و رديف/ مصوب(مشخصات اعتبار 

*    
  *    الحساب بابت عمليات جاري علي -طرف حساب انتظامي  هاي انتظاميطرف حساب



٢٠ 
 

، سال، اشخاص و )ساير منابع/ اختصاصي/ عمومي(به تفكيك نوع منابع  اي الحساب بابت عمليات سرمايه علي -حساب انتظامي هاي انتظاميحساب
 نوع ساير منابع/ ) پروژه و رديف -ابلاغي، طرح/ مصوب (مشخصات اعتبار 

*   

  *     اي الحساب بابت عمليات سرمايه علي -طرف حساب انتظامي  هاي انتظاميطرف حساب
 قـراردادهاكـنترل  -حساب انتظامي هاي انتظاميحساب

 به تفكيك قرارداد، سال و اشخاص
*   

  *     كـنترل قـراردادها -طرف حساب انتظامي  هاي انتظاميطرف حساب
سال، اشخاص و مشخصات ، )ساير منابع/ اختصاصي/ عمومي(نوع منابع  به تفكيك اسناد وصولي از عاملين ذيحساب -حساب انتظامي هاي انتظاميحساب

  نوع ساير منابع) / و رديف پروژه -طرح /ابلاغي و برنامه/ مصوب(اعتبار 
*   

  *     اسناد وصولي از عاملين ذيحساب -طرف حساب انتظامي  هاي انتظاميطرف حساب
 سال، اشخاص و مشخصات، )ساير منابع/ اختصاصي/ عمومي(نوع منابع  به تفكيك  كسري ابواب جمعي برداشتي -حساب انتظامي   حساب هاي انتظامي

  نوع ساير منابع) / و رديف پروژه -طرح /ابلاغي و برنامه/ مصوب(اعتبار 
*    

  *    كسري ابواب جمعي برداشتي -طرف حساب انتظامي   طرف حساب هاي انتظامي
واگذاري / درآمد اختصاصي / درآمد عمومي(ماهيت منابع  به تفكيك بيني شده منابع پيش  -حساب انتظامي هاي انتظامي حساب

/ اي اختصاصي  هاي سرمايه واگذاري دارايي/ اي عمومي هاي سرمايه دارايي
  ) بندي بودجه شماره طبقه(و مشخصات منابع ) هاي مالي واگذاري دارايي

*   

 *   بيني شده منابع پيش  -طرف حساب انتظامي هاي انتظامي طرف حساب

 حـوالـه قـيـر-حساب انتظامي  حساب هاي انتظامي
 سال به تفكيك

*   

 *   حـوالـه قـيـر-طرف حساب انتظامي  طرف حساب هاي انتظامي

 اسناد خزانه اسلامي-حساب انتظامي  هاي انتظاميحساب
  مشخصات اسنادو به تفكيك سال 

*    
  *   اسناد خزانه اسلامي -طرف حساب انتظامي  هاي انتظاميطرف حساب
 هاي امانيموجودي-حساب انتظامي  هاي انتظاميحساب

  و اشخاص ها نامه دارايي بندي شيوه به تفكيك طبقه
*    

  *    هاي امانيموجودي-طرف حساب انتظامي  هاي انتظاميطرف حساب
 هاي امانيدارايي-حساب انتظامي  هاي انتظاميحساب

  و اشخاص ها نامه دارايي بندي شيوه به تفكيك طبقه
*    

  *    هاي امانيدارايي-حساب انتظاميطرف  هاي انتظاميطرف حساب
هاي  واگذاري دارايي/درآمد(ماهيت منابع ، )دوره متمم/ جاري سال( به تفكيك ايكنترل منابع بودجه-حساب انتظامي  حساب هاي انتظامي

  )اي بندي بودجه شماره طبقه(و مشخصات منابع ) واگذاري دارايي هاي مالي/ اي سرمايه
*    

  *   ايكنترل منابع بودجه-طرف حساب انتظامي  انتظاميطرف حساب هاي
  .شود نگهداري حسابهاي معين و تفصيلي بر اساس اين فهرست انجام مي

                                                            
 .هاي مالي است هاي تملك دارايي هاي متفرقه و رديف هاي تفصيلي شامل رديف عنوان رديف در سطح حساب ١
 .است) واحدهاي داراي مجوز انتقال(هاي قبل  اي با عنوان انتقالي، مربوط به وجوه انتقالي سال بودجه هاي حساب ٢
از جمله هدايا و كمـك هـاي بلاعـوض،    . شود آن بخش از منابعي كه در بودجه واحد گزارشگر منظور نگرديده باشد، به عنوان ساير منابع در نظر گرفته مي ٣

  .... .هاي سازماني و  ساير واحدها، درآمد خانهگردان دريافتي از  تنخواه
  .شود حساب دريافتي بابت تنخواه رد وجوه سپرده به عنوان كاهنده حساب وجوه سپرده نزد خزانه محسوب مي ٤
 .شود حساب دريافتي بابت رد وجوه اضافه دريافتي به عنوان كاهنده حساب طلب از خزانه بابت وجوه اضافه دريافتي محسوب مي ٥
 .شود ها و اسناد دريافتني محسوب مي عنوان كاهنده حساب حساب ذخيره مطالبات مشكوك الوصول به ٦
 .شود ها محسوب مي عنوان كاهنده حساب موجودي ها به حساب ذخيره كاهش ارزش موجودي ٧
  .شود پذير محسوب مي هاي استهلاك به عنوان كاهنده حساب دارايي... حساب استهلاك انباشته  ٨
  .شود ها محسوب مي به عنوان كاهنده حساب دارايي... ها  حساب ذخيره كاهش ارزش دارايي ٩
مطابقت دارد و بايد تحت سرفصـل فـوق   ) عيني  و فاقد ماهيت  غيرپوليقابل تشخيص   دارايي  يك(اي نامشهود ه ها كه با تعريف دارايي آن بخش از دارايي ١٠

  .اعمال حساب شود
 طـرح  قرارداد با) پيمانكاران( خدمت قرارداد، انجام بدون) پيمانكاران( خدمت انجام قرارداد،  با كالا قرارداد، تحويل بدون كالا يلموضوع بدهي شامل تحو ١١

قـرارداد،   بـدون  اي مشاوره خدمت اي، انجام سرمايه هاي دارايي تملك هاي طرح غير براي قرارداد با) پيمانكاران( خدمت اي، انجام سرمايه هاي دارايي تملك
 اي، سرمايه هاي دارايي تملك هاي طرح غير براي قرارداد با اي مشاوره خدمات اي، انجام سرمايه هاي دارايي تملك طرح - قرارداد با اي مشاوره خدمات انجام
 .باشد ها مي المللي و ساير بدهي بين هاي سازمان در الملي، عضويت بين قراردادهاي به ذيصلاح، پيوستن مراجع از صادر دولت، احكام كاركنان خدمت انجام

  .شود بندي مي ها و اسناد پرداختني بلندمدت طبقه هاي مالي بعنوان حسابكه ماهيت تعهدات اعتبار اسنادي بلندمدت باشد، در صورت در صورتي ١٢
 .باشد مي... ها و  هاي حسابداري، فروش دارايي موضوع تعديلات سنواتي شامل اصلاح اشتباهات، تغيير در رويه  13
هـاي سـازماني و سـود تسـعير ارز      ها، درآمد خانه ها، بازيافت كاهش ارزش موجودي ها، درآمد برگشت كاهش ارزش دارايي سود حاصل از واگذاري دارايي ١٤

 .شوند مصاديقي از ساير درآمدها محسوب مي
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 ها سرفصل حساب -1

  ماهيت حساب  ها سطوح تفصيلي حساب  حساب معين  حساب كل
  بستانكار  بدهكار

    هــودجــب

بودجه واحــد گــزارشــگـر    
  بودجه اعتبار هزينه

و  )سنواتي/ دوره متمم/ جاري اختصاصي و سال/ عمومي(منابع به تفكيك 
 )1ابلاغي و برنامه و رديف/ مصوب(مشخصات اعتبار 

  *  

و مشخصات اعتبار ) دوره متمم/ جاري اختصاصي و سال/ عمومي(منابع  به تفكيك  2 بودجه اعتبار هزينه انـتقـالـي
 )ابلاغي و برنامه و رديف/ مصوب(

  *  

  اعتبار هزينه  اعتبار مصوب
مشخصات اعتبار ، )دوره متمم/ جاري اختصاصي و سال/ عمومي(منابع به تفكيك 

 و فصول اعتبار هزينه) برنامه و رديف(
*    

  هزينه تخصيص يافته اعتبار  اعتبار تخصيص يافته
و ) برنامه و رديف(مشخصات اعتبار ، )دوره متمم/ جاري سال(منابع  به تفكيك

 فصول اعتبار هزينه
*   

 حواله اعتبار هزينه  هــا حــوالـــه
مشخصات اعتبار ، )دوره متمم/ جاري اختصاصي و سال/ عمومي(منابع به تفكيك 

 اعتبار هزينه، ابلاغ گيرنده و فصول )برنامه و رديف(
*   

  اعتبار هزينه ابلاغي  اعتبار ابلاغي
ابلاغ دهنده، ، )دوره متمم/ جاري اختصاصي و سال/ عمومي(منابع  به تفكيك

 و فصول اعتبار هزينه) برنامه و رديف(مشخصات اعتبار 
*    

  اعتبار هزينه انـتقـالـي  اعـتبار انـتقـالـي
، مشخصات اعتبار )دوره متمم/ جاري اختصاصي و سال/ عمومي(منابع  به تفكيك

 و فصول اعتبار هزينه )ابلاغي و برنامه و رديف/ مصوب(
*   

  *   ) رديف/ برنامه(به تفكيك مشخصات اعتبار   كـنـتـرل اعـتـبـار هـزيـنـه  كــنـتـرل اعـتـبـار

  اعتبار تامين شده
  اعتبار هزينه تامين شده

مشخصات اعتبار  ،)دوره متمم/ جاري اختصاصي و سال/ عمومي(منابع  به تفكيك
 و فصول اعتبار هزينه) ابلاغي و برنامه و رديف/ مصوب(

*    

  اعتبار هزينه انـتقـالـي تامين شده
مشخصات اعتبار  ،)دوره متمم/ جاري اختصاصي و سال/ عمومي(منابع  به تفكيك

 و فصول اعتبار هزينه) ابلاغي و برنامه و رديف/ مصوب(
*    

  هاي غيرقطعي پرداختاعتبار 
/ دوره متمم / جاري اختصاصي و سال/ عمومي(نوع پرداخت غيرقطعي، منابع  به تفكيك  هاي غير قطعي اعتبار هزينه بابت پرداخت

  و فصول اعتبار هزينه) ابلاغي و برنامه و رديف/ مصوب(مشخصات اعتبار ) سنواتي
*    

  قطعيهاي غير  اعتبار هزينه انـتقـالـي بابت پرداخت
دوره / جاري اختصاصي و سال/ عمومي(نوع پرداخت غيرقطعي، منابع  به تفكيك

  و فصول اعتبار هزينه) ابلاغي و برنامه و رديف/ مصوب(مشخصات اعتبار ، )متمم
*    

  اعتبار مصرف شده
  اعتبار هزينه مصرف شده

نوع (سنواتي / دوره متمم / جاري اختصاصي و سال/ عمومي{منابع  به تفكيك
ابلاغي و برنامه و / مصوب(مشخصات اعتبار ، })هاي غيرقطعي سنواتي پرداخت
 و فصول اعتبار هزينه) رديف

*    

  اعتبار هزينه انـتقـالـي مصرف شده
مشخصات اعتبار ، )دوره متمم/ جاري اختصاصي و سال/ عمومي(منابع  به تفكيك

 و فصول اعتبار هزينه) ابلاغي و برنامه و رديف/ مصوب(
*    

  اسناد واخواهي شده
/ دوره متمم/ جاري سالاختصاصي و / عمومي(منابع  نوع پرداخت غيرقطعي، به تفكيك  اسناد واخواهي بابت اعتبار هزينه

 و فصول اعتبار هزينه )ابلاغي و برنامه و رديف/ مصوب(مشخصات اعتبار   ،)سنواتي
*    

  ،)دوره متمم/ جاري اختصاصي و سال/ عمومي(منابع  نوع پرداخت غيرقطعي، به تفكيك  اسناد واخواهي بابت اعتبار هزينه انتقالي
 و فصول اعتبار هزينه )ابلاغي و برنامه و رديف/ مصوب(مشخصات اعتبار 

*    

  كسري ابواب جمعي
/  دوره متمم/ جاري سالاختصاصي و / عمومي(منابع  موضوع كسري ابواب جمعي، به تفكيك  كسري ابواب جمعي بابت اعتبار هزينه

 و فصول اعتبار هزينه )ابلاغي و برنامه و رديف/ مصوب(مشخصات اعتبار  ،)سنواتي
*    

دوره / جاري اختصاصي و سال/ عمومي(منابع  موضوع كسري ابواب جمعي،به تفكيك  كسري ابواب جمعي بابت اعتبار هزينه انتقالي
 و فصول اعتبار هزينه )ابلاغي و برنامه و رديف/ مصوب(مشخصات اعتبار  ،)متمم

*    
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    هاي جاري دارايي

  نقد موجودي

 بـانـك پـرداخـت هـزيـنـه
 بــانـك پــرداخـت اخـتـصاصي    * هاي بانكي به تفكيك مشخصات حساب

 سـايــر مـنـابـعبــانـك وجــوه
    *  نرخ ارز به تفكيك صـنـدوق

مشخصات اعتبار ، سال، )3ساير منابع/ اختصاصي/ عمومي(نوع منابع به تفكيك   كـارت هـديـه
  نوع ساير منابع) / ابلاغي و برنامه و رديف/ مصوب(

*    

  عمليات جاري بابت تنخـواه گــردان پرداخت
اشخاص، مشخصات ، سال، )ساير منابع/ اختصاصي/ عمومي(نوع منابع به تفكيك 

 منابعنوع ساير ) / ابلاغي و برنامه و رديف/ مصوب(اعتبار 
*    

اسناد دريافتني حاصل  و ها حساب
 اي ازعمليات مبادله

    * اشخاصسال و  به تفكيك  اسناد واخواهي هزينه -ها و اسناد دريافتني حساب
    * موضوع كسري ابواب جمعي، سال و اشخاص به تفكيك  كسري ابواب جمعي هزينه -ها و اسناد دريافتني حساب

سال، مشخصات اعتبار ، )ساير منابع/اختصاصي/ عمومي(نوع منابع به تفكيك   غير نقدي بن -ها و اسناد دريافتني حساب
 نوع ساير منابع) / ابلاغي و برنامه و رديف/ مصوب(

*    

حساب ها و اسناد دريافتني 
سال، اشخاص، مشخصات ، )ساير/ اختصاصي/ عمومي(نوع درآمد به تفكيك   ها و اسناد دريافتني حساب  اي حاصل از عمليات غيرمبادله

 و وضعيت مطالبات)  بندي بودجه شماره طبقه(درآمد 
*   

  *  به تفكيك سال ها نامه دارايي بندي شيوه ها به تفكيك طبقه موجودي هاموجودي

  پـيــش پــرداخــت بابت عمليات جاري  ها پرداخت پيش
مشخصات سال، اشخاص، ، )ساير منابع/ اختصاصي/ عمومي(نوع منابع به تفكيك 

 نوع ساير منابع) / ابلاغي و برنامه و رديف/ مصوب(اعتبار 
*    

    هاي جاري بدهي

پرداختني  اسناد و ها حساب
 اي حاصل از عمليات مبادله

  ها و اسـناد پرداخـتني حساب
سال، اشخاص، موضوع ، )ساير منابع/ اختصاصي/ عمومي(نوع منابع  به تفكيك

 نوع ساير منابع / )ابلاغي و برنامه و رديف/ مصوب(و مشخصات اعتبار  4بدهي 
  *  

  *    ، سال، اشخاصماهيت سپردهبه تفكيك ســپـرده هاي پرداخـتــني
پرداختني اسنادوهاحساب

 اي حاصل از عمليات غيرمبادله
  ها و اسـناد پرداخـتني حساب

سال، اشخاص و مشخصات ، )ساير/ اختصاصي/ عمومي(نوع درآمد به تفكيك 
  موضوع درآمد) /  بندي بودجه شماره طبقه(درآمد 

  *  

  *   )برنامه و رديف(به تفكيك مشخصات اعتبار  دريافت اعتبار هزينهپيش هادريافتپيش

  هاي جاري ساير بدهي

  بـيـمــه پـرداخـتـنـي
اشخاص و سال، ، )ساير منابع/ اختصاصي/ عمومي(نوع منابع  به تفكيك نوع بيمه،

 نوع ساير منابع) / ابلاغي و برنامه و رديف/ مصوب(مشخصات اعتبار 
  *  

  مـالـيـات پرداخـــتني
سال، اشخاص و  مشخصات ، )ساير منابع/ اختصاصي/ عمومي(نوع منابع  به تفكيك

 نوع ساير منابع) / ابلاغي و برنامه و رديف/ مصوب(اعتبار 
  *  

  *   سال و اشخاص به تفكيك صلاحذيذخيره احكام صادره از مراجع
  *   سال، اشخاص و موضوع بدهي به تفكيك هاي تحقق يافتهذخيره هزينه

    هاي غيرجاري بدهي
ذخيره مزاياي پايان خدمت 

  *    اشخاص و سال تفكيك به  ذخيره مزاياي پايان خدمت كاركنان  كاركنان

  *    اشخاص و سال تفكيك به كاركنانذخيره مرخصي استفاده نشده  ساير بدهي هاي غيرجاري
    ارزش خالص

  خـالص انـبـاشـتـه ارزش
  *    __ خـالص انـبـاشـتـهارزش

 * *  مربوط  و طبقه دارايي به تفكيك  موضوع تعديلات تعديلات سنواتي
  *    __ خالص تغيير در وضعيت مالي
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    درآمدها
خزانه از محل  از دريافتي

  اعتبارات تخصيص يافته
 دريافــــــــتي بابت عمليات جاري

 دريافـتي بابت عمليات جاري در دوره متمم  *   )رديف/ ابلاغي و برنامه/ مصوب(مشخصات اعتبار  به تفكيك
خزانه از محل ازدريافتي

  درآمدهاي اختصاصي
 دريافــــــــتي از محل درآمدهاي اختصاصي

  دوره متممدريافـتي از محل درآمدهاي اختصاصي در 
  *   غيردولتي و طـبـقـه هديه و كمك دريافتي/ به تفكيك اشخاص دولتي  هـاهــدايــا و كــمـك هاي بلاعوض دريافتيكمك

  *    به تفكيك نـوع سـايـر مـنـابـع دريـافـتـي از محل سـايـر مـنـابـع  سـايــر درآمــدهــا
    ها هزينه

    *  مركز هزينهبندي اقتصادي دولت و  ريز فصل طبقهبه تفكيك   بندي اقتصادي دولت طبقهها به تفكيك  هزينه هـــزيــنـــه

    وجوه ارسالي به خزانه

  وجوه ارسالي به خزانه
واگذاري / اي هاي سرمايه واگذاري دارايي/ درآمد(به تفكيك ماهيت منابع  وجوه ارسالي بابت منابع عمومي

    * ) بندي بودجه شماره طبقه(و مشخصات منابع ) هاي مالي دارايي
 وجوه ارسالي بابت منابع اختصاصي

  هاي انتظاميحساب

 هاي دريافتيتضمين-حساب انتظامي انتظاميهايحساب
 به تفكيك نوع و موضوع تضمين و وثيقه و اشخاص واگذارنده 

*    
  *   هاي دريافتيتضمين-طرف حساب انتظامي انتظاميهايطرف حساب

مشخصات و  سال، اشخاص، )ساير منابع/ اختصاصي/ عمومي(نوع منابع به تفكيك  الحساب بابت عمليات جاري علي -حساب انتظامي هاي انتظامي حساب
 نوع ساير منابع) / ابلاغي و برنامه و رديف/ مصوب(اعتبار 

*    

  *   الحساب بابت عمليات جاري علي - طرف حساب انتظامي هاي انتظامي طرف حساب
مشخصات  و سال، اشخاص، )ساير منابع/ اختصاصي/ عمومي(نوع منابع به تفكيك  اسناد وصولي از عاملين ذيحساب -حساب انتظامي هاي انتظاميحساب

 نوع ساير منابع) / ابلاغي و برنامه و رديف/ مصوب(اعتبار 

*   

  *     ذيحساباسناد وصولي از عاملين  - طرف حساب انتظامي  هاي انتظامي طرف حساب
مشخصات  و سال، اشخاص، )ساير منابع/ اختصاصي/ عمومي(نوع منابع  به تفكيك  كسري ابواب جمعي برداشتي - حساب انتظامي   حساب هاي انتظامي

  نوع ساير منابع) / ابلاغي و برنامه و رديف/ مصوب(اعتبار 
*    

  *    برداشتيكسري ابواب جمعي  -طرف حساب انتظامي   طرف حساب هاي انتظامي
  .شود نگهداري حسابهاي معين و تفصيلي بر اساس اين فهرست انجام مي

 
  .هاي مالي است هاي تملك دارايي هاي متفرقه و رديف هاي تفصيلي شامل رديف عنوان رديف در سطح حساب -1
 .است) داراي مجوز انتقالواحدهاي (هاي قبل  وجوه انتقالي سالبه مربوط  ،با عنوان انتقالياي  هاي بودجه حساب -2

از جمله هدايا و كمك هاي بلاعوض، . شود آن بخش از منابعي كه در بودجه واحد گزارشگر منظور نگرديده باشد، به عنوان ساير منابع در نظر گرفته مي - 3
  .... هاي سازماني و  ا، درآمد خانهگردان دريافتي از ساير واحده تنخواه

 طرح قرارداد با) پيمانكاران( خدمت قرارداد، انجام بدون) پيمانكاران( خدمت انجام قرارداد،  با كالا قرارداد، تحويل بدون كالا موضوع بدهي شامل تحويل -4
قرارداد،  بدون اي مشاوره خدمت اي، انجام سرمايه هاي دارايي تملك هاي طرح غير براي قرارداد با) پيمانكاران( خدمت اي، انجام سرمايه هاي دارايي تملك
 اي، سرمايه هاي دارايي تملك هاي طرح غير براي قرارداد با اي مشاوره خدمات اي، انجام سرمايه هاي دارايي تملك طرح - قرارداد با اي مشاوره خدمات انجام
  .باشد ها مي المللي و ساير بدهي بين هاي سازمان در الملي، عضويت بين قراردادهاي به ذيصلاح، پيوستن مراجع از صادر دولت، احكام كاركنان خدمت انجام
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 عمليات جاريحسابداري  -2

   موافقتنامهتبادل  يا) اختصاصي/ عمومي ( ابلاغ بودجه به هنگام ):1( ثبت شماره

    

  گردان حسابداري از خزانه واهخدريافت تندر صورت   ):2( ثبت شماره
  

  
  .شود ثبت ذيل قبل از آن پرداخت اعمال مي ،گردان حسابداري از محل تنخواه پرداخت در صورت ):3( ثبت شماره

گردان حسابداري نيز بايد علاوه  اي، به هنگام پرداخت از محل تنخواه هاي انجام شده از محل اعتبارات بودجه بديهي است مشابه با پرداخت   
  .شود ثبت) هاي غيرقطعي اعتبار هزينه مصرف شده و اعتبار هزينه بابت پرداخت(اي مربوط  هاي بودجه هاي مالي حسب مورد حساب بر ثبت

  به هنگام تخصيص اعتبار  ):4( ارهثبت شم
  

 

  با اعتبار تخصيص يافته گردان حسابداري تنخواهو پا به پايي تسويه دريافت وجه و در صورت  ):5( ثبت شماره

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   **  هــنــزيــهاعــتـبـار 

  **  هـنـزيــه ارـبـتــاعه ــودجــب  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   **  هـزيـنـه بـانـك پــرداخـت

  **  پـيـش دريـافـت اعـتبـار هزينه  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   **  تامين شده هزينه اعتبار

  **  هـنـزيـهار ـبـتـاعرل ـتـنـك  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   **  تخصيص يافتههزينه اعتبار 

  **  هـنـزيــاعــتـبـار ه  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

    **  كـنـتـرل اعـتـبـار هـزيـنـه

  **  اعتبار هزينه تخصيص يافته    
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حساب بانكي بر اساس قوانين و مقررات مربوط مسدود شود و تا پايان دوره گزارشگري رفع نگردد، ضروري است حساب كه يك  در صورتي   
 .ها گزارش شود بندي ساير دارايي مذكور در طبقه

  

  دريافت وجه از محل اعتبار اختصاصي مصوب  ):6( ثبت شماره
  

  
در  ،مربـوط يا محتمل شدن ورود جريان منافع اقتصادي آتي يا خدمات بالقوه  به هنگام دريافت هدايا و كمك هاي نقدي ):7( ثبت شماره

  .ثبت زير در دفاتر اعمال مي گردد ،كه نحوه مصرف وجوه توسط واگذارنده تعيين نشده باشد صورتي

گيري شده درآمد شناسايي  كند، معادل مبلغ دارايي اندازه اي، دارايي شناسايي مي در نتيجه عمليات غيرمبادله گزارشگر واحـدهنگامي كه    
هنگامي . شود ها شناسايي مي صورت درآمد معادل افزايش در خالص دارايي اين در. كند، مگر اينكه ملزم به شناسايي يك بدهي نيز باشد مي

  .شود درآمد، شناسايي مي عنوان بهيابد، مبلغ كاهش در بدهي  يكه بدهي با ايفاي تعهدات كاهش م

بـه   )هـا  دريافتي از ذيحسابي ساير واحد(به هنگام دريافت اعلاميه بانكي در خصوص واريز وجوه تنخواه گردان پرداخت  ):8( ثبت شماره
    .نمايدوجوه مذكور را به عنوان بدهي شناسايي  دباي) عاملين ذيحساب(گردان پرداخت  تنخواهواحد دريافت كننده  ،حساب مربوط

تحت عنوان حسـاب هـا و اسـناد پرداختنـي      بايستيگزارشگر  معادل وجوه دريافت شده از محل تنخواه گردان پرداختي ساير واحدهاي     
  . شناسايي شود

 

 

 

 

 

    **  پـيـش دريـافـت اعـتبـار هزينه

    **  بـانـك پــرداخـت هـزيـنـه

  **  دريافــــــــتي بـابـت عـمليات جـاري  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

      **  بـانـك پــرداخـت اختصاصي
  **  دريافـتي از محل درآمدهاي اختصاصي  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   **  بانك وجـــوه ساير منابــــــع          

    **   ها و اسـناد دريـافـتـني حساب

  **  هـا  هــدايــا و كــمـك  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   **  بانك وجـــوه ساير منابــــــع            

  **   حساب ها و اسناد پرداختني    



٢٧ 
 

كـه تحـت   انتقالي مشـروط  و ساير وجوه  به هنگام دريافت اعلاميه بانكي در خصوص واريز وجوه حاصل از هداياي نقدي ):9( ثبت شماره
ملزم به مصرف وجـوه مـذكور   گزارشگر آن توسط  واگذار كننده وجه تعيين شده است، واحد شرايط مصرف عنوان ساير منابع واگذار شده و 

 اي ها و اسناد پرداختني حاصـل از عمليـات غيرمبادلـه    حسابتحت عنوان تحقق شرايط تا زمان اين وجوه  و بودهطبق شرايط مشخص شده 
  .شود شناسايي مي

 
زماني كه هداياي نقدي محدود شده براي هدف خاص مطابق با شرايط از پيش تعيين شده به مصرف برسند، ثبت ذيل در  ):10( ثبت شماره

  .گردد دفاتر اعمال مي

بدهي مربوط مشابه با ثبـت  حساب ، بايستي توسط اشخاص ذينفع واحد گزارشگرها و جرايم  بدهيبخشودگي  در صورتلازم به ذكر است،    
  .شناسايي گردد ها در مقابل حساب هدايا و كمكفوق 

بخشي از منابع واحد گزارشگر به عنـوان سـاير منـابع از خزانـه تـامين و      مطابق قوانين و مقررات مربوط، كه  در صورتي ):11( ثبت شماره
  .شود دريافت گردد، به صورت ذيل شناسايي مي

 .شود لازم به ذكر است؛ دريافتي از محل ساير منابع به عنوان ساير درآمدهاي واحد گزارشگر در صورت تغييرات دروضعيت مالي گزارش مي   

  ها واحدتخصيص يافته به ساير  اعتبار بخشي ازابلاغ تمام يا به هنگام   ):12( ثبت شماره

  .باشد با ماهيت اختصاصي ميهزينه اعتبار مربوط به ابلاغ تنها هزينه اعتبار اي  حساب بودجه   
  
  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ حساب معينعنوان  مبلغ عنوان حساب معين

   **  بانك وجـــوه ساير منابــــــع            

  **   حساب ها و اسناد پرداختني  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

    **   حساب ها و اسناد پرداختني

  **  هـا  هــدايــا و كــمـك 

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   **  بانك وجـــوه ساير منابــــــع            

  **  دريافــــــــتي از محل ساير منابــع  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   ** حــوالــه اعتبار هزينه

  **  اعتبار هزينه تخصيص يافته  
 **  اعــتـبـار هــزيــنــه  



٢٨ 
 

  هاي دريافت كننده اعتبار ابلاغي واحدبه  ،)اختصاصي/ عمومي ( ها ارسال وجوه مربوط به حواله ):13( ثبت شماره

خزانه پس از بررسي اعتبار تخصيص . شود درخواست وجهي از سوي واحد گزارشگر ابلاغ دهنده اعتبار به خزانه ارايه مي ،براي ابلاغ اعتبار     
واحد گزارشگر . نمايد يافته درخواست كننده و تاييد درخواست وجه، وجوه مربوط را به حساب بانك پرداخت واحد گزارشگر مذكور واريز مي

كننده اعتبار ابلاغي را بر اساس موافقتنامه متبادله، به حساب بانك پرداخت مربوط  هريك از واحدهاي دريافت ابلاغ دهنده اعتبار نيز سهم
  .نمايد ها حواله و مراتب را به ذيحسابي و دستگاه اجرايي دريافت كننده اعتبار، خزانه و ديوان محاسبات كشور اعلام مي آن

   )اختصاصي/ عمومي (ابلاغي  وجوهبلاغ اعتبار و واريز دريافت اعلاميه ابه هنگام  ):14( ثبت شماره

مربوط منابع . يابد انتقال ميابلاغ گيرنده واحد گزارشگر به دهنده واحد گزارشگر ابلاغ از منابع مربوط با ابلاغ اعتبار، مسئوليت پاسخگويي    
فروردين ماه سال بعد  20ابلاغ دهنده واريز و حداكثر تا پايان واحد گزارشگر پرداخت  توسط خزانه به حساب بانك بايستيبه ابلاغ اعتبار 

در پايان دوره مالي،  بايدكننده اعتبار ابلاغي  دريافت واحد گزارشگر. ابلاغ گيرنده واريز گرددواحد گزارشگر به حساب ) اي براي اعتبار هزينه(
د تا تعهدات خزانه واريز و تاييديه اخذ نماي مشخصات اعتباري به حساب مربوط نزد مانده وجوه مصرف نشده اعتبار مذكور را براساس

  .هاي بعد با رعايت مقررات مربوط پرداخت نمايد پرداخت نشده از آن محل را در سال
نين و مقـررات  بـر اسـاس قـوا   ) سازمان نوسازي، توسعه و تجهيز مدارس كشوروزارت آموزش و پرورش و نظير (برخي واحدهاي گزارشگر    

اين وجـوه  بايد  وجوه ساير منابعكننده  واحد ابلاغ و ارسالاساس اين بر . باشند مربوط مجاز به ابلاغ وجوه ساير منابع خود به ساير واحدها مي
هدايا "را به عنوان وجوه يادشده و واحد دريافت كننده اعلاميه ابلاغ و وجوه ساير منايع بايد  "هاي بلاعوض ناشي از كمكهزينه "به عنوان را 

  .شناسايي نمايد "ها و كمك

 
 
 

  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   **  دريافــــــــتي بـابـت عـمليات جاري

  **  هـزيـنـهبـانـك پــرداخـت     
 

      **  دريافـتي از محل درآمدهاي اختصاصي
  **  بـانـك پــرداخـت اختصاصي  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   **  اعــتـبـار هزينه ابـــلاغـي

  **  بــودجــه اعــتـبـار هــزيـنـه  
 

   **  بـانـك پــرداخـت هـزيـنـه

  **  دريافــــــــتي بـابـت عـمليات جاري    
 

      **  بـانـك پــرداخـت اختصاصي
  **  دريافـتي از محل درآمدهاي اختصاصي  



٢٩ 
 

   )اختصاصي/ عمومي ( به هنگام تامين اعتبار): 15( ثبت شماره

 ـتعهد، پرداخت و هزينـه  ، )2(قانون الحاق برخي مواد به قانون تنظيم بخشي از مقررات مالي دولت ) 28(ماده ) د(بند طبق     در حـدود   دباي
 پرداخـت كنترل اعتبار هزينه تخصيص يافته، به ميزان مبلغ قابل به منظور تامين شده هزينه  حساب اعتبارلذا . باشد ابلاغ و تخصيص اعتبار 

در مقابـل حسـاب   مربـوط  هزينـه  حساب  بايستي، غيرقابل پرداخت در دوره جاريدر صورت وقوع تعهدات شايان ذكر است؛  .شود مي ثبت
  .شناسايي گرددموردنظر ذخيره 

در ايـن نظـام   باشـد،   از آنجايي كه تامين اعتبار معادل تعهدات قابل پرداخت تا سقف اعتبار تخصيص يافته الزامـي مـي   ،لازم به ذكر است   
الزامـي  مرتبط انجام ثبت فوق قبل از هر رويداد مالي است بديهي  .خودداري شده استبراي هر رويداد مربوط از تكرار ثبت فوق حسابداري 

  .باشد مي
  طبق قوانين و مقررات مربوط در صورت واگذاري تنخواه گردان پرداخت به عاملين ذيحساب ):16( ثبت شماره

  

. شـود  گردان پرداخت شناسايي مي پرداخت، علي الحساب و تنخواه هاي غير قطعي پس از پرداخت پيش حساب اعتبار هزينه بابت پرداخت   
  .شوند اي براي وجوه ساير منابع شناسايي نمي هاي بودجه بديهي است حساب

  
  
  
  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

 از محل اعتبار تخصيص يافته

   **  اعتبار هزينه تامين شده

  **  يافتهاعتبار هزينه تخصيص   
 از محل اعتبار اختصاصي

     **  اعتبار هزينه تامين شده
 **  اعــتـبـار هــزيــنــه  

 از محل اعتبار ابلاغي

   **  اعتبار هزينه تامين شده

  **  اعــتـبـار هزينه ابـــلاغـي  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   **  عـمليات جـاريبابت  گردان پـرداخـت تنخواه

 **  بـانـك پــرداخـت هـزيـنـه    

  **  بـانـك پــرداخـت اختصاصي    
  **  بانك وجـــوه ساير منابــــــع              

  
     ** هاي غير قطعي اعتبار هزينه بابت پرداخت

 **  هزينه تامين شدهاعتبار   



٣٠ 
 

  پيش پرداخت شناسايي): 17( ثبت شماره
 بابت عمليات جاري پيش پرداخت در قبال واگذاري تضميندريافت  ):17-1( ثبت شماره

  

  .يابد كاهش ميو طرف حساب آن پرداخت، حساب انتظامي فوق  بديهي است به هنگام مستهلك نمودن پيش   

  به هنگام واگذاري پيش پرداخت به اشخاص ذينفع با رعايت مقررات و ضوابط  قانوني ):17-2( ثبت شماره

  ها موجوديشناسايي ): 18(ثبت شماره 
  ها خريد موجودي): 18-1(ثبت شماره 

به ميزان تعهدات ايجاد شده پس از كسر مواردي كه قبلا تامين اعتبار در رويداد فوق تامين اعتبار بايد در حدود اعتبار تخصيص يافته و ) الف
 .ثبت شود) پرداخت نظير مبلغ مستهلك شده پيش(گرديده 

  .باشد ها معادل ناخالص تعهدات ايجاد شده به علاوه مبلغ ماليات و عوارض ارزش افزوده مي مبلغ موجودي) ب
هايي كه معمولا قابل داد و ستد  در ضمن بهاي تمام شده موجودي. شوند بندي و گزارش مي قهها طب نامه دارايي به تفكيك شيوهها  موجودي) پ

  .اند، بايد به روش شناسايي ويژه محاسبه شود نيستند و كالاها و خدماتي كه براي يك پروژه خاص توليد و تفكيك شده
گردد، به عنوان هزينه شناسـايي   ي كه درآمد مربوط شناسايي ميا هاي فروخته، معاوضه يا توزيع شده بايد در دوره مبلغ دفتري موجودي) ت

  .شود اگر درآمدي وجود نداشته باشد، هزينه هنگام توزيع كالا يا ارايه خدمات شناسايي مي. شود
ن فعاليـت  جريـا  در گزارشـگر  واحـدها بايد در برگيرنده مخارج خريد، مخارج تبديل و ساير مخارجي باشد كه  موجودي شده تمام بهاي) ث

خريد شامل بهاي خريـد و هرگونـه مخـارج     مخارج. معمول خود، براي رساندن كالا يا خدمات به مكان و شرايط فعلي آن متحمل شده است
در . شـود  تخفيفات تجاري از بهاي خريد كسر مي. گردد ديگري از قبيل حقوق و عوارض گمركي و حمل است كه مستقيماً به خريد مربوط مي

ها براي تعيين مقادير واقعي موجودي لازم است و مالكيت موجودي كالاهاي در راه تابع مقررات مربوط  ردن مالكيت موجوديضمن مشخص ك
  . خواهد بود... به قرارداد خريد از جمله فوب، سيف، سي اند اف و 

  .ارايه شده است باشد و نحوه حسابداري آن در بخش موارد خاص موجودي اماني جزء موجودي امانت گيرنده نمي) ج

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   **  هاي دريافتي تضمين  -حساب انتظامي

  **  هاي دريافتي تضمين -طرف حساب انتظامي  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   **  عـمليات جـاري بابتپـيـش پــرداخــت 

 **  بـانـك پــرداخـت هـزيـنـه    

  **  بـانـك پــرداخـت اختصاصي    
  **  بانك وجـــوه ساير منابــــــع              

  
     ** هاي غير قطعي اعتبار هزينه بابت پرداخت

 **  اعتبار هزينه تامين شده  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   ** ها نامه دارايي بندي شيوه به تفكيك طبقه ها موجودي

 ** ها و اسناد پرداختني حساب  



٣١ 
 

  به ميزان تسويه خالص تعهدات ايجاد شده ):18-2(ثبت شماره 

، )اي هاي خريداري شده از محل اعتبـار سـرمايه   برخلاف موجودي(از محل اعتبار هزينه  ها اي پرداخت بابت خريد موجودي عملكرد بودجه   
  .شود عنوان پرداخت قطعي محسوب مي به

  الحساب در صورت پرداخت بخشي از تعهدات به عنوان علي ):18-3(ثبت شماره 

  
  
  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

    **  ها و اسـناد پـرداخـتـنـي حساب

 ** جـاريپــيــش پــرداخـت بـابـت عمليات     

 **  بـانـك پــرداخـت هـزيـنـه  

  **  پــرداخـت اختصاصيبـانـك   
 **  بانك وجـــوه ساير منابـع              

  هاي دريافتي به ميزان كاهش تضمين
   ** هاي دريافتي تضمين -طرف حساب انتظامي

 ** هاي دريافتي تضمين -حساب انتظامي  

  

     ** اعتبار هـزيـنـه مصرف شـده
 **  اعتبار هـزيـنـه تـامين شـده  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ معينعنوان حساب

    **  ها و اسـناد پرداخـتنـي حساب

 ** جـاريپــيــش پــرداخـت بـابـت عمليات     

 **  بـانـك پــرداخـت هـزيـنـه  

  **  بـانـك پــرداخـت اختصاصي  
 **  بانك وجــوه ساير منابــع              

  
   **  الحساب بابت عمليات جاري علي -حساب انتظامي

  **  الحساب بابت عمليات جاري علي -طرف حساب انتظامي  
  هاي دريافتي به ميزان كاهش تضمين
   ** هاي دريافتي تضمين -طرف حساب انتظامي

 ** هاي دريافتي تضمين -حساب انتظامي  

  
     ** هاي غير قطعي اعتبار هزينه بابت پرداخت

 **  هـزيـنـه تـامين شـدهاعتبار   



٣٢ 
 

  ها هزينهشناسايي ): 19(ثبت شماره 
  فعلي تعهداتبه هنگام وقوع ): 19-1(ثبت شماره 

در رويداد فوق تامين اعتبار بايد در حدود اعتبار تخصيص يافته و به ميزان تعهدات ايجاد شده پس از كسر مواردي كه قبلا تـامين اعتبـار      
 .ثبت شود) پرداخت نظير مبلغ مستهلك شده پيش( گرديده

  ايجاد شدهتعهدات به ميزان تسويه خالص ): 19-2(ثبت شماره 

  
  به هنگام تسويه كسور مربوط ):19-3(ثبت شماره 

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   **  بندي اقتصادي دولت ها به تفكيك طبقه هزينه

  **  ها و اسـناد پرداخـــــــتني حساب  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ حساب معينعنوان 

    **  پـرداخـتـنـي ها و اسـناد حساب

  **  پـيـش پــرداخــت بابت عـمليات جـاري  
  **  گردان پـرداخـت بابت عـمليات جـاري تنخواه  
  **  بــيـــمــه پـرداخـتـنـي  
  **  مــالــيــات پـرداخـتـنـي  
  **  هاي پـرداخـتـنـي ســـپـــرده  
 **  بـانـك پــرداخـت هـزيـنـه  

  **  بـانـك پــرداخـت اختصاصي  
 **  بانك وجـــوه ساير منابــــــع              

  هاي دريافتي به ميزان كاهش تضمين
   ** هاي دريافتي تضمين -طرف حساب انتظامي

 ** هاي دريافتي تضمين -حساب انتظامي  

 
      ** اعتبار هزينه مصرف شده

 ** هاي غير قطعي اعتبار هزينه بابت پرداخت    

  **  اعتبار هزينه تامين شده  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

    **  بــيـــمــه پـرداخـتـنـي

      **  مــالــيــات پـرداخـتـنـي
 **  پــرداخـت هـزيـنـهبـانـك     

  **  بـانـك پــرداخـت اختصاصي    
 **  بانك وجـــوه ساير منابــع              

  



٣٣ 
 

  
  الحساب در صورت پرداخت بخشي از تعهدات به عنوان علي): 19-4(ثبت شماره 

  .پرداخت بايد متناسب با مبلغ پرداختي مستهلك شود مانده حساب پيش -1
  .شود ثبت ميمربوط الحساب  ناخالص علي مبلغ معادلالحساب پرداختي بابت عمليات جاري نگهداري و  حساب انتظامي فوق به منظور كنترل علي -2

  الحساب مرتبط با عليقانوني به هنگام پرداخت كسور ): 19-5(ثبت شماره 

  .لازم به ذكر است كسور قانوني بايد متناسب با مبلغ پرداختي شناسايي و در موعد قانوني مقرر تسويه و پرداخت گردد   

      ** اعتبار هزينه مصرف شده
  **  اعتبار هزينه تامين شده  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ معينعنوان حساب

    **  يـها و اسـناد پرداخـتن حساب

  **  1پـيـش پــرداخــت بابت عـمليات جـاري    
  **  بــيـــمــه پـرداخـتـنـي  
  **  مــالــيــات پـرداخـتـنـي  
  ** يســـپـــرده هاي پـرداخـتـنـ  
 **  بـانـك پــرداخـت هـزيـنـه  

  **  پــرداخـت اختصاصيبـانـك   
 **  بـانـك وجـــوه سـايـر منابــع              

  
   ** 2الحساب بابت عمليات جاري علي -حساب انتظامي

  **  الحساب بابت عمليات جاري علي -طرف حساب انتظامي  
  هاي دريافتي به ميزان كاهش تضمين
   ** هاي دريافتي تضمين -طرف حساب انتظامي

 ** هاي دريافتي تضمين -انتظاميحساب   

  
     ** هاي غير قطعي اعتبار هزينه بابت پرداخت

 **  اعتبار هزينه تامين شده  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

    **  بــيـــمــه پــرداخـــــــتني

      **  مــالــيــات پـــرداخـــتــنــي
 **  پــرداخـت هـزيـنـهبـانـك     

  **  بـانـك پــرداخـت اختصاصي    
 **  بانك وجـــوه ساير منابــع              

  
     ** هاي غير قطعي اعتبار هزينه بابت پرداخت

 **  اعتبار هزينه تامين شده  



٣٤ 
 

  الحساب در صورت تسويه علي  ):20(ثبت شماره 

  
  به هنگام دريافت اسناد و مدارك مربوط به استفاده از تنخواه گردان پرداخت واگذار شده از عاملين ذيحساب): 21(ثبت شماره 

  .شود ، ثبت فوق تعديل ميمذكور اييد اسناد و مدارك دريافتيبديهي است پس از ت   
  واگذار شده تنخواه گردان پرداختاستفاده از تاييد اسناد و مدارك مربوط به پس از  ):22(ثبت شماره 

بابـت   هزينـه غيرقطعي ديگر تغيير يابد، نوع پرداخت غير قطعي در سطح تفصيلي حساب اعتبار ) هاي(چنانچه پرداختي غيرقطعي به پرداخت   
  .شود ميهاي غيرقطعي تعديل  پرداخت

  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

    **  جاريالحساب بابت عمليات  علي -طرف حساب انتظامي

 **  الحساب بابت عمليات جاري علي -حساب انتظامي  

 
      ** اعتبار هزينه مصرف شده

 ** هاي غير قطعي اعتبار هزينه بابت پرداخت  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

    **  عاملين ذيحساباسناد وصولي از  -حساب انتظامي

  **  عاملين ذيحساباسناد وصولي از  -طرف حساب انتظامي  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

    **  بندي اقتصادي دولت ها به تفكيك طبقه هزينه

   ** ها نامه دارايي بندي شيوه به تفكيك طبقه ها موجودي

    **  جـاري پيش پرداخت بابت عـمليات

  ** تنخواه گردان پرداخت بابت عمليات جاري    
  

   **  الحساب بابت عمليات جاري علي -حساب انتظامي

  **  الحساب بابت عمليات جاري علي -طرف حساب انتظامي  
  

   **  هاي دريافتي تضمين -حساب انتظامي

  **  هاي دريافتي تضمين -طرف حساب انتظامي  
 گردان پرداختهاي قطعي از محل تنخواه به ميزان پرداخت

      ** اعتبار هزينه مصرف شده
 ** هاي غير قطعي اعتبار هزينه بابت پرداخت  



٣٥ 
 

گردان واگذار شده به عاملين ذيحساب در موعد قانوني مقـرر و   در صورت تاييد اسناد و مدارك مربوط به تسويه تنخواه ):23(ثبت شماره 
پرداخت، ثبت ذيل حسب مورد در  گردان انتقال وجوه مصرف نشده تنخواه گردان مزبور به حساب ذيحسابي و امور مالي واگذار كننده تنخواه

  .شود انجام مي )عاملين ذيحساب( گردان پرداخت دفاتر دريافت كننده تنخواه

  . واريز شودگردان  گردان پرداخت بايد در موعد قانوني مقرر تسويه و به حساب واگذاركننده تنخواه مانده وجوه مصرف نشده بابت تنخواه) الف
كننـده   پرداخت، مسئوليت پاسخگويي و پيگيري آن بر عهده واحد دريافتگردان  جمعي بابت تنخواه در صورت واخواهي اسناد و يا ايجاد كسري ابواب) ب

  .رفع كسري ايجاد شده انجام دهدهاي لازم را براي  بايد پيگيريپرداخت  گردان تنخواهواگذار كننده در ضمن واحد  .باشد گردان مي تنخواه
ن يادشده اقدام و اسناد و مدارك مربوط را براي بررسي به ذيحسـابي  گردا عاملين ذيحساب بايد در موعد قانوني مقرر نسبت به تسويه تنخواه) پ

در صورت تاييد اسـناد و مـدراك مربـوط و انتقـال وجـوه مصـرف نشـده        . گردان ارسال نمايند و امور مالي واحد گزارشگر واگذار كننده تنخواه
  .شود انجام مياملين ذيحساب گردان به حساب ذيحسابي و امور مالي واحد مزبور، ثبت فوق در دفاتر ع تنخواه

  جاري و پيش پرداخت سالپرداخت واريز نقدي تنخواه گردان  شناسايي ):24( ثبت شماره

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   **  حساب ها و اسناد پرداختني

  **  بندي اقتصادي دولت ها به تفكيك طبقه هزينه 
 ** ها نامه دارايي بندي شيوه به تفكيك طبقه ها موجودي 

  **  پيش پرداخت بابت عـمليات جـاري    
  **  بانك وجـــوه ساير منابــــــع                

  
    **  الحساب بابت عمليات جاري علي -طرف حساب انتظامي

 **  الحساب بابت عمليات جاري علي -حساب انتظامي  

  
   **  هاي دريافتي تضمين -طرف حساب انتظامي

  **  هاي دريافتي تضمين -حساب انتظامي  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   **  بـانـك پــرداخـت هـزيـنـه

      **  بـانـك پــرداخـت اختصاصي
     **  بانك وجـــوه ساير منابـع            

  **  گردان پـرداخـت بابت عـمليات جـاري تنخواه  
  **  پـيـش پــرداخــت بابت عـمليات جـاري  

 پرداخت از محل اعتبار تخصيص يافته،  اعتبار اختصاصي و اعتبار ابلاغي پرداخت و تنخواه گردان به ميزان واريز نقدي پيش

   **  هزينه تخصيص يافتهتبار ـاع

   **  اعــتـبـار هــزيــنــه

    **  اعــتـبـار  هــزيــنــه ابـلاغـي

 ** هاي غير قطعي اعتبار هزينه بابت پرداخت  



٣٦ 
 

  
  ه شدهواخواهي اسناد ارايدر صورت ): 25( شمارهثبت 

گردان پرداخت  در برخي موارد ممكن است به علت نقص مدارك يا مغايرت با قوانين و مقررات، مدارك و مستندات مربوط به تسويه تنخواه   
اسـناد واخـواهي هزينـه منتقـل      -ها و اسناد دريافتني هاي ياد شده به حساب و پيش پرداخت قابل قبول نباشد، در اين حالت مانده حساب

حساب اسناد واخواهي بابت اعتبار هزينه وجوه انتقالي واحد گزارشگر باشد، مربوط به فوق واخواهي اسناد چنانچه به ذكر است  لازم .شود مي
  .گردد ميهاي غير قطعي ثبت  حساب اعتبار هزينه انتقالي بابت پرداختانتقالي در مقابل 

  در سال شناسايي آناسناد واخواهي  در صورت رفع): 26( ثبت شماره

 
  سال بعد تا پايان شهريور ماهرفع اسناد واخواهي شده در صورت ): 27(ثبت شماره 

  
رفـع اسـناد   در صـورت  . سال بعـد اسـت  پايان شهريور ماه  ،اعتبار هزينهاي  عملكرد بودجههاي  فرمبراي ارايه واخواهي مهلت رفع اسناد    

سـطح   بـا مـذكور  اي  هاي بودجه حساببه علاوه . شود ميدر تاريخ وقوع شناسايي فوق ، رويداد مالي سال بعدشهريور ماه تا پايان واخواهي 

  هاي دريافتي به ميزان كاهش تضمين
   **  هاي دريافتي تضمين  -طرف حساب انتظامي

  **  هاي دريافتي تضمين -حساب انتظامي  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   **  هزينهاسناد واخـواهي  -ها و اسناد دريافتني حساب

  **  عـمليات جـاريبابت  گردان پـرداخـت تنخواه  
  **  عـمليات جـاريبابت  پـيـش پــرداخــت  

  
     ** واخواهي بابت اعتبار هزينهاسناد 

 ** هاي غير قطعي اعتبار هزينه بابت پرداخت  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   **  بندي اقتصادي دولت ها به تفكيك طبقه هزينه

 **  اسناد واخـواهي هزينه -ها و اسناد دريافتني حساب  

  
      ** اعتبار هزينه مصرف شده

 ** اسناد واخواهي بابت اعتبار هزينه  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   ** تـعـديـلات سـنـواتـي

  **  اسناد واخـواهي هزينه -ها و اسناد دريافتني حساب  
  

      ** اعتبار هزينه مصرف شده
 ** اسناد واخواهي بابت اعتبار هزينه  



٣٧ 
 

موافقتنامـه، اعلاميـه   (مربوط و مستندات مدارك با همراه و اصلاح  نيزاي اعتبارات هزينه  بودجههاي عملكرد  و فرمثبت تفصيلي دوره متمم 
حساب عملكـرد سـالانه بودجـه كـل      صورتدر براي اعمال ) تخصيص اعتبار، تاييديه وجوه دريافتي از خزانه، تاييديه وجوه واريزي به خزانه

در ضمن چنانچه اسناد واخواهي مذكور پس از پايان دوره متمم تا پايان شهريور ماه رفع گـردد،   .شود ميذيربط ارايه  مراجع قانونيكشور به 
علاوه بر ثبت فوق مراتب اجرايي مربوط ابتدا سطح تفصيلي حساب اسناد واخواهي بابت اعتبار هزينه از سنواتي به دوره متمم تعديل و سپس 

قـانون  ) 4( ماده) 4(به استناد بند نگردد،  سال بعد رفعتا پايان شهريور ماه مربوط اسناد واخواهي كه  در صورتي همچنين  .شود مينيز انجام 
حساب عملكرد سالانه بودجه كل كشـور بـه عنـوان     اي رديف اعتباري مربوط در صورت عملكرد بودجههاي پس از انقلاب،  تفريغ بودجه سال

   .شود مي محسوبواخواهي 

شناسايي و در تاريخ وقوع رويداد مالي فوق اسناد واخواهي رفع گردد،  ،سال بعدلازم به ذكر است چنانچه از ابتداي مهرماه تا پايان آذر ماه    
هـاي   فـرم اصـلاحيه  ذيحسابي و امور مالي واحد گزارشگر بايـد  به علاوه  .شود مي ثبتبا سطح تفصيلي سنواتي  مذكوراي  هاي بودجه حساب

موافقتنامه، اعلاميـه تخصـيص اعتبـار،    (همراه با مدارك و مستندات مربوط سال ايجاد اسناد واخواهي را اعتبارات هزينه اي  بودجهعملكرد 
 حساب عملكرد سالانه بودجه كل كشـور بـه   صورتاصلاحيه  براي اعمال در ،)تاييديه وجوه دريافتي از خزانه، تاييديه وجوه واريزي به خزانه

  .نمايدمراجع قانوني ذيربط ارايه 

  در صورت عدم رفع اسناد واخواهي شده تا پايان آذر ماه سال بعد): 28(ثبت شماره 

به عنوان كسـري  اسناد واخواهي را  بايدذيحسابي و امور مالي واحد گزارشگر  اسناد واخواهي رفع نگردد،چنانچه تا پايان آذر ماه سال بعد    
   .نمايدمراتب را به دادسراي ديوان محاسبات كشور و وزارت امور اقتصادي و دارايي اعلام ابواب جمعي محسوب و 

  ها داراييدر صورت ايجاد كسري در ): 29(ثبت شماره 

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   **  كسري ابواب جـمعي هزينه -ها و اسناد دريافتني حساب

  **  واخـواهي هزينه اسناد -ها و اسناد دريافتني حساب  
  

     ** كسري ابواب جمعي بابت اعتبار هزينه
 ** اسناد واخواهي بابت اعتبار هزينه  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   **  كسري ابواب جـمعي هزينه -ها و اسناد دريافتني حساب

  **  گردان پـرداخـت بابت عـمليات جـاري تنخواه  
  **  پـيـش پــرداخــت بابت عـمليات جـاري    
 **  بـانـك پــرداخـت هـزيـنـه    

  **  بـانـك پــرداخـت اختصاصي   
 **  بانك وجـــوه ساير منابـع               

  
     ** كسري ابواب جمعي بابت اعتبار هزينه

 ** هاي غير قطعي پرداختبابت اعتبار هزينه     

  **  اعـتـبـار هــزيـنـه      
  **  اعـتـبـار هــزيـنـه تخصيص يافـته          
 **  اعـتـبـار هــزيـنـه ابـلاغـي  



٣٨ 
 

از . شـود  مـي  هـا منظـور   جمعي در حسـاب  كسري ابوابعنوان آن به  مبلغمنابع جاري واحد گزارشگر كسري ايجاد شود، كه در  در صورتي   
برداشـت از حسـاب    پرداخـت و   ، پيشپرداخت گردان جمعي گيرندگان تنخواه كسري در ابواب جمعي مي توان به ايجاد مصاديق كسري ابواب

در صورت ايجاد كسري ابواب جمعي، ذيحسابي و امور مالي واحد گزارشگر بايد مراتـب را بـه   . اشاره كرد...  بانكي به دليل اختلاس، سرقت و 
جمعي مربوط تا پايان شهريور مـاه سـال    چنانچه كسري ابواب .ن محاسبات كشور و وزارت امور اقتصادي و دارايي اعلام نماينددادسراي ديوا

اي رديـف اعتبـاري مربـوط در     عملكـرد بودجـه  هـاي پـس از انقـلاب،     قانون تفريغ بودجه سال) 4(ماده) 4(بعد رفع نگردد، به استناد بند 
تعـديل سـطح   زمـاني  فراينـد  در رويداد فوق، به علاوه  .شود ميمحسوب ودجه كل كشور به عنوان واخواهي حساب عملكرد سالانه ب صورت

  .مشابه حساب اسناد واخواهي شده بابت اعتبار هزينه استكسري ابواب جمعي بابت اعتبار هزينه حساب  "منابع"تفصيلي 

هـا در طبقـه سـاير     دوره آتي تعيين تكليف شود، ضروري است ايـن حسـاب  جمعي يا اسناد واخواهي در  چنانچه انتظار نرود كسري ابواب   
، ه باشـد ايجـاد شـد  محل وجوه انتقالي واحد گزارشـگر  از كسري ابواب جمعي فوق در صورتي كه لازم به ذكر است  .ها گزارش گردند دارايي

  .شود ثبت مي مربوط انتقالياي  بودجه هاي در مقابل حسابحسب مورد اعتبار هزينه انتقالي كسري ابواب جمعي بابت حساب 

  جمعي در سال شناسايي آن در صورت رفع كسري ابواب): 30(ثبت شماره 

  
  پس از شناسايي آن هاي سالجمعي در  رفع كسري ابوابدر صورت ): 31(ثبت شماره 

  
با اي مذكور  هاي بودجه رفع گردد، رويداد مالي فوق در تاريخ وقوع شناسايي و حسابقبل هاي  سالايجاد شده چنانچه كسري ابواب جمعي    

 اعتبارات هزينـه  اي هاي عملكرد بودجه به علاوه ذيحسابي و امور مالي واحد گزارشگر بايد اصلاحيه فرم. شود ميثبت سطح تفصيلي سنواتي 
موافقتنامه، اعلاميه تخصيص اعتبار، تاييديه وجوه دريـافتي از خزانـه،   (را همراه با مدارك و مستندات مربوط جمعي  كسري ابوابسال ايجاد 

  .حساب عملكرد سالانه بودجه كل كشور به مراجع قانوني ذيربط ارايه نمايد اصلاحيه صورت ، براي اعمال در)تاييديه وجوه واريزي به خزانه
  
  
  
  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   **  بندي اقتصادي دولت ها به تفكيك طبقه هزينه

  **  كسري ابواب جـمعي هزينه -ها و اسناد دريافتني حساب  
 

      ** اعتبار هزينه مصرف شده
 ** كسري ابواب جمعي بابت اعتبار هزينه  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   ** تـعـديـلات سـنـواتـي

  **  كسري ابواب جـمعي هزينه -دريافتنيها و اسناد  حساب  
  

      ** اعتبار هزينه مصرف شده
 ** كسري ابواب جمعي بابت اعتبار هزينه  



٣٩ 
 

  پس از شناسايي آن هاي السدر صورت واريز نقدي كسري ابواب جمعي يا اسناد واخواهي شده از سوي اشخاص در ): 32(ثبت شماره 

بـه حسـاب مربـوط      شـده  مجاز به استفاده از اين وجوه نباشد، به هنگام واريز وجوه يادواحد گزارشگر  ،بر اساس قوانين و مقررات مربوطچنانچه    
در صـورتي كـه واحـد     .نمايـد   منابع اختصاصي استفاده بتاز سرفصل حساب وجوه ارسالي بابت منابع عمومي يا حساب وجوه ارسالي با بايد خزانه

  .حساب اعتبار هزينه انتقالي نيز بايد در مقابل حساب بودجه اعتبار هزينه انتقالي ثبت شودباشد، فوق مربوط مجاز به استفاده از وجوه 

  كيبان هاي برداشت از حسابصلاح و  صادره از مراجع ذيتعهد آور احكام  ):33( ثبت شماره
 صلاح به هنگام صدور احكام تعهد آور از سوي مراجع ذي): 33-1(ثبت شماره 

 

الذكر را بنمايد و  فوق تعهداتدرصورتي كه اعتبار مصوب تخصيص يافته يا وجوه ساير منابع واحدگزارشگر تكافوي  ):33-2( ثبت شماره
  .شود به صورت زير شناسايي مي منابع مربوط؛ مبلغ برداشت پس از انجام تامين واقع شودمورد قبول تعهدات شناسايي شده 

بر اساس قانون نحوه پرداخت محكوم به دولت و عدم تامين و توقيف اموال دولتي، وزارتخانه ها و موسسات دولتي مكلفند وجوه مربوط بـه     
 محكوم به دولت را با رعايت قوانين و مقررات مربوط از محل اعتبار سال هاي قبل و در صورت عدم امكان تامين، در بودجه سال بعد منظور و

ماه پس از صدور حكم تامين شـود، پرداخـت قطعـي شناسـايي      18در صورتي كه اعتبار لازم براي وجوه محكوم به دولت تا . ت نمايدپرداخ
كننـده از بودجـه عمـومي دولـت      هاي اجرايي استفاده صلاح در مورد ساير دستگاه كه احكام قطعي از سوي مراجع ذي در صورتي. خواهد شد

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   **  بـانـك پــرداخـت هـزيـنـه

    **  بـانـك پــرداخـت اختصاصي

   **  بانك وجـوه ساير منابـع

  **  اسناد واخـواهي هزينه -ها و اسناد دريافتني حساب  
  **  كسري ابواب جـمعي هزينه -ها و اسناد دريافتني حساب  
 

   **  بـودجــه اعـتبار هــزيــنــه  

 ** كسري ابواب جمعي بابت اعتبار هزينه  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   **  بندي اقتصادي دولت ها به تفكيك طبقه هزينه

  **  صلاح ذخيره احكام صادره از مراجع ذي    

 بستانكار بدهكار

 مبلغ حساب معينعنوان  مبلغ عنوان حساب معين

   **  صلاح ذخيره احكام صادره از مراجع ذي

 **  بـانـك پــرداخـت هـزيـنـه    

  **  بـانـك پــرداخـت اختصاصي    
 **  بانك وجـــوه ساير منابــع              

  
      ** اعتبار هزينه مصرف شده

  **  اعتبار هزينه تامين شده    



٤٠ 
 

در  بديهي است  .سال و نيم براي تامين اعتبار وجود ندارد صادر شود، مهلت يك) و نهادهاي عمومي غيردولتي هاي دولتي و موسسات شركت(
  .ثبت فوق تامين اعتبار لازم قبل از پرداخت مذكور انجام شده است

  ريزي در صورت پرداخت مستقيم احكام صادره توسط سازمان مديريت و برنامه ):33-3(ثبت شماره 

هـاي اجرايـي طـي     ، دسـتگاه )2(قانون الحاق برخي مواد به قانون تنظيم بخشي از مقررات مالي دولت ) 24(ماده ) ج(چنانچه بر اساس بند    
ها و اوراق لازم الاجراي ثبت و دفاتر اسناد رسمي و ساير مراجع قضايي محكوم گردند و به هر دليل ظرف مهلت مقـرر در   احكام قطعي دادگاه

نحوه پرداخت محكوم به دولت و عدم تامين و توقيف اموال دولتي از اجراي حكم صادره خودداري نمايد، مراجع قضايي يا ثبتي يادشده قانون 
به را از بودجـه سـنواتي    ريزي كشور اعلام كند تا اين سازمان ظرف مدت سه ماه محكوم بايد مراتب را جهت اجرا به سازمان مديريت و برنامه

  .ط كسر و مستقيما به محكوم له يا اجراي احكام دادگاه يا ساير مراجع قضايي و ثبتي مربوط پرداخت كنددستگاه مربو
صلاح تامين نشود و  يلازم در مهلت قانوني تعيين شده براي پرداخت احكام صادره از مراجع ذ منابعدر صورتي كه  ):33-4( ثبت شماره

  .شود وجوه ايجاد شده بر اساس اعلاميه بانكي مربوط به شرح ذيل شناسايي ميبرداشت وجه از سوي اشخاص انجام شود، كسري 

لازم توسط هاي قانوني  صلاح براي اقدام به هنگام ايجاد كسري ابواب جمعي برداشتي، مراتب برداشت به موجب احكام صادره از مراجع ذي     
ذيحساب به دادسراي ديوان محاسبات كشور، واحد گزارشگر ذيربط و وزارت امور اقتصادي و دارايي اعلام و موضوع تا حصول نتيجـه نهـايي   

بايستي با تشخيص و دستور خزانه صورت پذيرد و لذا  هاي غير قابل برداشت خزانه صرفا دستور پرداخت از حساب در ضمن .شود پيگيري مي
دليل  بهبديهي است در ثبت مذكور . باشد ف و برداشت از حساب درآمدي بدون كسب نظر مكتوب خزانه يا خزانه معين استان ممنوع ميتوقي

   .شود ها تامين اعتبار انجام نمي نبود اعتبار مصوب تخصيص يافته، براي اين گونه برداشت

هاي  قانون تفريغ بودجه سال) 4(ماده) 4(ه سال بعد رفع نگردد، به استناد بند جمعي برداشتي فوق تا پايان شهريور ما چنانچه كسري ابواب   
 .شود ميمحسوب عنوان واخواهي  بهحساب عملكرد سالانه بودجه كل كشور  در صورترديف اعتباري مربوط اي  پس از انقلاب، عملكرد بودجه

مـرتبط   اتتعهد واحد گزارشگر بايد ،به موجب احكام صادره از مراجع ذيصلاح وقوع كسري ابواب جمعي برداشتيبه هنگام لازم به ذكر است 

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   **  صلاح ذخيره احكام صادره از مراجع ذي

  **  دريافــتي بـابـت عـمليات جـاري    
 

    ** اعتبار هزينه مصرف شده

  **  اعتبار هزينه تخصيص يافته  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   **  صلاح ذخيره احكام صادره از مراجع ذي

 **  بـانـك پــرداخـت هـزيـنـه    

  **  بـانـك پــرداخـت اختصاصي    
 **  بانك وجـــوه ساير منابــع              

  
      **  كسري ابواب جمعي برداشتي -حساب انتظامي 

  **  كسري ابواب جمعي برداشتي -طرف حساب انتظامي     



٤١ 
 

فـوق  ، تعهـد  لازمتامين منابع بديهي است در صورت . نمايدهاي تحقق يافته شناسايي  را تحت عنوان ذخيره هزينهفوق ايجاد شده  كسري اب
  .خواهد شدتسويه 

صلاح از حساب بانكي عامل ذيحساب انجـام شـود، بـه     صادره از مراجع ذي چنانچه برداشت وجه به موجب احكام ):33-5(ثبت شماره 
  .گردد هاي ذيل در دفاتر واحد گزارشگر اعمال مي محض اطلاع از كسري ايجاد شده در تنخواه گردان پرداخت، ثبت

  
  .چنانچه در سال شناسايي كسري ابواب جمعي برداشتي، منابع لازم تامين و كسري مربوط رفع گردد ):33-6(ثبت شماره 

  
  .پس از شناسايي آن تامين شود هاي مالي دورهچنانچه منابع لازم براي رفع كسري ابواب جمعي برداشتي، در  ):33-7(ثبت شماره 

اي اعتبارات هزينـه   هاي عملكرد بودجه اصلاح فرم علاوه بر ثبت فوق نسبت به لازم به ذكر است ذيحسابي و امور مالي واحد گزارشگر بايد   
موافقتنامه، اعلاميه تخصيص اعتبار، تاييديه وجوه دريافتي از خزانه، تاييديـه  (همراه با مدارك و مستندات مربوط  اقدام وكسري سال ايجاد 

  .حساب عملكرد سالانه بودجه كل كشور به مراجع قانوني ذيربط ارايه نمايد ، براي اعمال در اصلاحيه صورت)وجوه واريزي به خزانه

  
  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   **  اقتصادي دولتبندي  ها به تفكيك طبقه هزينه

  **  گردان پـرداخـت بابت عـمليات جـاري تنخواه  
 اي مربوط هاي بودجه تعديل حساب

      ** اعتبار هزينه تخصيص يافته
  ** هاي غير قطعي اعتبار هزينه بابت پرداخت  

  
      **  كسري ابواب جمعي برداشتي -حساب انتظامي 

  **  كسري ابواب جمعي برداشتي -طرف حساب انتظامي     

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

      **  كسري ابواب جمعي برداشتي -طرف حساب انتظامي
  **  كسري ابواب جمعي برداشتي -انتظاميحساب     

  
    ** اعتبار هزينه مصرف شده

  **  اعتبار هزينه تخصيص يافته  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

    **  كسري ابواب جمعي برداشتي -طرف حساب انتظامي

  **  كسري ابواب جمعي برداشتي -حساب انتظامي  



٤٢ 
 

  پس از شناسايي آن هاي مالي دورهاز سوي اشخاص در  صورت واريز نقدي كسري ابواب جمعي برداشتيدر  ):33-8(ثبت شماره 

   به هنگام خريد بن غيرنقدي كاركنانپس از تامين اعتبار لازم و ): 34( ثبت شماره
 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   **  بـن غـيـر نـقـدي -ها و اسناد دريافتني حساب

 **  بـانـك پــرداخـت هـزيـنـه 

  **  بـانـك پــرداخـت اختصاصي 
 **  بانك وجـــوه ساير منابــــــع          

  **  ها و اسناد پـرداخـتـنـي حساب  
  .باشد اي نمي هاي بودجه لازم  به ذكر است؛ براي وجوه ساير منابع نيازي به شناسايي حساب   

  كاركنانبه به هنگام تحويل بن غيرنقدي  ):35( ثبت شماره
 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

    **  بندي اقتصادي دولت ها به تفكيك طبقه هزينه

 **  بـن غـيـر نـقـدي -و اسناد دريافتني ها حساب 

 
     **  اعــتــبــار هـــزيــنــه مــصـرف شــده

 **  اعــتــبــار هـــزيــنــه تامين شده  

 بديهي. ي آن بازگردانده شود به فروشنده بايستيهاي خريداري شده واحد گزارشگر باقي مانده باشد،  مالي بن سالكه در پايان  در صورتي   
اي  هاي بودجه و حسب مورد حساب شناسايي بن غيرنقدي - ها و اسناد دريافتني به هنگام دريافت وجه، بانك مربوط در مقابل حساب است

  .گردد مرتبط تعديل مي

  
  
  
  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   **  بـانـك پــرداخـت هـزيـنـه

    **  بـانـك پــرداخـت اختصاصي

   **  بانك وجـــوه ساير منابــــــع            

  ** تـعـديـلات سـنـواتـي    
  

    **  كسري ابواب جمعي برداشتي -طرف حساب انتظامي 

  **  كسري ابواب جمعي برداشتي -حساب انتظامي     
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 مقررات مربوطها يا موسسات مالي مطابق قوانين و  پس از تامين اعتبار لازم و به هنگام خريد كارت هديه از بانك ):36(ثبت شماره 

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

  **  كـارت هـديـه

 **  بـانـك پــرداخـت هـزيـنـه  

  **  بـانـك پــرداخـت اختصاصي  
  **  بانك وجـــوه ساير منابــــــع              
  **  ها و اسناد پـرداخـتـنـي حساب  
  .باشد اي نمي هاي بودجه براي وجوه ساير منابع نيازي به شناسايي حساب ،لازم  به ذكر است   

  به هنگام واگذاري كارت هديه به اشخاص طبق قوانين و مقررات مربوط): 37(ثبت شماره 
 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

  **  اقتصادي دولتبندي  ها به تفكيك طبقه هزينه
 

  **  كـارت هـديـه  
  

     ** اعتبار هزينه مـصـرف شـده
 ** اعتبـار هـزيـنـه تـامـيـن شـده  

به بانك يا موسسه مالي  بايستيي خريداري شده واحد گزارشگر باقي مانده باشد،  هاي هديه كارتفروردين ماه سال بعد، پايان  تا چنانچه   
به هنگام دريافت وجه، بانك مربوط در مقابل حساب كارت هديه شناسايي و حسب مورد  بديهي است. شود ده آن بازگرداندهفروشن
  .گردد اي مرتبط تعديل مي هاي بودجه حساب

   مالي سالدر پايان پرداخت نشده هاي تحقق يافته  شناسايي هزينه): 38( ثبت شماره

 د،شـون  مـي شناسايي ) استهلاكنظير مزاياي پايان خدمت كاركنان و (هايي كه در مقابل ذخاير  براي هزينهتامين اعتبار لازم به ذكر است؛    
به علاوه  .صادق است باشد نيز صيص يافته دوره جاري ميهايي كه مازاد بر اعتبار تخ درضمن، اين موضوع در مورد تمام هزينه .شود انجام نمي

ر واحدگزارشگ يمال يتدر صورت وضع يرجاريهاي غ محاسبه و به عنوان بدهيمالي ذخيره مرخصي استفاده نشده كاركنان در پايان هر دوره 
نيـز در   و مرخصي استفاده نشـده كاركنـان   مزاياي پايان خدمت كاركنانهاي قبل  سال ي شناسايي نشده همچنين ذخيره. گردد منعكس مي

  .مي شود مقابل حساب تعديلات سنواتي شناسايي

 بستانكار بدهكار

 مبلغ معينعنوان حساب  مبلغ عنوان حساب معين

 ....)مانند آب، برق و گاز و (هاي تحقق يافته پرداخت نشده  هزينه

   **  بندي اقتصادي دولت ها به تفكيك طبقه هزينه

  **  هاي تحقق يافته ذخيره هزينه  
 هزينه مزاياي پايان خدمت كاركنان

   **  بندي اقتصادي دولت ها به تفكيك طبقه هزينه

  **  خدمت كاركنانذخيره مزاياي پايان   
 هزينه مرخصي استفاده نشده كاركنان

   **  بندي اقتصادي دولت ها به تفكيك طبقه هزينه

  **  ذخيره مرخصي استفاده نشده كاركنان  



٤٤ 
 

  و مرخصي استفاده نشده كاركنانرداخت مزاياي پايان خدمت به هنگام پ): 39( ثبت شماره

  
  در پايان سال مالي ها بستن حساب): 40(ثبت شماره 

هـا   هاي توضيحي مربـوط، حسـاب   واحد گزارشگر بايد پس از تهيه صورت وضعيت مالي و صورت تغيير در وضعيت مالي و تكميل يادداشت   
اي نيـز بايـد همـراه بـا      هاي بودجه مانده حساب. تداي سال مالي بعد افتتاح نمايدرا در پايان سال مالي بسته و در اب) اي اعم از مالي و بودجه(

 اعم از اعتبار سال جاري و(اي با سطح تفصيلي سال جاري  هاي بودجه با اين تفاوت كه حسابهاي مالي در پايان سال مالي بسته شوند  حساب
اعتبـار هزينـه بابـت     هـاي  در ضـمن حسـاب  . شـوند  به سال بعد منتقل و با سطح تفصيلي دوره متمم افتتاح مي) اعتبار انتقالي سال جاري

با سطح تفصيلي سنواتي بدون تغيير و با همان سطح تفصيلي بـه سـال بعـد     و كسري ابواب جمعي بابت اعتبار هزينه هاي غيرقطعي پرداخت
بـه  نيـز  ) واحدهاي داراي مجوز انتقـال (با سطح تفصيلي سال جاري وجوه انتقالي اي مربوط به  هاي بودجه بديهي است حساب. يابد انتقال مي

  .دنشو ميافتتاح با سطح تفصيلي دوره متمم سال بعد منتقل و 

  هاي مالي موقت بستن حساب): 40-1(ثبت شماره 

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   **  اعتبار هزينه تامين شده

  **  اعتبار  هزينه تخصيص يافته    
  **  اعــتـبـار هزينه ابـــلاغـي  
  

   **  كاركنان ذخيره مزاياي پايان خدمت

    **  ذخيره مرخصي استفاده نشده كاركنان

 **  بـانـك پــرداخـت هـزيـنـه    

  **  بـانـك پــرداخـت اختصاصي    
  

      ** اعتبار هزينه مصرف شده
  **  اعتبار هزينه تامين شده  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   **  بـابـت عـمليـات جـاريدريـافـتـي 

   ** بابت عمليات جاري در دوره متممدريافتي 

     **  دريـافـتـي از محل درآمدهاي اختصاصي
     **  در دوره متمم دريافتي از محل درآمدهاي اختصاصي

     **  هـا هــدايــا و كــمـك
     **  از محل ساير منابــعدريـافـتـي 

  **  بندي اقتصادي دولت ها به تفكيك طبقه هزينه  
 **  وجـوه ارسـالـي بـابـت منـابـع عـمـومـي  

  ** وجـوه ارسـالـي بـابـت منـابع اخـتصاصي  
 **  يخالص تغيير در وضعيت مال  
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هاي صورت تغييرات در وضـعيت مـالي اسـتفاده     حساب خالص تغيير در وضعيت مالي به عنوان حسابي موقت و واسطه براي انتقال حساب   
با حساب بدهكار يا بستانكار است و  حسب مورد تعديلات سنواتي هاي خالص تغيير در وضعيت مالي و مانده حسابلازم به ذكر است . شود مي

  .شود ارزش خالص انباشته بسته مي

  دايمي مالي هاي بستن حساب ):40-2(ثبت شماره 

بعد باشد، مانده حسـاب   سال ماليگردان پرداخت خود به  كه واحد گزارشگر طبق قوانين و مقررات مربوط، مجاز به انتقال تنخواه در صورتي   
  .شود هاي دايمي شناسايي مي پرداخت از محل عمليات جاري در بستن و افتتاح حساب گردان تنخواه

  
  
  
  
  

      **  خالص تغيير در وضعيت مالي
  **  ارزش خـــالـــص انباشته  

  

      **  ارزش خـــالـــص انباشته
 **  تـعـديـلات سـنـواتـي  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

    **  پــرداخـتـنـي و اسناد ها حساب

     **  پــرداخـتـنـيبــيـــمــه 

     **  پــرداخـتـنـي مــالــيــات

     **  سـپــرده پــرداخـتـنـي

    **  صلاح ذخيره احكام صادره از مراجع ذي

      **  هـاي تـحقق يـافـتـه ذخـيـره هـزيـنـه
      **  ذخيره مزاياي پايان خدمت كاركنان

      **  استفاده نشده كاركنان ذخيره مرخصي
      **  ارزش خـــالـــص انباشته

 **  بـانـك پــرداخـت هـزيـنـه    

  **  بـانـك پــرداخـت اختصاصي    
 **  بانك وجـــوه ساير منابــــــع               

  ** ها نامه دارايي بندي شيوه به تفكيك طبقه ها موجودي    
  **  جـاريپـيـش پـرداخـت بابت عـمليات     
  **  اسناد واخـواهي هزينه -ها و اسناد دريافتني حساب    
  **  كسري ابواب جـمعي هزينه -ها و اسناد دريافتني حساب    
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  هاي انتظامي بستن حساب): 40-3(ثبت شماره 

 

  اي هاي بودجه بستن حساب): 40-4(ثبت شماره 

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

     **  الحساب بابت عمليات جاري علي -طرف حساب انتظامي

  **  الحساب بابت عمليات جاري علي -حساب انتظامي    
 

   **  هاي دريافتي تضمين  -طرف حساب انتظامي

  **  هاي دريافتي تضمين  -حساب انتظامي  
 

    **  اسناد وصولي از عاملين ذيحساب -طرف حساب انتظامي

  **  عاملين ذيحساباسناد وصولي از  -حساب انتظامي   
 

      **  كسري ابواب جمعي برداشتي -طرف حساب انتظامي 
  **  كسري ابواب جمعي برداشتي -حساب انتظامي     

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   **  بـودجـــــــه اعـــــتبار هــزيــنــه  

   **  بـودجــه اعـتبار هـزيـنـه انـتـقـالـي

  **  اعــــتـبـار هــزيــنــه    
  **  اعــــتـبـار هــزيــنــه تخصيص يافـته        
 **  حــوالـــه اعـــــتبار هــزيــنــه    

 **  اعـــتـبـار هــزيــنــه ابـــلاغـي  

 **  اعـتبار  هــزيـنــه انـتـقـالـي  

  **  اعـتـبـار هــزيـنــه تامـين شـده  
  **  اعـتـبـار هــزيـنــه انتقالي تامـين شـده  
  ** هــزيـنـه مـصـرف شـدهاعـتـبـار   
  ** مـصـرف شـده انتقالي هــزيـنـهاعــتبـار   
 ** هاي غير قطعي هـزيـنـه بابت پرداختاعـــتبار   

 ** هاي غير قطعي بابت پرداخت انتقالي هـزيـنـهاعــتبار   

  **  اسنـاد واخـواهـي بابت اعـتبار هـزيـنـه  
  **  اسنـاد واخـواهـي بابت اعـتبار هـزيـنـه انتقالي  
 **  جمـعي بابت اعـتبار هـزيـنـه كـسري ابـواب  

 **  جمـعي بابت اعـتبار هـزيـنـه انتقالي كـسري ابـواب  
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  ها در ابتداي سال مالي حسابافتتاح ): 41(ثبت شماره 
  هاي مالي دايمي حساب افتتاح): 41-1(ثبت شماره 

مالي بعد باشد، مانده حسـاب   سالگردان پرداخت خود به  كه واحد گزارشگر طبق قوانين و مقررات مربوط، مجاز به انتقال تنخواه در صورتي   
  .شود هاي دايمي شناسايي مي پرداخت از محل عمليات جاري در بستن و افتتاح حساب گردان تنخواه

  هاي انتظامي حساب افتتاح): 41-2(ثبت شماره 

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

    **  بـانـك پــرداخـت هـزيـنـه

     **  بـانـك پــرداخـت اختصاصي

     **  بانك وجـــوه ساير منابــــــع            
     ** ها نامه دارايي بندي شيوه به تفكيك طبقه ها موجودي

      **  پـيـش پـرداخـت بابت عـمليات جـاري
      **  اسناد واخـواهي هزينه -ها و اسناد دريافتني حساب
      **  كسري ابواب جـمعي هزينه -ها و اسناد دريافتني حساب

 **  ها و اسناد پــرداخـتـنـي حساب    

  **  بــيـــمــه پــرداخـتـنـي    
  **  مــالــيــات پــرداخـتـنـي    
  **  سـپــرده پــرداخـتـنـي    
 **  صلاح ذخيره احكام صادره از مراجع ذي   

  **  هـاي تـحقق يـافـتـه ذخـيـره هـزيـنـه    
  **  ذخيره مزاياي پايان خدمت كاركنان    
  **  ذخيره مرخصي استفاده نشده كاركنان    
  **  ارزش خـــالـــص انباشته    

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

      **  الحساب بابت عمليات جاري علي -حساب انتظامي
  **  الحساب بابت عمليات جاري علي -طرف حساب انتظامي    

 
    **  هاي دريافتي تضمين -حساب انتظامي

 **  دريافتيهاي  تضمين -طرف حساب انتظامي    

 
    **  اسناد وصولي از عاملين ذيحساب -حساب انتظامي

  **  اسناد وصولي از عاملين ذيحساب -طرف حساب انتظامي   
 

      **  كسري ابواب جمعي برداشتي -حساب انتظامي 
  **  كسري ابواب جمعي برداشتي -طرف حساب انتظامي    
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 اي هاي بودجه افتتاح حساب): 41-3(ثبت شماره 

اي با سطح تفصيلي دوره متمم در افتتـاح   هاي بودجه لازم به ذكر است حساب اعتبار هزينه مصرف شده با سطح تفصيلي سنواتي و حساب   
  .شود اي منظور نمي هاي بودجه حساب

  سال قبل در دوره متممهزينه دريافت وجه بابت اعتبار ): 42(ثبت شماره 

  
  
  
  
  
  
  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

    **  اعــــتـبـار هــزيــنــه  

      **  اعــــتـبـار هــزيــنــه تخصيص يافـته      
    **  حــوالـــه اعـــــتبار هــزيــنــه  

    **  اعـــتـبـار هــزيــنــه ابـــلاغـي

    **  انـتـقـالـياعـتبار  هــزيــنــه 

     **  اعـتـبـار هــزيــنــه تامـين شـده

     **  اعـتـبـار هــزيــنــه انتقالي تامـين شـده
     ** هــزيــنـه مـصـرف شـدهاعـتـبـار 
     ** مـصـرف شـده انتقالي هــزيــنـهاعــتبـار 
    ** هاي غير قطعي هـزيـنـه بابت پرداختاعـــتبار 

    ** هاي غير قطعي بابت پرداخت انتقالي هـزيـنـهاعــتبار 
     **  اسنـاد واخـواهـي بابت اعـتبار هـزيـنـه

     **  اسنـاد واخـواهـي بابت اعـتبار هـزيـنـه انتقالي
    **  جمـعي بابت اعـتبار هـزيـنـه كـسري ابـواب
    **  جمـعي بابت اعـتبار هـزيـنـه انتقالي كـسري ابـواب

 **  بـودجـــــــه اعـــــتبار هــزيــنــه    

 **  بـودجــه اعـتبار هـزيـنـه انـتـقـالـي  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   **  بـانـك پــرداخـت هـزيـنـه

 ** در دوره متمم جاريبابت عمليات دريافتي    

 
     **  بـانـك پــرداخـت اختصاصي

  **  در دوره متمم دريافتي از محل درآمدهاي اختصاصي  



٤٩ 
 

  در پايان دوره متمماي اعتبار هزينه  هاي بودجه تعديل حساب ):43(ثبت شماره 
هاي غيرقطعي، اسناد واخواهي بابت اعتبار هزينـه و كسـري ابـواب     هاي اعتبار هزينه پرداخت در پايان فروردين ماه سطح تفصيلي حساب   

واحـدهاي داراي مجـوز   (هـاي قبـل    به علاوه به ميزان وجوه انتقالي سال .جمعي بابت اعتبار هزينه بايد از دوره متمم به سنواتي تعديل شود
  .گردد مياي انتقالي از دوره متمم به سال جاري تعديل  هاي بودجه حسب مورد سطح تفصيلي حساب، )انتقال

  در صورت وجود مجوز براي انتقال وجوه مصرف نشده اعتبار تخصيص يافته سال قبل): 43-1(ثبت شماره 

  
  )اعتبار انتقالي سال قبل( هاي قبل هاي مرتبط با وجوه انتقالي سال تعديل حساب): 43-2(ثبت شماره 

هاي غيرقطعي و كسري ابواب جمعي بابت اعتبار هزينه انتقالي بـا تفصـيلي دوره مـتمم بـه      اعتبار هزينه انتقالي بابت پرداخت هاي حساب   
  .شود هاي غيرقطعي و كسري ابواب جمعي بابت اعتبار هزينه با تفصيلي سنواتي تعديل مي هاي اعتبار هزينه بابت پرداخت ترتيب با حساب

ابتـدا  ، رفـع گـردد  در سال قبل  ايجاد شده اسناد واخواهي و كسري ابواب جمعيتا پايان شهريور ماه ره متمم پس از پايان دوچنانچه  
 تعـديل به دوره متمم ي ابواب جمعي بابت اعتبار هزينه از سنواتي هاي اسناد واخواهي بابت اعتبار هزينه و كسر حسابسطوح تفصيلي 

  .شود اي اصلاحي اعمال مي و سپس ثبت بودجه

هـا در   شود و نيازي بـه بسـتن آن   هاي اعتبار هزينه با سطح تفصيلي دوره متمم نيز در پايان سال مالي بسته مي سطح تفصيلي حساب 
  .پايان فروردين ماه  نيست

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

     **  انـتـقـالـياعــتبار هــزيـنـه 
      **  اعــتبار هــزيـنـه انـتـقـالـي تامـين شـده

  **  اعــتـبـار هــزيــنــه      
  **  اعــتـبـار هــزيــنــه تخصيص يافـته         
 **  اعــتـبـار هــزيـنــه ابـــلاغـي    

  **  اعـتـبـار هــزيــنــه تامـين شـده    
  

     **  بـودجـــــــه اعـــــتبار هــزيــنــه  
 **  بـودجــه اعـتبار هـزيـنـه انـتـقـالـي  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

     ** هاي غير قطعي هـزيـنـه بابت پرداختاعـــتبار 
 ** هاي غير قطعي بابت پرداخت انتقالي هـزيـنـهاعــتبار   

  
     **  جمـعي بابت اعـتبار هـزيـنـه كـسري ابـواب

 **  جمـعي بابت اعـتبار هـزيـنـه انتقالي كـسري ابـواب  

  
     **  بـودجــه اعـتبار هـزيـنـه انـتـقـالـي

 **  بـودجـــــــه اعـــــتبار هــزيــنــه    



٥٠ 
 

  خزانهحساب به  اي بودجهمصرف نشده منابع به هنگام واريز مانده  ):44(ثبت شماره 

واحد گزارشگر ملزم به تسويه مانده وجوه مصرف نشده ساير منابع دريافتي از خزانه در پايان دوره مالي باشد، به  چنانچهلازم به ذكر است    
مطـابق  كـه   همچنـين در صـورتي   .شود حساب بانك وجوه ساير منابع نيز در ثبت فوق بستانكار مي ،هنگام واريز آن به حساب مربوط خزانه

به حسـاب   دوره ماليدر پايان ) هاي مسلحونظير ستاد كل نير(مانده وجوه مصرف نشده برخي از واحدهاي گزارشگر مجوزها و ضوابط مربوط 
پرداخـت  ها و اسناد دريافتني بدهكار و بانك  ردد، به هنگام واريز وجوه يادشده حسابگها واگذار  واريز و در سال بعد به آننزد خزانه خاصي 

ها و اسـناد دريـافتني    مربوط بدهكار و حسابپرداخت حساب بانك  ي است پس از دريافت مجدد وجوه مذكوربديه. شود مربوط بستانكار مي
پس از واريـز وجـوه مزبـور بـه     ، سال بعد در صورت وجود مجوز قانون مبني بر انتقال مانده وجوه مصرف نشده بهعلاوه  به .گردد بستانكار مي

  .شود ميتعديل موردنظر سطح تفصيلي حساب بانك پرداخت بانكي مربوط، حساب 

  هاي قبل به هنگام تامين اعتبار از محل وجوه انتقالي سال): 45(ثبت شماره 

هاي اعتبار هزينه انتقالي مصرف شـده و اعتبـار هزينـه بابـت      هاي قبل، حسب مورد حساب در صورت پرداخت از محل وجوه انتقالي سال   
 .شود هاي غيرقطعي ثبت مي پرداخت

  به حساب واحدگزارشگرهاي قبل  سالپرداخت  تمام يا بخشي از پيش واريز در صورت): 46(ثبت شماره 

و امكان استفاده ) الحساب پرداخت و علي نظير پيش(هاي قبل  هاي غيرقطعي سال لازم به ذكر است در صورت واريز نقدي از محل پرداخت   
بديهي  .اين وجوه طبق قوانين و مقررات مربوط، حساب اعتبار هزينه انتقالي نيز بايد در مقابل حساب بودجه اعتبار هزينه انتقالي ثبت شود

  .گردد ميهاي دريافتي و طرف حساب آن تعديل  هاي دريافتي، حساب انتظامي تضمين ميزان كاهش تضمين است به

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   **  وجـوه ارسـالـي بـابـت مـنـابـع عـمـومـي

 **  بـانـك پــرداخـت هـزيـنـه   

  
     ** وجـوه ارسالي بابت منابع اختصاصي

  **  بـانـك پــرداخـت اختصاصي  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

    **  اعـتـبـار هــزيــنــه انتقالي تامـين شـده

 **  انـتـقـالـياعــتبار هــزيـنـه   

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   **  بـانـك پــرداخـت هـزيـنـه

      **  بـانـك پــرداخـت اختصاصي
     **  بـانـك وجـــوه سـايـر مـنـابـــع            

  **  پـيـش پـرداخـت بابت عـمليات جـاري    
 .يابدكاهش ميسنواتياي در سطح تفصيلي هاي بودجهحساب

   **  بـودجـــــــه اعـــــتبار هــزيــنــه

 ** هاي غير قطعي اعتبار هزينه بابت پرداخت    



٥١ 
 

  هاي قبل به حساب واحدگزارشگر سالالحساب  عليتمام يا بخشي از  واريز در صورت): 47(ثبت شماره 

  
پرداخت و  حاصل از پيشكه بر اساس قوانين و مقررات مربوط، واحد گزارشگر ملزم به واريز وجوه  در صورتي): 48(ثبت شماره 

  .شود ميشناسايي  ليذبه حساب خزانه به صورت مذكور به حساب خزانه باشد، واريز وجوه الحساب انتقالي  علي

  .شود مالي در نظر گرفته مي هاي واگذاري داراييها به عنوان  حسابتفصيلي  سطحوجوه ارسالي فوق در ماهيت منابع بديهي است    

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   **  هـزيـنـه بـانـك پــرداخـت

      **  بـانـك پــرداخـت اختصاصي
     **  بـانـك وجـــوه سـايـر مـنـابـــع            

 ** تـعـديـلات سـنـواتـي    

 
    **  الحساب بابت عمليات جاري علي -طرف حساب انتظامي

 **  الحساب بابت عمليات جاري علي -حساب انتظامي  

  .يابد كاهش مي سنواتيدر سطح تفصيلي  زير اي هاي بودجه حساب
   **  بـودجـــــــه اعـــــتبار هــزيــنــه

 ** هاي غير قطعي اعـتـبـار هـزيـنـه بـابـت پـرداخت    

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   **  يـومـمـع عـابـنـابت مـالـي بـوجـوه ارس

 **  بـانـك پــرداخـت هـزيـنـه   

 
     ** وجوه ارسـالي بـابت مـنـابع اختصاصي

  **  بـانـك پــرداخـت اختصاصي    



 
 

  
  

  

  
  

  فصل سومفصل سوم
  حسابداري حقوق و مزاياي مستمر كاركنانحسابداري حقوق و مزاياي مستمر كاركنان

  
  
  
  
  

  
 



٥٣ 
 

  قدمهم -1
مسئوليت هماهنگي در نظام پرداخت حقوق و مزاياي كاركنان واحدهاي گزارشگر مندرج در قانون بودجه سـالانه كـل   

بر اين اساس اعتبار حقوق و مزاياي مستمر كاركنان، به تفكيك . باشد ي وزارت امور اقتصادي و دارايي مي كشور، بر عهده
از سوي ديگر در قانون مذكور و در ذيل اعتبار وزارت امور اقتصادي و . دشو بيني مي ها در قانون بودجه پيش از ساير هزينه

بيني گرديده است كه اعتبار مورد  به مبلغ يك ريال پيش اعتبار حقوق و مزاياي كاركناناي تحت عنوان  دارايي، رديف متفرقه
وزارت امور اقتصادي و دارايـي منظـور    ي اشاره در ابتداي سال از كل اعتبار دستگاه اجرايي كسر و به اعتبار رديف متفرقه

 . شود مي

مربوط را بـه صـورت ماهانـه بـه وزارت      كسورمستمر و  يواحدهاي گزارشگر موظفند فهرست تاييد شده حقوق و مزايا
متعلقـه توسـط    و مزايـاي مسـتمر كاركنـان و كسـور     پس از پرداخت ماهانه حقوق. امور اقتصادي و دارايي ارسال نمايند

خزانه، اعتبار مذكور از اعتبار وزارت امور اقتصادي و دارايي كسر و بر اساس تاييديه خزانه، بـه اعتبـار مصـوب، تخصـيص     
خزانه خالص حقوق و مزاياي مسـتمر كاركنـان را در   . شود اجرايي اضافه مي  اعتبار و وجوه دريافتي برنامه مربوط دستگاه

را به حسـاب بانـك پرداخـت     هاي مزبور و ساير كسور به حساب ق و مزايا، كسور متعلقه راوجه بانك پرداخت كننده حقو
شامل ماليـات، بيمـه خـدمات درمـاني سـهم دولـت و كارمنـد، بيمـه تـامين           كسور. نمايد واحدگزارشگر مربوط واريز مي

قبيـل اقسـاط وام، صـندوق     از كسـور سـاير  . باشـد  اجتماعي سهم دولت و كارمند و بازنشستگي سهم دولت و كارمند مي
  .شود باشد كه توسط واحد متبوع پرداخت مي ذخيره كاركنان مي

ذكر است كه مبالغ مربوط به غيبت و كسري كار كاركنان نيز در فهرست حقوق و مزاياي مسـتمر كاركنـان بـا      لازم به
مـذكور بـه عنـوان درآمـد      كسـور . دشو اعمال و به حساب بانك پرداخت واحدگزارشگر مربوط واريز مي كسور  عنوان ساير

  .گردد عمومي واحدگزارشگر شناسايي و به حساب مربوط نزد خزانه واريز و تاييديه درآمدي آن اخذ مي
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  



٥٤ 
 

  سرفصل حساب ها -2
  ماهيت حساب  ها سطوح تفصيلي حساب  حساب معين  حساب كل

  بستانكار  بدهكار
    مصارف بودجه

مشخصات اعتبار ، )سنواتي/ دوره متمم/ جاري اختصاصي و سال/عمومي(منابعبه تفكيك  بودجه اعتبار هزينه بودجه واحــد گــزارشــگـر     
  *   )ابلاغي و برنامه و رديف/ مصوب(

برنامه (مشخصات اعتبار ، )دوره متمم/ جاري اختصاصي و سال/عمومي(منابعبه تفكيك  اعتبار هزينه  اعتبار مصوب
 و فصول اعتبار هزينه) و رديف

*    

و فصول ) برنامه و رديف(مشخصات اعتبار ، )دوره متمم/جاريسال(منابعبه تفكيك  اعتبار هزينه تخصيص يافته  اعتبار تخصيص يافته
 اعتبار هزينه

*    

ابلاغ دهنده، مشخصات ، )دوره متمم/ جاري اختصاصي و سال/عمومي(منابعبه تفكيك  اعتبار هزينه ابلاغي  اعتبار ابلاغي
 و فصول اعتبار هزينه) برنامه و رديف(اعتبار 

*    

مشخصات اعتبار  ،)دوره متمم/جاري اختصاصي و سال/عمومي(منابعبه تفكيك  اعتبار هزينه تامين شده  اعتبار تامين شده
 و فصول اعتبار هزينه) ابلاغي و برنامه و رديف/ مصوب(

*    

  اعتبار هزينه مصرف شده  مصرف شدهاعتبار 
نوع (سنواتي / دوره متمم / جاري اختصاصي و سال/عمومي{منابعبه تفكيك
و ) ابلاغي و برنامه و رديف/ مصوب(مشخصات اعتبار ، })هاي غيرقطعي سنواتي پرداخت

 فصول اعتبار هزينه

*    

    هاي جاري دارايي
    *  هاي بانكي تفكيك مشخصات حساببه بـانـك پـرداخـت هـزيـنـه  موجودي نقد

    هاي جاري بدهي
پرداختني حاصل از اسنادوهاحساب

 حقوق و مزاياي پرداختني  اي عمليات مبادله
سال، اشخاص و مشخصات اعتبار ، )ساير منابع/ اختصاصي/ عمومي(نوع منابع  به تفكيك

  *    نوع ساير منابع) / ابلاغي و برنامه و رديف/ مصوب(

  هاي جاري بدهيساير 

سال، اشخاص و ، )ساير منابع/اختصاصي/ عمومي(نوع منابع به تفكيك نوع بيمه،  بـيـمــه پـرداخـتـنـي
 نوع ساير منابع) / ابلاغي و برنامه و رديف/ مصوب(مشخصات اعتبار 

 حـق بـازنـشستـگي پـرداخـتني  *  
اشخاص و مشخصات اعتبار  سال،، )ساير منابع/ اختصاصي/ عمومي(نوع منابع  به تفكيك

 نوع ساير منابع) / ابلاغي و برنامه و رديف/ مصوب(
 سـايـر كـسـور پـرداخـتـنـي
 مـالـيـات پرداخـــتني

  *   به تفكيك سال، اشخاص و موضوع بدهي ها و اسناد پـرداخـتنيسـايـر حسـاب
    درآمدها

دريافتي از خزانه از محل اعتبارات 
  *   )ابلاغي و برنامه و رديف/ مصوب(به تفكيك مشخصات اعتبار   دريافـتي از خزانه بابت حقوق و مزايا  يافتهتخصيص 

    ها هزينه

بنديها به تفكيك طبقههزينه  هـــزيــنـــه
  اقتصادي دولت

   *  مركز هزينهبندي اقتصادي دولت و  ريز فصل طبقهبه تفكيك 

   درآمدهاي شناسايي شده از طرف دولت

  درآمــــدهاي دولت

بندي مربوطدرآمدها به تفكيك  طبقه
شامل ماليات و عوارض، درآمد حاصل (

از مالكيت دولت، فروش كالا و خدمات، 
  )جرايم و خسارات و ساير درآمدها

بندي  شماره طبقه(و مشخصات درآمد ) ساير/ اختصاصي/ عمومي(به تفكيك نوع درآمد 
 موضوع درآمد) /  بودجه

  * 

    وجوه ارسالي به خزانه

 وجوه ارسالي بابت منابع عمومي  وجوه ارسالي به خزانه
هاي  واگذاري دارايي/ اي هاي سرمايه واگذاري دارايي/ درآمد(به تفكيك ماهيت منابع

    * ) بندي بودجه شماره طبقه( منابعو مشخصات ) مالي



٥٥ 
 

 حسابداري حقوق و مزاياي مستمر كاركنان -3

  كاهش اعتبار مصوب بابت حقوق و مزاياي مستمر كاركنان): 1(ثبت شماره 

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   **  بــودجــه اعــتــبــار هـــزيــنــه

 **  هــنــزيـــار هــبــتــاع  

  
بيمـه سـهم دولـت بـه اعتبـار       كسورمعادل ناخالص هزينه حقوق و مزاياي مستمر با احتساب اعتبارات اضافه شده بابت : )2(ثبت شماره 
  .شود هاي ذيل در دفاتر اعمال مي ، ثبت)بر اساس فهرست حقوق و مزاياي مستمر(واحدگزارشگر 

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

 تامين اعتبار از محل اعتبار تخصيص يافتهدرصورت 

   **  اعــتــبــار هـــزيــنــه

 **  بــودجــه اعــتــبــار هـــزيــنــه  

  

   **  اعــتــبــار هـــزيــنــه تخصيص يافته

 **  اعــتــبــار هـــزيــنــه  

 
   **  اعــتــبــار هـــزيــنــه تامين شده

 **  هـــزيــنــه تخصيص يافتهاعــتــبــار   

 درصورت تامين اعتبار از محل اعتبار ابلاغي
  **  اعــتـبـار هزينه ابـــلاغـي

 **  بــودجــه اعــتــبــار هـــزيــنــه  

 
  **  اعــتــبــار هـــزيــنــه تامين شده

  **  اعــتـبـار هـزيـنـه ابـــلاغـي  
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كـه بـه خزانـه    اسـت  شناسايي هزينه حقوق و مزاياي مستمر كاركنان معادل فهرست ناخالص حقوق و مزاياي مستمري ): 3(ثبت شماره 
  .شود ها منعكس مي ثبت زير پس از تاييد فهرست حقوق و مزايا در پايان ماه در حساب. شود ارسال مي

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   **  بندي اقتصادي دولت هـا به تفكيك طبقه هزينه

 **  يـنـتـمـه پـرداخـبـيـ  

 **  حـق بـازنـشستـگي پـرداخـتني  

  **  مــالــيــات پـــرداخــتــنــي  
  **  پـرداخـتـنـي كسورسـايـر   
 ** رداخـتـنيـاي پـزايـوق و مـقـح  

 **  بندي مربوط درآمدها به تفكيك طبقه  

حساب هزينه به ميزان ناخالص . شود ميشناسايي  حساب ساير كسور پرداختنيدر  ...وام، صندوق ذخيره كاركنان و  اقساط مربوط بهبدهي    
تحـت  در ضمن غيبت و كسري كار كاركنان نيز به عنوان درآمد عمومي واحد گزارشگر . باشد سهم كارفرما مي كسورحقوق كاركنان به علاوه 

  .گردد ميشناسايي كار  يجريمه غيبت و كسرحاصل از  درآمد عنوان

و واريز وجه نقد به حساب كاركنان و واحدگزارشگر توسط خزانه و واريـز   كسورپس از دريافت اعلاميه مبني بر پرداخت ): 4(ثبت شماره 
هاي ذيربط، ثبت زير در دفاتر اعمال  حسابهمچنين واريز كسور متعلقه به ساب بانكي كاركنان توسط خزانه و مبلغ خالص قابل پرداخت به ح

 .مي شود
 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   ** بـانـك پــرداخـت هـزيـنـه

    **  بـيــمـه پـرداخـتـنـي

   **  حـق بـازنـشستـگي پـرداخـتني

    **  مــالــيــات پـــرداخـــتــنــي

   ** تـنيـرداخـپاي ـزايـحـقوق و م

 ** دريافــــــــتي از خـــــزانه بابت حقوق و مزايا  

اي ذيل  هاي بودجه هاي قطعي خزانه بابت بيمه، حق بازنشستگي، ماليات و خالص حقوق و مزاياي مستمر، حساب به ميزان پرداخت
  .شود شناسايي مي

      ** اعـتـبـار هــزيـنـه مصرف شـده
 **  هـــزيــنــه تامين شدهاعــتــبــار   

  
  مرتبط با حقوق و مزاياي مستمرو واريز منابع  پرداخت ساير كسور): 5(ثبت شماره 

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

    **  پـرداخـتـنـي كسورسـايـر 

   ** يـومـمـع عـابـت منـابـي بـالـوه ارسـوج

  ** پــرداخـت هـزيـنـهبـانـك   
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  .شوند اي ذيل شناسايي مي هاي بودجه ، حسابمرتبط با حقوق و مزاياي مستمرمنابعواريزوكسورساير   به ميزان پرداخت
      ** اعـتـبـار هــزيـنـه مصرف شـده

 **  اعــتــبــار هـــزيــنــه تامين شده  

باشد، حسـاب   هاي مربوط مي از كسور تكليفي قانوني كه مكلف به كسر و واريز آن به حساببديهي است، واحدگزارشگر بايد براي هريك      
  .شود، تائيديه اخذ نمايد هاي ذينفع كه وجوه به حساب آنان واريز مي معين جداگانه نگهداري و از سازمان

  ها بستن حساب): 6(ثبت شماره 
 بستانكار بدهكار

 مبلغ معينعنوان حساب مبلغ عنوان حساب معين

   **  بــودجــه اعــتــبــار هـــزيــنــه

 **  اعــتــبــار هـــزيــنــه  

 **  اعــتــبــار هـــزيــنــه تخصيص يافته  

 **  اعــتـبـار هزينه ابـــلاغـي  

 **  اعــتــبــار هـــزيــنــه تامين شده   

  ** اعـتـبـار هــزيـنـه مصرف شـده   
  

   ** خـــــزانه بابت حقوق و مزايا دريافــتي از

    **  بندي مربوط درآمدها به تفكيك طبقه

 **  بندي اقتصادي دولت هـا به تفكيك طبقه هـزيـنـه    

 ** وجـوه ارسـالـي بـابـت منـابـع عـمـومـي  

  **  خالص تغيير در وضعيت مالي  
  

      **  خالص تغيير در وضعيت مالي
  **  انباشتهارزش خـــالـــص    
 

واحـد  . شـود  مزاياي بازنشستگان و موظفين از طريق واحد گزارشـگر انجـام مـي   حقوق و پرداخت وجوه  كه در صورتي ):7(ثبت شماره 
از سوي صندوق بازنشستگي مربوط، وجوه ياد شده را به حساب  و موظفين مزاياي بازنشستگيحقوق و پس از وصول وجوه  بايستيگزارشگر 

مزايـاي  حقـوق و  تعيـين مبلـغ   ه مذكور بـوده و  ول دريافت و پرداخت وجوئمسدر اين حالت، واحد گزارشگر صرفا . بانكي اعضاء واريز نمايد
 .باشد ي صندوق بازنشستگي مربوط مي عهده رب و موظفين بازنشستگي

 ميزان وجوه دريافتي از صندوق بازنشستگي مربوطبه  ):7-1(ثبت شماره 

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   ** ... بــانك

 ** ها و اســـناد پـرداخـتني سـايـر حـساب  

ذيل در بايد استفاده نمايد، مشخصات حساب بانكي مربوط حقوق و مزاياي بازنشستگي واحد گزارشگر از حساب بانكي خاصي براي چنانچه    
  .بندي و گزارش شود حساب بانك وجوه ساير منابع طبقه
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  و موظفين مزاياي بازنشستگيحقوق و به هنگام پرداخت ): 7-2(ثبت شماره 

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   ** پـرداخـتنيها و اســـناد  حـسابسـايـر 

 ** ... بــانك  

  



 
 

  
  
  
  

  

    چهارمچهارم  فصلفصل
  اياي  سرمايهسرمايه  ملياتملياتععحسابداري حسابداري 
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  سر فصل حساب ها -1
 ها سطوح تفصيلي حساب حساب معين حساب كل

 حساب ماهيت

بستانكاربدهكار
  بــودجــه

 بودجه واحــد گــزارشــگـر     

 اي بودجه اعتبار سرمايه
و ) سنواتي/ متمم  دوره/ جاري اختصاصي و سال/ عمومي(به تفكيك منابع 
 )1پروژه و رديف -ابلاغي، طرح/ مصوب(مشخصات اعتبار 

  * 

مشخصات  و )دوره متمم/ جاري اختصاصي و سال/ عمومي(منابع به تفكيك 2انـتقـالـي اي بودجه اعتبار سرمايه
 *   )پروژه و رديف - ابلاغي و طرح/ مصوب(اعتبار 

 اي اعتبار سرمايه اعتبار مصوب
، مشخصات اعتبار )دوره متمم/ جاري اختصاصي و سال/ عمومي(منابع به تفكيك 

 اي هاي سرمايه و فصول تملك دارايي) پروژه و رديف -طرح(
*   

  

 اي تخصيص يافته اعتبار سرمايه اعتبار تخصيص يافته   
و  )پروژه و رديف -طرح(، مشخصات اعتبار )دوره متمم/ جاري سال(به تفكيك منابع 
 اي هاي سرمايه اراييفصول تملك د

* 
 

 اي حواله اعتبار سرمايه  هــا حــوالـــه
، مشخصات اعتبار )دوره متمم/ جاري اختصاصي و سال/ عمومي(به تفكيك منابع 

 *  اي و فصول تملك دارايي هاي سرمايه ابلاغ گيرنده ،)پروژه و رديف -طرح(
 

 * )و رديف پروژه  -طرح (ه تفكيك مشخصات اعتبار ب ايسـرمـايـهكـنـتـرل اعـتـبـار  كــنـتـرل اعـتـبـار

 اي ابلاغي اعتبار سرمايه اعتبار ابلاغي
، ابلاغ دهنده، )دوره متمم/ جاري اختصاصي و سال/ عمومي(به تفكيك منابع 

 اي هاي سرمايه و فصول تملك دارايي) پروژه و رديف -طرح(مشخصات اعتبار 
*   

، مشخصات اعتبار )دوره متمم/ جاري اختصاصي و سال/ عمومي(منابع  به تفكيك  انـتقـالـياي  يهسرمااعتبار   اعـتبار انـتقـالـي
 اي و فصول تملك دارايي هاي سرمايه) پروژه و رديف -ابلاغي و طرح/ مصوب(

* 
 

 اعتبار تامين شده     
 اي تامين شده  اعتبار سرمايه

، مشخصات اعتبار )متممدوره / جاري اختصاصي و سال/ عمومي{به تفكيك منابع 
 اي و فصول تملك دارايي هاي سرمايه) پروژه و رديف -ابلاغي، طرح/ مصوب(

*   

 تامين شده  انـتقـالـياي  اعتبار سرمايه
، مشخصات اعتبار )دوره متمم/ جاري اختصاصي و سال/ عمومي(به تفكيك منابع 

 اي اي سرمايهو فصول تملك دارايي ه) پروژه و رديف -ابلاغي، طرح/ مصوب(
*   

  هاي غيرقطعي اعتبار پرداخت
  هاي غيرقطعي  اي بابت پرداخت اعتبار سرمايه

دوره متمم / جاري اختصاصي و سال/ عمومي(نوع پرداخت غيرقطعي، منابع  به تفكيك
و فصول تملك ) پروژه و رديف -ابلاغي، طرح/ مصوب(، مشخصات اعتبار )سنواتي/ 

  اي دارايي هاي سرمايه
*   

هاي  اي انـتقـالـي بابت پرداخت اعتبار سرمايه
  غيرقطعي 

دوره / جاري اختصاصي و سال/ عمومي{نوع پرداخت غيرقطعي، منابع  به تفكيك
و فصول تملك ) پروژه و رديف -ابلاغي، طرح/ مصوب(، مشخصات اعتبار )متمم

  اي دارايي هاي سرمايه
*   

  اعتبار مصرف شده
  اي مصرف شده اعتبار سرمايه

نوع (سنواتي / دوره متمم / جاري اختصاصي و سال/ عمومي{منابع  ه تفكيكب
پروژه و  -ابلاغي، طرح/ مصوب(، مشخصات اعتبار })هاي غيرقطعي سنواتي پرداخت
 اي و فصول تملك دارايي هاي سرمايه) رديف

*   

، مشخصات اعتبار )دوره متمم/ اريج اختصاصي و سال/ عمومي(منابع  به تفكيك  اي انـتقـالـي مصرف شده اعتبار سرمايه
 اي و فصول تملك دارايي هاي سرمايه) پروژه و رديف -ابلاغي، طرح/ مصوب(

*   

  اسناد واخواهي شده
  اي سرمايهاسناد واخواهي بابت اعتبار 

/ دوره متمم/ جاري سالاختصاصي و / عمومي(منابع نوع پرداخت غيرقطعي،  به تفكيك
و فصول تملك  )پروژه و رديف -ابلاغي، طرح/ وبمص(مشخصات اعتبار  ،)سنواتي
 اي هاي سرمايه دارايي

*    

  انتقالياي  سرمايهاسناد واخواهي بابت اعتبار 
دوره / جاري اختصاصي و سال/ عمومي(منابع نوع پرداخت غيرقطعي،  به تفكيك

و فصول تملك  )پروژه و رديف -ابلاغي، طرح/ مصوب(مشخصات اعتبار  ،)متمم
  اي اي سرمايهه دارايي

*    

  كسري ابواب جمعي
  اي كسري ابواب جمعي بابت اعتبار سرمايه

دوره / جاري سالاختصاصي و / عمومي(منابع موضوع كسري ابواب جمعي،  به تفكيك
و فصول  )پروژه و رديف -ابلاغي، طرح/ مصوب(مشخصات اعتبار  ،)سنواتي/ متمم 

 اي هاي سرمايه تملك دارايي

*    

 ،)دوره متمم/ جاري اختصاصي و سال/ عمومي(منابع موضوع كسري ابواب جمعي،به تفكيك  اي انتقالي معي بابت اعتبار سرمايهكسري ابواب ج
    *  اي هاي سرمايه و فصول تملك دارايي )پروژه و رديف -ابلاغي، طرح/ مصوب(مشخصات اعتبار 

  هاي جاري دارايي

 موجودي نقد

 ايبـانـك پـرداخـت سـرمـايـه

   * ه تفكيك مشخصات حساب هاي بانكيب
  

 بـانـك پـرداخـت اخـتصـاصي

 سـايــر مـنـابـعبــانـك وجــوه
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 اي تنخواه گردان پرداخت بابت عمليات سرمايه
، سال، اشخاص، )3ساير منابع/ اختصاصي/ عمومي(به تفكيك نوع منابع 

 نوع ساير منابع/ ) فپروژه و ردي -ابلاغي، طرح/ مصوب (مشخصات اعتبار 
*   

ها و اسناد دريافتني حاصل از  حساب
  اي عمليات مبادله

 * اشخاصسال و  به تفكيك  اي سرمايهاسناد واخـواهي  -ها و اسناد دريافتني حساب

 * اشخاص و موضوع كسري ابواب جمعي، سال به تفكيك  اي سرمايه جمعي كسري ابواب -ها و اسناد دريافتني حساب

ها و اسناد دريافتني حاصل از  حساب
  حساب ها و اسناد دريافتني  اي عمليات غيرمبادله

سال، اشخاص، ، )ساير/ اختصاصي/ عمومي(نوع درآمد به تفكيك 
 و وضعيت مطالبات)  بندي بودجه شماره طبقه(مشخصات درآمد 

*   

 ها موجودي
   *  البه تفكيك س  ها نامه دارايي بندي شيوه ها به تفكيك طبقه موجودي

  *  به تفكيك طبقه  موجودي مربوط و سال 4هاذخيره كاهش ارزش موجودي

 پيش پرداخت مواد و كالا  ها پيش پرداخت
، سال، اشخاص، )ساير منابع/ اختصاصي/ عمومي(به تفكيك نوع منابع 

 نوع ساير منابع/ ) پروژه و رديف -ابلاغي، طرح/ مصوب (مشخصات اعتبار 
*   

  

 هاي غيرجاري ييدارا

 هاي ثابت مشهود دارايي

  دارايي در جريان تكميل
، سال، مشخصات اعتبار )ساير منابع/ اختصاصي/ عمومي(به تفكيك نوع منابع 

 نوع ساير منابع/ ) پروژه، برنامه و رديف -ابلاغي، طرح/ مصوب (
*   

 *  لبه تفكيك سا هانامه داراييبندي شيوهها به تفكيك طبقه دارايي

  *  مربوط  به تفكيك دارايي 5...استهلاك انباشته 
 *  سال  به تفكيك طبقه دارايي مربوط و 6هـا ذخـيـره كـاهـش ارزش دارايـي

، سال، اشخاص، )ساير منابع/ اختصاصي/ عمومي(به تفكيك نوع منابع   اي پيش پرداخت بابت عمليات سرمايه
 نوع ساير منابع/ ) پروژه و رديف -ابلاغي، طرح/ مصوب (مشخصات اعتبار 

*   
 *  به تفكيك سال هانامه داراييبندي شيوهها به تفكيك طبقه دارايي  نامشهودهايدارايي

  هاي بلند مدت گذاري سرمايه
 *  به تفكيك شركت هاسرمايه گذاري در شركت

 *  به تفكيك نوع و ماهيت هاگذاريساير سرمايه

 * به تفكيك سال و اشخاص ـطالـبات بلند مدت دولتم  هـاسـايـر دارايـي

 هاي جاري بدهي

ها و اسناد پرداختني حاصل از  حساب
 اي عمليات مبادله

 ها و اسناد پرداختني حساب
 7، سال، اشخاص، موضوع بدهي )ساير منابع/ اختصاصي/ عمومي(به تفكيك نوع منابع 

 نوع ساير منابع/  )و رديفپروژه  -ابلاغي، طرح/ مصوب (و مشخصات اعتبار 
  * 

 *  به تفكيك سال هـزيـنه مـالـي آتـي

 *  سال، اشخاص ماهيت سپرده،به تفكيك  ســپـرده هاي پرداخـتــني

 * به تفكيك سال سود تضمين شده پرداختني

پرداختني حاصل از اسنادوهاحساب
 اي عمليات غيرمبادله

و مشخصات درآمد ) ساير/ اختصاصي/ عمومي(فكيك نوع درآمد به ت  ها و اسـناد پرداخـتني حساب
 *   موضوع درآمد) /   بندي بودجه شماره طبقه(

 * )پروژه و رديف -طرح(به تفكيك  مشخصات اعتبار  ايدريافت اعتبار سرمايهپيش  هادريافتپيش

  هاي جاري ساير بدهي
، سال، اشخاص و )ساير منابع/ اختصاصي/ عمومي( به تفكيك نوع بيمه، نوع منابع بــيــمـه پرداخـــتني

 *   نوع ساير منابع/  )پروژه و رديف -ابلاغي، طرح/ مصوب (مشخصات اعتبار 
 مـالـيـات پرداخـــتني

 * سال و اشخاص به تفكيك صلاحذخيره احكام صادره از مراجع ذي

 * هيسال، اشخاص و موضوع بد به تفكيك ايذخيره تعهدات سرمايه

  ارزش خالص
  *  __ خـالص انـبـاشـتـهارزش

  خـالص انـبـاشـتـه ارزش

  *  __ 8هـاشـنـاسـايـي اولـيـه دارايـي
  *  __ هـاشـنـاسـايـي اولـيـه بـدهـي

 *  مربوط  به تفكيك طبقه  دارايي هـاي انتقـالـيدارايـي
 *  مربوط  به تفكيك طبقه دارايي هـاي دريــافـتـيدارايـي

 * *  مربوط  و طبقه دارايي 9 به تفكيك  موضوع تعديلات تعديلات سنواتي



٦٢ 

  *  __ خالص تغيير در وضعيت مالي
  *  مربوط و سال  به تفكيك طبقه دارايي مـازاد تـجـديـد ارزيـابـي  مـازاد تـجـديـد ارزيـابـي

  درآمدها
خزانه از محل اعتبارات  از دريافتي

  هتخصيص يافت
 ايدريافـتي بابت عمليات سرمايه

   )پروژه و رديف -ابلاغي، طرح/ مصوب (به تفكيك مشخصات اعتبار 
  

* 
 اي در دوره متممدريافـتي بابت عمليات سرمايه

خزانه از محل درآمدهاي  از دريافتي
  اختصاصي

 دريافـتي از محل درآمدهاي اختصاصي
 صي در دوره متممدريافـتي از محل درآمدهاي اختصا

  * غيردولتي و طبقه هديه و كمك دريافتي/ به تفكيك اشخاص دولتي هـاهــدايــا و كــمـك هاي بلاعوض دريافتيكمك
  *  به تفكيك نـوع سـايـر مـنـابـع دريـافـتـي از محل سـايـر مـنـابـع  سـايــر درآمــدهــا

  ها هزينه
  *  مركز هزينهبندي اقتصادي دولت و  ريز فصل طبقهبه تفكيك  بندي اقتصادي دولت ك طبقهها به تفكي هزينه  هـــزيــنـــه

  درآمدهاي شناسايي شده از طرف دولت

  بندي مربوط درآمدها به تفكيك طبقه  درآمــــدهاي دولت
و مشخصات درآمد ) ساير/ اختصاصي/ عمومي(به تفكيك نوع درآمد 

  *   ع درآمدموضو) /  بندي بودجه شماره طبقه(

 وجوه ارسالي به خزانه

  وجوه ارسالي به خزانه
واگذاري / اي هاي سرمايه واگذاري دارايي/ درآمد(به تفكيك ماهيت منابع  وجوه ارسالي بابت منابع عمومي

 وجوه ارسالي بابت منابع اختصاصي    * ) بندي بودجه شماره طبقه(و مشخصات منابع ) هاي مالي دارايي

  ي انتظاميها حساب
 هاي دريافتيتضمين-حساب انتظامي هاي انتظاميحساب

 به تفكيك نوع و موضوع تضمين و وثيقه و اشخاص واگذارنده 
*   

 *   هاي دريافتيتضمين-طرف حساب انتظامي هاي انتظاميطرف حساب

 و ، سال، اشخاص)ساير منابع/ اختصاصي/ عمومي(نوع منابع به تفكيك  اي الحساب بابت عمليات سرمايه علي -حساب انتظامي هاي انتظاميحساب
 نوع ساير منابع/ ) پروژه و رديف -ابلاغي، طرح/ مصوب (مشخصات اعتبار 

*   

 *   اي الحساب بابت عمليات سرمايه علي - طرف حساب انتظامي هاي انتظاميطرف حساب

 كـنترل قـراردادها -حساب انتظامي هاي انتظاميحساب
 كيك قرارداد، سال و اشخاصبه تف

*   

  *     كـنترل قـراردادها -طرف حساب انتظامي  هاي انتظاميطرف حساب
 و ، سال، اشخاص)ساير منابع/ اختصاصي/ عمومي(به تفكيك نوع منابع  اسناد وصولي از عاملين ذيحساب -حساب انتظامي هاي انتظاميحساب

 نوع ساير منابع/ ) و رديفپروژه  -ابلاغي، طرح/ مصوب (مشخصات اعتبار 

*   

  *     اسناد وصولي از عاملين ذيحساب -طرف حساب انتظامي  هاي انتظاميطرف حساب
 سال، اشخاص و، )ساير منابع/ اختصاصي/ عمومي(نوع منابع  به تفكيك  كسري ابواب جمعي برداشتي - حساب انتظامي   حساب هاي انتظامي

  نوع ساير منابع) / و رديف پروژه -طرحابلاغي و / مصوب(مشخصات اعتبار 
*  

  *  كسري ابواب جمعي برداشتي -طرف حساب انتظامي   طرف حساب هاي انتظامي

 .شود نگهداري حسابهاي معين و تفصيلي بر اساس اين فهرست انجام مي 

  .هاي مالي است هاي تملك دارايي هاي متفرقه و رديف هاي تفصيلي شامل رديف عنوان رديف در سطح حساب -1
 .است) واحدهاي داراي مجوز انتقال(هاي قبل  اي با عنوان انتقالي، مربوط به وجوه انتقالي سال هاي بودجه حساب -2

، هدايا و كمك هاي بلاعوضاز جمله . شود نگرديده باشد، به عنوان ساير منابع در نظر گرفته ميآن بخش از منابعي كه در بودجه واحد گزارشگر منظور  - 3
  ... .هاي سازماني و  ، درآمد خانهساير واحدهاگردان دريافتي از  تنخواه

  .شود ها محسوب مي عنوان كاهنده حساب موجودي هها ب حساب ذخيره كاهش ارزش موجودي -4
  .شود پذير محسوب مي هاي استهلاك به عنوان كاهنده حساب دارايي ... حساب استهلاك انباشته  -5
  .شود محسوب ميها  داراييعنوان كاهنده حساب  ها به ارزش داراييحساب ذخيره كاهش  -6
 طرح قرارداد با) پيمانكاران( خدمت قرارداد، انجام بدون) پيمانكاران( خدمت انجام قرارداد،  با كالا قرارداد، تحويل بدون كالا موضوع بدهي شامل تحويل -7

قرارداد،  بدون اي مشاوره خدمت اي، انجام سرمايه هاي دارايي تملك هاي طرح غير براي قرارداد با) پيمانكاران( خدمت اي، انجام سرمايه هاي دارايي تملك
 اي، سرمايه هاي دارايي تملك هاي طرح غير براي قرارداد با اي مشاوره خدمات اي، انجام سرمايه هاي دارايي تملك طرح - قرارداد با اي مشاوره خدمات انجام
  .باشد مي ها و ساير بدهي المللي بين هاي سازمان در عضويت، الملي بين قراردادهاي به ذيصلاح، پيوستن مراجع از صادر ، احكامدولت كاركنان خدمت انجام

  .شود ها در گردش حساب تغييرات در ارزش خالص منعكس مي ها و بدهي خالص شناسايي اوليه دارايي -8
 .باشد مي ...ها و  ي حسابداري، فروش داراييها ر در رويهموضوع تعديلات سنواتي شامل اصلاح اشتباهات، تغيي -9
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  اي  حسابداري عمليات سرمايه -2

 يا تبادل موافقتنامه) اختصاصي/ عمومي ( به هنگام ابلاغ بودجه ):1(ثبت شماره 

  
  گردان حسابداري از خزانه در صورت دريافت تنخواه ):2( ثبت شماره

  

  
  .شود گردان حسابداري، ثبت ذيل قبل از آن پرداخت اعمال مي ز محل تنخواهدر صورت پرداخت ا): 3(ثبت شماره 

گردان حسابداري نيـز بايـد عـلاوه بـر      ، به هنگام پرداخت از محل تنخواهاي بارات بودجههاي انجام شده از محل اعت مشابه با پرداختبديهي است    
  .شود ثبت) هاي غيرقطعي اي بابت پرداخت و اعتبار سرمايهمصرف شده  اي سرمايهاعتبار (اي مربوط  هاي بودجه هاي مالي حسب مورد حساب ثبت

 به هنگام تخصيص اعتبار ):4(ثبت شماره 

  
  گردان حسابداري با اعتبار تخصيص يافته در صورت دريافت وجه و تسويه و پا به پايي تنخواه ):5( ثبت شماره

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   ** اي اعــتـبـار سـرمـايـه

 ** اي هـايـسرماعـتـبـار ه ــجودــب    

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   **  اي سـرمـايـه بـانـك پــرداخـت

  **  اي دريافت اعتبار سرمايه پيش  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   ** شده     تاميناي  اعتبار سرمايه

 **  اي كـنـتـرل اعـتـبـار سـرمـايـه  

 ربستانكا بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   **  اي تخصيص يافته اعتبار سرمايه

 ** اي اعـتـبـار سـرمـايـه  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ ساب معينعنوان ح مبلغ عنوان حساب معين

   **  اي هـايـرمـار سـبـتـرل اعـتـنـك

  ** اي تخصيص يافته    اعتبار سرمايه    
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و مقررات مربوط مسدود شود و تا پايان دوره گزارشگري رفع نگردد، ضروري است حساب  كه يك حساب بانكي بر اساس قوانين در صورتي   
  .ها گزارش شود بندي ساير دارايي مذكور در طبقه

  دريافت وجه از محل اعتبار اختصاصي مصوب ):6( شماره ثبت

  
يا محتمل شدن ورود جريان منافع اقتصادي آتي يا خدمات بالقوه به هنگام دريافت هدايا و كمك هاي نقدي و غير نقدي  ):7( ثبت شماره

  .گردد عمال ميثبت زير در دفاتر اكه نحوه مصرف وجوه توسط واگذارنده تعيين نشده باشد،  مربوط، در صورتي

گيري شده درآمد شناسايي  كند، معادل مبلغ دارايي اندازه اي دارايي شناسايي مي در نتيجه عمليات غيرمبادله گزارشگر واحـدهنگامي كه     
هنگامي . شود ها شناسايي مي لص داراييصورت درآمد معادل افزايش در خا اين در. كند، مگر اينكه ملزم به شناسايي يك بدهي نيز باشد مي

 .شود درآمد، شناسايي مي عنوان بهيابد، مبلغ كاهش در بدهي  كه بدهي با ايفاي تعهدات كاهش مي
در زمان وقـوع   است ممكنبراي مثال . اي تحصيل شود طريق عمليات غيرمبادله ازيا يك قلم دارايي ثابت مشهود ها  موجودي است ممكن   

ازا يـا   زميني بدون دريافت مابهيا  اختيار يك بيمارستان دولتي قرار دهد المللي مقداري ملزومات پزشكي را در ي، يك سازمان بينبلاياي طبيع
برابـر  يا دارايي مـذكور  ها  موجودي شده تمام بهايچنين شرايطي  در. اهدا شود گزارشگر  واحـدازاي ناچيز جهت احداث پارك يا جاده به  مابه
  .در تاريخ تحصيل استآن  صفانهمن ارزش با

بـه  ) هـا  دريافتي از ذيحسابي ساير واحد(به هنگام دريافت اعلاميه بانكي در خصوص واريز وجوه تنخواه گردان پرداخت  ):8( ثبت شماره
  .نمايد ا به عنوان بدهي شناساييوجوه مذكور ر بايد) عاملين ذيحساب(گردان پرداخت  حساب مربوط، واحد دريافت كننده تنخواه

 ـ  بايستيگزارشگر  معادل وجوه دريافت شده از محل تنخواه گردان پرداختي ساير واحدهاي      پرداختنـي   ا و اسـناد تحت عنوان حسـاب ه
  .شناسايي شود

    **  اي سـرمـايـه ت اعتبارـافـدري پيش

     **  اي بـانـك پــرداخـت سـرمـايـه
  ** اي دريـافـتي بـابـت عـمليـات سـرمـايـه  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

      **  بـانـك پــرداخـت اختصاصي
  **  از محل درآمدهاي اختصاصيدريـافـتي   

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   **  بانك وجـــوه ساير منابــــــع          

   **  ها نامه دارايي شيوهبندي  ها به تفكيك طبقه دارايي

   ** ها نامه دارايي بندي شيوه به تفكيك طبقه ها موجودي

    **   نيها و اسـناد دريـافـتـ حساب

  **  هـا  هــدايــا و كــمـك  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   **  بانك وجـــوه ساير منابــــــع            

  **   حساب ها و اسناد پرداختني    



٦٥ 

مشروط كه تحت عنوان سـاير  غيرنقدي به هنگام دريافت اعلاميه بانكي در خصوص واريز وجوه حاصل از هداياي نقدي و  ):9( ثبت شماره
بـق  منابع واگذار شده و شرايط مصرف آن توسط  واگذار كننده وجه تعيين شده است، واحد گزارشگر ملزم به بكـارگيري دارايـي مـذكور ط   

  .شود شناسايي مياي  ها و اسناد پرداختني حاصل از عمليات غيرمبادله حسابها تحت عنوان  شرايط مشخص شده بوده و اين دارايي

نقض اين شـرايط، اصـل دارايـي يـا      صورت دركه واحد گزارشگر ملزم باشد دارايي انتقالي را طبق شرايط مشخص بكار گيرد و  در صورتي    
اقتصادي آتي يـا خـدمات    دارايي، مشروط محسوب و يك تعهد فعلي براي انتقال منافع كنترلگرداند، دهنده بر لانتقابه  را آنمعادل ارزش 

دارايي براي ارائه خدمات يا تحويل كالا بـه اشـخاص    از استملزم  گزارشگر واحـدچنين وضعيتي  در. گردد بالقوه به اشخاص ثالث ايجاد مي
زمان با دريافت دارايي يك بدهي نيـز ايجـاد    بنابراين هم. دهنده برگشت دهد به انتقال را آناستفاده كند يا  شده مشخصثالث طبق شرايط 

  .شود مي

زماني كه هداياي نقدي محدود شده براي هدف خاص مطابق با شرايط از پيش تعيين شده به مصرف برسند، ثبت ذيل در  ):10( ثبت شماره
  .گردد دفاتر اعمال مي

ها و جرايم واحد گزارشگر توسط اشخاص ذينفع، بايستي حساب بدهي مربوط مشابه با ثبـت   لازم به ذكر است، در صورت بخشودگي بدهي   
  .دها شناسايي گرد فوق در مقابل حساب هدايا و كمك

كه مطابق قوانين و مقررات مربوط، بخشي از منابع واحد گزارشگر به عنـوان سـاير منـابع از خزانـه تـامين و       در صورتي ):11(ثبت شماره 
  .شود دريافت گردد، به صورت ذيل شناسايي مي

 .شود لازم به ذكر است؛ دريافتي از محل ساير منابع به عنوان ساير درآمدهاي واحد گزارشگر در صورت تغييرات دروضعيت مالي گزارش مي   

  واحدهار به هنگام ابلاغ تمام يا بخشي از اعتبار تخصيص يافته به ساي): 12( ثبت شماره

  .باشد ياي با ماهيت اختصاصي م اي تنها مربوط به ابلاغ اعتبار سرمايه اي اعتبار سرمايه حساب بودجه

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   **  بانك وجـــوه ساير منابــــــع

   **  ها ايينامه دار بندي شيوه ها به تفكيك طبقه دارايي

   ** ها نامه دارايي بندي شيوه به تفكيك طبقه ها موجودي

  **   حساب ها و اسناد پرداختني  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عينعنوان حساب م

   **   حساب ها و اسناد پرداختني

  **  هـا  هــدايــا و كــمـك 

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   **            بانك وجـــوه ساير منابــــــع  

  **  دريافــــــــتي از محل ساير منابــع  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   ** اي حــوالــه اعتبار سرمايه

 ** اي تخصيص يافته    اعتبار سرمايه    

 ** اي اعــتـبـار سـرمـايـه  



٦٦ 

  دريافت كننده اعتبار ابلاغي واحدهايبه  ،)اختصاصي/ عمومي ( ها ارسال وجوه مربوط به حواله): 13( ثبت شماره

خزانه پس از بررسي اعتبار تخصيص . شود درخواست وجهي از سوي واحد گزارشگر ابلاغ دهنده اعتبار به خزانه ارايه مي ،براي ابلاغ اعتبار     
واحد گزارشگر . نمايد پرداخت واحد گزارشگر مذكور واريز مييافته درخواست كننده و تاييد درخواست وجه، وجوه مربوط را به حساب بانك 

كننده اعتبار ابلاغي را بر اساس موافقتنامه متبادله، به حساب بانك پرداخت مربوط  ابلاغ دهنده اعتبار نيز سهم هريك از واحدهاي دريافت
  .نمايد نه و ديوان محاسبات كشور اعلام ميها حواله و مراتب را به ذيحسابي و دستگاه اجرايي دريافت كننده اعتبار، خزا آن

  )اختصاصي/ عمومي (به هنگام دريافت اعلاميه ابلاغ اعتبار و واريز وجوه ابلاغي ): 14( ثبت شماره

منابع مربوط . يابد يرنده انتقال ميبا ابلاغ اعتبار، مسئوليت پاسخگويي منابع مربوط از واحد گزارشگر ابلاغ دهنده به واحد گزارشگر ابلاغ گ   
ارديبهشت ماه سال بعد  15توسط خزانه به حساب بانك پرداخت واحد گزارشگر ابلاغ دهنده واريز و حداكثر تا پايان  بايستيبه ابلاغ اعتبار 

كننده اعتبار ابلاغي  شگر دريافتواحد گزار. به حساب واحد گزارشگر ابلاغ گيرنده واريز گردد) اي هاي سرمايه براي اعتبار تملك دارايي(
بايست در پايان دوره مالي، مانده وجوه مصرف نشده اعتبار مذكور را براساس مشخصات اعتباري به حساب مربوط نزد خزانه واريز و  مي

 .هاي بعد با رعايت مقررات مربوط پرداخت نمايد تاييديه اخذ نمايد تا تعهدات پرداخت نشده از آن محل را در سال

بـر اسـاس قـوانين و مقـررات     ) نظير وزارت آموزش و پرورش و سازمان نوسازي، توسعه و تجهيز مدارس كشور(برخي واحدهاي گزارشگر    
كننده وجوه ساير منابع بايد اين وجـوه   بر اين اساس واحد ابلاغ و ارسال. باشند مربوط مجاز به ابلاغ وجوه ساير منابع خود به ساير واحدها مي

هدايا "و واحد دريافت كننده اعلاميه ابلاغ و وجوه ساير منايع بايد وجوه يادشده را به عنوان  "هاي بلاعوض هزينه ناشي از كمك"وان را به عن
  .شناسايي نمايد "ها و كمك

   مربوط به شركت در مناقصه تضميناخذ  ):15(ثبت شماره 

  .شود مي شناساييهاي مزبور در دفاتر  ثبت معكوس حسابدريافتي،  تضمينبديهي است به هنگام ابطال و يا تعديل    

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

    ** اي سرمايهعمليات دريافتي بابت 

 **  اي بـانـك پــرداخـت سـرمـايـه    
 

      **  محل درآمدهاي اختصاصيدريافـتي از 
  **  بـانـك پــرداخـت اختصاصي  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   **    ابـلاغـياي  اعتبار سرمايه

  ** اي هبــودجــه اعـتـبـار سـرمـايـ  
 

   **  اي بـانـك پــرداخـت سـرمـايـه

  ** اي بابت عمليات سرمايهدريافـتي     
 

     **  بـانـك پــرداخـت اختصاصي
  **  دريافـتي از محل درآمدهاي اختصاصي  

 بستانكار بدهكار

 غمبل عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   ** هاي دريافتي تضمين -حساب انتظامي

 ** هاي دريافتي تضمين -طرف حساب انتظامي  



٦٧ 

  )اختصاصي/ عمومي ( به هنگام تامين اعتبار): 16(ثبت شماره 

 ـتعهد، پرداخت و مصرف ، )2(قانون الحاق برخي مواد به قانون تنظيم بخشي از مقررات مالي دولت ) 28(ماده ) د(طبق بند     در حـدود   دباي
اي تخصيص يافته، به ميزان مبلـغ قابـل    ين شده به منظور كنترل اعتبار سرمايهاي تام لذا حساب اعتبار سرمايه. باشد ابلاغ و تخصيص اعتبار 

مربـوط در مقابـل     حسـاب دارايـي   بايستيشايان ذكر است؛ در صورت وقوع تعهدات مازاد بر اعتبار تخصيص يافته، . شود مي ثبتپرداخت 
ن اعتبار معادل تعهدات قابل پرداخت تا سقف اعتبـار تخصـيص   لازم به ذكر است؛ از آنجايي كه تامي .شناسايي گرددموردنظر حساب ذخيره 
انجام ثبت فوق قبل  است بديهي .باشد، در اين نظام حسابداري از تكرار ثبت فوق براي هر رويداد مربوط خودداري شده است يافته الزامي مي

  .باشد از هر رويداد مالي مرتبط الزامي مي

  دادبه هنگام انعقاد قرار ):17(ثبت شماره 

  .شود تعديل مينيز چنانچه مبلغ قرارداد تغيير نمايد، ثبت فوق    

  قوانين و مقررات مربوططبق  عاملين ذيحساب در صورت واگذاري تنخواه گردان پرداخت به ):18(ثبت شماره 

گـردان پرداخـت شناسـايي     پرداخت، علي الحسـاب و تنخـواه   هاي غيرقطعي پس از پرداخت پيش اي بابت پرداخت حساب اعتبار سرمايه   
  .شوند وه ساير منابع شناسايي نمياي براي وج هاي كنترل بودجه بديهي است حساب. شود مي

 اربستانك بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

 از محل اعتبار تخصيص يافته

   ** اي تامين شده     اعتبار سرمايه

 ** اي تخصيص يافته    اعتبار سرمايه    

 از محل اعتبار اختصاصي

   ** اي تامين شده اعتبار سرمايه

 ** اي هـايـرمـار سـبـتــاع    

 از محل اعتبار ابلاغي

   ** اي تامين شده     اعتبار سرمايه

 ** اي ابلاغي هـايـرمـار سـبـتـاع  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   ** كنترل قراردادها -حساب انتظامي

 ** كنترل قراردادها -طرف حساب انتظامي  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   ** اي  سرمايهبابت عمليات  تنخواه گردان پرداخت
 **  اي بـانـك پــرداخـت سـرمـايـه    

  **  بـانـك پــرداخـت اختصاصي    
 **      بانك وجـــوه ساير منابــــــع          

 
     ** هاي غير قطعي اي بابت پرداخت اعتبار سرمايه

 **  اي تامين شده اعتبار سرمايه  



٦٨ 

  ها شناسايي موجودي): 19(ثبت شماره 
  ها خريد موجودي ):19-1(ثبت شماره 

داد فوق تامين اعتبار بايد در حدود اعتبار تخصيص يافته و به ميزان تعهدات ايجاد شده پس از كسر مواردي كه قبلا تامين اعتبار در روي) الف
 .ثبت شود) پرداخت نظير مبلغ مستهلك شده پيش(گرديده 

  .باشد ه ميمعادل ناخالص تعهدات ايجاد شده به علاوه مبلغ ماليات و عوارض ارزش افزود ها موجوديمبلغ ) ب
هايي كه معمولا قابل داد و ستد  در ضمن بهاي تمام شده موجودي. شوند بندي و گزارش مي ها طبقه نامه دارايي به تفكيك شيوهها  موجودي) پ

  .اند، بايد به روش شناسايي ويژه محاسبه شود نيستند و كالاها و خدماتي كه براي يك پروژه خاص توليد و تفكيك شده
گردد، به عنوان هزينه شناسـايي   كه درآمد مربوط شناسايي مياي  هاي فروخته، معاوضه يا توزيع شده بايد در دوره ي موجوديمبلغ دفتر) ت

  .شود مياگر درآمدي وجود نداشته باشد، هزينه هنگام توزيع كالا يا ارايه خدمات شناسايي . شود
جريـان فعاليـت    در گزارشـگر  واحـدمخارج تبديل و ساير مخارجي باشد كه ها بايد در برگيرنده مخارج خريد،  موجودي شده تمام بهاي )ث

خريد شامل بهاي خريـد و هرگونـه مخـارج     مخارج. معمول خود، براي رساندن كالا يا خدمات به مكان و شرايط فعلي آن متحمل شده است
در  .شـود  تخفيفات تجاري از بهاي خريد كسر مي. دگرد ديگري از قبيل حقوق و عوارض گمركي و حمل است كه مستقيماً به خريد مربوط مي

مالكيت موجودي كالاهاي در راه تابع مقررات مربوط  و ها براي تعيين مقادير واقعي موجودي لازم است مشخص كردن مالكيت موجودي ضمن
  . خواهد بود. ..از جمله فوب، سيف، سي اند اف و به قرارداد خريد 

  .باشد و نحوه حسابداري آن در بخش موارد خاص ارايه شده است انت گيرنده نمياماني جزء موجودي امموجودي ) ج

  به ميزان تسويه خالص تعهدات ايجاد شده): 19-2(ثبت شماره 

 ،)هاي خريداري شده از محل اعتبـار هزينـه   برخلاف موجودي(اي  از محل اعتبار سرمايه ها پرداخت بابت خريد موجودياي  عملكرد بودجه   
  .شود ميعنوان پرداخت غير قطعي محسوب  به

  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   ** ها نامه دارايي بندي شيوه به تفكيك طبقه ها موجودي

 ** ها و اسناد پرداختني حساب  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

    **  ها و اسـناد پـرداخـتـنـي حساب

 ** اي سرمايهپــيــش پــرداخـت بـابـت عمليات     

 **  اي بـانـك پــرداخـت سـرمـايـه  

  **  بـانـك پــرداخـت اختصاصي  
 **  بانك وجـــوه ساير منابـع              

 هاي دريافتي به ميزان كاهش تضمين
   ** هاي دريافتي تضمين -طرف حساب انتظامي

 ** هاي دريافتي تضمين -حساب انتظامي  

  
     ** هاي غير قطعي بابت پرداختاي  اعتبار سرمايه

 **  اي تامين شده اعتبار سرمايه  



٦٩ 

  الحساب اخت بخشي از تعهدات به عنوان عليدر صورت پرد): 19-3(ثبت شماره 

  
  مقررات مربوطقوانين و با رعايت  پيش پرداخت به اشخاص طرف قراردادواگذاري  ):20(ثبت شماره 
  پرداخت مواد و كالا شاي و پي سرمايهعمليات بابت  پرداخت پيشدر قبال واگذاري  تضمين اخذ ):20-1(ثبت شماره 

  .يابد پرداخت، حساب انتظامي فوق و طرف حساب آن كاهش مي بديهي است به هنگام مستهلك نمودن پيش     

  مربوطمقررات قوانين و به هنگام واگذاري پيش پرداخت به اشخاص ذينفع با رعايت  :)20-2(بت شماره ث

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

    **  ها و اسـناد پرداخـتنـي حساب

 ** اي پــيــش پــرداخـت بـابـت عمليات سرمايه    

 **  اي بـانـك پــرداخـت سـرمـايـه  

  **  بـانـك پــرداخـت اختصاصي  
 **  جــوه ساير منابــع            بانك و  

  
   ** اي الحساب بابت عمليات سرمايه علي -حساب انتظامي

  **  اي الحساب بابت عمليات سرمايه علي -طرف حساب انتظامي  
 هاي دريافتي به ميزان كاهش تضمين
   ** هاي دريافتي تضمين -طرف حساب انتظامي

 ** هاي دريافتي تضمين -حساب انتظامي  

  
     ** هاي غير قطعي اي بابت پرداخت اعتبار سرمايه

 **  اي تامين شده اعتبار سرمايه  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   ** ي دريافتيها تضمين -حساب انتظامي

 ** ي دريافتيها تضمين -طرف حساب انتظامي  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   ** اي ت عمليات سرمايهپيش پرداخت باب

    ** 1الا ـــواد و كــت مـرداخــپپيش 

 **  اي هبـانـك پــرداخـت سـرمـايـ  

  **  بـانـك پــرداخـت اختصاصي  
 **  بانك وجـــوه ساير منابــــــع              

  



٧٠ 

مـذكور  واحد گزارشگر بـه فروشـنده   وجه مربوط توسط و واگذار شود مجاز طور مستقيم از سوي فروشنده به اشخاص ذينفع  بهها  كه موجودي در صورتي -1
 .شود گردد، اين رويداد به صورت فوق شناسايي مي پرداخت

  اشخاص ذينفع با رعايت قوانين و مقررات مربوطبه  ها پرداخت از محل موجودي پيش ):20-3(ثبت شماره 

 نيـز  پرداخت غيرقطعـي نوع نمايد،  تغييرهاي غيرقطعي  يك حساب ديگر پرداختبه هاي غيرقطعي  پرداختمربوط به حساب يك چنانچه    
  .تغيير يابدهاي غيرقطعي  اختاي بابت پرد حساب اعتبار سرمايه در سطح تفصيليبايستي 

  هاي در جريان ساخت شناسايي دارايي): 21(ثبت شماره 
  هاي در جريان ساخت به هنگام وقوع تعهدات مرتبط با دارايي): 21-1(ثبت شماره 

در رويداد فوق تامين اعتبار بايد در حدود اعتبار تخصيص يافته و به ميزان تعهدات ايجاد شده پس از كسر مواردي كه قبلا تامين اعتبار  )الف
 .ثبت شود) پرداخت نظير مبلغ مستهلك شده پيش( گرديده

  .باشد ميو ماليات و عوارض ارزش افزوده به علاوه مبلغ بيمه سهم كارفرما تاييد شده تعهدات مبلغ دارايي در جريان تكميل معادل ناخالص ) ب
اي ايجاد شود و منجر به ايجاد يك قلم دارايي معين منطبـق بـا تعريـف     هاي سرمايه در صورتي كه تعهداتي از محل اعتبار تملك دارايي) پ

، به عنوان مثال مخارج طرح باروري ابرها )اي با ماهيت هزينه هاي سرمايه ايياعتبار تملك دار(استانداردهاي حسابداري بخش عمومي نگردد 
اي اين رويـداد   بودجه  لازم به ذكر است؛ حساب. رساني، واحد گزارشگر بايد مخارج يادشده را به عنوان هزينه شناسايي نمايد آب هاي يا طرح

  .شود اي مصرف شده شناسايي مي يهنيز پس از پرداخت تعهدات مربوط تحت عنوان حساب اعتبار سرما

  به ميزان تسويه خالص تعهدات ايجاد شده): 21-2(ثبت شماره 

     ** هاي غير قطعي اي بابت پرداخت اعتبار سرمايه
 **  اي تامين شده اعتبار سرمايه  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   ** ـش پــرداخـت مــواد و كالاپــيـ

 ** ها نامه دارايي بندي شيوه به تفكيك طبقه ها موجودي  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   ** دارايــي در جــريـان تـكـميـل

  **  و اسـنـاد پـرداخـتني هـا حساب  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

    **  ها و اسـناد پـرداخـتـنـي حساب

 ** اي پــيــش پــرداخـت بـابـت عمليات سرمايه    

  ** و كالا پــيــش پــرداخـت مــواد    
 ** ها نامه دارايي بندي شيوه به تفكيك طبقه ها موجودي  

 ** اي  تنخواه گردان پرداخت بابت عمليات سرمايه   

  **  بــيـــمــه پـرداخـتـنـي   
  **  مــالــيــات پـرداخـتـنـي   
  **  هاي پـرداخـتـنـي ســـپـــرده   
 **  اي بـانـك پــرداخـت سـرمـايـه  

  **  ـك پــرداخـت اختصاصيبـان  
 **  بانك وجـــوه ساير منابـع              



٧١ 

  
  به هنگام تسويه كسور مربوط ):21-3(ثبت شماره 

  
  الحساب در صورت پرداخت بخشي از تعهدات به عنوان علي ):21-4(ثبت شماره 

 هاي دريافتي به ميزان كاهش تضمين
   ** هاي دريافتي تضمين -طرف حساب انتظامي

 ** هاي دريافتي تضمين -حساب انتظامي  

  
      ** اي مصرف شده اعتبار سرمايه

 ** عيهاي غير قط اي بابت پرداخت اعتبار سرمايه    

 **  اي تامين شده اعتبار سرمايه  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

    **  بــيـــمــه پــرداخـــــــتني

    **  مــالــيــات پـــرداخـــتــنــي

 **  اي بـانـك پــرداخـت سـرمـايـه    

  **  بـانـك پــرداخـت اختصاصي    
 **  بانك وجــوه ساير منابــع              

  
      ** اي مصرف شده اعتبار سرمايه

 **  اي تامين شده اعتبار سرمايه  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ ب معينعنوان حسا مبلغ عنوان حساب معين

    **  ها و اسـناد پرداخـتنـي حساب

 ** 1اي پــيــش پــرداخـت بـابـت عمليات سرمايه    

  ** پــيــش پــرداخـت مــواد و كالا    
  **  بــيـــمــه پـرداخـتـنـي    
  **  مــالــيــات پـرداخـتـنـي    
  ** ســـپـــرده هاي پـرداخـتـنـي    
 **  اي ايـهبـانـك پــرداخـت سـرمـ  

  **  بـانـك پــرداخـت اختصاصي  
 **  بانك وجــوه ساير منابــع              

  
   ** 2اي الحساب بابت عمليات سرمايه علي -حساب انتظامي

  **  اي الحساب بابت عمليات سرمايه علي -طرف حساب انتظامي  



٧٢ 

 .پرداخت بايد متناسب با مبلغ پرداختي متسهلك شود مانده حساب پيش -1
  .شود ثبت مي مربوط الحساب ناخالص عليمبلغ معادل و  نگهداري اي سرمايهبابت عمليات ي الحساب پرداخت حساب انتظامي فوق به منظور كنترل علي -2

  الحساب مرتبط با عليقانوني به هنگام پرداخت كسور ): 21-5(ثبت شماره 

  .ناسب با مبلغ پرداختي شناسايي و در موعد قانوني مقرر تسويه و پرداخت گرددلازم به ذكر است كسور قانوني بايد مت   
  هاي ثابت مشهود و نامشهود شناسايي دارايي): 22(ثبت شماره 
  ثابت مشهود و نامشهودهاي  خريد دارايي): 22-1(ثبت شماره 

در رويداد فوق تامين اعتبار بايد در حدود اعتبار تخصيص يافته و به ميزان تعهدات ايجاد شده پس از كسر مواردي كه قبلا تامين اعتبار ) الف
 .ثبت شود) پرداخت نظير مبلغ مستهلك شده پيش(گرديده 

  .باشد به علاوه مبلغ ماليات و عوارض ارزش افزوده ميايجاد شده معادل ناخالص تعهدات  ها مبلغ دارايي) ب
شود و منجر به ايجاد يك قلم دارايي معين منطبـق بـا تعريـف    ايجاد اي  هاي سرمايه از محل اعتبار تملك دارايي تعهداتيدر صورتي كه ) پ

، به عنوان مثال مخارج طرح باروري ابرها )اي با ماهيت هزينه هاي سرمايه اعتبار تملك دارايي(گردد استانداردهاي حسابداري بخش عمومي ن
اي اين رويـداد   بودجه  لازم به ذكر است؛ حساب. مخارج يادشده را به عنوان هزينه شناسايي نمايد درساني، واحد گزارشگر باي آب هاي يا طرح

  .شود اي مصرف شده شناسايي مي نوان حساب اعتبار سرمايهنيز پس از پرداخت تعهدات مربوط تحت ع
  
  

 هاي دريافتي به ميزان كاهش تضمين
   ** هاي دريافتي تضمين -طرف حساب انتظامي

 ** هاي دريافتي تضمين -حساب انتظامي  

  
     ** هاي غير قطعي اي بابت پرداخت اعتبار سرمايه

 **  اي تامين شده اعتبار سرمايه  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

    **  بــيـــمــه پــرداخـــــــتني

      **  پـــرداخـــتــنــيمــالــيــات 
 **  اي بـانـك پــرداخـت سـرمـايـه    

  **  بـانـك پــرداخـت اختصاصي    
 **  بانك وجــوه ساير منابــع              

 
     ** هاي غير قطعي اي بابت پرداخت اعتبار سرمايه

 **  اي تامين شده اعتبار سرمايه  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

    **  ها نامه دارايي بندي شيوه تفكيك طبقهها به  دارايي

  **  هـا و اسـنـاد پـرداخـتني حساب  



٧٣ 

  به ميزان تسويه خالص تعهدات ايجاد شده): 22-2(ثبت شماره 

  
  الحساب در صورت پرداخت بخشي از تعهدات به عنوان علي): 22-3(ثبت شماره 

  
  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

    **  ها و اسـناد پـرداخـتـنـي حساب

 ** يا پــيــش پــرداخـت بـابـت عمليات سرمايه    

 **  اي ـانـك پــرداخـت سـرمـايـهب  

  **  بـانـك پــرداخـت اختصاصي  
 **  بانك وجـــوه ساير منابـع              

 هاي دريافتي به ميزان كاهش تضمين
   ** هاي دريافتي تضمين -طرف حساب انتظامي

 ** هاي دريافتي تضمين -حساب انتظامي  

  
      ** اي مصرف شده اعتبار سرمايه

 ** هاي غير قطعي اي بابت پرداخت اعتبار سرمايه    

 **  اي تامين شده اعتبار سرمايه  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

    **  ها و اسـناد پرداخـتنـي حساب

 ** اي داخـت بـابـت عمليات سرمايهپــيــش پــر    

 **  اي بـانـك پــرداخـت سـرمـايـه  

  **  بـانـك پــرداخـت اختصاصي  
 **  بانك وجــوه ساير منابــع              

  
   **  اي الحساب بابت عمليات سرمايه علي -حساب انتظامي

  **  اي الحساب بابت عمليات سرمايه علي -طرف حساب انتظامي  
 هاي دريافتي به ميزان كاهش تضمين
   ** هاي دريافتي تضمين -طرف حساب انتظامي

 ** هاي دريافتي تضمين -حساب انتظامي  

  
     ** هاي غير قطعي اي بابت پرداخت اعتبار سرمايه

 **  اي تامين شده اعتبار سرمايه  



٧٤ 

  الحساب در صورت تسويه علي ):23(ثبت شماره 

سطح تفصـيلي  صرفا اي،  هاي خريداري شده از محل اعتبار سرمايه موجوديپرداختي بابت الحساب  صورت تسويه علي در به ذكر استلازم    
  .شود هاي غير قطعي تعديل مي اعتبار سرمايه اي بابت پرداختحساب  نوع پرداخت غير قطعي

  ها طبق قوانين و مقررات مربوط دارايي) نسيه(خريد اعتباري ): 24(ثبت شماره 
  هاي ثابت مشهود دارايي) نسيه(ري در صورت خريد اعتبا): 24-1(شماره  ثبت

  .شود به هزينه دوره منظور مي ،و به ميزان تحقق آن در هر سال ماليمحسوب مربوط ها و اسناد پرداختني  ه مالي آتي به عنوان كاهنده حسابهزين - 1
ينـه  بـه عنـوان هز  آن ثبت و تفـاوت   نقدي بهاي بهو خدمات خريداري شده بايد  هاكالاطبق قوانين و مقررات مربوط، ) نسيه(در صورت خريد اعتباري    

 . شود ميواحد گزارشگر منعكس  در صورت وضعيت ماليبه ارزش فعلي  ،هزينه مالي آتيپس از كسر  بدهي مربوط. شناسايي شود مالي آتي

  مالي سالبه ميزان تحقق هزينه هاي مالي آتي در هر ): 24-2(ثبت شماره 

  
  هاي تكميل شده شناسايي دارايي ):25(ثبت شماره 

هاي ثابت مشهود كه به منظور حفظ وضعيت دارايي در مقايسه با استاندارد عملكرد ارزيابي شده اوليـه   مخارج روزمره تعمير و نگهداري دارايي   
معمولاً  ها گيري جاده مثال، مخارج نگهداري يا بازديد كلي و لكهبراي . گردد عنوان هزينه شناسايي مي  شود، معمولاً در زمان وقوع، به آن انجام مي

مخارج بعدي مـرتبط بـا    .شود گردد، هزينه محسوب مي ي مييه افزايش استاندارد عملكرد ارزيابي شده اوليه دارانو حفظ به اين دليل كه موجب 
مقايسه بـا اسـتاندارد    شود كه مخارج انجام شده موجب بهبود وضعيت دارايي در دارايي ثابت مشهود تنها زماني به مبلغ دفتري دارايي اضافه مي

از اين مخارج بـه    ناشي آتي يا خدمات بالقوه بر وقوع جريان منافع اقتصادي  اي كه شواهد كافي مبني گونه به ،عملكرد ارزيابي شده اوليه آن گردد
  .داشته باشد وجود گزارشگردرون واحد 

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

    **  اي الحساب بابت عمليات سرمايه علي -طرف حساب انتظامي

 **  اي الحساب بابت عمليات سرمايه علي -حساب انتظامي  

  
      ** اي مصرف شده اعتبار سرمايه

 ** هاي غير قطعي اي بابت پرداخت اعتبار سرمايه  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

    ** هانامه داراييبندي شيوه ها به تفكيك طبقهدارايي

    **  1 هـزيـنـه مـالـي آتـي
  **  ها و اســناد پــرداخـتـني حــسـاب  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

    **  بندي اقتصادي دولت ها به تفكيك طبقه هزينه

 **  هـزيـنـه مـالـي آتـي  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

    ** هانامه داراييبندي شيوه ها به تفكيك طبقهدارايي

 ** يـل دارايــي در جــريـان تـكـم    



٧٥ 

  اي هاي سرمايه ها پس از پايان طرح تملك دارايي احتساب مازاد موجودي): 26( ثبت شماره

اي بابـت   اي فوق حسـاب اعتبـار سـرمايه    هاي قبل باشد، در ثبت بودجه هاي واگذار شده در سال ه مازاد يادشده مربوط به موجوديچنانچ   
  .اي در سطح تفصيلي انتقالي به ترتيب بدهكار و بستانكار خواهند شد هاي غيرقطعي و حساب بودجه اعتبار سرمايه پرداخت

  واحد گزارشگر به ساير واحدها بر اساس قوانين و مقررات مربوط هاي انتقال دارايي ):27(ثبت شماره 
  قوانين و مقررات مربوط الزامهاي واحد گزارشگر به ساير واحدها بر اساس  انتقال داراييدر صورت ) الف

زارشـگر ديگـري   واحـد گ مكلف به انتقال دارايي خود بـه  مربوط واحد گزارشگر  كه طبق قوانين مقررات در صورتي ):27-1(ثبت شماره 
 ،دهنـده  انتقـال  واحدگزارشـگر  ،مزبـور  انتقال دارايي از پس ،)بردار مانند انتقال دارايي از واحد گزارشگر مجري به واحد گزارشگر بهره(باشد

  .نمايد به صورت زير شناسايي مي انتقالي را دارايي

  .شود داي سال كسر ميابت انباشته هاي انتقالي در گردش حساب تغييرات در ارزش خالص، از ارزش خالص حساب دارايي -1

  .نمايد شناسايي مي زير شرح به  كننده نيز دارايي دريافتي را مربوط، واحد گزارشگر دريافت مدارك به باتوجه ):27-2(ثبت شماره 

  .شود ابتداي سال اضافه مي انباشته هاي دريافتي در گردش حساب تغييرات در ارزش خالص، به ارزش خالص حساب دارايي -2

  
  
  
  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   ** ها نامه دارايي بندي شيوه به تفكيك طبقهها  موجودي

 ** دارايــي در جــريـان تـكـميـل   

  
     ** هاي غير قطعي اي بابت پرداخت اعتبار سرمايه

 ** اي مصرف شده اعتبار سرمايه  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

    **  1هـاي انتقـالـي دارايـي

 ** دارايــي در جــريـان تـكـميـل     

 **  ها نامه دارايي بندي شيوه ها به تفكيك طبقه دارايي    

 ** ها نامه دارايي بندي شيوه به تفكيك طبقهها  موجودي    

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

    ** دارايــي در جــريـان تـكـميـل 

    **  ها نامه دارايي بندي شيوه بقهها به تفكيك ط دارايي

    ** ها نامه دارايي بندي شيوه به تفكيك طبقهها  موجودي

  **  2هـاي دريـافـتـي دارايـي    



٧٦ 

  تشخيص واحد مربوطهاي واحد گزارشگر به ساير واحدها بر اساس  انتقال داراييدر صورت )ب
 ،مزبور انتقال دارايي از پس، به انتقال دارايي خود به واحد گزارشگر ديگري باشدمجاز كه واحد گزارشگر  در صورتي ):27-3(ثبت شماره 
  .نمايد به صورت زير شناسايي مي رادارايي دهنده، انتقال  انتقال واحدگزارشگر

  .نمايد شناسايي مي زير شرح به  كننده نيز دارايي دريافتي را مربوط، واحد گزارشگر دريافت مدارك به باتوجه ):27-4(شماره  ثبت

  
  بر اساس قوانين و مقررات مربوطخارج از واحدهاي گزارشگر هاي واحد گزارشگر به  انتقال دارايي ):28(ثبت شماره 
هاي دولتي انتقال يافته و بـه عنـوان    هاي واحد گزارشگر به شركت ، داراييچنانچه بر اساس قوانين و مقررات مربوط ):28-1(ثبت شماره 

  .افزايش سرمايه دولت محسوب گردد

ها  به اداره كل مديريت بدهيبايد گذاري  سرمايهاطلاعات مربوط به  ،واحد گزارشگر انتقال دهنده داراييتوسط  از شناسايي رويداد فوق پس   
حساب تعـديلات  در مقابل ها  گذاري در شركت و پس از دريافت تاييديه مربوط از آن اداره كل، حساب سرمايهارسال و تعهدات عمومي دولت 

ها و تعهدات عمومي دولت نيز پس از دريافت اطلاعات مربوط از واحدهاي  اداره كل مديريت بدهي. واحد گزارشگر خارج شود دفاترسنواتي از 
   .نمايد ميشناسايي انباشته ها را در مقابل حساب ارزش خالص  گذاري در شركت گزارشگر، حساب سرمايه

بـراي نمونـه   (خارج از واحدهاي گزارشـگر  هاي واحد گزارشگر به  مربوط، داراييچنانچه بر اساس قوانين و مقررات  ):28-2(ثبت شماره 
  .دولت محسوب گرددبلند مدت انتقال يافته و به عنوان مطالبات ) هاي دولتي شركت

بـه اداره كـل   بايـد   ي انتقـال يافتـه  ها اطلاعات مربوط به داراييرشگر انتقال دهنده دارايي، واحد گزاپس از شناسايي رويداد فوق توسط    
بلند مدت دولـت در مقابـل   بات و پس از دريافت تاييديه مربوط از آن اداره كل، حساب مطالسال ها و تعهدات عمومي دولت ار مديريت بدهي

 بستانكار دهكارب

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

    **  بندي اقتصادي دولت ها به تفكيك طبقه هزينه

 ** دارايــي در جــريـان تـكـميـل     

 **  ها نامه دارايي بندي شيوه ها به تفكيك طبقهدارايي    

 ** ها نامه دارايي بندي شيوه به تفكيك طبقهها  موجودي    

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

    ** دارايــي در جــريـان تـكـميـل 
    ** هايينامه دارابندي شيوه ها به تفكيك طبقهدارايي

    ** ها نامه دارايي بندي شيوه به تفكيك طبقهها  موجودي

  **  هـا  هــدايــا و كــمـك    

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

    **  هـا گـذاري در شـركـت سـرمـايـه

  **  ها نامه دارايي بندي شيوه ها به تفكيك طبقه دارايي    

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

    **  دولـتدت ـد مـبلنمـطالـبات 

  **  ها نامه دارايي بندي شيوه ك طبقهها به تفكي دارايي    



٧٧ 

ها و تعهدات عمومي دولت نيز پس از دريافت اطلاعـات   اداره كل مديريت بدهي. واحد گزارشگر خارج شود حساب تعديلات سنواتي از دفاتر
   .نمايد ميشناسايي  انباشته را در مقابل حساب ارزش خالصبلند مدت دولت مربوط از واحدهاي گزارشگر، حساب مطالبات 

انتقال يافتـه و   خارج از واحدهاي گزارشگرهاي واحد گزارشگر به  چنانچه بر اساس قوانين و مقررات مربوط، دارايي ):28-3(بت شماره ث
  .شود به عنوان كمك دولت محسوب گردد، رويداد مربوط به صورت زير شناسايي مي

  هاي قبل سال داراييشناسايي اوليه  ):29(ثبت شماره 

  .شود ها در گردش حساب تغييرات در ارزش خالص منعكس مي ها و بدهي خالص شناسايي اوليه دارايي -1
  هاي قبل بدهي سال شناسايي اوليه ):30(ثبت شماره 

  .شود ها در گردش حساب تغييرات در ارزش خالص منعكس مي ها و بدهي خالص شناسايي اوليه دارايي -1
  از عاملين ذيحساب دريافت اسناد و مدارك مربوط به استفاده از تنخواه گردان پرداخت واگذار شدهبه هنگام : )31(ثبت شماره 

  .شود ، ثبت فوق تعديل ميمذكور بديهي است پس از تاييد اسناد و مدارك دريافتي   
  واگذار شده تنخواه گردان پرداختاستفاده از تاييد اسناد و مدارك مربوط به پس از ): 32(ثبت شماره 

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

    **  بندي اقتصادي دولت ها به تفكيك طبقه ههزين

  **  ها نامه دارايي بندي شيوه ها به تفكيك طبقه دارايي    

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

    **  ها نامه دارايي بندي شيوه ها به تفكيك طبقه دارايي

    ** ها نامه دارايي بندي شيوه به تفكيك طبقهها  موجودي

    **  هـا گـذاري در شـركـت سـرمـايـه

  **  1 ها شـنـاسـايـي اولـيـه دارايـي    

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

     ** 1ها شـنـاسـايـي اولـيـه بـدهـي

  **  اي ذخـيـره تـعـهدات سـرمـايـه    

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

    **  عاملين ذيحساباسناد وصولي از  -حساب انتظامي

  **  بعاملين ذيحسااسناد وصولي از  -طرف حساب انتظامي  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   ** تـكـميـلدارايــي در جــريـان 

   **  ها نامه دارايي بندي شيوه ها به تفكيك طبقه دارايي

    ** ها نامه دارايي بندي شيوه به تفكيك طبقه ها موجودي

    ** اي پــيــش پــرداخـت بـابـت عمليات سرمايه

  ** اي  تنخواه گردان پرداخت بابت عمليات سرمايه   



٧٨ 

اي  حساب اعتبار سرمايهپرداخت غير قطعي در سطح تفصيلي غيرقطعي ديگر تغيير يابد، نوع ) هاي(پرداختي غيرقطعي به پرداخت چنانچه   
  .بايد تعديل شود هاي غيرقطعي بابت پرداخت

گردان واگذار شده به عاملين ذيحساب در موعد قانوني مقرر و  تسويه تنخواه در صورت تاييد اسناد و مدارك مربوط به ):33(ثبت شماره 
گردان پرداخت، ثبت ذيل حسب مورد در  انتقال وجوه مصرف نشده تنخواه گردان مزبور به حساب ذيحسابي و امور مالي واگذار كننده تنخواه

  .شود انجام مي) عاملين ذيحساب(گردان پرداخت  دفاتر دريافت كننده تنخواه

   .واريز شودگردان  گردان پرداخت بايد در موعد قانوني مقرر تسويه و به حساب واگذاركننده تنخواه انده وجوه مصرف نشده بابت تنخواهم) الف
گردان پرداخت، مسئوليت پاسخگويي و پيگيري آن بر عهـده واحـد    جمعي بابت تنخواه در صورت واخواهي اسناد و يا ايجاد كسري ابواب) ب

هاي لازم را براي رفع كسري ايجاد شده  گردان پرداخت بايد پيگيري در ضمن واحد واگذار كننده تنخواه .باشد گردان مي تنخواهكننده  دريافت
 .انجام دهد

گردان يادشده اقدام و اسناد و مدارك مربوط را براي بررسي به ذيحسـابي   عاملين ذيحساب بايد در موعد قانوني مقرر نسبت به تسويه تنخواه) پ
در صورت تاييد اسـناد و مـدراك مربـوط و انتقـال وجـوه مصـرف نشـده        . گردان ارسال نمايند امور مالي واحد گزارشگر واگذار كننده تنخواه و

  .شود انجام ميگردان به حساب ذيحسابي و امور مالي واحد مزبور، ثبت فوق در دفاتر عاملين ذيحساب  تنخواه
  
  

  
   **  هاي دريافتي تضمين -حساب انتظامي

  **  هاي دريافتي تضمين -طرف حساب انتظامي  
  

      ** اي الحساب بابت عمليات سرمايه علي -حساب انتظامي
  **  اي الحساب بابت عمليات سرمايه علي -طرف حساب انتظامي  

  گردان پرداخت هاي قطعي از محل تنخواه به ميزان پرداخت
     ** اي مـصـرف شـده اعتبار سـرمـايه

 ** هاي غير قطعي اي بابت پرداخت ار سرمايهاعتب   

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب مبلغ عنوان حساب

   **  ها و اسناد پرداختنيحساب

  ** دارايــي در جــريـان تـكـميـل   
 ** ها نامه دارايي بندي شيوه ها به تفكيك طبقه دارايي  

 ** ها نامه دارايي بندي شيوه به تفكيك طبقهها  موجودي  

  ** اي ابـت عمليات سرمايهپــيــش پــرداخـت بـ  
  **  بانك وجـــوه ساير منابع  

 
      **  اي الحساب بابت عمليات سرمايه علي -طرف حساب انتظامي

  **  اي الحساب بابت عمليات سرمايه علي -حساب انتظامي  
 

   **  هاي دريافتي تضمين -طرف حساب انتظامي

  **  هاي دريافتي تضمين -حساب انتظامي  



٧٩ 

  جاري پرداخت سال و پيشپرداخت تنخواه گردان شناسايي واريز نقدي  ):34(ثبت شماره

 
  ناد ارايه شدهدر صورت واخواهي اس): 35( ثبت شماره

گردان پرداخت  در برخي موارد ممكن است به علت نقص مدارك يا مغايرت با قوانين و مقررات، مدارك و مستندات مربوط به تسويه تنخواه   
منتقـل   اي سرمايهاسناد واخواهي  -ها و اسناد دريافتني هاي ياد شده به حساب در اين حالت مانده حسابو پيش پرداخت قابل قبول نباشد، 

لازم به ذكر است چنانچه اسناد واخواهي فوق مربوط به وجوه انتقالي واحد گزارشگر باشد، حسـاب اسـناد واخـواهي بابـت اعتبـار       .شود مي
  .گردد ميهاي غير قطعي ثبت  انتقالي بابت پرداختاي  مايهسرانتقالي در مقابل حساب اعتبار  اي سرمايه

  
  
  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   **  اي بـانـك پــرداخـت سـرمـايـه

      **  يـبـانـك پــرداخـت اختصاص
     **  بانك وجـــوه ساير منابــــع            

 ** اي پــيــش پــرداخـت بـابـت عمليات سرمايه  

  ** پــيــش پــرداخـت مــواد و كالا  
  ** اي  تنخواه گردان پرداخت بابت عمليات سرمايه  

 پرداخت از محل اعتبار تخصيص يافته، اعتبار اختصاصي و اعتبار ابلاغيپرداخت و تنخواه گردان به ميزان واريز نقدي پيش

   ** اي تخصيص يافته    اعتبار سرمايه

   ** اي سـرمــايـهاعــتـبـار 

   ** ابـلاغـي اي اعــتـبـار سـرمــايـه

 ** هاي غير قطعي اي بابت پرداخت اعتبار سرمايه  

 هاي دريافتي به ميزان كاهش تضمين
   **  هاي دريافتي تضمين -طرف حساب انتظامي

  **  هاي دريافتي تضمين -حساب انتظامي  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   **  اي سرمايهاسناد واخـواهي  -ها و اسناد دريافتني حساب

  ** اي  تنخواه گردان پرداخت بابت عمليات سرمايه  
  ** اي پــيــش پــرداخـت بـابـت عمليات سرمايه   
  ** كالا پــيــش پــرداخـت مــواد و  

  
     ** اي اسناد واخواهي بابت اعتبار سرمايه

 ** هاي غير قطعي اي بابت پرداخت اعتبار سرمايه  



٨٠ 

  در سال شناسايي آندر صورت رفع اسناد واخواهي ): 36(ثبت شماره 

  
  سال بعد ان شهريور ماهدر صورت رفع اسناد واخواهي شده تا پاي): 37(ثبت شماره 

  
در صورت رفـع اسـناد   . اي، پايان شهريور ماه سال بعد است اي اعتبار سرمايه هاي عملكرد بودجه مهلت رفع اسناد واخواهي براي ارايه فرم   

بـا سـطح    اي مـذكور  هاي بودجه به علاوه حساب. شود ماه سال بعد، رويداد مالي فوق در تاريخ وقوع شناسايي مي واخواهي تا پايان شهريور
اي نيز اصلاح و همراه با مدارك و مستندات مربـوط   هاي سرمايه اي اعتبارات تملك دارايي هاي عملكرد بودجه ثبت و فرم تفصيلي دوره متمم

حسـاب عملكـرد    براي اعمال در صورت) ار، تاييديه وجوه دريافتي از خزانه، تاييديه وجوه واريزي به خزانهموافقتنامه، اعلاميه تخصيص اعتب(
در ضمن چنانچه اسناد واخواهي مذكور پس از پايان دوره متمم تا پايان شهريور . شود سالانه بودجه كل كشور به مراجع قانوني ذيربط ارايه مي

 ثبـت فـوق  علاوه بر از سنواتي به دوره متمم تعديل و سپس اي  سرمايهحساب اسناد واخواهي بابت اعتبار ماه رفع گردد، ابتدا سطح تفصيلي 
اسناد واخواهي مربوط تا پايان شهريور ماه سال بعد رفع نگردد، به استناد بند كه  همچنين در صورتي . شود مراتب اجرايي مربوط نيز انجام مي

حساب عملكرد سالانه بودجه كـل   اي رديف اعتباري مربوط در صورت عملكرد بودجههاي پس از انقلاب،  قانون تفريغ بودجه سال) 4(ماده) 4(
  .شود كشور به عنوان واخواهي محسوب مي

و  ييلازم به ذكر است چنانچه از ابتداي مهرماه تا پايان آذر ماه سال بعد، اسناد واخواهي رفع گردد، رويداد مالي فوق در تاريخ وقوع شناسا   
هـاي   به علاوه ذيحسابي و امور مالي واحد گزارشگر بايـد اصـلاحيه فـرم   . شود ثبت ميبا سطح تفصيلي سنواتي اي مذكور  هاي بودجه حساب

موافقتنامه، اعلاميه (سال ايجاد اسناد واخواهي را همراه با مدارك و مستندات مربوط  اي هاي سرمايه تملك دارايياي اعتبارات  عملكرد بودجه
حساب عملكرد سالانه بودجه  ، براي اعمال دراصلاحيه صورت)يص اعتبار، تاييديه وجوه دريافتي از خزانه، تاييديه وجوه واريزي به خزانهتخص

  .كل كشور به مراجع قانوني ذيربط ارايه نمايد
  
  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

    **  ها نامه دارايي بندي شيوه ها به تفكيك طبقه دارايي

   ** ـميـلدارايــي در جــريـان تـك

    ** ها نامه دارايي بندي شيوه به تفكيك طبقهها  موجودي

  **  اي اسناد واخـواهي سرمايه -ها و اسناد دريافتني حساب  
      

      ** اي مصرف شده اعتبار سرمايه
 ** اي اسناد واخواهي بابت اعتبار سرمايه  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

    **  ها نامه دارايي بندي شيوه ها به تفكيك طبقه دارايي

   ** دارايــي در جــريـان تـكـميـل

    ** ها نامه دارايي بندي شيوه به تفكيك طبقهها  موجودي

  **  اي سرمايهاسناد واخـواهي  -ها و اسناد دريافتني حساب  
  

      ** مصرف شده اي سرمايهاعتبار 
 ** اي اسناد واخواهي بابت اعتبار سرمايه  
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  در صورت عدم رفع اسناد واخواهي شده تا پايان آذر ماه سال بعد): 38(ثبت شماره 

ذيحسابي و امور مالي واحد گزارشگر بايد اسناد واخواهي را به عنوان كسـري   نانچه تا پايان آذر ماه سال بعد اسناد واخواهي رفع نگردد،چ   
  .ابواب جمعي محسوب و مراتب را به دادسراي ديوان محاسبات كشور و وزارت امور اقتصادي و دارايي اعلام نمايد

  ها داراييكسري در در صورت ايجاد ): 39(ثبت شماره 

از . شـود  ها منظور مـي  جمعي در حساب واحد گزارشگر كسري ايجاد شود، مبلغ آن به عنوان كسري ابواب اي يهسرماكه در منابع  در صورتي   
پرداخـت و  برداشـت از حسـاب     پرداخت، پيش گردان جمعي گيرندگان تنخواه جمعي مي توان به ايجاد كسري در ابواب مصاديق كسري ابواب

در صورت ايجاد كسري ابواب جمعي، ذيحسابي و امور مالي واحد گزارشگر بايد مراتـب را بـه   . داشاره كر...  بانكي به دليل اختلاس، سرقت و 
جمعي مربوط تا پايان شهريور مـاه سـال    چنانچه كسري ابواب. دادسراي ديوان محاسبات كشور و وزارت امور اقتصادي و دارايي اعلام نمايند

اي رديـف اعتبـاري مربـوط در     عملكـرد بودجـه  هـاي پـس از انقـلاب،     فريغ بودجه سالقانون ت) 4(ماده) 4(بعد رفع نگردد، به استناد بند 
به علاوه در رويداد فوق، فراينـد زمـاني تعـديل سـطح      .شود حساب عملكرد سالانه بودجه كل كشور به عنوان واخواهي محسوب مي صورت

  .است اي سرمايهاسناد واخواهي شده بابت اعتبار مشابه حساب  اي سرمايهحساب كسري ابواب جمعي بابت اعتبار  "منابع"تفصيلي 

 كاربستان بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   **  اي سرمايهكسري ابواب جـمعي  -ها و اسناد دريافتني حساب

  **  اي سرمايهاسناد واخـواهي  -ها و اسناد دريافتني حساب  
  

     ** اي كسري ابواب جمعي بابت اعتبار سرمايه
 ** اي اسناد واخواهي بابت اعتبار سرمايه  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   **  اي سرمايهكسري ابواب جـمعي  -ها و اسناد دريافتني حساب

  **  اي سرمايهگردان پـرداخـت بابت عـمليات  تنخواه  
  **  اي سرمايهپـيـش پــرداخــت بابت عـمليات   
  ** ـواد و كالاپــيــش پــرداخـت مـ  
  **  ها نامه دارايي بندي شيوه ها به تفكيك طبقهدارايي  
 ** دارايــي در جــريـان تـكـميـل   

  ** ها نامه دارايي بندي شيوه به تفكيك طبقهها  موجودي  
 **  اي بـانـك پــرداخـت سـرمـايـه  

  **  بـانـك پــرداخـت اختصاصي  
 **  ـع            بانك وجـــوه ساير منابــ  

  
     ** اي كسري ابواب جمعي بابت اعتبار سرمايه

 ** هاي غير قطعي اي بابت پرداخت اعتبار سرمايه    

  **  اي هـايـرمـس اعـتـبـار    
  **  تخصيص يافـته       اي سـرمـايـه اعـتـبـار    
 **  ابـلاغـي اي سـرمـايـه اعـتـبـار  
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هـا در طبقـه سـاير     جمعي يا اسناد واخواهي در دوره آتي تعيين تكليف شود، ضروري است ايـن حسـاب   چنانچه انتظار نرود كسري ابواب   
احـد گزارشـگر ايجـاد شـده باشـد،      كسري ابواب جمعي فوق از محل وجوه انتقالي وكه  در صورتيلازم به ذكر است  .ها گزارش گردند دارايي

 .شود ثبت مي مربوط اي انتقالي هاي بودجه انتقالي حسب مورد در مقابل حساباي  سرمايهحساب كسري ابواب جمعي بابت اعتبار 
  در سال شناسايي آن در صورت رفع كسري ابواب جمعي): 40(ثبت شماره 

  هاي پس از شناسايي آن جمعي در سال در صورت رفع كسري ابواب): 41(ثبت شماره 

با اي مذكور  هاي بودجه داد مالي فوق در تاريخ وقوع شناسايي و حسابهاي قبل رفع گردد، روي چنانچه كسري ابواب جمعي ايجاد شده سال   
تملـك  اي اعتبارات  هاي عملكرد بودجه به علاوه ذيحسابي و امور مالي واحد گزارشگر بايد اصلاحيه فرم. شود ثبت ميسطح تفصيلي سنواتي 

موافقتنامه، اعلاميه تخصيص اعتبار، تاييديه وجوه (تندات مربوط جمعي را همراه با مدارك و مس سال ايجاد كسري ابواب اي هاي سرمايه دارايي
حساب عملكرد سالانه بودجه كل كشور بـه مراجـع قـانوني     ، براي اعمال دراصلاحيه صورت)دريافتي از خزانه، تاييديه وجوه واريزي به خزانه

  .ذيربط ارايه نمايد
  هاي پس از شناسايي آن اسناد واخواهي شده از سوي اشخاص در سال در صورت واريز نقدي كسري ابواب جمعي يا): 42(ثبت شماره 

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

    **  ها نامه دارايي بندي شيوه ها به تفكيك طبقه دارايي

   ** دارايــي در جــريـان تـكـميـل

    ** ها نامه دارايي بندي شيوه به تفكيك طبقهها  موجودي

 **  اي  كسري ابواب جـمعي سرمايه -ها و اسناد دريافتني حساب  

  
      ** اي مصرف شده اعتبار سرمايه

 ** اي واب جمعي بابت اعتبار سرمايهكسري اب  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

    ** هانامه داراييبندي شيوه ها به تفكيك طبقهدارايي

   ** دارايــي در جــريـان تـكـميـل 
    ** ها نامه دارايي بندي شيوه به تفكيك طبقهها  موجودي

  **  اي سرمايهكسري ابواب جـمعي  -ها و اسناد دريافتني حساب  
 

      ** مصرف شده اي سرمايهاعتبار 
 ** اي كسري ابواب جمعي بابت اعتبار سرمايه  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   **  اي بـانـك پــرداخـت سـرمـايـه

    **  بـانـك پــرداخـت اختصاصي

   **  بانك وجـــوه ساير منابـــع            

  **  اي اسناد واخـواهي سرمايه -نيها و اسناد دريافت حساب  
  **  اي كسري ابواب جـمعي سرمايه -ها و اسناد دريافتني حساب  
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نباشد، به هنگام واريز وجـوه يادشـده بـه حسـاب     چنانچه بر اساس قوانين و مقررات مربوط، واحد گزارشگر مجاز به استفاده از اين وجوه    
در  .مربوط خزانه بايستي از سرفصل حساب وجوه ارسالي بابت منابع عمومي يا حساب وجوه ارسالي بابت منـابع اختصاصـي اسـتفاده نمايـد    

اي  مقابل حساب بودجه اعتبار سرمايه اي انتقالي نيز بايد در صورتي كه واحد مربوط مجاز به استفاده از وجوه فوق باشد، حساب اعتبار سرمايه
  .انتقالي ثبت شود
  هاي بانكي صلاح و برداشت از حساب صادره از مراجع ذيتعهد آور احكام  ):43( ثبت شماره
 صلاح از سوي مراجع ذيتعهد آور به هنگام صدور احكام ): 43-1(ثبت شماره 

  .شود ميشناسايي واحد گزارشگر نباشد، به عنوان هزينه  )ها(قابل انتساب به داراييچنانچه احكام تعهد آور صادره    

الذكر را بنمايد و  درصورتي كه اعتبار مصوب تخصيص يافته يا وجوه ساير منابع واحدگزارشگر تكافوي تعهدات فوق ):43-2( ثبت شماره
  .شود تعهدات شناسايي شده مورد قبول واقع شود؛ مبلغ برداشت پس از انجام تامين منابع مربوط به صورت زير شناسايي مي

نون نحوه پرداخت محكوم به دولت و عدم تامين و توقيف اموال دولتي، وزارتخانه ها و موسسات دولتي مكلفند وجوه مربوط به بر اساس قا   
 محكوم به دولت را با رعايت قوانين و مقررات مربوط از محل اعتبار سال هاي قبل و در صورت عدم امكان تامين، در بودجه سال بعد منظور و

ماه پس از صدور حكم تامين شود، پرداخت قطعي شناسايي  18ورتي كه اعتبار لازم براي وجوه محكوم به دولت تا در ص. پرداخت نمايد
كننده از بودجه عمومي دولت  هاي اجرايي استفاده صلاح در مورد ساير دستگاه كه احكام قطعي از سوي مراجع ذي در صورتي. خواهد شد

بديهي است در  .سال و نيم براي تامين اعتبار وجود ندارد صادر شود، مهلت يك) ومي غيردولتيهاي دولتي و موسسات و نهادهاي عم شركت(
 .ثبت فوق تامين اعتبار لازم قبل از پرداخت مذكور انجام شده است

  
  
  
  

 

   **  اي سـرمـايـه بـودجــه اعـتبار

 ** اي كسري ابواب جمعي بابت اعتبار سرمايه  

 بستانكار بدهكار

 بلغم عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

    ** هانامه داراييبندي شيوه ها به تفكيك طبقهدارايي

   ** دارايــي در جــريـان تـكـميـل 

  **  صلاح ذخيره احكام صادره از مراجع ذي    

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   **  صلاح ذخيره احكام صادره از مراجع ذي

 **  اي بـانـك پــرداخـت سـرمـايـه    

  **  بـانـك پــرداخـت اختصاصي    
 **  بانك وجـــوه ساير منابـــع               

 
     ** اي مصرف شده اعتبار سرمايه

 **  اي تامين شده اعتبار سرمايه  
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  ريزي در صورت پرداخت مستقيم احكام صادره توسط سازمان مديريت و برنامه ):43-3(ثبت شماره 

هـاي اجرايـي طـي     ، دسـتگاه )2(نون تنظيم بخشي از مقررات مالي دولت قانون الحاق برخي مواد به قا) 24(ماده ) ج(چنانچه بر اساس بند    
ها و اوراق لازم الاجراي ثبت و دفاتر اسناد رسمي و ساير مراجع قضايي محكوم گردند و به هر دليل ظرف مهلت مقـرر در   احكام قطعي دادگاه

راي حكم صادره خودداري نمايد، مراجع قضايي يا ثبتي يادشده قانون نحوه پرداخت محكوم به دولت و عدم تامين و توقيف اموال دولتي از اج
به را از بودجـه سـنواتي    ريزي كشور اعلام كند تا اين سازمان ظرف مدت سه ماه محكوم بايد مراتب را جهت اجرا به سازمان مديريت و برنامه

  .قضايي و ثبتي مربوط پرداخت كند دستگاه مربوط كسر و مستقيما به محكوم له يا اجراي احكام دادگاه يا ساير مراجع
صلاح تامين نشود و  در صورتي كه منابع لازم در مهلت قانوني تعيين شده براي پرداخت احكام صادره از مراجع ذي ):43-4( ثبت شماره

  .شود برداشت وجه از سوي اشخاص انجام شود، كسري وجوه ايجاد شده بر اساس اعلاميه بانكي مربوط به شرح ذيل شناسايي مي

هاي قانوني لازم توسط  صلاح براي اقدام به هنگام ايجاد كسري ابواب جمعي برداشتي، مراتب برداشت به موجب احكام صادره از مراجع ذي     
اقتصادي و دارايي اعلام و موضوع تا حصول نتيجـه نهـايي   ذيحساب به دادسراي ديوان محاسبات كشور، واحد گزارشگر ذيربط و وزارت امور 

هاي غير قابل برداشت خزانه صرفاً بايستي با تشخيص و دستور خزانه صورت پذيرد و لـذا   درضمن دستور پرداخت از حساب .شود پيگيري مي
دليل  بديهي است در ثبت مذكور به. باشد توقيف و برداشت از حساب درآمدي بدون كسب نظر مكتوب خزانه يا خزانه معين استان ممنوع مي

   .شود ها تامين اعتبار انجام نمي نبود اعتبار مصوب تخصيص يافته، براي اين گونه برداشت
هاي  قانون تفريغ بودجه سال) 4(ماده) 4(جمعي برداشتي فوق تا پايان شهريور ماه سال بعد رفع نگردد، به استناد بند  چنانچه كسري ابواب   

. شود حساب عملكرد سالانه بودجه كل كشور به عنوان واخواهي محسوب مي اي رديف اعتباري مربوط در صورت نقلاب، عملكرد بودجهپس از ا
لازم به ذكر است به هنگام وقوع كسري ابواب جمعي برداشتي به موجب احكام صادره از مراجع ذيصلاح، واحد گزارشگر بايد تعهدات مـرتبط  

بديهي است در صورت تامين منابع لازم، تعهد فوق تسويه . شناسايي نمايد اي تعهدات سرمايهق را تحت عنوان ذخيره با كسري ايجاد شده فو
  .خواهد شد

  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ ن حساب معينعنوا

   **  صلاح ذخيره احكام صادره از مراجع ذي

  **  اي دريافــتي بـابـت عـمليات سـرمايه    
 

    ** اي مصرف شده اعتبار سـرمايه

  **  تخصيص يافتهاي  سـرمايه اعتبار  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   **  صلاح ذخيره احكام صادره از مراجع ذي

 **  اي بـانـك پــرداخـت سـرمـايـه    

  **  بـانـك پــرداخـت اختصاصي    
 **  بانك وجـــوه ساير منابـــع              

  
      **  شتيكسري ابواب جمعي بردا -حساب انتظامي 

  **  كسري ابواب جمعي برداشتي -طرف حساب انتظامي     



٨٥ 

صلاح از حساب بانكي عامل ذيحساب انجـام شـود، بـه     چنانچه برداشت وجه به موجب احكام صادره از مراجع ذي ):43-5(ثبت شماره 
  .گردد هاي ذيل در دفاتر واحد گزارشگر اعمال مي در تنخواه گردان پرداخت، ثبتمحض اطلاع از كسري ايجاد شده 

  
  .سال شناسايي كسري ابواب جمعي برداشتي، منابع لازم تامين و كسري مربوط رفع گردد چنانچه در ):43-6( ثبت شماره

  
  .پس از شناسايي آن تامين شود هاي مالي دورهچنانچه منابع لازم براي رفع كسري ابواب جمعي برداشتي، در  ):43-7(ثبت شماره 

اي اعتبـارات تملـك    هـاي عملكـرد بودجـه    لازم به ذكر است ذيحسابي و امور مالي واحد گزارشگر بايد علاوه بر ثبت فوق نسبت به اصـلاح فـرم     
موافقتنامه، اعلاميه تخصيص اعتبار، تاييديه وجـوه دريـافتي از   (بوط اي سال ايجاد كسري اقدام و همراه با مدارك و مستندات مر هاي سرمايه دارايي

  .حساب عملكرد سالانه بودجه كل كشور به مراجع قانوني ذيربط ارايه نمايد ، براي اعمال در اصلاحيه صورت)خزانه، تاييديه وجوه واريزي به خزانه

  پس از شناسايي آن هاي مالي دورهاز سوي اشخاص در  در صورت واريز نقدي كسري ابواب جمعي برداشتي ):43-8(ثبت شماره 

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

    **  ها نامه دارايي بندي شيوه ها به تفكيك طبقه دارايي

   ** دارايــي در جــريـان تـكـميـل 

  ** اي  ات سرمايهتنخواه گردان پرداخت بابت عملي  
  اي مربوط هاي بودجه تعديل حساب
      ** اي تخصيص يافته اعتبار سرمايه

  ** هاي غير قطعي اي بابت پرداخت اعتبار سرمايه  
 

      **  كسري ابواب جمعي برداشتي -حساب انتظامي 
  **  كسري ابواب جمعي برداشتي -طرف حساب انتظامي     

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

    **  كسري ابواب جمعي برداشتي -طرف حساب انتظامي 

  **  كسري ابواب جمعي برداشتي -حساب انتظامي   
 

      ** شدهاي مصرف  اعتبار سرمايه
 **  اي تخصيص يافته اعتبار سرمايه  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

    **  برداشتيكسري ابواب جمعي  -طرف حساب انتظامي 

  **  كسري ابواب جمعي برداشتي -حساب انتظامي   

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   **  اي بـانـك پــرداخـت سـرمـايـه

    **  بـانـك پــرداخـت اختصاصي

   **  بانك وجـــوه ساير منابــع            

  **  ها امه دارايين بندي شيوه ها به تفكيك طبقه دارايي    
 ** دارايــي در جــريـان تـكـميـل     



٨٦ 

 
  ها دارايي شناسايي هزينه استهلاك ):44( ثبت شماره

  .بندي اقتصادي دولت شناسايي شود ها طبق طبقه بايست در ريز فصل هزينه ها مي هزينه استهلاك دارايي -1

مبلغ استهلاك هر دوره بايد در صـورت  صيص يافته و برمبنايي سيستماتيك، طي عمر مفيد آن تخ بايستي  پذير يك دارايي مبلغ استهلاك  
چنانچـه   و گـردد مالي بازنگري  سالارزش باقيمانده و عمر مفيد يك دارايي بايد حداقل در پايان هر  .تغييرات در وضعيت مالي منعكس شود

برآورد حسـابداري   عنوان تغيير در  ات بايد بههاي قبلي وجود داشته باشد، اين تغيير هاي فعلي و برآورد بيني اي بين پيش تفاوت قابل ملاحظه
كننده الگوي مصرف منافع اقتصادي يا خـدمات بـالقوه مـورد انتظـار      روش استهلاك مورد استفاده، بايد منعكس .محسوب و شناسايي شود

  صـورت  در ،مالي بازنگري شـود  سال بايد حداقل در پايان هر  دارايي  براي  مورد استفاده  استهلاك  روش .گزارشگر باشد دارايي توسط واحـد
  اسـتهلاك   جديد، روش  الگوي  انعكاس  ، جهت مربوط  يا خدمات بالقوه مورد انتظار دارايي  اقتصادي  منافع  مصرف  در الگوي  ملاحظه  تغيير قابل

همچنين استهلاك دارايي از زمان آمـاده   .ودعنوان تغيير در برآورد حسابداري محسوب و شناسايي ش بايد به  تغييري  چنين و بايد تغيير يابد
بديهي است براي ثبت فوق نيازي به تـامين اعتبـار   . يابد شود و تا تاريخ بركناري آن ادامه مي برداري شروع مي شدن آن براي استفاده و بهره

  .نمي باشد

  بق قوانين و مقررات مربوطهاي واحد گزارشگر با دارايي ساير واحدها ط معاوضه دارايي در صورت ):45( ثبت شماره
هاي پولي و  راييهاي غيرپولي، يا تركيبي از دا يك يا چند دارايي ثابت مشهود ممكن است در معاوضه با دارايي يا دارايي ):45-1( ثبت شماره

  .شود گيري مي هاي ثابت مشهودي به ارزش منصفانه اندازه بهاي تمام شده چنين داراييغيرپولي تحصيل شود، 

  .اقتصادي دولت شناسايي شود بندي ها طبق طبقه در ريز فصل هزينهبايست  ميها  زيان ناشي از واگذاري دارايي -1

  .شود حسب مورد شناسايي ميسرك نقدي و مربوط  هاي بديهي است؛ سود يا زيان واگذاري دارايي   

 

 
    **  كسري ابواب جمعي برداشتي -طرف حساب انتظامي 

  **  كسري ابواب جمعي برداشتي -حساب انتظامي     

 بستانكار بدهكار

 لغمب عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   ** 1بندي اقتصادي دولت ها به تفكيك طبقه هزينه

 ** ...اسـتـهلاك انـبـاشـتــه   

 بستانكار ربدهكا

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   **  )جديد(ها  نامه دارايي بندي شيوه ها به تفكيك طبقه دارايي
   ** ...اسـتـهلاك انـبـاشـتــه 

    **  ها ذخـيـره كـاهـش ارزش دارايـي
    ** ...بــانــك 

    **  ها و اسناد دريافتني حساب
    ** 1بندي اقتصادي دولت بقهها به تفكيك ط هزينه

 **  )قديم(ها  نامه دارايي بندي شيوه ها به تفكيك طبقه دارايي   

 **  ...بــانــك    

 ** ها و اسناد پرداختني حساب  

 **  بندي مربوط درآمدها به تفكيك طبقه   



٨٧ 

اي  گونه معاوضه فاقد محتواي تجاري باشد يا ارزش منصفانه دارايي تحصيل شده و ارزش منصفانه دارايي واگذار شده به چنانچه ):45-2( ثبت شماره
گيري نشود، بهاي تمام شده آن براساس مبلغ دفتري دارايي واگذار شده  دارايي تحصيل شده به ارزش منصفانه اندازه و گيري نباشد قابل اندازهاتكاپذير 

  .شود گيري مي اندازه) سرك نقدي+ دارايي واگذار شده (

    .شود حسب مورد شناسايي ميسرك نقدي بديهي است؛    
  ها شناسايي مازاد تجديد ارزيابي دارايي ):46(ثبت شماره

گيري باشد، بايد آن را به مبلـغ تجديـد ارزيـابي     ل اندازهاي اتكاپذير قاب گونه ارزش منصفانه به چنانچهاز شناخت دارايي ثابت مشهود،  پس   
از  پـس . از تجديد ارزيابي، ارائه كـرد  از كسر استهلاك انباشته و كاهش ارزش انباشته بعد يعني ارزش منصفانه در تاريخ تجديد ارزيابي پس

جايگزين ناخالص مبلغ دفتري قبلي آن دارايي خواهـد   نظر انجام تجديد ارزيابي، استهلاك انباشته قبلي حذف و مبلغ تجديد ارزيابي، از هر
و   ثبـت   مـازاد تجديـد ارزيـابي     عنـوان   آن مسـتقيماً تحـت    تجديـد ارزيـابي    مشهود درنتيجـه   ثابت  دارايي  يك  دفتري  مبلغ  افزايش .شد
از  ناشـي   قبلـي   كـاهش   يـك   مزبور عكس  ايشافز  هرگاه. شود مي  بندي جامع طبقه  از ارزش خالص  بخشي  عنوان مالي به وضعيت صورت در

بـا    در رابطـه   شـده   شناسايي  قبلي  هزينه  تا ميزان  افزايش  اين  صورت، ، دراين است  گرديده  شناسايي  هزينه  عنوان به  باشد كه  تجديد ارزيابي
حساب دارايـي مربـوط   در ثبت فوق همچنين  .اسايي شودشن) ها درآمد برگشت كاهش ارزش دارايي(درآمد دوره   عنوان بايد به  دارايي  همان

   .يابد حسب مورد افزايش يا كاهش مي

  ها شناسايي كاهش ارزش دارايي ):47(ثبت شماره

  .بندي اقتصادي دولت شناسايي شود ها طبق طبقه در ريز فصل هزينهبايست  مي ها هزينه كاهش ارزش دارايي -1

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   **  )جديد(ها  نامه دارايي بندي شيوه يك طبقهها به تفك دارايي
   ** ...اسـتـهلاك انـبـاشـتــه 

    **  ها ذخـيـره كـاهـش ارزش دارايـي
    ** ...بــانــك 

    **  ها و اسناد دريافتني حساب
 **  )قديم(ها  نامه دارايي بندي شيوه ها به تفكيك طبقه دارايي  

 ** ...بــانــك   

 ** و اسناد پرداختني ها حساب  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

    **  ها نامه دارايي بندي شيوه ها به تفكيك طبقه دارايي
   ** ...ـتــه اسـتـهلاك انـبـاش

   **  ها ذخـيـره كـاهـش ارزش دارايـي
  **  ها نامه دارايي بندي شيوه ها به تفكيك طبقه دارايي    
  **  بندي مربوط درآمدها به تفكيك طبقه    

 **  مـازاد تـجـديـد ارزيـابـي  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   **  مـازاد تـجـديـد ارزيـابـي
   ** 1بندي اقتصادي دولت ها به تفكيك طبقه هزينه

 **  ها ذخـيـره كـاهـش ارزش دارايـي  



٨٨ 

ازيافـت  هرگاه كاهشي در ارزش يك دارايي مشـاهده شـود و ب  . طور ادواري بررسي شود مبلغ دفتري يك قلم دارايي ثابت مشهود بايد به   
طريق ايجاد يـك   عنوان هزينه دوره شناسايي و مبلغ دفتري دارايي از نظر رسد، مبلغ كاهش بايد به از مبلغ دفتري آن غيرممكن به بخشي

ارزيابي باشـد،   از تجديد آنكه كاهش مزبور عكس يك افزايش قبلي ناشي مبلغ بازيافتني برآوردي كاهش داده شود، مگر حساب كاهنده، به
منظـور گـردد و     مازاد تجديـد ارزيـابي    بدهكار حساب  به  دارايي  همان  به  مربوط  مازاد تجديد ارزيابي  بايد تا ميزان  كاهش  صورت، اين دراين

   .و در گردش حساب ارزش خالص نيز منعكس شود  شناسايي  هزينه  عنوان به  باقيمانده

  احد گزارشگر طبق قوانين و مقررات مربوطهاي و داراييبركناري دايمي در صورت  ):48(ثبت شماره

  .بندي اقتصادي دولت شناسايي شود ها طبق طبقه بايست در ريز فصل هزينه ها مي زيان ناشي از بركناري دايمي دارايي -1   

انتظـار    آن  از بكارگيري يا واگذاري  آتي ناشي  اقتصادي يا خدمات بالقوه  كه منافع يا هنگامي  واگذاري  مشهود در زمان  ثابت  دارايي  قلم  يك   
مشهود بايد در زمان حذف،   ثابت  دارايي  يا واگذاري  از بركناري ناشي  سود يا زياندر ضمن، . گردد  حذف  وضعيت مالي رود، بايد از صورت نمي
  .صورت تغييرات در وضعيت مالي منظور شود در

  ها شناسايي كاهش ارزش موجودي ):49(ثبت شماره

  .بندي اقتصادي دولت شناسايي شود ها طبق طبقه بايست در ريز فصل هزينه مي ها موجوديزيان كاهش ارزش  -1

بر اين . شود  منعكس  مالي  هاي و در صورت  ارزشيابيو خالص ارزش فروش  شده  تمام  بهايي اقل بايد برمبنا) در پايان دوره(ها  موجودي   
ها  با موجودي  مرتبط  هاي زيان  و كليه “ فروش  ارزش  و خالص  شده  تمام  بهاي  اقل “  قاعده  از اعمال  ها ناشي موجودي  ارزش  كاهش  مبلغاساس 

ها برحسب اقل بهاي تمام  در ضمن، ارزشيابي موجودي .كرد  شناسايي  هزينه  عنوان به  مربوط  هاي زيان  ا وقوعي  ارزش  كاهش  را بايد در دوره
تك اقلام امكان پذير  مقايسه تككه  ، درصورتيها بصورت جداگانه انجام شود تك اقلام موجودي براي تك بايستي شده و خالص ارزش فروش

  .گيرد شابه مبناي مقايسه قرار ميهاي اقلام مرتبط يا م گروه ؛نباشد

  ها شناسايي درآمد حاصل از بازيافت كاهش ارزش موجودي ):50(ثبت شماره 

  ارزش  در خالص  افزايش  دليل به  جاري  و در دوره  است  شده  ارزيابي  شده  تمام  كمتر از بهاي  مبلغي  به  قبل  در دوره  كه  ييها مورد موجودي در   
رزش بازيافـت كـاهش ا  درآمـد  (درآمـد    عنوان بايد به  جاري  در دوره  بابت  از اين  افزايشي  گردد، هرگونه مي  ارزيابي  بيشتري  مبلغ ، به فروش

  .شود  شناسايي)  قبلي  كاهش  حداكثر تا حد جبران(  جاري  دوره  هزينه  يا كاهش) ها موجودي

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   ** ...اسـتـهلاك انـبـاشـتــه 
   **  ها ذخـيـره كـاهـش ارزش دارايـي

    ** 1بندي اقتصادي دولت ها به تفكيك طبقه هزينه
 **  ها دارايي نامه بندي شيوه ها به تفكيك طبقهدارايي   

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ معينعنوان حساب 

   ** 1بندي اقتصادي دولت ها به تفكيك طبقه هزينه

 **  اـه وديـوجـش ارزش مـاهـره كـيـذخ  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   **  هـا ذخـيـره كـاهـش ارزش مـوجـودي

 **  بندي مربوط درآمدها به تفكيك طبقه  



٨٩ 

  مالي سالتحقق يافته پرداخت نشده در پايان  اي تعهدات سرمايهشناسايي ): 51(ثبت شماره 

  
  ها در پايان سال مالي بستن حساب): 52(ثبت شماره 

هـا   هاي توضيحي مربـوط، حسـاب   و صورت تغيير در وضعيت مالي و تكميل يادداشتواحد گزارشگر بايد پس از تهيه صورت وضعيت مالي    
اي نيـز بايـد همـراه بـا      هاي بودجه مانده حساب. را در پايان سال مالي بسته و در ابتداي سال مالي بعد افتتاح نمايد) اي اعم از مالي و بودجه(

اعم از اعتبار سال جاري و (اي با سطح تفصيلي سال جاري  هاي بودجه كه حسابهاي مالي در پايان سال مالي بسته شوند با اين تفاوت  حساب
اي بابـت   اعتبـار سـرمايه   هـاي  در ضمن حساب. شوند به سال بعد منتقل و با سطح تفصيلي دوره متمم افتتاح مي) اعتبار انتقالي سال جاري

ح تفصيلي سنواتي بدون تغيير و با همان سطح تفصيلي به سال بعد با سطاي  و كسري ابواب جمعي بابت اعتبار سرمايههاي غيرقطعي  پرداخت
نيـز بـه   ) واحدهاي داراي مجوز انتقـال (اي مربوط به وجوه انتقالي با سطح تفصيلي سال جاري  هاي بودجه بديهي است حساب. يابد انتقال مي

  .شوند سال بعد منتقل و با سطح تفصيلي دوره متمم افتتاح مي

  هاي مالي موقت بستن حساب ):52-1(ثبت شماره 

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   ** كـميـل دارايــي در جــريـان تـ

   **  ها نامه دارايي بندي شيوه ها به تفكيك طبقه دارايي

   ** ها نامه دارايي بندي شيوه به تفكيك طبقهها  موجودي

  **  اي سـرمـايـه تـعـهداتذخـيـره   

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

     ** اي بـابـت عمـليـات سـرمـايـهدريـافـتـي 

     **  از محل درآمدهاي اختصاصيدريـافـتـي 
     **  هـا هــدايــا و كــمـك

     **  از محل ساير منابــعدريـافـتـي 
     **  بندي مربوط بقهدرآمدها به تفكيك ط

 **  بندي اقتصادي دولت ها به تفكيك طبقه هزينه  

 **  وجـوه ارسـالـي بـابـت مـنـابـع عـمـومـي  

  ** وجـوه  ارسـالـي  بـابـت مـنـابـع اختصاصي  
  **  خالص تغيير در وضعيت مالي  

 .ودشحساب ارزش خالص انباشته بابت تغييرات مربوط، حسب مورد شناسايي مي
     **  خالص تغيير در وضعيت مالي

    **  تـعـديـلات سـنـواتـي

     **  هـاي دريـافـتـي دارايـي
     **  ها شـنـاسـايـي اولـيـه دارايـي

  **  ارزش خـــالـــص انباشته    
 



٩٠ 

هاي صورت تغييرات در وضـعيت مـالي اسـتفاده     حساب خالص تغيير در وضعيت مالي به عنوان حسابي موقت و واسطه براي انتقال حساب   
هاي خالص تغيير در وضعيت مالي و تعديلات سنواتي حسب مورد بدهكار يا بستانكار است و با حساب  لازم به ذكر است مانده حساب. شود مي

  .شود ته بسته ميارزش خالص انباش

  هاي مالي دايمي بستن حساب): 52-2(ثبت شماره 

مالي بعد باشد، مانده حسـاب   سالگردان پرداخت خود به  كه واحد گزارشگر طبق قوانين و مقررات مربوط، مجاز به انتقال تنخواه در صورتي   
 .شود هاي دايمي شناسايي مي پرداخت از محل عمليات جاري در بستن و افتتاح حساب گردان تنخواه

  
 

  

      **  ارزش خـــالـــص انباشته
 **  هـاي انتقـالـي دارايـي  

  **  ها شـنـاسـايـي اولـيـه بـدهـي   

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

    **  ها و اسنـاد پـرداخـتـني حساب

     **  بــيـــمــه پــرداخـــــــتني

     **  مــالــيــات پـــرداخـــتــنــي

     **  سـپــرده پــرداخـتـنـي

   **  صلاح ذخيره احكام صادره از مراجع ذي

     ** ...اسـتـهلاك انـبـاشـتــه 
     **  هـا ذخـيـره كـاهـش ارزش مـوجـودي

     **  ها ذخـيـره كـاهـش ارزش دارايـي
      **  اي ذخـيـره تـعـهدات سـرمـايـه

     **  مـازاد تـجـديـد ارزيـابـي 
      **  ارزش خـــالـــص انباشته

 **  اي ـك پــرداخـت سـرمـايـهبـان    

  **  بـانـك پــرداخـت اختصاصي    
 **  بانك وجـــوه ساير منابــع                

 ** ها نامه دارايي بندي شيوه به تفكيك طبقهها  موجودي    

 **  اي اسناد واخـواهي سرمايه -ها و اسناد دريافتني حساب    

  **  اي  جـمعي سرمايهكسري ابواب  -ها و اسناد دريافتني حساب  
 ** دارايــي در جــريـان تـكـميـل     

  **  ها نامه دارايي بندي شيوه ها به تفكيك طبقه دارايي    
 **  هـا گـذاري در شـركـت سـرمـايـه    

 **  مـطالـبات بلنـد مـدت دولـت    

 ** اي پــيــش پــرداخـت بـابـت عمليات سرمايه    

  ** د و كالاپــيــش پــرداخـت مــوا    
 **  هـزيـنـه مـالـي آتـي    



٩١ 

  هاي انتظامي بستن حساب): 52-3(ثبت شماره 

  
  اي هاي بودجه بستن حساب ):52-4(ثبت شماره 

  
  
  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

     **  اي الحساب بابت عمليات سرمايه علي -طرف حساب انتظامي

  **  اي الحساب بابت عمليات سرمايه علي -حساب انتظامي  
 

   **  هاي دريافتي تضمين -طرف حساب انتظامي

  **  هاي دريافتي تضمين  -حساب انتظامي  
 

    **  اسناد وصولي از عاملين ذيحساب -طرف حساب انتظامي

  **  اسناد وصولي از عاملين ذيحساب -حساب انتظامي   
 

      **  كسري ابواب جمعي برداشتي -طرف حساب انتظامي 
  **  كسري ابواب جمعي برداشتي -حساب انتظامي     

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   **      اي اعـتـبـار سـرمـايـهبـودجــــه 

   **      انتقالي اي اعـتـبـار سـرمـايـهبـودجــــه 

  **  اي اعـتـبـار سـرمـايـه  
  ** اي تخصيص يافته    اعـتـبـار سـرمـايـه  
  ** اي اعـتـبـار سـرمـايـه حــوالــه   
  **  اي ابـلاغـي اعـتـبـار سـرمـايـه  
 **  انتقالياي  سـرمـايـهاعــتبار   

  ** اي تـامـيـن شـده     اعـتـبـار سـرمـايـه  
 **  تـامـيـن شـده انتقالياي  سـرمـايـهاعـتبار   

 ** اي مـصـرف شـده سـرمـايهاعـتبـار   

 **  مـصـرف شـده انتقالياي  سرمايهر اعـتبا  

 ** هاي غير قطعي اي بابت پرداخت سرمايهاعـتبـار   

 **  هاي غير قطعي بابت پرداخت انتقالياي  سرمـايـهاعـتبار   



٩٢ 

  ها در ابتداي سال مالي افتتاح حساب): 53(ثبت شماره 
  هاي مالي دايمي افتتاح حساب): 53-1(ثبت شماره 

مالي بعد باشد، مانده حسـاب   سالگردان پرداخت خود به  قوانين و مقررات مربوط، مجاز به انتقال تنخواهكه واحد گزارشگر طبق  در صورتي   
 .شود هاي دايمي شناسايي مي پرداخت از محل عمليات جاري در بستن و افتتاح حساب گردان تنخواه

 
 
 
 
  

 اربستانك بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

    **  اي بـانـك پــرداخـت سـرمـايـه

     **  بـانـك پــرداخـت اختصاصي

    **  بانك وجـــوه ساير منابــع            

     ** ها نامه دارايي بندي شيوه به تفكيك طبقهها  موجودي
     **  اي مايهاسناد واخـواهي سر -ها و اسناد دريافتني حساب
      **  اي  كسري ابواب جـمعي سرمايه -ها و اسناد دريافتني حساب

     ** دارايــي در جــريـان تـكـميـل 
      **  ها نامه دارايي بندي شيوه ها به تفكيك طبقه دارايي

     **  هـا گـذاري در شـركـت سـرمـايـه

    **  مـطالـبات بلنـد مـدت دولـت

     ** اي ابـت عمليات سرمايهپــيــش پــرداخـت بـ
      ** پــيــش پــرداخـت مــواد و كالا

     **  هـزيـنـه مـالـي آتـي
 **  ها و اسنـاد پـرداخـتـني حساب   

  **  بــيـــمــه پــرداخـــــــتني   
  **  مــالــيــات پـــرداخـــتــنــي  
  **  سـپــرده پــرداخـتـنـي   
 **  صلاح اجع ذيذخيره احكام صادره از مر   

 ** ...اسـتـهلاك انـبـاشـتــه   

 **  هـا ذخـيـره كـاهـش ارزش مـوجـودي    

 **  ها ذخـيـره كـاهـش ارزش دارايـي   

  **  اي ذخـيـره تـعـهدات سـرمـايـه   
 **  مـازاد تـجـديـد ارزيـابـي    

  **  ارزش خـــالـــص انباشته   



٩٣ 

  هاي انتظامي افتتاح حساب): 53-2(ثبت شماره 

  اي هاي بودجه افتتاح حساب): 53-3(ثبت شماره 

اي با سـطح تفصـيلي دوره مـتمم در     هاي بودجه و حساباي مصرف شده با سطح تفصيلي سنواتي  حساب اعتبار سرمايهلازم به ذكر است    
  .شود نميمنظور اي  هاي بودجه افتتاح حساب

  سال قبل در دوره متمماي  سرمايهريافت وجه بابت اعتبار د): 54(ثبت شماره 

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ معين عنوان حساب

      **  اي الحساب بابت عمليات سرمايه علي -حساب انتظامي
  **  اي الحساب بابت عمليات سرمايه علي -طرف حساب انتظامي  
 

     **  هاي دريافتي تضمين  -حساب انتظامي

 **  هاي دريافتي تضمين -طرف حساب انتظامي  
 

    **  عاملين ذيحساب اسناد وصولي از -حساب انتظامي

  **  اسناد وصولي از عاملين ذيحساب -طرف حساب انتظامي   
 

      **  كسري ابواب جمعي برداشتي -حساب انتظامي 
  **  كسري ابواب جمعي برداشتي -طرف حساب انتظامي     

 بستانكار بدهكار

 مبلغ حساب معين عنوان مبلغ عنوان حساب معين

    **  اي اعـتـبـار سـرمـايـه

      ** اي تخصيص يافته    اعـتـبـار سـرمـايـه
     ** اي اعـتـبـار سـرمـايـه حــوالــه 

     **  اي ابـلاغـي اعـتـبـار سـرمـايـه
     **  انتقالياي  سـرمـايـهاعــتبار 

      ** اي تـامـيـن شـده     اعـتـبـار سـرمـايـه
   **  تـامـيـن شـده انتقالياي  سـرمـايـهار اعـتب

   ** اي مـصـرف شـده سـرمـايهاعـتبـار 

   **  مـصـرف شـده انتقالياي  سرمايهاعـتبار 

   ** هاي غير قطعي اي بابت پرداخت سرمايهاعـتبـار 

   **  هاي غير قطعي بابت پرداخت انتقالياي  سرمـايـهاعـتبار 

 **      اي ـبـار سـرمـايـهاعـتبـودجـــــــه   

 **      انتقالي اي اعـتـبـار سـرمـايـهبـودجــــه   

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   **  اي بـانـك پــرداخـت سـرمـايـه

 ** در دوره متمم اي بابت عمليات سرمايهدريافتي    

 



٩٤ 

 اي اعتبار هزينه در پايان دوره متمم هاي بودجه تعديل حساب ):55(ثبت شماره 

اي و كسري ابـواب   هاي غيرقطعي، اسناد واخواهي بابت اعتبار سرمايه اي پرداخت هاي اعتبار سرمايه در پايان تير ماه سطح تفصيلي حساب   
واحدهاي داراي مجـوز  (هاي قبل  به علاوه به ميزان وجوه انتقالي سال .از دوره متمم به سنواتي تعديل شوداي بايد  جمعي بابت اعتبار سرمايه

  .گردد اي انتقالي از دوره متمم به سال جاري تعديل مي هاي بودجه ، حسب مورد سطح تفصيلي حساب)انتقال

  عتبار تخصيص يافته سال قبلدر صورت وجود مجوز براي انتقال وجوه مصرف نشده ا): 55-1(ثبت شماره 

  
  )اعتبار انتقالي سال قبل(هاي قبل  هاي مرتبط با وجوه انتقالي سال تعديل حساب): 55-2(ثبت شماره 

اي انتقالي با تفصيلي دوره متمم  هاي غيرقطعي و كسري ابواب جمعي بابت اعتبار سرمايه اي انتقالي بابت پرداخت هاي اعتبار سرمايه حساب   
اي با تفصيلي سنواتي تعـديل   هاي غيرقطعي و كسري ابواب جمعي بابت اعتبار سرمايه اي بابت پرداخت بار سرمايههاي اعت به ترتيب با حساب

  .شود مي

چنانچه پس از پايان دوره متمم تا پايان شهريور ماه اسناد واخواهي و كسري ابواب جمعي ايجاد شده در سال قبل رفـع گـردد، ابتـدا     
اي از سنواتي به دوره متمم  اي و كسري ابواب جمعي بابت اعتبار سرمايه خواهي بابت اعتبار سرمايههاي اسناد وا سطوح تفصيلي حساب

  .شود اي اصلاحي اعمال مي تعديل و سپس ثبت بودجه

 ها در شود و نيازي به بستن آن اي با سطح تفصيلي دوره متمم نيز در پايان سال مالي بسته مي هاي اعتبار سرمايه سطح تفصيلي حساب 
  .پايان تير ماه  نيست

     **  بـانـك پــرداخـت اختصاصي

  **  در دوره متمم اختصاصي دريافتي از محل درآمدهاي  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

     **  اي انـتـقـالـي اعــتبار سـرمـايـه
      **  اي انـتـقـالـي تامـين شـده اعــتبار سـرمـايـه

  **  اي اعـتـبـار سـرمـايـه    
  ** اي تخصيص يافته    اعـتـبـار سـرمـايـه   
  **  اي ابـلاغـي تـبـار سـرمـايـهاعـ    
  **  تامـين شـدهاي  سـرمـايـهاعـتـبـار     

 
     **  اي سـرمـايـهبـودجـــه اعـتبار 

 **  انـتـقـالـي اي سـرمـايـهبـودجــه اعـتبار     

 بستانكار هكاربد

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

     **هاي غير قطعي اي بابت پرداخت سرمايهاعـتبـار 
 **  هاي غير قطعي بابت پرداخت انتقالياي  سرمايـهاعـتبار   

 
     **  اي سرمايه جمـعي بابت اعـتبار كـسري ابـواب

 **  انتقالياي  سرمايهجمـعي بابت اعـتبار  كـسري ابـواب  
 

     **  انـتـقـالـي اي سـرمـايـهبـودجــه اعـتبار 
 **  اي سـرمـايـهبـودجـــه اعـتبار   



٩٥ 

  اي به حساب خزانه هنگام واريز مانده منابع مصرف نشده بودجهبه  :)56(ثبت شماره 

واحد گزارشگر ملزم به تسويه مانده وجوه مصرف نشده ساير منابع دريافتي از خزانه در پايان دوره مالي باشد، به  چنانچهلازم به ذكر است    
كـه مطـابق    همچنـين در صـورتي   .شود نيز در ثبت فوق بستانكار ميحساب بانك وجوه ساير منابع  ،هنگام واريز آن به حساب مربوط خزانه

مالي به حسـاب  سال در پايان ) هاي مسلحونظير ستاد كل نير(مجوزها و ضوابط مربوط مانده وجوه مصرف نشده برخي از واحدهاي گزارشگر 
ها و اسناد دريافتني بدهكار و بانـك مربـوط    شده حسابها واگذار گردد، به هنگام واريز وجوه ياد خاصي نزد خزانه واريز و در سال بعد به آن

هـا و اسـناد دريـافتني بسـتانكار      بديهي است، پس از دريافت مجدد وجوه مذكور حساب بانك مربوط بـدهكار و حسـاب  . شود بستانكار مي
س از واريز وجوه مزبور به حساب بانكي علاوه در صورت وجود مجوز قانون مبني بر انتقال مانده وجوه مصرف نشده به سال بعد، پ به .گردد مي

  .شود مربوط، سطح تفصيلي حساب بانك پرداخت موردنظر تعديل مي

  هاي قبل به هنگام تامين اعتبار از محل وجوه انتقالي سال): 57(ثبت شماره 

اي  اي انتقالي مصرف شده و اعتبـار سـرمايه   هاي اعتبار سرمايه هاي قبل، حسب مورد حساب در صورت پرداخت از محل وجوه انتقالي سال   
 .شود هاي غيرقطعي ثبت مي بابت پرداخت

  هاي قبل به حساب واحدگزارشگر سالپرداخت  از پيش تمام يا بخشيواريز  در صورت): 58(ثبت شماره 

و امكان استفاده ) الحساب خت و عليپردا نظير پيش(هاي قبل  هاي غيرقطعي سال در صورت واريز نقدي از محل پرداختلازم به ذكر است    
 .ثبت شود اي انتقالي سرمايه انتقالي نيز بايد در مقابل حساب بودجه اعتبار اي سرمايهاين وجوه طبق قوانين و مقررات مربوط، حساب اعتبار 

  .گردد ميهاي دريافتي و طرف حساب آن تعديل  هاي دريافتي، حساب انتظامي تضمين بديهي است به ميزان كاهش تضمين

  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   **  يـومـمـع عـابـنـمت ـابـي بـالـوه ارسـوج

 **  اي بـانـك پــرداخـت سـرمـايـه   

 
     ** ي  بـابـت مـنـابـع اختصاصيوجـوه  ارسـالـ

  **  بـانـك پــرداخـت اختصاصي  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

    **  مـين شـدهانتقالي تا اي سـرمـايـهاعـتـبـار 

 **  انـتـقـالـي اي سـرمـايـه اعــتبار  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   **  اي بـانـك پــرداخـت سـرمـايـه

      **  بـانـك پــرداخـت اختصاصي
     **  بـانـك وجـــوه سـايـر مـنـابــع            

  **  اي رمـايـهسـ پـيـش پـرداخـت بابت عـمليات    
 .يابدكاهش ميسنواتياي در سطح تفصيلي هاي بودجهحساب

   **  اي سـرمـايـهبـودجـــــــه اعـــــتبار 

 ** هاي غير قطعي اي بـابت پرداخت اعتبار  سـرمـايه    



٩٦ 

  هاي قبل به حساب واحدگزارشگر سالالحساب  تمام يا بخشي از علي واريز در صورت ):59(ثبت شماره 

  .شود تعديل ميام شده دارايي مربوط ، بهاي تمبرداري رسيده باشدكه دارايي در جريان تكميل به بهره  در صورتيبديهي است    

پرداخت و  كه بر اساس قوانين و مقررات مربوط، واحد گزارشگر ملزم به واريز وجوه حاصل از پيش در صورتي ):60(ثبت شماره 
  .شود الحساب انتقالي به حساب خزانه باشد، واريز وجوه مذكور به حساب خزانه به صورت ذيل شناسايي مي علي

  .شود هاي مالي در نظر گرفته مي ها به عنوان واگذاري دارايي ح تفصيلي حساببديهي است ماهيت منابع وجوه ارسالي فوق در سط   

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   **  اي بـانـك پــرداخـت سـرمـايـه

      **  بـانـك پــرداخـت اختصاصي
     **  ع            بـانـك وجـــوه سـايـر مـنـابــ

 ** دارايــي در جــريـان تـكـميـل    

  **  ها نامه دارايي بندي شيوه ها به تفكيك طبقه دارايي  
 ** ها نامه دارايي بندي شيوه به تفكيك طبقهها  موجودي    

  
      **  اي الحساب بابت عمليات سرمايه علي -طرف حساب انتظامي

  **  اي عمليات سرمايه الحساب بابت علي -حساب انتظامي  
 .يابداي زير در سطح تفصيلي سنواتي كاهش مي هاي بودجهحساب

   **  اي سـرمـايـه بـودجـــــه اعــتـبـار 

 ** هاي غير قطعي بـابت پـرداخت اي اعـتبـار سرمايه    

 كاربستان بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   **  وجـوه ارسـالـي بـابـت مـنـابـع عـمـومـي

 **  اي بـانـك پــرداخـت سـرمـايـه   

 
     ** وجـوه  ارسـالـي  بـابـت مـنـابـع اختصاصي

  **  بـانـك پــرداخـت اختصاصي  



 
 

   

  

  

  پنجمپنجمفصل فصل 
هاها  ددــدرآمدرآم  حسابداريحسابداري  
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 مقدمه - 1

در . نمايند اي كسب اي يا غيرمبادله است درآمدهاي خود را از عمليات مبادله عمومي ممكنگزارشگر بخش واحدهاي 
درآمد . نظر قرار گيرد مد بر شكل ارجحان محتومعيار  بايستي اي اي و غيرمبادله تشخيص بين درآمدهاي عمليات مبادله

اي  درآمد حاصل از عمليات غيرمبادلهو ازاي دريافتي يا دريافتني  به منصفانه ما  ارزش بهبايد اي  از عمليات مبادله  حاصل
  .گيري شود هاي شناسايي شده توسط واحد گزارشگر، اندازه خالص داراييبايد به ميزان افزايش در 

ه ميزان خدمات اراي توجه به  با بايداي اتكاپذير برآورد كرد، درآمد مربوط  گونه  هرگاه ماحصل ارائه خدمات را بتوان به
كه همه شرايط زير احراز شده اي اتكاپذير قابل برآورد است  گونه ه خدمات، زماني بهماحصل اراي. گردد شده شناسايي

  :باشد
  گزارشگر محتمل باشد، اقتصادي به درون واحـد جريان منافع )الف
  گيري كرد، اي اتكاپذير اندازه گونه مبلغ درآمد را بتوان به )ب
  گيري باشد و اندازه  اي اتكاپذير قابل گونه شده تا تاريخ گزارشگري به  ميزان خدمات ارائه )پ
  .گيري باشد اندازه اي اتكاپذير قابل گونه شده يا خواهد شد، به ه خدمات تحملارتباط با اراي مخارجي كه در )ت

 از استفاده مورد درانجام شود و شرطي  گزارشگر  واحدهاي نقدي و غيرنقدي به  كه انتقال داوطلبانه دارايي در صورتي
ها و  چنانچه كمكاز سوي ديگر . دنشو دارايي و درآمد شناسايي مي عنوان بهها و هدايا  آن وجود نداشته باشد، اين كمك

تحقق  تناسب بهاين بدهي . گردد آن بدهي شناسايي مي مقابل  رددارايي مربوط مشروط دريافت شوند،  صورت بههدايا 
 ي غيرنقديها و هدايا همچنين در زمان شناخت اوليه، كمك. شود و معادل آن درآمد شناسايي مي شرايط كاهش يافته

هاي بازار يا توسط كارشناس واجد شرايط  براساس قيمت منصفانه  ارزشگيري و  در تاريخ تحصيل اندازه منصفانه ارزش به
  .گردد ميتعيين 
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 فصل حساب هاسر - 2

  ماهيت حساب  ها سطوح تفصيلي حساب  حساب معين  حساب كل
  ربستانكا  بدهكار

    هاي جاري دارايي
 بـانـك دريـافـت  موجودي نقد

 دريافتبانك پيش   *  هاي بانكي به تفكيك مشخصات حساب

حساب ها و اسناد دريافتني حاصل از 
  اي عمليات مبادله

سال، اشخاص، ، )ساير/ اختصاصي/ عمومي(نوع درآمد به تفكيك   ها و اسناد دريافتني حساب
 و وضعيت مطالبات)  بندي بودجه شماره طبقه(مشخصات درآمد 

*   

 *    سال به تفكيك 1ذخـيــره مــطــالـبــات مـشكـوك الـوصـول

سال، اشخاص و ، )ساير/ اختصاصي/ عمومي(نوع درآمد به تفكيك   مطالبات از ساير واحدها
   *  درآمدموضوع ) /  بندي بودجه شماره طبقه(مشخصات درآمد 

حساب ها و اسناد دريافتني حاصل از 
  اي عمليات غيرمبادله

سال، اشخاص، ، )ساير/ اختصاصي/ عمومي(نوع درآمد به تفكيك   حساب ها و اسناد دريافتني
 و وضعيت مطالبات)  بندي بودجه شماره طبقه(مشخصات درآمد 

*   

 *    سال به تفكيك ذخـيــره مــطــالـبــات مـشكـوك الـوصـول

سال، اشخاص و ، )ساير/ اختصاصي/ عمومي(نوع درآمد به تفكيك   مطالبات از ساير واحدها
   *  موضوع درآمد) /  بندي بودجه شماره طبقه(مشخصات درآمد 

    هاي جاري بدهي
پرداختني حاصل از اسنادوهاحساب

 اي عمليات مبادله
سال، ، )ساير/ اختصاصي/ عمومي(نوع درآمد به تفكيك   بدهي به ساير واحدها

) /  بندي بودجه شماره طبقه(اشخاص و مشخصات درآمد 
  موضوع درآمد

پرداختني حاصل از اسنادوهاحساب  *  
 اي عمليات غيرمبادله

  دريافت درآمد پيش  هـا دريـافـتپـيش
  *   تفكيك سال، اشخاص و موضوع بدهي به  ها و اسناد پـرداخـتني سـايـر حسـاب  هاي جاريساير بدهي

   ارزش خـالـص

  *    __ خالص تغيير در وضعيت مالي  خـالص انـبـاشـتـه ارزش
  *    مربوط  و طبقه دارايي 2 به تفكيك  موضوع تعديلات تعديلات سنواتي

    درآمدهاي شناسايي شده از طرف دولت

  درآمــــدهاي دولت

شامل ماليات و عوارض،(مربوطبنديدرآمدها به تفكيك  طبقه
درآمد حاصل از مالكيت دولت، فروش كالا و خدمات، جرايم و 

  ) 3خسارات و ساير درآمدها
و ) ساير/ اختصاصي/ عمومي(به تفكيك نوع درآمد 

 موضوع درآمد) /  بندي بودجه شماره طبقه(مشخصات درآمد 

  * 

   * تـخـفيـفات و بـخشـودگـي
    ها هـزيـنـه

   *  مركز هزينهبندي اقتصادي دولت و  ريز فصل طبقهبه تفكيك   بندي اقتصادي دولت ها به تفكيك طبقه هزينه  هـــزيــنـــه
    وجوه ارسالي به خزانه

  وجوه ارسالي به خزانه
هاي  واگذاري دارايي/ درآمد(به تفكيك ماهيت منابع وجوه ارسالي بابت منابع عمومي

و مشخصات منابع ) هاي مالي داراييواگذاري / اي سرمايه
 ) بندي بودجه شماره طبقه(

*    
 وجوه ارسالي بابت منابع اختصاصي

    هاي انتظامي حساب
/ درآمد اختصاصي / درآمد عمومي(ماهيت منابع  به تفكيك بيني شده منابع پيش -حساب انتظامي هاي انتظامي حساب

هاي  واگذاري دارايي/ اي عمومي هاي سرمايه واگذاري دارايي
و مشخصات منابع ) هاي مالي واگذاري دارايي/ اي اختصاصي  سرمايه

  ) بندي بودجه شماره طبقه(

*   

 *   بيني شده منابع پيش -طرف حساب انتظامي هاي انتظامي طرف حساب

  .شود هاي معين و تفصيلي بر اساس اين فهرست انجام مي نگهداري حساب

 .شود محسوب ميها و اسناد دريافتني  عنوان كاهنده حساب بهمشكوك الوصول حساب ذخيره مطالبات  -1

 .باشد مي... ها و  هاي حسابداري، فروش دارايي موضوع تعديلات سنواتي شامل اصلاح اشتباهات، تغيير در رويه -2

هاي سازماني و سود تسعير ارز مصاديقي  ها، درآمد خانه ها، بازيافت كاهش ارزش موجودي ها، درآمد برگشت كاهش ارزش دارايي سود حاصل از واگذاري دارايي - 3
 .شوند از ساير درآمدها محسوب مي



١٠٠ 
 

 حسابداري درآمدها - 3

   بيني شده اي پيش بودجهبه ميزان منابع  ):1(ثبت شماره 
 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   ** بيني شده منابع پيش -حساب انتظامي

 ** بيني شده منابع پيش -طرف حساب انتظامي  

 

  اختصاصي/ عمومي هايبه هنگام تحقق درآمد ):2(ثبت شماره 
 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   **  دريــافــت بـانـــك

    **   ها و اسـناد دريـافـتـني حساب

 **  بندي مربوط درآمدها به تفكيك طبقه   

كند كه رويداد مشمول ماليات اتفاق افتاده باشد و معيارهاي شناخت دارايي نيز  ماليات را زماني شناسايي مي با  مرتبط، درآمد گزارشگر  واحد   
 عموميحساب وجوه ارسالي بابت منابع  ،انتقال يافته به حساب درآمد عمومي به ميزان مازاد درآمد اختصاصيمچنين ه. احراز شده باشد

از شهرداري كه در خصوص وجوه مربوط به عوارض لازم به ذكر است  .دشو ميبستانكار  اختصاصيوجوه ارسالي بابت منابع حساب و بدهكار 
 هاي به جاي درآمدها و اسناد پرداختني  ساير حساباز سرفصل بايد در ثبت فوق  ،گردد ميواريز واحد مربوط  دولت وصول و به حسابطريق 

  .شود دولت استفاده

  در صورت ارايه تخفيف و بخشودگي به اشخاص): 3(ثبت شماره 
 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   ** 1 يـودگـخشـفات و بـفيـخـت

 **   ها و اسـناد دريـافـتـني حساب  
بايد بر اين اساس درآمد مربوط  .شود ميكسر مورد نظر درآمد از كاهنده درآمدهاي دولت محسوب و حساب حساب تخفيفات و بخشودگي به عنوان  - 1   

  .در وضعيت مالي منعكس شود اتبه صورت خالص در صورت تغييرپس از كسر تخفيفات و بخشودگي و 

 

  تبر اساس درصدي از مطالباوك الوصول شناسايي هزينه مطالبات مشك): 4(ثبت شماره 
 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   **  بندي اقتصادي دولت ها به تفكيك طبقه هزينه

 **  ذخــيــره مــطــالــبــات مـشكـوك الـوصـول  
 .گيرد مانده سال قبل ذخيره مربوط مورد توجه قرار مي، شود محاسبهكه هزينه مطالبات مشكوك الوصول بر اساس درصدي از مطالبات  در صورتي   

 .شود شوند، تامين اعتبار انجام نمي هايي كه در مقابل ذخيره شناسايي مي لازم به ذكر است؛ براي هزينه

  
 

 

 



١٠١ 
 

  .داده شوندتشخيص قطعي غير قابل وصول به طور واحد گزارشگر مطالبات  چنانچه): 5(ثبت شماره 
 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   **  ات مـشكـوك الـوصـولذخـيــره مـطــالـبـ

 **   ها و اسـناد دريـافـتـني حساب  

  
  سوخت شدهمطالبات  در صورت وصول): 6(ثبت شماره 

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   **   ها و اسـناد دريـافـتـني حساب

 **  ذخــيــره مــطــالــبــات مـشكـوك الـوصـول  

  
     **  دريــافــت بـانـــك

 **   ها و اسـناد دريـافـتـني حساب  

الوصول در مقابل مطالبات مربوط شناسايي  هنگام وصول مطالبات سوخت شده، حساب ذخيره مطالبات مشكوك كه به  با عنايت به اين   
الوصول كمتري در پايان سال مالي شناسايي شده و به تبع آن حساب ارزش خالص  شود، به ميزان ذخيره مذكور، هزينه مطالبات مشكوك مي

  .نيز تعديل خواهد شد

  در صورت وصول مطالبات): 7(ثبت شماره 
 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   **  دريــافــت بـانـــك

 **   ها و اسـنــاد دريـافـتـنـي حـسـاب  

منظور خواهد  و اسناد دريافتنيها  كه بخشي از منابع محقق شده واحد گزارشگر وصول نشوند، مبلغ مذكور در سرفصل حساب در صورتي   
) ها معادل سفته و ساير وثيقه(و اسناد دريافتني ) معادل مطالبات قابل وصول(هاي دريافتني ها و اسناد دريافتني شامل حساب حساب. شد
اسناد  اسناد نزد صندوق، وضعيت مطالبات بر اساس، حسب مورد مقرردر صورت عدم تسويه مطالبات توسط اشخاص در موعد . باشد مي

و اجرا و دعاوي حقوقي ) معادل اسناد ارسالي وصول نشده(، اسناد نكول شده )معادل اسناد ارسالي به بانك براي وصول(درجريان وصول 
  .شود ميتعيين ) معادل اسناد نكول شده ارسالي به واحد حقوقي جهت عمليات اجرايي وصولي(

  اختصاصي/ عمومي  دريافت درآمد يشهنگام وصول پ به): 8(ثبت شماره 
 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   **  دريــافــت بـانـــك

   **  پـيـش دريـافـتبــانــك 

 **  دريـافت درآمــد پـيـش  

  .شود ، وجوه دريافتي به عنوان بدهي شناسايي مينمايدشناخت درآمد دريافت شرايط  واحد گزارشگر منابعي را پيش از احرازكه  در صورتي   

 

 



١٠٢ 
 

  اختصاصي/ ي عموميبه هنگام ارايه خدمات يا تحويل كالا توسط واحد گزارشگر و تحقق درآمدها): 9(ثبت شماره 
 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   **  دريـافت درآمــد پـيـش

 **  بندي مربوط تفكيك طبقهدرآمدها به     

  
     **  دريــافــت بـانـــك

 **  بــانــك پـيـش دريـافـت    

عنوان  لحاظ ماهيت و ارزش مشابه باشد مبادله گردد، اين مبادله به  قبال كالاها يا خدمات ديگري كه از هرگاه كالاها يا خدمات در     
در اين . گردد اي درآمدزا تلقي مي عنوان معامله خدمات غيرمشابه مبادله شود، اين مبادله بهچنانچه كالا يا . شود اي درآمدزا تلقي نمي معامله

منصفانه كالاها  هرگاه ارزش. شود گيري مي بابت سرك نقدي اندازه از تعديل از  منصفانه كالاها يا خدمات دريافتي پس ارزش  حالت درآمد به
بابت   از تعديل از شده پس منصفانه كالاها يا خدمات واگذار ارزش گيري كرد، درآمد به ر اندازهاي اتكاپذي گونه يا خدمات دريافتي را نتوان به

 .شود گيري مي سرك نقدي، اندازه

  واحدهاي گزارشگرمنابع عمومي متعلق به ساير  به هنگام تحقق): 10(ثبت شماره 
 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   **  دريــافـت بــانــك

    **   ها و اسـناد دريـافـتـني حساب

 **  بـدهـي بـه سـايـر واحـدهـا  

  
به حساب ذيربط خزانه و ارسال اعلاميه آن به واحد  واحدهاي گزارشگرانتقال وجوه منابع عمومي متعلق به ساير ): 11(ثبت شماره 

  اصليگزارشگر 

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ معينعنوان حساب

   **  ه سـايـر واحـدهـاـبـدهـي ب

 **  دريــافـت بــانــك  

  
  اصلي گزارشگر واحدتوسط  تحقق يافتهدريافت فهرست منابع  هنگام به): 12(ثبت شماره 

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   **  سـايـر واحـدهـااز مطالبات 

 **  بندي مربوط درآمدها به تفكيك طبقه  
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  بانك دريافت واحد گزارشگر اصليبه حساب  واحدهاي گزارشگرواريز منابع وصول شده توسط ساير  در صورت ):13(ثبت شماره 

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   **  دريــافـت بــانــك

 **  سـايـر واحـدهـامطالبات از   

 ،يافتبه جاي حساب بانك دردر ثبت فوق شود، و تاييديه مربوط اخذ به حساب خزانه واريز مذكور وصول شده  عمومي كه منابع در صورتي   
  .شود بدهكار ميوجوه ارسالي بابت منابع عمومي حساب 

  )14(ثبت شماره 
بر اساس قوانين و مقررات مربوط، بهاي ) نظير سازمان ملي استاندارد ايران(در برخي از واحدهاي گزارشگر  چنانچه ):14-1(ثبت شماره 

ها توسط واحد گزارشگر يا ساير واحدها به تشخيص واحد  ها توسط واحد گزارشگر پيش از ارايه خدمات يا فعاليت ارايه خدمات يا فعاليت
  . شود شناسايي ميبه صورت ذيل ادشده يرويداد ر از اشخاص وصول گردد، گزارشگ

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

    **  ... بــانــك

 **  ها و اسناد پرداختني ر حسابـساي  

 اسناد پرداختني ها و ساير حسابدر مقابل ي دولت در صورتي كه خدمات يا فعاليت موردنظر توسط واحد گزارشگر انجام شود، درآمدها   
  .گردند شناسايي مي

نظر به خارج از واحد گزارشگر محول گردد، به ميزان خدمات يا فعاليت انجام  كه خدمات يا فعاليت مورد در صورتي ):14-2(ثبت شماره 
  .شود شده ثبت ذيل شناسايي مي

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

  **  و اسناد پرداختني ها ر حسابـساي
 

 **  ... بــانــك  

ابتدا دارايي مربوط شناسايي  ؛خريداري گردد هايي از محل وجوه دريافتي يادشده داراييموردنظر، هاي  براي ارايه خدمات يا فعاليت چنانچه   
  .شود استفاده مي )16(شماره  ثبتاز  هاي مربوط ، به هنگام فروش داراييموردنظرارايه خدمات يا فعاليت پس از و 

  ها فروش دارايي شناسايي ):15(ثبت شماره 

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

    **  بــانــك دريـافـت

      **   ها و اسـناد دريـافـتـني حساب
      **  هـا ذخـيـره كـاهـش ارزش دارايـي

     **  ...استهلاك انباشته 
  **  ها نامه دارايي بندي شيوه ها به تفكيك طبقه دارايي   
  **  بندي مربوط درآمدها به تفكيك طبقه    



١٠٤ 
 

بـه   بايسـتي ، اين وجوه دريافت شودهاي بيمه  هاي واحد گزارشگر وجوهي از شركت هاي وارده به دارايي كه بابت ترميم خسارت در صورتي   
لازم به ذكر است؛ چنانچه بر اساس مجوزهاي قانوني مربوط امكـان مصـرف   . عنوان درآمدهاي دولت شناسايي و به حساب خزانه واريز گردد

ب مورد بـه  وجوه يادشده براي واحد گزارشگر وجود داشته باشد، پس از طي فرايندهاي قانوني لازم، وجوه مورد اشاره از خزانه دريافت و حس
   .شود عنوان درآمد واحد گزارشگر شناسايي مي

 و دريافت تاييديه مربوط حساب خزانهبه ) اختصاصي/ عمومي(منابع به هنگام واريز  ):16(ثبت شماره 

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   ** عمومي منابعوجوه ارسالي بابت 

    ** اختصاصي منابعوجوه ارسالي بابت 

 **  دريــافـت بــانــك  

 ** ... بــانــك  

هاي  هاي انتظامي تضمين هاي دريافتي توسط واحد گزارشگر ضبط شود، حساب نامه كه بر اساس قوانين و مقررات مربوط، ضمانت در صورتي   
هاي مربوط حسب مورد به عنوان درآمد يا درآمد شناسايي شده از  ها يا كاهش بدهي دريافتي و طرف حساب آن كاهش يافته و افزايش دارايي

   .گردد بت ميطرف دولت ث

  ها بستن حساب ):17(ثبت شماره 
 هاي موقت بستن حساب ):17-1(ثبت شماره

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   **  بندي مربوط درآمدها به تفكيك طبقه

 ** تـخـفيـفات و بـخشـودگـي  

 ** وجوه ارسالي بابت منابع عمومي  

  ** بابت منابع اختصاصيوجوه ارسالي   
  **  بندي اقتصادي دولت ها به تفكيك طبقه هزينه  
  **  خالص تغيير در وضعيت مالي  

 
      ** خالص تغيير در وضعيت مالي

     **  تـعـديـلات سنـواتـي
  ** ارزش خـالــص انباشته  

 
   ** بيني شده منابع پيش -طرف حساب انتظامي

 ** بيني شده پيشمنابع  -حساب انتظامي  

هاي صورت تغييرات در وضـعيت مـالي اسـتفاده     حساب خالص تغيير در وضعيت مالي به عنوان حسابي موقت و واسطه براي انتقال حساب   
هاي خالص تغيير در وضعيت مالي و تعديلات سنواتي حسب مورد بدهكار يا بستانكار است و با حساب  لازم به ذكر است مانده حساب. شود مي

  .شود ه بسته ميارزش خالص انباشت

 
      **  مـازاد تـجـديـد ارزيـابـي

  **  تـعـديـلات سـنـواتـي    
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  ميهاي داي بستن حساب :)17-2 (ثبت شماره

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

    ** دريـافـت درآمـد پـيـش

    **  بـدهـي بـه سـايـر واحـدهـا

    **  ها و اسناد پرداختني ر حسابـساي

    **  ذخـيـره مــطــالـبــات مـشكـوك الـوصـول

   ** ارزش خـالــص انباشته

 **  دريـــــافـــت بــانــــــك  

 **  بــانــك پـيـش دريـافـت  

 **  ها و اسـناد دريـافـتـني حســـاب  

 **  سـايـر واحـدهـامطالبات از   
  

  ها افتتاح حساب ):18(ثبت شماره 

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   **  دريـــــافـــت بــانــــــك

   **  بــانــك پـيـش دريـافـت

   **  ها و اسـناد دريـافـتـني حســـاب

   **  سـايـر واحـدهـامطالبات از 

 ** دريـافـت درآمـد پـيـش  

 **  بـدهـي بـه سـايـر واحـدهـا  

 **  ها و اسناد پرداختني ر حسابـساي  

 **  مــطــالــبــات مـشكـوك الـوصـولذخــيــره   

 ** انباشته ــصالارزش خـ  

  



 
 

  
  

  

  

  فصل ششمفصل ششم
  وجوه سپردهوجوه سپردهحسابداري حسابداري 

  
  
  
  
  
  
 



١٠٧ 
 

  سرفصل حساب ها -1

  ماهيت حساب  ها سطوح تفصيلي حساب  حساب معين  حساب كل
  بستانكار  بدهكار

    هاي جاري دارايي

  نقدموجودي 
 بـانـك دريافت وجوه سپرده

    *  هاي بانكي به تفكيك مشخصات حساب
 بانك رد وجوه سپرده

    * اشخاصسال و  به تفكيك تنخواه گردان رد وجوه سپرده عاملين ذيحساب

اسناد دريافتني حاصل از  و ها حساب
  اي عمليات مبادله

    * سال به تفكيك وجوه سپرده نزد خزانه
  *   سال به تفكيك 1دريافتي بابت تنخواه رد وجوه سپرده

    * سال و اشخاص به تفكيك  اسناد دريافتني و ها سـايـر حساب
    هاي جاري بدهي
پرداختني حاصل اسنادوهاحساب

 اي از عمليات مبادله
  *    ، سال، اشخاصماهيت سپردهبه تفكيك  هاي پرداختني سپرده

   درآمدها

  *    به تفكيك  اشخاص هادرآمد حاصل از ضبط سپرده  ساير درآمدها

  .شود حساب دريافتي بابت تنخواه رد وجوه سپرده به عنوان كاهنده حساب وجوه سپرده نزد خزانه محسوب مي -1
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  وجوه سپردهحسابداري  -2
  طوجوه سپرده به حساب مربو واريزبه هنگام ): 1(ثبت شماره 

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ معينعنوان حساب

    **  بــانــك دريــافت وجـوه سپرده
 **  ... بــانــك  

بـه عنـوان اعتبـار مصـرف شـده يـا اعتبـار        اي حسب مـورد   هاي بودجه حسابپس از واريز وجوه سپرده به حساب مربوط، بديهي است    
  .شود مي ثبتهاي غيرقطعي  پرداخت

  به صورت سپرده نقدي دريافت تضميندر صورت : )2(ثبت شماره 
 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   **  بــانــك دريــافت وجـوه سپرده

 **  ســپــرده هاي پرداخــــتني  

  
  مربوطاخذ تاييديه و به حساب خزانه  هاي نقدي سپردهانتقال : )3(ثبت شماره 

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ حساب معينعنوان 

   **  زانهــزد خــرده نــپـوه ســوج

 **  بــانــك دريــافت وجـوه سپرده    
 

  گردان رد وجوه سپرده دريافت وجه از خزانه بابت تنخواه): 4(ثبت شماره 
 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   **  وجــوه سپــردهبـــانــك رد 

 **  رد وجوه سپردهدريافتي بابت تنخواه   

 .شود حساب وجوه سپرده نزد خزانه در صورت وضعيت مالي منعكس مي ي رد وجوه سپرده به عنوان كاهندهحساب دريافتي بابت تنخواه    
  .شود ميگردان رد وجوه سپرده نيز از ثبت فوق استفاده  بديهي است براي ترميم تنخواه

  دريافت وجه از خزانه بابت رد وجوه سپرده): 5(ثبت شماره 
 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   **  بـــانــك رد وجــوه سپــرده

 **  وجــوه سـپــرده نــزد خــزانه  

بـه ميـزان وجـوه    گردان در اختيار ذيحسابي قرار نگيـرد،   صورت تنخواه هاي دريافتي به كه مبالغ مورد نياز براي استرداد سپرده در صورتي   
  .يابد كاهش مي حساب وجوه سپرده نزد خزانهدريافتي از خزانه، 
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  واگذاري تنخواه گردان رد سپرده به عاملين ذيحساب): 6(ثبت شماره 
 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   **  گردان رد وجوه سپرده عاملين ذيحساب تنخواه

 **  بـــانــك رد وجــوه سپــرده  
 

  ذيحساب پس از دريافت اسناد و مدارك مربوط به استرداد سپرده توسط ذيحسابي يا عامل): 7(ثبت شماره 

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ معينعنوان حساب

  **  ــــتنيرده هاي پرداخــســپ

 **  بـــانــك رد وجــوه سپــرده  

  **  گردان رد وجـوه سپرده عاملين ذيحساب تنخواه  
  .شود ميثبت ذيل نيز شناسايي انجام شود، سپردهگردان رد وجوهمحل تنخواههاي دريافتي از كه استرداد سپرده در صورتي

     **  دريافتي بابت تنخواه رد وجوه سپرده
 **  ــرده نـزد خزانـــــــهوجــوه سپــ  

  
عنـوان   احتساب آن بهو  ...خسارت تاخير و همچون حوادث قهري، فسخ، تعليق، دلايلي  در صورت ضبط وجوه سپرده به): 8(ثبت شماره 
  درآمد دولت

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

  **  بـــانــك رد وجــوه سپــرده

 **  وجــوه سپــــرده نـزد خزانـــــــه   

 
  **  ســپــرده هاي پرداخــــتني

 **  بندي مربوط درآمدها به تفكيك طبقه  

  .شود بديهي است به هنگام واريز وجوه يادشده به حساب خزانه، حساب وجوه ارسالي به خزانه بدهكار و بانك مربوط بستانكار مي   
  شرايط عمومي پيمان) 42(ماده رويدادهاي مالي مربوط به  ):9(ثبت شماره 
  ناشي از كار پيمانكار شناسايي مطالبات ناشي از عيب و نقص): 9-1(ثبت شماره 

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

  **  ها و اسـناد دريـافـتـني حسابسـايـر 

  **  ردهـپـضبط سحاصل از درآمـد   
 **  1بندي مربوط  درآمدها به تفكيك طبقه  

  .شناسايي شودبه عنوان درآمد حاصل از جرايم و خسارات  ،شرايط عمومي پيمان) 42(موضوع ماده درصد  15مبلغ  -1   
در صورت تعديل به علاوه  .شود رويداد فوق شناسايي مي ،مورد نياز براي رفع عيب و نقص ناشي از عدم ايفاي تعهد پيمانكاربه ميزان مبلغ    

  .شود موضوع به عنوان تغيير در برآورد محسوب و شناسايي ميمبلغ فوق، 
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از حسـاب وجـوه    درصد يادشـده  15مبلغ و  مربوط رفع عيب و نقصمبلغ مورد نياز براي برداشت تامين و  در صورت): 9-2(ثبت شماره 
  خزانهنزد سپرده پيمانكار 

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

  **  بـــانــك رد وجــوه سپــرده

 **  دريـافـتـنيها و اسـناد  سـايـر حساب  
 

  **  ســپــرده هاي پرداخــــتني

 **  وجــوه سپــــرده نـزد خزانـــــــه  

شرايط عمومي ) 42(در خصوص ماده ) 1/4/1392د مورخ /106/70000طي نامه شماره (بر اساس نظريه شوراي حقوقي ديوان محاسبات كشور    
بـديهي  . شود اي كه پيمانكار نزد كارفرما دارد، تامين و برداشت مي از محل تضمين يا هر نوع مطالبات و سپردهوجوه موضوع اين ماده پيمان، 

  .گردد به حساب درآمد عمومي كشور واريز ميفوق مذكور در ماده % 15است وجوه 

  حساب خزانه فوق به درصد 15مبلغ  عدم ايفاي تعهد پيمانكار و واريزناشي از به هنگام رفع عيب و نقص ): 9-3(ثبت شماره 

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

  **  بندي اقتصادي دولت هـا به تفكيك طبقه هزينه

  ** 1وجـوه ارسـالـي بـابـت منـابـع عـمومـي

 **  بـــانــك رد وجــوه سپــرده  
  .شود حساب فوق شناسايي ميدرآمد عمومي كشور، پيمان به حساب شرايط عمومي ) 42(درصد موضوع ماده  15واريز به ميزان  -1   

  ها حساببستن ) : 10(ثبت شماره 
 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   **  دريافتي بابت تنخواه رد وجوه سپرده

     **  سـپـرده هاي پرداخــتني
 **  ردهـــوه سپـــانــك رد وجـب  

 **  عاملين ذيحساب تنخواه گردان رد وجوه سپرده  

 **  هــزد خزانــن ـردهـوجــوه سپ  

 **  ردهــوه سپـــت وجك دريافـــبان   
 

  ها افتتاح حساب
  .شودحساب ميهاي بستن در دفاتر اعمال  ها با معكوس نمودن ثبت عمليات حسابداري مربوط به افتتاح حساب     
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  بخش اول بخش اول 
و و   حسابداري وجوه نامشخصحسابداري وجوه نامشخص

  اشتباه واريزياشتباه واريزي
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 مقدمه  - 1

هاي بانكي را شناسايي و  حسابكليه گزارشگر موظف است وجوه نامشخص واريز شده به  واحدو امور مالي  يذيحساب

پس از  دبايذيحسابي و امور مالي مربوط همچنين . هاي لازم را انجام دهد ها پيگيري در خصوص تعيين تكليف قطعي آن

اداره كل خزانه يا خزانه معين استان  مخصوص به حسابآن نسبت به واريز  ،وجوه مذكوراز تاريخ واريز  گذشت سه ماه

وجوه، نسبت به درخواست اين تعيين مشخصات پس از  بايدو امور مالي  يذيحساب .اخذ نمايند بوط رااقدام و تاييديه مر

  . نمايد اقداماز خزانه براي استرداد به اشخاص ذينفع   آن

  
 تعريف مفاهيم - 2

شود و مشخصات  اجرايي واريز مي  دستگاه بانكيهاي  وجوه نامشخص وجوهي است كه به حساب: وجوه نامشخص 
  . باشد كننده آن نامشخص مي واريز
  
 ها حساب سرفصل -3

  ها سطوح تفصيلي حساب حساب معين حساب كل
 ماهيت حساب

 بستانكار بدهكار

  هاي جاريدارايي
 *  هاي بانكي  به تفكيك مشخصات حساب ...كـانـب  موجودي نقد

اسناد دريافتني حاصل ازعملياتوهاحساب
  اي مبادله

 * به تفكيك سال وجوه نامشخص انتقــالي به خزانه
 

  هاي جاريبدهي
 به تفكيك سال بدهي بابت وجــوه نامشــخص  هاي جاري ساير بدهي

 
* 
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 حسابداري وجوه نامشخص -4

  هاي بانكي ذيحسابي واريز شده به حسابنامشخص وجوه شناسايي ): 1(ثبت شماره 
 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ معينعنوان حساب

   ** ... كــانـبـ

 ** بدهي بابت وجــوه نامشــخص  

  
 ،در صورتي كه ماهيت اين وجوه كماكان نامشخص باشد ،هاي لازم و گذشت سه ماه از تاريخ دريافت پس از انجام پيگيري): 2(ثبت شماره 
  .شود اب مخصوص نزد خزانه واريز ميحس  هبا ثبت ذيل ب

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   ** وجوه نامشخص انتقــالي به خزانه

 ** ...بــانــك   

  
  نامشخص وجوهوجه از خزانه بابت استرداد دريافت  ):3(ثبت شماره 

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   ** ...بــانــك 

 ** وجوه نامشخص انتقـالي به خـزانه  

  
  استرداد وجوه نامشخص ):4(ثبت شماره 

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   ** بدهي بابت وجـــوه نامشـخص

 ** ...بــانــك   

  
  ها بستن حساب): 5(ثبت شماره 

 بستانكار بدهكار

 مبلغ حساب معين عنوان مبلغ عنوان حساب معين

   ** بدهي بابت وجـــوه نامشـخص

 ** وجوه نامشخص انتقـالي به خـزانه  

  
  ها افتتاح حساب): 6(ثبت شماره 

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   ** وجوه نامشخص انتقـالي به خـزانه

 ** بدهي بابت وجـــوه نامشـخص  



 

  
  

  
  

  بخش دوم بخش دوم 

  هاي بين راهيهاي بين راهي  حسابداري وجوه چكحسابداري وجوه چك
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 مقدمه  - 1

وجه به بانك وصول براي دريافتي، هاي  چك تاريخ صدور از طي مدت سه ماهپس از در صورتي كه اشخاص ذينفع 
خزانه نزد مشخص به حساب ها را  وجوه اين قبيل چك مكلف استذيحسابي و اداره كل امور مالي  عامل اقدام ننمايند،

واحد باشد،  ريالپنجاه ميليون حداقل هاي بين راهي  مبلغ هر يك از چك چنانچه. مربوط را اخذ نمايدواريز و تاييديه 
 يا و شدهه يارا كالاي گرفته، صورت خدمت چك، كننده دريافتبررسي و تحقيقات لازم در رابطه با پس از  گزارشگر بايد

صورت مغايرت  بررسي محتواي، كسب دلايل عدم مراجعه ذينفع به بانك عامل ،مالي اسنادارقام در  صحيح درجعدم 
 ها و تحقيقات بررسي گزارش يدتايو  گذشته هاي بانكي ماه مغايرت صورت در مشابه ارقام وجود عدم از اطمينان وبانكي 

  .نمايدواريز خزانه  ها را به جاز و ذيحساب و مدير كل امور مالي، وجوه اين قبيل چكمقامات م انجام شده توسط
از طريق دفاتر حقوقي خود با توجه  قانون محاسبات عمومي كشور،  )105(در اجراي ماده  واحد گزارشگر موظف است

هاي  هاي داخلي سيستم بانكي كشور با اعلام مديران مالي نسبت به ابطال چك به قانون صدور چك و مقررات و بخشنامه
در مواقعي كه  .گزارشگر اعلام نمايد بين راهي از طريق مراجع قضايي اقدام و مراتب را نيز به بانك عامل و واحد

نمايد؛ خزانه مكلف است با  از خزانه درخواست وجه مي ،براي استرداد وجه به اشخاص ذينفعمربوط مالي  ذيحسابي و امور
وجوه مورد نظر در واريز نسبت به  ،هاي بين راهي رعايت كامل مقررات مربوط و اخذ تاييديه نمونه فرم تاييديه چك

  . دحساب بانك عامل اوليه اقدام نماي
  

 تعريف مفاهيم - 2

واحدگزارشگر، در  بانكي هاي حساب كه از شود اطلاق مي هاي هاي بين راهي به چك چك: اي بين راهي ه وجوه چك
ي صورت مغايرت بانكي، براي وصول به بانك مربوط  شده و تا تاريخ تهيهها تحويل  و به آن صادر وجه اشخاص ذينفع

هاي  چك ، به عنوانها تحويل نشده است به آنو صادر ذينفع هايي كه در وجه اشخاص  بديهي است چك .است ارايه نشده
ثبت ، )ماه از تاريخ صدور حداكثر ظرف مدت يك( هاي مذكور پس از ابطال چكبايد و  گردد نميبين راهي محسوب 

  .شودمربوط نيز اصلاح رويدادهاي 
 

 ها حساب سرفصل -3

  ها سطوح تفصيلي حساب حساب معين حساب كل
 ماهيت حساب

 بستانكار بدهكار

 هاي جاريدارايي
 *  هاي بانكي  به تفكيك مشخصات حساب ...كـانـب  موجودي نقد

 * به تفكيك سال و اشخاص هاي بين راهي انتقالي به خزانهوجوه چك اياسناد دريافتني حاصل ازعمليات مبادلهوهاحساب
 

 هاي جاري بدهي
 تفكيك سال و اشخاصبه  هاي بين راهــــيبدهي بابت چك  هاي جاري ساير بدهي

 
* 
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 هاي بين راهي وجوه چك حسابداري -4

  و تاييد بانك عامل) يا ذيحسابي از طريق مراجع قضاييحسب مورد (ابطال آن ، هاي بين راهي شناسايي چك ):1(ثبت شماره 
 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   ** ...بــانـك 

 ** هاي بين راهــــي چكبدهي بابت   

  
  هاي بين راهي به خزانه انتقال وجوه چك ):2(ثبت شماره 

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   ** هاي بين راهي انتقالي به خزانه وجوه چك

 ** ...بــانـك   

  
  هاي بين راهي از خزانه دريافت وجوه چك): 3( ثبت شماره

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   ** ...بــانـك 

 ** هاي بين راهي انتقالي به خزانه وجوه چك  

  
  ن راهي به اشخاص ذينفعيبهاي  پرداخت وجوه چك: )4( ثبت شماره

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   ** هاي بين راهــــي چكبدهي بابت 

 ** ...بــانـك   

  .باشد پذير مي و ابطال آن امكانامور مالي  اي وبديهي است صدور چك جديد صرفا پس از تحويل لاشه چك قبلي به ذيحسابي 

   ها بستن حساب): 5( ثبت شماره
 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   ** هاي بين راهــــي چكبدهي بابت 

 ** هاي بين راهي انتقالي به خزانه وجوه چك  

  
   ها حسابافتتاح ): 6( ثبت شماره

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   ** هاي بين راهي انتقالي به خزانه وجوه چك

 ** هاي بين راهــــي بدهي بابت چك  



 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  بخش سوم بخش سوم 
  حسابداري استرداد وجوه اضافه دريافتيحسابداري استرداد وجوه اضافه دريافتي

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
 
 
 
 
 
  
 
 
 



١١٩ 
 

 مقدمه  - 1

اضافه دريافتي به نحوي كه در منظور ايجاد تسهيل و تسريع در استرداد وجوه  فرآيند استرداد وجوه اضافه دريافتي به
برخي ملاحظات در خصوص دريافتي بابت رد وجوه اضافه . حق ذينفع تاخيري صورت نگيرد، ايجاد شده است اداي

  :شود شرح ذيل قابل اشاره ميبه دريافتي 
گردان رد وجوه اضافه دريافتي به نسبت مبالغ مسترد شده در سال قبل بوده و برابر يك  بابت تنخواهميزان دريافتي  -1

 .گردد دوازدهم آن تعيين مي
جاري براي استرداد وجوه اضافه  در سنوات قبل استرداد وجوه اضافه دريافتي نداشته ولي در سال واحديچنانچه  -2

مجاز است باتوجه به مدارك و مستندات لازم وجوه مورد نياز را واگذار  دريافتي نياز به وجوهي داشته باشد، خزانه
 .نمايد

 .شود اي طبق مقررات افتتاح مي حساب بانكي جداگانه ،براي عمليات مالي استرداد مازاد منابع عمومي وصولي -3

 

 تعريف مفاهيم - 2

زان مقرر وصول شود اعم از اين كه شود كه بدون مجوز و يا زايد بر مي به وجوهي اطلاق مي:  وجوه اضافه دريافتي
كه  و يا اين اضافي اشتباه پرداخت كننده يا مامور وصول و يا عدم انطباق مبلغ وصولي با مورد باشد  منشا اين دريافت

  .تحقق اضافه دريافتي بر اثر رسيدگي واحد ذيربط و يا مقامات قضايي حاصل شود
  

 ها حساب سرفصل -3

  ها تفصيلي حسابسطوح  حساب معين حساب كل
 ماهيت حساب

 بستانكار بدهكار

  هاي جاريدارايي
 *  هاي بانكي  به تفكيك مشخصات حساب بانك رد وجوه اضافه دريافتي  موجودي نقد

 

 اي اسناد دريافتني حاصل ازعمليات مبادله و ها حساب
  * به تفكيك سال و اشخاص طلب از خزانه بابت وجوه اضافه دريافتي

 * به تفكيك سال1دريافتي بابت رد وجوه اضافه دريافتي
  هاي جاريبدهي

 به تفكيك سال و اشخاص بدهي به اشخاص بابت وجوه اضافه دريافتي هاي جاري ساير بدهي
 

* 

  .شود محسوب ميبابت وجوه اضافه دريافتي خزانه طلب از به عنوان كاهنده حساب اضافه دريافتي حساب دريافتي بابت رد وجوه  -1
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 حسابداري استرداد وجوه اضافه دريافتي -4

   شناسايي بدهي به اشخاص بابت وجوه اضافه دريافتي براساس مدارك مربوط):  1(ثبت شماره
  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   ** طلب از خزانه بابت وجوه اضافه دريافتي

 ** اشخاص بابت وجوه اضافه دريافتيبدهي به   

  
   اضافه دريافتيوجوه بابت رد از خزانه هنگام دريافت وجوه به ):  2(ثبت شماره 

 

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   ** بانك رد وجوه اضافه دريافتي

 ** دريافتي بابت رد وجوه اضافه دريافتي  

  
رد وجوه بابت و تسويه و تعديل مانده طلب از خزانه با دريافتي  در زمان استرداد وجوه اضافه دريافتي به اشخاص ذينفع ):3(ثبت شماره 
  اضافه دريافتي

  
 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   ** بدهي به اشخاص بابت وجوه اضافه دريافتي

 ** اضـــافه دريافتي بانك رد وجـــــــــوه  

  
   ** دريافتي بابت رد وجوه اضافه دريافتي

 ** طلب از خزانه بابت وجوه اضافه دريافتي  

گمرك جمهوري اسلامي ايران پذير و ارتقاي نظام مالي كشور،  رقابتقانون رفع موانع توليد ) 38(ماده ) پ(بند  بر اساسبا عنايت به اين كه    
بايـد  ابتـدا  بـدين منظـور   ، نمايداسترداد يافته مربوط اعتبار تخصيص دريافتي بابت از محل را مورد نظر اخذ شده  وروديحقوق مجاز است 

پس سو بستانكار شود بابت وجوه اضافه دريافتي حساب بدهي به اشخاص حسب مورد حساب تعديلات سنواتي يا درآمدهاي دولت بدهكار و 
، فـوق بديهي است به هنگام اسـترداد حقـوق ورودي از محـل اعتبـار تخصـيص يافتـه        .گردد تسويهدريافتي مزبور از محل يادشده بدهي 
 .شوند اي لازم نيز شناسايي مي هاي بودجه حساب

جاري باشد، ثبت زير نيز معادل مبلغي كه  كه مبلغ وصولي اضافه دريافتي و پرداختي آن مربوط به سال در صورتي): 4(ثبت شماره 
  .واست و مسترد شده انجام خواهد شددرخ

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

    **  بندي مربوط درآمدها به تفكيك طبقه

 ** وجوه ارسالي بابت منابع عمومي  

 ** وجوه ارسالي بابت منابع اختصاصي  

 



١٢١ 
 

  .شود مستردذينفع اشخاص به  معين استان خزانهتوسط  ،دارك مربوطمبر اساس چنانچه وجوه اضافه دريافتي واحد گزارشگر ): 5(ثبت شماره 

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

    **  بندي مربوط درآمدها به تفكيك طبقه

    **  تـعـديـلات سـنـواتـي

 ** بــانــك دريــافــت  

  .ودش هاي قبل با حساب تعديلات سنواتي شناسايي مي استرداد وجوه اضافه دريافتي مربوط به درآمد سال
    ** بدهي به اشخاص بابت وجوه اضافه دريافتي

 ** طلب از خزانه بابت وجوه اضافه دريافتي  

هاي  استرداد درآمدها و وجوهي كه زايد بر ميزان يا اشتباها واريز گرديده است، صرفا پس از انتقال وجوه مزبور به حسابذكر است؛  لازم به
شود و خزانه معين استان پس از درخواست ذيحسابي و اداره كل امور مالي مربوط و تطبيق مدارك ارايه  درآمد خزانه معين استان انجام مي

دريافت پس از نيز هاي مذكور  ثبت. نمايد ه مورد استرداد را از حساب درآمد واحد مربوط به اشخاص ذينفع صادر ميشده، دستور انتقال وجو
به هنگام ارايه را ) 1(ثبت شماره واحد گزارشگر در اين حالت بديهي است؛ . شود بر رد وجوه اضافه دريافتي انجام مي خزانه مبني يهاعلام

  .استشناسايي نموده  اسناد و مدارك مربوط

  .شود در دفاتر اعمال مي در پايان سال با واريز مانده دريافتي بابت رد وجوه اضافه دريافتي به خزانه ثبت زير): 6(ثبت شماره 
  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   ** دريافتي بابت رد وجوه اضافه دريافتي

 ** وجــــوه اضـــافه دريافتيبانك رد   

  
  ها بستن حساب): 7(ثبت شماره

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   ** بدهي به اشخاص بابت وجوه اضافه دريافتي

 ** طلب از خزانه بابت وجوه اضافه دريافتي  

  
  ها افتتاح حساب): 8(ثبت شماره

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   ** طلب از خزانه بابت وجوه اضافه دريافتي

 ** بدهي به اشخاص بابت وجوه اضافه دريافتي  



 
 

  

  
  

    چهارمچهارمبخش بخش 

  وجوه اداره شدهوجوه اداره شده  حسابداريحسابداري
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 تعريف مفاهيم - 1

گيرد تا با نظارت  مي  عامل در اختيار آنها قرار موسسهاعتباراتي است كه طي قراردادهاي منعقد شده با : وجوه اداره شده 
اشخاص  تسهيلات در اختيار  هاي توسعه و بودجه به صورت گذاري در جهت اهداف قوانين برنامه دولت براي سرمايه

 .حقيقي و حقوقي غيردولتي قرار دهند

  
 ها حساب سرفصل -2

  ها سطوح تفصيلي حساب حساب معين حساب كل
 ماهيت حساب

 بستانكار بدهكار

  هاي جاريدارايي
 *  هاي بانكي  به تفكيك مشخصات حساب ...كـبـان موجودي نقد

 

 تسهيلات مالي دريافتني بلندمدت  1هــا ســايــر دارايـــي
مشخصات  اشخاص، مشخصات قرارداد و تسهيلات و/ سال، موسسه عامل به تفكيك

 نوع ساير منابع/  )پروژه و رديف -طرح/ ابلاغي، برنامه / مصوب (اعتبار 
*  

درآمدهاي شناسايي شده از طرف 
    دولت

  بندي مربوط درآمدها به تفكيك طبقه  درآمــــدهاي دولت
و مشخصات درآمد ) ساير/ اختصاصي/ عمومي(به تفكيك نوع درآمد 

  موضوع درآمد) /  بندي بودجه شماره طبقه(
* 

  وجوه ارسالي به خزانه
 

 وجوه ارسالي بابت منابع عمومي  وجوه ارسالي به خزانه
واگذاري / اي هاي سرمايه واگذاري دارايي/ درآمد(به تفكيك ماهيت منابع 

 ) بودجه بندي شماره طبقه(و مشخصات درآمد ) هاي مالي دارايي
* 

  
 .شود بندي مي ها و اسناد دريافتني حاصل از عمليات مبادله اي طبقه مربوط بلندمدت نباشد، در حسابماهيت وجوه اداره شده كه  در صورتي -1
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 اداره شده وجوهحسابداري  - 3

پرداخت توسط واحدگزارشگر واگذارنده اعتبار به عنوان مطالبات تامين اعتبار لازم و اعتبارات وجوه اداره شده پس از  ):1(ثبت شماره
  .شود واحدگزارشگر شناسايي مي

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   ** بلندمدت دريافتني تسهيلات مالي

 ** ...بــانــك   

  
    ** مصرف شده... اعتبار 

 **  تامين شده ...اعتبار   

وجوه يادشده  ،بر اساس قوانين و مقررات مربوط چنانچه .اي مربوط انجام شده است بديهي است، تامين اعتبار لازم از محل اعتبار بودجه   
كه بر اساس قوانين و مقررات مربوط،  همچنين در صورتي .شودبه عنوان هزينه شناسايي  بايستي، گرددواگذار اشخاص به صورت بلاعوض  به

هاي فوق براي شناسايي آن استفاده  از حسابشود،  واگذار به اشخاص مجاز بلندمدت تسهيلات مالي بخشي از منابع واحد گزارشگر به صورت 
  .خواهد شد

واحدگزارشگر واگذارنده اعتبار و به ميزان اصل و سود به هنگام دريافت گزارش عملكرد سه ماهه وجوه اداره شده توسط  ):2(ثبت شماره
حاصل از بازپرداخت اقساط واريز شده وجوه مذكور به حساب درآمد عمومي خزانه، منابع حاصل از برگشتي از محل تسهيلات اعطايي 

  .شوند  شناسايي مي
 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   ** بابت منابع عموميوجوه ارسالي 

 ** تسهيلات مالي دريافتني بلندمدت  

 **  بندي مربوط درآمدها به تفكيك طبقه  

  
  

  

  
  
  



 
 

  
  
  

  بخش پنجم بخش پنجم 
  حسابداري ودايعحسابداري ودايع
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  تعريف مفاهيم - 1
سپارد تا او به طور رايگان از  خود را نزد ديگري مياست كه در آن شخصي مال  قرارداديدر قالب  امانتنوعي : وديعه 

  .آن نگاهداري كند
  سرفصل حساب ها - 2

  ماهيت حساب  ها سطوح تفصيلي حساب  حساب معين  حساب كل
  بستانكار  بدهكار

    هاي جاري دارايي
    *  هاي بانكي حسابمشخصات به تفكيك   ...  كــانــب  موجودي نقد

  ودايــع اي حاصل ازعمليات مبادلهاسناد دريافتني  و ها حساب
سال، ، )ساير منابع/ اختصاصي/ عمومي(نوع منابع به تفكيك 

و  پروژه -طرح /ابلاغي و برنامه/ مصوب(اشخاص، مشخصات اعتبار 
  نوع ساير منابع) / رديف

*    

  
 حسابداري ودايع  - 3

  طبق قوانين و مقررات مربوط هنگام پرداخت وديعه به ):1(ثبت شماره 

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   ** عـــوداي

 ** ... كــانـبـ  

  
    ** مصرف شده ...اعتبار 

 **  تامين شده. ..اعتبار   

  .مربوط انجام شده استاي  محل اعتبار بودجهبديهي است، تامين اعتبار لازم از    
  ودايع به هنگام استرداد ):2( ثبت شماره

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   ** ...بــانــك 

 ** ودايـــع  

  
   ** وجوه ارسالي بابت منابع عمومي

 ** ...بــانــك   

  
  ها بستن حساب ):3(ثبت شماره 

  .شود بسته مي مربوطهاي  حسابحسب مورد با حساب ودايع در پايان سال مالي      
  



 
 

  

  

  
  بخش ششمبخش ششم

هاي سازمانيهاي سازماني  خانهخانه  حسابداريحسابداري  
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 مقدمه - 1

خزانه مربوط نزد هاي سازماني را شناسايي و به حساب  وجوه حاصل از درآمد خانه بايستي عموميبخش هاي  واحد   
نسبت به تعهد و پرداخت مرتبط مربوط بر اساس قوانين و مقررات  و طي درخواست وجهي وجوه مربوط را دريافتواريز 

 . دنهاي سازماني اقدام نماي با اداره خانه

  

 سرفصل حساب ها - 2

  ماهيت حساب  ها سطوح تفصيلي حساب  حساب معين  حساب كل
  بستانكار  بدهكار

    هاي جاريدارايي

  موجودي نقد
  هاي سازماني بانك دريافت درآمد خانه

    *  هاي بانكي به تفكيك مشخصات حساب
  هاي سازماني بانك پرداخت خانه

اسناد دريافتني حاصل ازعمليات  و ها حساب
  اي مبادله

  * به تفكيك سال خزانه نزدهاي سازماني  وجوه خانه

درآمدهاي شناسايي شده از طرف 
  دولت

  

  بندي مربوط درآمدها به تفكيك طبقه  درآمــــدهاي دولت
و مشخصات ) ساير/ اختصاصي/ عمومي(به تفكيك نوع درآمد 

 موضوع درآمد) /  بندي بودجه شماره طبقه(درآمد 
  *  
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 هاي سازماني خانه حسابداري - 3

  وصول درآمد خانه هاي سازمانينگام تحقق و ه به ):1(ثبت شماره 
 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   **  انيـازمـاي سـه هـانـت خـافـدريك ـانـب

    **  يـتنـافـاد دريـها و اسن ابـحس

  **  بندي مربوط درآمدها به تفكيك طبقه   
  .شود مي بندي طبقهعنوان ساير درآمدها به لازم به ذكر است درآمد خانه هاي سازماني    

 هاي سازماني به حساب خزانه و دريافت تاييديه مربوط خانهدرآمد واريز  ):2(ثبت شماره 

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   ** خزانه نزد هاي سازماني وجوه خانه

 **  دريــافـت خانه هاي سازماني بــانــك  

واريز نمايد، در  يا درآمد اختصاصي درآمد عموميبه حساب خود را هاي سازماني  منابع حاصل از خانهواحد گزارشگر مكلف باشد چنانچه    
  .شود يا وجوه ارسالي بابت منابع اختصاصي بدهكار ميحساب وجوه ارسالي بابت منابع عمومي حسب مورد ثبت فوق 

  
 هاي مربوط براي انجام پرداخت هاي سازماني خانه درآمددريافت  ):3(ثبت شماره 

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   ** هاي سازماني هـانـت خـرداخـك پـانـب

 ** هاي سازماني نزد خزانه وجوه خانه  

در سـطح   ،اي سـرمايه جـاري يـا   طبق حسابداري عمليـات  حسب مورد مذكور  درآمدلازم به ذكر است، رويدادهاي مالي مربوط به مصرف    
  .شوند شناسايي ميتفصيلي ساير منابع 

  
 



 
 

  
  
  

  
  بخش هفتمبخش هفتم

يد شده پيمانكاران يد شده پيمانكاران مطالبات تايمطالبات تاي  حسابداريحسابداري
  عنوان ضمانتنامه وجه الضمانعنوان ضمانتنامه وجه الضمان  بهبه
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  مقدمه - 1
و  واحد گزارشگرمورد تاييد ي قراردادها به ميزان  ، مطالبات قانوني قطعي شدهمقررات مربوط به اخذ تضمينطبق    
ذينفع باشد، بر اين اساس با پذيرش مطالبات اشخاص  ها قابل قبول مي نواع تضمينحساب مربوط به عنوان يكي از ا ذي

در اين راستا خالص وجوه مذكور پس از درخواست وجه از خزانه  .شود مي مستردها  سپرده آن وجوهبه عنوان تضمين، 
در صورت تحقق منابع مالي دولت و دريافت وجوه تخصيص يافته مربوط همچنين . شوند اخذ و تعهدات مربوط تسويه مي

خت متعلقه پردا كسور به حساب مربوط در خزانه واريز ووجوه سپرده از خزانه، خالص تعهدات پرداخت شده از محل 
 .شود مي
 

  ها حساب  سرفصل - 2

  ها سطوح تفصيلي حساب حساب معين حساب كل
  ماهيت حساب

بستانكاربدهكار
  هاي جاريبدهي

 الـضمان بـدهي بابت وجـه  هاي جاري ساير بدهي

سال، اشخاص، ، )ساير منابع/ اختصاصي/ عمومي(نوع منابع  به تفكيك
 / )ابلاغي و برنامه و رديف/ مصوب(موضوع بدهي و مشخصات اعتبار 

 نوع ساير منابع
  

* 

  هاي انتظاميحساب

 هاي دريافتي تضمين -حساب انتظامي  حساب هاي انتظامي
 به تفكيك نوع و موضوع تضمين و وثيقه و اشخاص واگذارنده 

* 
  

 هاي دريافتي تضمين -طرف حساب انتظامي  هاي انتظاميطرف حساب
  

* 
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  عنوان ضمانتنامه وجه الضمان تاييد شده پيمانكاران بهمطالبات حسابداري  - 3

  )حداكثر معادل خالص قابل پرداخت به پيمانكار( موردنظرمنعقده قرارداد از محل هاي دريافتي  سپردههنگام دريافت  به ):1( ثبت شماره

  
و پرداخت ، استرداد سپرده مربوط به هنگام تعيين و احتساب مطالبات پيمانكار بابت قرارداد منعقده به عنوان تضمين): 2( ثبت شماره

   سپرده هاي دريافتي بابت قرارداد مزبوراز محل ) حداكثر معادل خالص قابل پرداخت به پيمانكار(تمام يا بخشي از مطالبات پيمانكار 

  
  پس از تامين وجوه بابت تاديه تمام يا قسمتي از مطالبات پيمانكار و واريز آن به حساب سپرده مربوط): 3( ثبت شماره

 

  واريز وجوه سپرده به حساب مربوط): 4( ثبت شماره

  .، پرداخت خواهد شداعتبار لازم تامينبديهي است كسور مربوط نيز پس از    

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

     **  سپـــــردهبــانك رد وجوه 
 **  وجــوه سپــرده نزد خزانه  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   ** ي دريافتيها تضمين -حساب انتظامي

  ** ي دريافتيها تضمين  -طرف حساب انتظامي  
 

    ** حساب ها و اسناد پرداختني
 ** الـضمـان بـدهـي بـابـت وجــه  

  
     **  هاي پـرداخـتنـي سـپـرده

 **  بــانك رد وجوه سپـــــرده  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

     ** دريافتيي ها تضمين -حساب انتظاميطرف 
 ** هاي دريافتي تضمين -حساب انتظامي  

  

   ** الـضمـان بـدهـي بـابـت وجــه

 **  هاي پـرداخـتنـي سـپـرده  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

     **   بــانــك دريــافت وجـوه سپرده
 ** اي بـانـك پـرداخـت سـرمـايه  
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  ها تضمينساير پيمانكاران با مطالبات تاييد شده  جايگزينيدر صورت ): 5( ثبت شماره

هـاي دريـافتي و طـرف     تضـمين  –نوع و موضوع تضمين حساب انتظـامي  سطح تفصيلي لازم به ذكر است علاوه بر شناسايي رويداد فوق،    
  .شود حساب آن تعديل مي

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   ** ها و اسناد پرداختنيحساب 

 ** انـالـضم ـهـت وجـابـي بـبـده  



 
 

  
  

  

  
  بخش هشتمبخش هشتم

  ازاز  استفادهاستفادهو و   واگذاريواگذاريحسابداري حسابداري 
  اياي  يارانهيارانه  قيرقير
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  سرفصل حساب ها -1

  ماهيت حساب  ها حسابسطوح تفصيلي   حساب معين  حساب كل
  بستانكار  بدهكار

    هاي جاري دارايي

حساب ها و اسناد دريافتني حاصل از 
  اي عمليات مبادله

 حـوالـه قـيـر –ها و اسناد دريافتني  حساب
، سال، اشخاص، )ساير منابع/ اختصاصي/ عمومي(تفكيك نوع منابع  به

 نوع ساير منابع / ) پروژه و رديف -ابلاغي، طرح/ مصوب (مشخصات اعتبار 
*    

    حساب هاي انتظامي
  حـوالـه قـيـر -حساب انتظامي  حساب هاي انتظامي

 به تفكيك سال
*   

 *   قـيـرحـوالـه-طرف حساب انتظامي  طرف حساب هاي انتظامي

  
 .مربوط برآورد شده باشدواحد گزارشگر چنانچه اعتبار لازم در بودجه مصوب  ) الف

  موافقتنامه تبادل بودجه يا ابلاغ هنگام به): 1(ثبت شماره 
 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   **  اي اعـتـبـار سـرمـايـه

 **  اي سـرمـايـهبـودجـه اعـتـبـار   

  .اي تخصيص يافته نيز بايد به ميزان اعلاميه تخصيص اعتبار طرح مورد نظر ثبت شود اي اعتبار سرمايه هاي بودجه لازم به ذكر است، حساب   

  .واگذار شودها  به آناز سوي اشخاص معيني  ،اخذ تضمين لازم پس ازمجاز اشخاص طرف قرارداد  نياز مورد قيرچنانچه  ):2(ثبت شماره 
 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   **  هاي دريافتي تضمين -حساب انتظامي

 ** هاي دريافتي تضمين -طرف حساب انتظامي 

 
   **  دهـن شـيـامـتاي  اعـتـبـار سـرمـايـه

 **  اي تـخصيص يـافـتـه اعـتـبـار سـرمـايـه 

  
   ** پـرداخـت مـواد و كالا پيـش

 ** اي دريـافــتي بـابت عمليـات سـرمـايـه   

 
   **  هاي غير قطعي بابت پرداختاي  اعتبار سرمايـه

 **  تـامـيـن شـدهاي  اعـتـبـار سـرمـايـه  

  در مقابل حساب پرداخت مواد و كالا پيشحساب ، در نظر گرفته شودگزارشگر واحد ساير منابع شده به عنوان واگذار چنانچه موجودي    
  .شود نمي ثبتواحد گزارشگر ساير منابع اي براي  هاي بودجه بديهي است حساب. شود شناسايي ميدريافتي از محل ساير منابع 
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  پيمانكارصورت وضعيت كارهاي انجام شده مطابق توسط اشخاص طرف قرارداد  در فرايند توليد قيراستفاده از در صورت  :)3(ثبت شماره 

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   **  دارايــي در جــريـان تـكـميـل

 ** پـرداخـت مـواد و كالا پيـش  

  
    ** مصرف شدهاي  اعـتـبـار سـرمـايـه

 **  هاي غير قطعي بابت پرداختاي  اعتبار سرمايـه  

 
   ** هاي دريافتي تضمين  -طرف حساب انتظامي

 ** هاي دريافتي تضمين  -حساب انتظامي   

 دباي مقررطي مهلت  استفادهباشد و در صورت عدم طرح يا پروژه بايد متناسب با پيشرفت  اشخاص طرف قرارداد مجازقابل اختصاص به  قير   
را بـدهكار و حسـاب   موجـودي مربـوط   مـازاد، حسـاب    قيرمربوط پس از دريافت واحد گزارشگر . شود بازگرداندهمتولي  واحد گزارشگربه 

اي بابـت   اعتبـار سـرمايه    حسـاب در سـطح تفصـيلي   هـاي غيرقطعـي    پرداختبه علاوه نوع . نمايد كالا را بستانكار ميمواد و پرداخت  پيش
و طرف حساب آن هاي دريافتي  تضمينانتظامي هاي دريافتي، حساب  كاهش تضمين بابديهي است  . كند تغيير مي هاي غيرقطعي نيز پرداخت

  .شود تعديل مي
واحدهاي قانون محاسبات عمومي كشور به ساير ) 75(كه اعتبار تخصيص يافته لازم از طريق ساز و كار ماده  در صورتي) ب

  .ابلاغ شودگزارشگر

  دهنده  واحد گزارشگر ابلاغ
كننده بر اسـاس موافقتنامـه    دريافتواحدهاي داراي اعتبار تخصيص يافته، پس از تعيين سهم هر يك از واحد گزارشگر  ) :1(ثبت شماره 

دريافت كننده اعتبار، خزانه و ديوان محاسبات كشور اعلام واحد گزارشگر  امور ماليو  اي را به ذيحسابي متبادله، مجوز صدور حواله قير يارانه
  .دهد يو ثبت زير را انجام م

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   **  اي حـوالــه اعـتـبـار سـرمـايـه

 **  اي تـخصيص يـافـتـه اعـتـبـار سـرمـايـه  

  
  واحد گزارشگر ابلاغ گيرنده

  گيرندهميزان مجوز واحد ابلاغ ين ياعلاميه ابلاغ اعتبار تعدريافت پس از ) : 1(ثبت شماره 

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   **  ابـلاغـي اي اعـتـبـار سـرمـايـه

 **  اي بـودجـه اعـتـبـار سـرمـايـه 

 
   **  حـوالـه قـيـر -حساب انتظامي

 ** حـوالـه قـيـر -طرف حساب انتظامي  



١٣٧ 
 

  .ها واگذار شود اشخاص طرف قرارداد مجاز پس از اخذ تضمين لازم، از سوي اشخاص معيني به آنچنانچه قير مورد نياز  ):2(ثبت شماره 
 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   **  هاي دريافتي تضمين -حساب انتظامي

 ** هاي دريافتي تضمين -طرف حساب انتظامي  

 
   **  تـامـيـن شـدهاي  اعـتـبـار سـرمـايـه

 **  اي ابـلاغـي اعـتـبـار سـرمـايـه  

  
   ** پـرداخـت مـواد و كالا پيـش

 ** اي دريـافــتي بـابت عمليـات سـرمـايـه    

 
   **  هاي غير قطعي بابت پرداختاي  اعتبار سرمايه

 **  تـامـيـن شـدهاي  اعـتـبـار سـرمـايـه    

 
   **  حـوالـه قـيـر -طرف حساب انتظامي

 ** حـوالـه قـيـر -حساب انتظامي  

هزينه ناشي "را به عنوان حواله كننده بايد اين  واحد ابلاغ شود، ابلاغ واحد گزارشگر به ساير واحدها  ساير منابعاز محل  ها چنانچه موجودي   
  .شناسايي نمايد "ها هدايا و كمك"را به عنوان ابلاغ اعلاميه بايد گيرنده و واحد ابلاغ  "هاي بلاعوض از كمك

  در صورت استفاده از قير در فرايند توليد توسط اشخاص طرف قرارداد مطابق صورت وضعيت كارهاي انجام شده پيمانكار ):3(ثبت شماره 

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   **  دارايــي در جــريـان تـكـميـل

 ** پـرداخـت مـواد و كالا پيـش  

 
     ** مصرف شدهاي  اعـتـبـار سـرمـايـه

 **  هاي غير قطعي بابت پرداختاي  اعتبار سرمايه  

 
   ** هاي دريافتي تضمين  -طرف حساب انتظامي

 ** هاي دريافتي تضمين  -حساب انتظامي   

قير قابل اختصاص به اشخاص طرف قرارداد مجاز بايد متناسب با پيشرفت طرح يا پروژه باشد و در صورت عدم استفاده طي مهلت مقرر بايد    
واحد گزارشگر مربوط پس از دريافت قير مـازاد، حسـاب موجـودي مربـوط را بـدهكار و حسـاب       . به واحد گزارشگر متولي بازگردانده شود

اي بابـت   اعتبـار سـرمايه    حسـاب در سـطح تفصـيلي   هـاي غيرقطعـي    به علاوه نوع پرداخت. نمايد و كالا را بستانكار مي پرداخت مواد پيش
هاي دريافتي و طرف حساب آن  هاي دريافتي، حساب انتظامي تضمين بديهي است با كاهش تضمين.  كند هاي غيرقطعي نيز تغيير مي پرداخت

  .شود تعديل مي
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  .مربوط به عاملين ذيحساب واگذار شودكه اعتبار تخصيص يافته  در صورتي )پ

  اي يـارانـه حوالـه قـيـرذاركننده ـواگر ـزارشگـگد ـواح
واحد گزارشگر داراي اعتبار تخصيص يافته، پس از تعيين سهم هر يك از عاملين ذيحسـاب، مجـوز صـدور حوالـه قيـر       ):1(ثبت شماره 

  .دهد دريافت كننده اعلام و ثبت زير را انجام ميعاملين ذيحساب اي را به  يارانه
 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   **  تـامـيـن شـدهاي  اعـتـبـار سـرمـايـه

 **  اي تـخصيص يـافـتـه اعـتـبـار سـرمـايـه  

 
   **  حـوالـه قـيـر –ها و اسناد دريافتني  حساب

 ** اي دريـافــتي بـابت عمليـات سـرمـايـه  

 
  ** 1 هاي غير قطعي بابت پرداختاي  اعتبار سرمايه

 **  تـامـيـن شـدهاي  اعـتـبـار سـرمـايـه  

  .شود مي در نظر گرفته تنخواه گردان پرداختتحت عنوان ، فوقسطح تفصيلي حساب در هاي غيرقطعي  نوع پرداخت لازم به ذكر است   
  واگذار شدهحواله قير پس از دريافت اسناد و مدارك مربوط به استفاده از  ):2(ثبت شماره 

  
  به عاملين ذيحساب واگذار شدهحواله قير پس از تاييد اسناد و مدارك مربوط به استفاده از  :)3( ثبت شماره

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   **  دارايــي در جــريـان تـكـميـل

   ** پـرداخـت مـواد و كالا پيـش

   ** ها نامه دارايي شيوهبندي  ها به تفكيك طبقه موجودي

 **  حـوالـه قـيـر –ها و اسناد دريافتني  حساب   

 
     ** مصرف شدهاي  اعـتـبـار سـرمـايـه

 **  هاي غير قطعي بابت پرداختاي  ار سـرمـايـهباعت  

 
   **  هاي دريافتي تضمين -حساب انتظامي

 ** هاي دريافتي تضمين -طرف حساب انتظامي   

اي  غيرقطعي ديگر تغيير يابد، نوع پرداخت غير قطعي در سطح تفصيلي حساب اعتبار سرمايه) هاي(چنانچه پرداختي غيرقطعي به پرداخت   
  .شود ميهاي غيرقطعي تعديل  بابت پرداخت

 

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

    **  اسناد وصولي از عاملين ذيحساب -حساب انتظامي

  **  اسناد وصولي از عاملين ذيحساب - طرف حساب انتظامي  
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  اي حوالـه قـيـر يـارانـهعاملين ذيحساب دريافت كننده 
  به عاملين ذيحساب اي يارانهقير اختصاص حواله پس از ): 1(ثبت شماره 

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   **  حـوالـه قـيـر -حساب انتظامي

 ** حـوالـه قـيـر -طرف حساب انتظامي  

  
  .ها واگذار شود معيني به آنچنانچه قير مورد نياز اشخاص طرف قرارداد مجاز پس از اخذ تضمين لازم، از سوي اشخاص  ):2(ثبت شماره 

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   **  هاي دريافتي تضمين -حساب انتظامي

 ** هاي دريافتي تضمين -طرف حساب انتظامي  

 
   ** پـرداخـت مـواد و كالا پيـش

 ** هـا و اسنـاد پـرداخـتـني حـساب    

 
   **  حـوالـه قـيـر -طرف حساب انتظامي

 ** حـوالـه قـيـر -حساب انتظامي  

  
  در صورت استفاده از قير در فرايند توليد توسط اشخاص طرف قرارداد مطابق صورت وضعيت كارهاي انجام شده پيمانكار ):3(ثبت شماره 

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   **  دارايــي در جــريـان تـكـميـل

 ** پـرداخـت مـواد و كالا پيـش  

  
   ** هاي دريافتي تضمين  -طرف حساب انتظامي

 ** هاي دريافتي تضمين  -حساب انتظامي   

قير قابل اختصاص به اشخاص طرف قرارداد مجاز بايد متناسب با پيشرفت طرح يا پروژه باشد و در صورت عدم استفاده طي مهلت مقرر بايد    
عاملين ذيحساب مربوط پس از دريافت قير مازاد، حساب موجودي مربـوط را بـدهكار و حسـاب    . به عاملين ذيحساب متولي بازگردانده شود

 .نمايد اد و كالا را بستانكار ميپرداخت مو پيش
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  گردان واگذار شده به عاملين ذيحساب در موعد قانوني مقرر در صورت تاييد اسناد و مدارك مربوط به تسويه تنخواه ):4(ثبت شماره 

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   ** هـا و اسنـاد پـرداخـتـني حـساب

 **  دارايــي در جــريـان تـكـميـل  

 ** پـرداخـت مـواد و كالا پيـش  

 ** ها نامه دارايي بندي شيوه ها به تفكيك طبقه موجودي  

 
   ** هاي دريافتي تضمين  -طرف حساب انتظامي

 ** هاي دريافتي تضمين  -حساب انتظامي  

    



 
 

  
  

  

  
  نهمنهمبخش بخش 

  اوراق مشاركتاوراق مشاركتحسابداري حسابداري 
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  قدمهم -1

انتشار اوراق به علاوه . انتشار اوراق مشاركت است ،عمرانيهاي  طرحتكميل مالي براي تامين منابع يكي از ابزارهاي    
به سمت امور زيربنايي و نقدينگي هدايت و مربوط از سوي دولت هاي پولـي  اجراي سياستبا هدف تواند  مي مشاركت
ربوط به تامين مالي يك طرح انتفاعي خاص بوده و دستگاه اجرايي م عموما مشاركت اوراق .صورت پذيرد توليدي

لذا اين   .يردگ توسط دولت صورت مي مواقع انتشار اوراق مشاركت راسا البته در برخي. آن است مشخصي متولي انتشار
گرديده يادشده تدوين مشاركت با توجه به دو رويكرد  دستورالعمل براي ارايه روش حسابداري عمليات مربوط به اوراق

  .است
  تعاريف و اصطلاحات -2

قانون نحوه انتشار اوراق مشاركت به قيمت اسمي نامي است كه به موجب  اوراق بهادار بانام يا بي: مشاركت اوراق
) 1(هاي موضوع ماده  گذاراني كه قصد مشاركت در اجراي طرح شود و به سرمايه مشخص براي مدت معين منتشر مي

دارندگان اين اوراق به نسبت قيمت اسمي و مدت زمان مشاركت، در سود حاصل . گردد قانون مذكور را دارند، واگذار مي
  .طرح مربوط شريك خواهند بود از اجراي

الحساب و قطعي،  نسبت به عرضه اوراق براي فروش، پرداخت سود علي ناشربانكي است كه از طرف  : بانك عامل
بازپرداخت اصل مبلغ اوراق مشاركت در سررسيد يا بازخريد آن قبل از سررسيد، كسر و پرداخت ماليات مربوط اوراق 

  .ورزد بط، طبق قرارداد عامليت مبادرت ميمشاركت و انجام ساير امور مرت

  سرفصل حساب ها -3

  ماهيت حساب  ها سطوح تفصيلي حساب  حساب معين  حساب كل
  بستانكار  بدهكار

   هاي جاريدارايي
حساب ها و اسناد دريافتني حاصل از 

  اي عمليات مبادله
    *  اشخاصبه تفكيك سال و   ودايــع

    بدهي هاي جاري
پرداختني حاصل از اسنادوهاحساب

  اي عمليات مبادله
  *   به تفكيك سال و اشخاص سود تضمين شده پرداختني

    بدهي هاي غير جاري

  *    و مشخصات اوراق مشاركت ، تاريخ سررسيدبه تفكيك سال، اشخاص  اوراق مشـاركــت پــرداخــتـنـي حساب ها و اسناد پرداختني بلند مدت

    حساب هاي انتظامي
/ اي هاي سرمايه واگذاري دارايي/درآمد(ماهيت منابع ، )دوره متمم/ جاري سال( به تفكيك  اي كنترل منابع بودجه -حساب انتظامي  هاي انتظامي حساب

  )اي بندي بودجه شماره طبقه(و مشخصات منابع ) واگذاري دارايي هاي مالي

*    
  *    اي بودجهكنترل منابع  -طرف حساب انتظامي  طرف حساب هاي انتظامي
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 اوراق مشاركتحسابداري  -4

  .بر عهده داشته باشدرا بدهي وليت تسويه ئمسواحد آن واحد گزارشگر واگذار شود و از طريق اوراق مشاركت چنانچه ) الف
واحد در اختيار و وجوه حاصل از آن اي منتشر  تامين مالي طرح هاي تملك دارايي هاي سرمايهبه منظور اوراق مشاركت  كه در صورتي )1-الف

  .گيرد قرار گزارشگر

  موافقتنامه تبادل بودجه يا ابلاغ هنگام به): 1(ثبت شماره 
 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   **  اي اعـتـبـار سـرمـايـه

 **  اي بـودجـه اعـتـبـار سـرمـايـه  

  .ثبت شودنظر  اي تخصيص يافته نيز بايد به ميزان اعلاميه تخصيص اعتبار طرح مورد اي اعتبار سرمايه هاي بودجه حساب ،لازم به ذكر است   
  به ميزان فروش اوراق مشاركت انتشار يافته: )2(ثبت شماره 

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   **  ... كـانـب

   **  1 ودايـــع

  ** اوراق مشـاركــت پــرداخــتـنـي  
  .چه بخشي از مبلغ فروش اوراق مشاركت به عنوان وديعه نزد بانك عامل نگهداري شود چنان -1   

 برداشـت طبق قوانين و مقررات مربوط از محل وجوه حاصل از فروش اوراق مذكور تـامين و  هاي انتشار اوراق مشاركت  كه هزينه در صورتي   
از  بايستيهاي مذكور  هزينه صورت، غير اين در ،شناسايي گردداوراق مشاركت پرداختني در مقابل حساب  بايستيهاي ياد شده  شود، هزينه

چنانچه طبق استاندارد حسابداري بخـش عمـومي   البته  .هاي دوره شناسايي شود به عنوان هزينهو تامين مربوط محل اعتبار تخصيص يافته 
  .شود هاي واحد گزارشگر باشد، به بهاي تمام شده آن دارايي منظور مي ها قابل انتساب به دارايي هزينهمربوط اين 

  مربوط تاييديه دريافت و خزانه حساب به حاصل از فروش اوراق مشاركتمنابع  واريز هنگام به): 3(ثبت شماره 
 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   **  وجوه ارسالي بابت منابع عمومي

 **  ...بـانـك   
  

 وجوه حاصل از فروش اوراق مشاركت از خزانه دريافتبه هنگام ): 4(ثبت شماره 

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   **  ...بـانـك 

 **  اي دريـافـتي بـابت عمليـات سـرمايـه  

اي تخصيص يافته نيز مي بايست به ميزان اعلاميه تخصـيص اعتبـار طـرح مـورد نظـر،       اي اعتبار سرمايه ذكر است؛ حساب بودجهلازم به    
  .شوند شناسايي مياي  وجوه مذكور طبق حسابداري عمليات سرمايهمصرف همچنين رويدادهاي مالي مربوط به  .شناسايي شود
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  مالي سالهر در پايان اوراق مشاركت تضمين شده تحقق يافته  شناسايي سود ):5(ثبت شماره 

هاي واحد گزارشگر باشد، اين مخارج به  حسابداري بخش عمومي مربوط قابل انتساب به داريي طبق استانداردمشاركت سود تضمين شده اوراق چنانچه  -1   
  .گردد شود، در غير اين صورت اين مخارج به عنوان هزينه دوره شناسايي مي دارايي منظور ميآن بهاي تمام شده 

  اصل اوراق مشاركتسود تضمين شده و  بازپرداخت): 6(ثبت شماره 
 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   ** اوراق مشـاركــت پــرداخــتـنـي

      **  سـود تضمين شـده پـرداختني
 **  ...بـانـك   

 ** ودايـــع  

اي لازم  هاي بودجـه  از محل اعتبار تخصيص يافته مربوط، حساب مشاركتسود تضمين شده اوراق و اصل هنگام بازپرداخت  به ؛ديهي استب   
   .شوند نيز شناسايي مي

  
  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

 

 

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

  / دارايــي در جــريـان تـكـميـل 
   ** 1بندي اقتصادي دولت  ها به تفكيك طبقه هزينه

  **  سـود تضمين شـده پـرداختني  
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مسـتقيما   واحد گزارشگر، اوراق مشاركتاي انتفاعي  هاي سرمايه هاي تملك دارايي طرحتعهدات تاييد شده به منظور تسويه چنانچه  )2-الف
 . واگذار شودذينفع اشخاص به 

  موافقتنامه تبادل بودجه يا ابلاغ هنگام به): 1(ثبت شماره 

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   **  اي اعـتـبـار سـرمـايـه

 **  اي بـودجـه اعـتـبـار سـرمـايـه  

  .به ميزان اعلاميه تخصيص اعتبار طرح مورد نظر ثبت شوداي تخصيص يافته نيز بايد  اي اعتبار سرمايه هاي بودجه لازم به ذكر است، حساب

  هاي واحد گزارشگر از طريق واگذاري اوراق مشاركت به اشخاص ذينفع در صورت تسويه بدهي): 2(ثبت شماره

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   **  ها و اسناد پرداختني حساب

 ** پــرداخــتـنـياوراق مشـاركــت   

  
   ** مصرف شدهاي  اعتبار سرمايه

 **  اي تـامـيـن شـده اعـتـبـار سـرمـايـه    

اي، به ميزان اوراق مشاركت واگذار شده  منظور كنترل عملكرد منابع بودجه انتظامي زير به عنوان حساب موقت محسوب و به  هاي حساب
 .شوند هاي مالي نگهداري مي سطح تفصيلي واگذاري دارايي بابه اشخاص، 

   **  اي كنترل منابع بودجه -حساب انتظامي

 ** اي كنترل منابع بودجه -طرف حساب انتظامي  

  .مربوط تامين و پرداخت شود از محل اعتبار در چارچوب موافقتنامه مزبور بايستيخاطر نشان مي سازد؛ كسور قانوني تعهدات تاييد شده    

  مالي سالشناسايي سود تضمين شده تحقق يافته اوراق مشاركت در پايان هر  ):3(ثبت شماره 

هاي واحد گزارشگر باشد، اين مخارج به  چنانچه سود تضمين شده اوراق مشاركت طبق استاندارد حسابداري بخش عمومي مربوط قابل انتساب به داريي -1   
  .گردد شناسايي ميشود، در غير اين صورت اين مخارج به عنوان هزينه دوره  بهاي تمام شده آن دارايي منظور مي

  بازپرداخت سود تضمين شده و اصل اوراق مشاركت): 4(ثبت شماره 
 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   ** اوراق مشـاركــت پــرداخــتـنـي

      **  سـود تضمين شـده پـرداختني
 **  ...بـانـك   

اي لازم  هاي بودجـه  هنگام بازپرداخت اصل و سود تضمين شده اوراق مشاركت از محل اعتبار تخصيص يافته مربوط، حساب به ،ديهي استب   
  .شوند نيز شناسايي مي

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

  / دارايــي در جــريـان تـكـميـل 
   ** 1بندي اقتصادي دولت  ها به تفكيك طبقه هزينه

  **  سـود تضمين شـده پـرداختني  
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دولت باشد، بدهي هـاي مـرتبط بـا    عهده آن نيز بر وليت تسويه ئمسدولت واگذار شود و توسط راسا  اوراق مشاركت كه در صورتي) ب
منابع حاصـل از  كننده  دريافتواحد گزارشگر شود و  ها و تعهدات عمومي دولت شناسايي مي در اداره كل مديريت بدهييادشده اوراق 

  .نمايد شناسايي مي )دريافتي از خزانه از محل اعتبارات تخصيص يافته(ها به عنوان درآمد، صرفا آن را واگذاري اوراق مشاركت

  ع حاصل از واگذاري اوراق مشاركتكننده مناب واحد گزارشگر دريافت

  موافقتنامه تبادل بودجه يا ابلاغ هنگام به): 1(ثبت شماره 
 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   **  اي اعـتـبـار سـرمـايـه

 **  اي بـودجـه اعـتـبـار سـرمـايـه  

  .اي تخصيص يافته نيز بايد به ميزان اعلاميه تخصيص اعتبار طرح مورد نظر ثبت شود سرمايهاي اعتبار  هاي بودجه لازم به ذكر است، حساب

  ذينفعواگذاري اوراق مشاركت به اشخاص از طريق هاي واحد گزارشگر  تسويه بدهيدر صورت ): 2(ثبت شماره

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   **  پرداختنيها و اسناد  حساب

 ** اي دريـافـتي بـابت عمليـات سـرمايـه  

  
   ** اي مصرف شده اعتبار سرمايه

 **  اي تـامـيـن شـده اعـتـبـار سـرمـايـه    

اي، به ميزان اوراق مشاركت واگذار شده  منظور كنترل عملكرد منابع بودجه انتظامي زير به عنوان حساب موقت محسوب و به  هاي حساب
 .شوند هاي مالي نگهداري مي به اشخاص، با سطح تفصيلي واگذاري دارايي

   **  اي كنترل منابع بودجه -حساب انتظامي

 ** اي كنترل منابع بودجه -طرف حساب انتظامي  

  .خاطر نشان مي سازد؛ كسور قانوني تعهدات تاييد شده بايستي در چارچوب موافقتنامه مزبور از محل اعتبار مربوط تامين و پرداخت شود   
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  ها و تعهدات عمومي دولت اداره كل مديريت بدهي

  اوراق مشاركت واگذار شده به اشخاصشناسايي بدهي معادل ): 1(ثبت شماره 

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   **  ارزش خــالـص

 ** اوراق مشـاركــت پــرداخــتـنـي  

  
  مالي سالهر شناسايي سود تضمين شده تحقق يافته اوراق مشاركت در  ):2(ثبت شماره 

  
  تسويه اصل و سود تضمين شده اوراق مشاركتبه ميزان ): 3(ثبت شماره 

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   ** اوراق مشـاركــت پــرداخــتـنـي

   **  سـود تضمين شـده پـرداختني

 ** خـالــص انباشتهارزش   

اي مربوط به بازپرداخت اصل و سود تضمين شده اوراق مشاركت بايـد توسـط واحـد گزارشـگر      لازم به ذكر است رويدادهاي مالي و بودجه   
دارايي بـا  هاي مربوط وزارت امور اقتصادي و  بر اساس ترتيبات مقرر در بخشنامهكننده اعتبار تخصيص يافته شناسايي و اطلاعات آن  دريافت

هـاي   براي آن دسته از بـدهي  به علاوه  .شود ارسالها و تعهدات عمومي دولت  به اداره كل مديريت بدهي ،ها و مطالبات موضوع گزارش بدهي
در سررسـيد  آن كه واحد گزارشگر دريافت كننده وجوه يا اوراق ملزم به تسـويه اصـل و فـرع    هاي قبل  سالانتشار اوراق مشاركت ناشي از 

ارايه و پس از  ها و تعهدات عمومي دولت اداره كل مديريت بدهيرا به يادشده اطلاعات مربوط به اوراق بايستي واحد گزارشگر فوق باشد،  نمي
اداره كـل   .از دفاتر خود خـارج نمايـد   ت سنواتيتعديلاحساب را با حساب اوراق مشاركت پرداختني دريافت تاييديه مربوط از آن اداره كل، 

را اوراق مشاركت پرداختنـي  ها و تعهدات عمومي دولت نيز بايد پس از دريافت اطلاعات مربوط از واحدهاي گزارشگر، حساب  مديريت بدهي
 .شناسايي نمايد انباشته در مقابل حساب ارزش خالص

  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   ** خـالــص انباشتهارزش 

  **  سـود تضمين شـده پـرداختني  



 
 

  
  

  

  
  
  

  دهمدهمبخش بخش 
  اسناد خزانه اسلامياسناد خزانه اسلاميحسابداري حسابداري 
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  قدمهم -1

يكي از ابزارهاي تامين كسري منابع مالي و تسويه تعهدات ايجاد شده واحد گزارشگر، واگذاري اسناد خزانه اسلامي به    
هاي  هاي پولي مربوط از سوي دولت، بخشي از بدهي بر اين اساس و به منظور اعمال سياست. باشد اشخاص ذينفع مي

  .شود  معين تبديل ميبا سررسيد سناد بدهي و به اواحدهاي گزارشگر از اين طريق تسويه فعلي 

  تعاريف و اصطلاحات -2
هاي مسجل خود با حفظ قدرت خريد بابت  نامي كه دولت به منظور تسويه بدهي اسناد با نام يا بي: اسناد خزانه اسلامي

فروش آن در سنوات التفاوت قيمت تمام شده برق و آب با قيمت تكليفي  اي و مابه هاي سرمايه هاي تملك دارايي طرح
قانون محاسبات عمومي كشور به قيمت اسمي و سررسيد معين به ) 20(هاي برق و آب مطابق ماده  قبل به شركت

  .نمايد طلبكاران غيردولتي واگذار مي
معادل نرخ سود علي الحساب اوراق مشاركت دولت كه به ازاي يك سال تاخير در پرداخت طلـب  مبلغي : حفظ قدرت خريد

  .شود بدهي مسجل اضافه ميده به مبلغ قطعي ش
اي كه  هاي سرمايه هاي تملك دارايي بدهي قابل پرداخت دولت به پيمانكاران غيردولتي طرف قرارداد در طرح :بدهي مسجل

قـانون مـذكور تسـجيل شـده و بـه تاييـد       ) 20(قانون محاسبات عمومي كشور ايجاد و با توجه به ماده ) 19(به استناد ماده 
لازم به ذكر است بدهي دستگاه اجرايي صرفا پـس از انجـام اقـدامات    . و رئيس دستگاه اجرايي ذيربط رسيده باشد ذيحساب

پذير و ارتقاي نظام مالي كشور و آيين نامـه اجرايـي آن، بـه بـدهي      قانون رفع موانع توليد رقابت) 1(بيني شده در ماده  پيش
  .دولت تبديل خواهد شد

  .متن اسناد نوشته شده و دولت پرداخت آن را در سررسيد تضمين نموده است قيمتي كه در: قيمت اسمي
  .وزارت امور اقتصادي و دارايي كه به نمايندگي از دولت اجازه انتشار اسناد خزانه اسلامي را دارد: ناشر

  ها سرفصل حساب -3

  ماهيت حساب  ها سطوح تفصيلي حساب  حساب معين  حساب كل
  بستانكار  بدهكار

    بدهي هاي جاري

حساب ها و اسناد پرداختني 
  اي حاصل از عمليات مبادله

  *    مشخصات اسنادبه تفكيك  سال، اشخاص و   1اسـنـاد خـزانـه پــرداخــتـنـي

    حساب هاي انتظامي
  اسناد خزانه اسلامي -حساب انتظامي  هاي انتظامي حساب

  مشخصات اسنادو به تفكيك سال 
*    

  *    اسناد خزانه اسلامي  -طرف حساب انتظامي  انتظاميهاي  طرف حساب

واگذاري /درآمد(ماهيت منابع ، )دوره متمم/ جاريسال(به تفكيك  اي كنترل منابع بودجه -حساب انتظامي  هاي انتظامي حساب
و مشخصات منابع ) واگذاري دارايي هاي مالي/ اي هاي سرمايه دارايي

  )اي بندي بودجه شماره طبقه(

*    

  *    اي كنترل منابع بودجه -طرف حساب انتظامي  هاي انتظامي طرف حساب

در واحـد گزارشـگر   هاي غيرجـاري   گزارشگري تسويه شود، به عنوان بدهيتر از دوازده ماه پس از تاريخ  بيشاسناد خزانه اسلامي انتظار رود كه چنانچه  -1
 .گردد بندي مي ذيل حساب ها و اسناد پرداختني بلند مدت طبقه
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 اسناد خزانه اسلاميحسابداري  -4

  واگذار كننده اسناد خزانه اسلاميواحد گزارشگر 
  واگذار نشده اسلامي اسناد خزانه  افتتاح حساب :)1( ثبت شماره

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   **  انـتـقـالـياي  اعـتبـار سـرمـايـه

 **  انـتـقـالـي اي اعـتبـار سـرمـايـه بــودجــــــه  

 

   ** اسناد خزانه اسلامي –حساب انتظامي 

 ** اسناد خزانه اسلامي –طرف حساب انتظامي     

در فـوق  اي  اختصاص يافته واگذار نشده به سال بعد، حساب انتظامي فوق نگهداري و حسـاب بودجـه   اسلامي خزانهبه ميزان انتقال اسناد    
  .شود مي سال جاري ثبتسطح تفصيلي 

  اختصاص يافته به واحد گزارشگر اسلامي به ميزان اسناد خزانه): 2( ثبت شماره

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   ** اسناد خزانه اسلامي –حساب انتظامي 

 ** اسناد خزانه اسلامي –طرف حساب انتظامي     

  
  ها آن واگذاري اسناد خزانه اسلامي به اشخاص و تسويه بدهي ):3( شمارهثبت 

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

  / اي تـامـيـن شـده اعـتـبـار سـرمـايـه
  اي انـتـقـالـي تـامـيـن شـده اعتبار سـرمـايـه

**   

 **  يـافـتـهاي تـخـصيص  اعـتبـار سـرمـايـه  

 **  ابـلاغـياي  اعـتـبـار سـرمـايـه  

 **  اي انـتـقـالـي اعـتبـار سـرمـايـه  

و حفظ قدرت خريد اسناد خزانه اسلامي واگذار شده، حسب مورد در سال جاريبه ميزان تعهدات شناسايي شده فاقد تامين اعتبار
 . شود تامين اعتبار فوق ثبت مي

   **  پــرداخـتـنيهـا و اسـنـاد  حـساب

  / دارايـي در جـريـان تـكميـل 
   **  1بندي اقتصادي دولت  ها به تفكيك طبقه هزينه

 ** اي دريـافــتي بـابت عمليـات سـرمـايـه 
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  / اي مـصرف شـده اعـتـبـار سـرمـايـه
 اي انـتـقـالـي مـصرف شـده اعـتـبـار سـرمـايـه

**   

    
  /تـامـيـن شـده  اي اعـتـبـار سـرمـايـه
 **  اي انـتـقـالـي تـامـيـن شـده اعـتـبـار سـرمـايـه

  
   ** اسناد خزانه اسلامي –طرف حساب انتظامي 

 ** اسناد خزانه اسلامي –حساب انتظامي     

اسناد خزانه اسلامي واگذار اي، به ميزان  منظور كنترل عملكرد منابع بودجهانتظامي زير به عنوان حساب موقت محسوب و به  هايحساب
 .شوند هاي مالي نگهداري مي شده به اشخاص، در سطح تفصيلي واگذاري دارايي

   **  اي كنترل منابع بودجه -حساب انتظامي

 ** اي كنترل منابع بودجه -طرف حساب انتظامي  

بهـاي  بـه   اين مخارجواحد گزارشگر باشد، هاي  د حسابداري بخش عمومي مربوط قابل انتساب به دارييرطبق استاندا حفظ قدرت خريد مخارج چنانچه -1   
  . گردد ميهزينه دوره شناسايي اين مخارج به عنوان ، در غير اين صورت شود ميدارايي منظور آن تمام شده 

از محل اعتبار تخصـيص  شوند،  مي تسويهواحد گزارشگر موظف است كسور قانوني مربوط به تعهداتي را كه از طريق واگذاري اسناد خزانه اسلامي    
بـه عنـوان   كننده اسناد خزانه اسـلامي را   دريافت )حقيقي و حقوقي(به علاوه واحد گزارشگر بايد فهرست اشخاص  .پرداخت نمايد يافته طرح مربوط

  .به مراجع قانوني ذيربط ارايه نمايداي  هاي سرمايه اعتبارات تملك دارايينهايي هاي مالي  موردنياز صورتمدارك بخشي از 

  دولتعمومي ها و تعهدات  اداره كل مديريت بدهي
  اسلامي واگذار شده به اشخاص اسناد خزانهمعادل بدهي مسجل شناسايي ): 1(ثبت شماره 

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   ** ارزش خـالــص انباشته

 ** اسـنـاد خــزانــه پــرداخــتـنـي    

  
  واگذار شده اسلامي تـسويـه اصل و حفظ قدرت خريد اسناد خزانهپس از دريافت اطلاعات مربوط به ): 2(ثبت شماره 

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   ** اسـنـاد خــزانــه پــرداخــتـنـي

 ** ارزش خـالــص انباشته  

واحـد  توسط بايد واگذار شده  اسلامي حفظ قدرت خريد اسناد خزانهتسويه اصل و مربوط به اي  هاي مالي و بودجه رويداداست لازم به ذكر    
 .ارايه شودها و تعهدات عمومي دولت  و اطلاعات آن به اداره كل مديريت بدهيشناسايي اعتبار تخصيص يافته دريافت كننده گزارشگر 



 
 

  
  

  

  
  دهمدهميازيازبخش بخش 

  دريافتيدريافتي  تسهيلات ماليتسهيلات ماليحسابداري حسابداري 
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  تعاريف و اصطلاحات-1
  قوانين بودجه سنواتي شده مندرج اي ملي و ملي استاني شده شروع هاي سرمايه هاي تملك دارايي طرح: طرح هاي در دست اجرا

ريـزي   سـازمان مـديريت و برنامـه   قراردادي كه براي تامين منابع مالي طرح هاي در دست اجرا با تاييـد  : داد تسهيلات ماليقرار

  .شود بين دستگاه اجرايي و تامين كننده منابع مالي منعقد مي كشور

خاص حقيقي يا حقوقي ايراني، بانك ها و ساير موسسـات اعتبـاري مـالي و    پيمانكار يا سازنده طرح، اش: تامين كننده منابع مالي

 .پـولي مــورد تاييــد بانــك مركــزي جمهــوري اســلامي ايــران كــه تــامين مــالي طــرح هــاي نيمــه تمــام را بــه عهــده مــي گيرنــد 

 

  سرفصل حساب ها -2

  ماهيت حساب  ها سطوح تفصيلي حساب  حساب معين  حساب كل
  بستانكار  بدهكار

    هاي جاري بدهي

پرداختني حاصل از اسنادوهاحساب
 اي عمليات مبادله

  *   به تفكيك سال و اشخاص سود تضمين شده پرداختني

    بدهي هاي غير جاري

 *    تسهيلاتو مشخصات قرارداد و ، تاريخ سررسيد به تفكيك سال، اشخاص تسهيـلات مـالـي دريـافـتـي بـلنـدمـدت  حساب ها و اسناد پرداختني بلند مدت

    حساب هاي انتظامي
  هاي واگذارشده تضمين -حساب انتظامي  حساب هاي انتظامي

 به تفكيك نوع و موضوع تضمين و وثيقه و اشخاص واگذارنده 

*   

  طرف حساب هاي انتظامي
هايتضمين-طرف حساب انتظامي

  واگذارشده
  * 

هاي  واگذاري دارايي/درآمد(ماهيت منابع ، )دوره متمم/ جاري سال( به تفكيك  اي كنترل منابع بودجه -حساب انتظامي  هاي انتظاميحساب
  )اي بندي بودجه شماره طبقه(و مشخصات منابع ) هاي مالي واگذاري دارايي/ اي سرمايه

*   

 *    اي كنترل منابع بودجه -طرف حساب انتظامي  هاي انتظاميطرف حساب

  
   



١٥٤ 
 

  حسابداري تسهيلات مالي دريافتي -3
را بـر عهـده   بـدهي  واحد مسئوليت تسـويه  آن شود و دريافت طريق واحد گزارشگر تسهيلات مالي از چنانچه ) الف

  .داشته باشد
 واحـد گزارشـگر  حسـاب   به  ،اي به منظور تامين مالي طرح هاي تملك دارايي هاي سرمايه تسهيلات ماليكه  در صورتي) 1-الف

  .واريز شود

  موافقتنامه تبادل بودجه يا ابلاغ هنگام به): 1(ثبت شماره 
 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   **  اي اعـتـبـار سـرمـايـه

 **  اي بـودجـه اعـتـبـار سـرمـايـه  

  .اي تخصيص يافته نيز بايد به ميزان اعلاميه تخصيص اعتبار طرح مورد نظر ثبت شود اي اعتبار سرمايه هاي بودجه لازم به ذكر است، حساب   

  بلندمدتدريافت تسهيلات مالي ): 2(ثبت شماره
 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   ** واگذارشدههاي  تضمين -حساب انتظامي

 ** هاي واگذارشده تضمين -طرف حساب انتظامي 

 

   **  .. .بـانـك 

 ** تسهيـلات مـالـي دريـافـتـي بـلنـدمـدت 

در مقابـل  مربـوط نيـز   هـاي   تامين و برداشت شود، هزينـه فوق از محل تسهيلات دريافتي مالي هاي كارمزد تسهيلات  كه هزينه در صورتي   
تخصـيص يافتـه    از محـل اعتبـار   بايستيهاي مذكور  صورت هزينه اين، در غير گردد ميحساب تسهيلات مالي دريافتي بلندمدت شناسايي 

قابـل   هـا  ايـن هزينـه  طبق استاندارد حسابداري بخش عمومي مربوط البته چنانچه . هاي دوره شناسايي شود مربوط تامين و به عنوان هزينه
  .شود ميمنظور دارايي آن باشد، به بهاي تمام شده واحد گزارشگر  هاي داراييانتساب به 

  مربوط تاييديه دريافت و خزانه حساب منابع حاصل از تسهيلات مالي دريافتي به واريز): 3(ثبت شماره 

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   **  موميـابت منابع عـي بـالـوه ارسـوج

 **  ...بـانـك   
 

  از خزانهمالي فوق گام وصول تسهيلات به هن): 4(ثبت شماره 
 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   **   ...بـانـك 

 **  اي هـرمايـس اتـعمليابت ـتي بـافـدري  

  .شوند اي شناسايي مي رويدادهاي مالي مربوط به مصرف وجوه مذكور طبق حسابداري عمليات سرمايه   
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  مالي سالشناسايي سود تضمين شده تحقق يافته اوراق مشاركت در پايان هر  ):5(ثبت شماره 

واحد گزارشگر باشد، ايـن   هاي انتساب به دارييطبق استاندارد حسابداري بخش عمومي مربوط قابل تسهيلات مالي دريافتي چنانچه سود تضمين شده  -1   
  .گردد ، در غير اين صورت اين مخارج به عنوان هزينه دوره شناسايي ميشود دارايي منظور ميآن مخارج به بهاي تمام شده 

  دريافتيمالي تسهيلات هاي مالي  پرداخت اقساط و هزينهباز): 6(ثبت شماره
 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   ** تسهيـلات مـالـي دريـافـتـي بـلنـدمـدت

   **  سـود تضمين شـده پـرداختني

 **  ...بـانـك   

هـاي   ، حسـاب مربـوط  ص يافتهيدريافتي از محل اعتبار تخصمالي  تسهيلاتسود تضمين شده و بديهي است؛ به هنگام بازپرداخت اقساط    
  .شوند نيز شناسايي ميلازم اي  بودجه

از سـوي  مسـتقيما  اي انتفاعي واحـد گزارشـگر،    هاي سرمايه هاي تملك دارايي چنانچه تسويه تعهدات تاييد شده طرح) 2-الف
 .دهنده تسهيلات مالي انجام شود اشخاص ارايه
  موافقتنامه تبادل بودجه يا ابلاغ هنگام به): 1(ثبت شماره 

 بستانكار بدهكار

 مبلغ معينعنوان حساب مبلغ عنوان حساب معين

   **  اي اعـتـبـار سـرمـايـه

 **  اي بـودجـه اعـتـبـار سـرمـايـه  

  .اي تخصيص يافته نيز بايد به ميزان اعلاميه تخصيص اعتبار طرح مورد نظر ثبت شود اي اعتبار سرمايه هاي بودجه لازم به ذكر است، حساب   

  از سوي اشخاص ارايه دهنده تسهيلات ماليهاي واحد گزارشگر  در صورت تسويه بدهي): 2(ثبت شماره
 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   ** هاي واگذارشده تضمين -حساب انتظامي

 ** هاي واگذارشده تضمين -طرف حساب انتظامي 

 

    **  يـتنـرداخـاد پـها و اسن ابـسـح

 ** بـلنـدمـدتتسهيـلات مـالـي دريـافـتـي   

  
   ** دهـرف شـصـاي م هـايـرمـار سـتبـاع

 **  اي تـامـيـن شـده اعـتـبـار سـرمـايـه    

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

  / دارايــي در جــريـان تـكـميـل 
   ** 1بندي اقتصادي دولت  ها به تفكيك طبقه هزينه

  **  سـود تضمين شـده پـرداختني  
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اي، به ميزان تسهيلات مالي دريافتي، در  منظور كنترل عملكرد منابع بودجه انتظامي زير به عنوان حساب موقت محسوب و به  هاي حساب
 .شوند نگهداري مي هاي مالي سطح تفصيلي واگذاري دارايي

   **  كنترل منابع بودجه اي -حساب انتظامي

 ** كنترل منابع بودجه اي -طرف حساب انتظامي  

. شود كسور قانوني تعهدات تاييد شده در چارچوب موافقتنامه مزبور از محل اعتبار مربوط تامين و پرداخت ميسازد؛  خاطر نشان مي   
تسويه شود، حساب تسهيلات مالي دريافتي بلندمدت به ميزان كسور يادشده  مالي از محل تسهيلاتفوق چنانچه كسور قانوني تعهدات 

  .شود اي مربوط نيز براي تسويه كسور يادشده شناسايي مي هاي بودجه حساب به علاوه. يابد تسويه شده افزايش مي
  مالي سالدر پايان هر تسهيلات مالي دريافتي شناسايي سود تضمين شده تحقق يافته  ):3(ثبت شماره 

هاي واحد گزارشگر باشد، ايـن   طبق استاندارد حسابداري بخش عمومي مربوط قابل انتساب به دارييتسهيلات مالي دريافتي چنانچه سود تضمين شده  -1   
  .گردد شود، در غير اين صورت اين مخارج به عنوان هزينه دوره شناسايي مي مخارج به بهاي تمام شده آن دارايي منظور مي

  هاي مالي تسهيلات مالي دريافتي بازپرداخت اقساط و هزينه): 4(ثبت شماره 
 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   ** اوراق مشـاركــت پــرداخــتـنـي

     **  سـود تضمين شـده پـرداختني
 **  ...بـانـك   

هـاي   محل اعتبار تخصيص يافته مربـوط، حسـاب  بديهي است؛ به هنگام بازپرداخت اقساط و سود تضمين شده تسهيلات مالي دريافتي از    
  .شوند اي لازم نيز شناسايي مي بودجه

  

  

  

  

  

  

  

  

 

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

  / دارايــي در جــريـان تـكـميـل 
   ** 1بندي اقتصادي دولت  ها به تفكيك طبقه هزينه

  **  سـود تضمين شـده پـرداختني  
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كه تسهيلات مالي راسا توسط دولت دريافت شود و مسئوليت تسويه آن نيز بر عهده دولت باشد، بدهي هاي مـرتبط بـا    در صورتي) ب
حاصـل از   منابعكننده  شود و واحد گزارشگر دريافت ها و تعهدات عمومي دولت شناسايي مي در اداره كل مديريت بدهياين تسهيلات 

  .نمايد شناسايي مي) دريافتي از خزانه از محل اعتبارات تخصيص يافته(، صرفا آن را به عنوان درآمدها فوقتسهيلات مالي 

  سهيلات ماليتكننده منابع حاصل از  واحد گزارشگر دريافت

  موافقتنامه تبادل بودجه يا ابلاغ هنگام به) : 1(ثبت شماره 
 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   **  اي اعـتـبـار سـرمـايـه

 **  اي بـودجـه اعـتـبـار سـرمـايـه  

  .يافته نيز بايد به ميزان اعلاميه تخصيص اعتبار طرح مورد نظر ثبت شوداي تخصيص  اي اعتبار سرمايه هاي بودجه لازم به ذكر است، حساب

  اشخاص ارايه دهنده تسهيلات مالياز سوي واحد گزارشگر  هاي بدهيتسويه در صورت ): 2(ثبت شماره

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   **  ها و اسناد پرداختني حساب

 ** اي دريـافـتي بـابت عمليـات سـرمايـه 

 
   ** اي مصرف شده اعتبار سرمايه

 **  اي تـامـيـن شـده اعـتـبـار سـرمـايـه   

اي، به ميزان تسهيلات مالي دريافتي، بـا   منظور كنترل عملكرد منابع بودجه انتظامي زير به عنوان حساب موقت محسوب و به  هاي حساب
 .شوند هاي مالي نگهداري مي دارايي سطح تفصيلي واگذاري

   **  اي كنترل منابع بودجه -حساب انتظامي

 ** اي كنترل منابع بودجه -طرف حساب انتظامي  

  .خاطر نشان مي سازد؛ كسور قانوني تعهدات تاييد شده بايستي در چارچوب موافقتنامه مزبور از محل اعتبار مربوط تامين و پرداخت شود   
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  ها و تعهدات عمومي دولت اداره كل مديريت بدهي
  دريافتيتسهيلات مالي شناسايي بدهي معادل  ):1(ثبت شماره 

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   ** ارزش خـالــص انباشته

 ** تسهيـلات مـالـي دريـافـتـي بـلنـدمـدت  
  

  مالي سالهر در تسهيلات مالي دريافتي شناسايي سودهاي تضمين شده تحقق يافته  ):2(ثبت شماره 

  
  دريافتي تسهيلات مالي و سود تضمين شده اقساطبازپرداخت ميزان به ): 3(ثبت شماره

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   ** تسهيـلات مـالـي دريـافـتـي بـلنـدمـدت

    **  سـود تضمين شـده پـرداختني

 ** ارزش خـالــص انباشته  

تسهيلات مالي دريافتي بايـد توسـط واحـد    سود تضمين شده بازپرداخت اقساط و اي مربوط به  لازم به ذكر است رويدادهاي مالي و بودجه   
هاي مربوط وزارت امور اقتصـادي و   و اطلاعات آن بر اساس ترتيبات مقرر در بخشنامهكننده اعتبار تخصيص يافته شناسايي  گزارشگر دريافت

عـلاوه  بـراي آن دسـته از     به. ها و تعهدات عمومي دولت ارسال شود ها و مطالبات، به اداره كل مديريت بدهي دارايي با موضوع گزارش بدهي
سـود  و  اقسـاط ملزم به تسـويه  آن ي قبل كه واحد گزارشگر دريافت كننده ها در سال دريافت تسهيلات مالي بلند مدتهاي ناشي از  بدهي

ها و تعهدات عمومي  يادشده را به اداره كل مديريت بدهيتسهيلات باشد، واحد گزارشگر فوق بايستي اطلاعات مربوط به  آن نميتضمين شده 
از دفـاتر   ت سنواتيتعديلارا با حساب  مالي دريافتي بلند مدت تسهيلاتدولت ارايه و پس از دريافت تاييديه مربوط از آن اداره كل، حساب 

حسـاب  ها و تعهدات عمومي دولت نيز بايد پس از دريافت اطلاعات مربوط از واحدهاي گزارشـگر،   مديريت بدهي اداره كل. خود خارج نمايد
  .شناسايي نمايد انباشته را در مقابل حساب ارزش خالصتسهيلات مالي دريافتي بلند مدت 

  
  
  
  
  
  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   ** ارزش خـالــص انباشته

  **  سـود تضمين شـده پـرداختني  
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هاي فني و  گذاري و كمك چنانچه تسويه تسهيلات مالي دريافتي خارجي از سوي واحدهاي گزارشگر، توسط سازمان سرمايه) پ
  .شودبازپرداخت اقتصادي ايران 

ه صورت وام المللي ب ها و موسسات بين هاي گزارشگر ممكن است بخشي از منابع مالي مورد نياز خود را از بانك واحد   
در صورت . تواند از منابع داخلي واحد گزارشگر يا منابع عمومي دولت تامين شود بازپرداخت وام مربوط مي. تامين نمايند

هاي اقتصادي و  گذاري و كمك بازپرداخت وام يادشده از محل منابع عمومي دولت، اعتبار لازم در بودجه سازمان سرمايه
هاي  ها تحت عنوان وام چه اعتبار بازپرداخت اصل وام چنان. گردد هاي مالي برآورد مي اييفني ايران تحت عنوان تملك دار

در . باشد ها به طور مستقيم بر عهده سازمان مذكور مي مستقيم در بودجه آن سازمان برآورد شود، مسوليت بازپرداخت آن
رعهده گيرد، اعتبار بازپرداخت آن تحت عنوان كه سازمان يادشده ضمانت بازپرداخت وام واحد دريافت كننده را ب صورتي

كننده مربوط، پرداخت  هاي تضميني در بودجه آن سازمان برآورد و در صورت عدم پرداخت آن از سوي واحد دريافت وام
بر اين اساس؛ واحد دريافت كننده . شود هاي اقتصادي و فني ايران انجام مي گذاري و كمك آن توسط سازمان سرمايه

بازپرداخت تعهدات يادشده را به صورت ذيل  بايستيهاي فني و اقتصادي ايران  گذاري و كمك و سازمان سرمايه تسهيلات
  .شناسايي نمايند

را  زيرهاي  هاي خارجي، ثبت پس از تامين اعتبار لازم و بازپرداخت تعهدات مربوط به وام بايستيگذاري  سازمان سرمايه): 1(ثبت شماره 
  .شناسايي نمايد

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

  **  بندي اقتصادي دولت ها به تفكيك طبقه هزينه

  **  بــانــك پــرداخــت هــزيــنــه  
  

     ** اعتبار هزينه مـصـرف شـده
 ** اعتبـار هـزيـنـه تـامـيـن شـده  

هاي خارجي را به تفكيك اصل، سود تضمين شده،  اطلاعات مرتبط به بازپرداخت وام بايستيگذاري  سازمان سرمايه ،لازم به ذكر است   
  .هاي مربوط، به واحدهاي دريافت كننده تسهيلات ارسال نمايد كارمزد و هزينه

  .را شناسايي نمايدزير پس از اخذ اطلاعات مربوط، ثبت  بايستيواحد دريافت كننده تسهيلات خارجي ): 2(ثبت شماره 
 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

  ** تسهيـلات مـالـي دريـافـتـي بـلنـدمـدت

     **  بندي اقتصادي دولت ها به تفكيك طبقه هزينه
 **  بندي مربوط درآمدها به تفكيك طبقه  

  



  

  
  

  دوازدهمدوازدهمبخش بخش 
  حسابداري اوراق بهادارحسابداري اوراق بهادار
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 ها حساب سرفصل -1

 ها سطوح تفصيلي حساب حساب معين حساب كل
 ماهيت حساب

 بستانكار بدهكار

  هاي جاريدارايي

  ها موجودي
 *  به تفكيك نوع و تعداد اوراق بهادار اوراق بـهـادار–هاسايـر موجودي

  
  *  به تفكيك نوع و تعداد اوراق بهادار گردان اوراق بـهـادارتنخواه –هاسايـر موجودي

  هاي جاريبدهي
 

  *  به تفكيك نوع و تعداد اوراق بهادار  بـدهي بـابـت اوراق بـهـادار هاي جاري ساير بدهي

  
 حسابداري اوراق بهادار - 2

  به هنگام دريافت اوراق بهادار): 1(ثبت شماره 
 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   ** اوراق بـهـادار –ها  ر موجوديـايـس

 **  بـدهي بـابـت اوراق بـهـادار  

  
  اوراق بهادار به واحدهاي تابعهگردان  تنخواهواگذاري در صورت ): 2(ثبت شماره 

 بستانكار بدهكار

 مبلغ حساب معينعنوان  مبلغ عنوان حساب معين

   **  ادارـهـردان اوراق بـگ واهـخـنـت

 **  اوراق بـهـادار –ها  ايـر موجوديـس  

  .شود گردان اوراق بهادار نيز ثبت فوق انجام مي بديهي است؛ به هنگام ترميم تنخواه   

  اوراق بهادارو يا مصرف  فروشدر صورت ): 3(ثبت شماره 
 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ معينعنوان حساب

   **  ... بـانـك

 **  بندي مربوط درآمدها به تفكيك طبقه  

  
   **  بـدهي بـابـت اوراق بـهـادار

 **  اوراق بـهـادار –ها  ايـر موجوديـس  

 **  گـردان اوراق بـهـادار تـنـخـواه  



١٦٢ 
 

 اوراق بهادار به حساب خزانهبه هنگام واريز درآمد حاصل از فروش  ):4(ثبت شماره 

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   ** وجوه ارسالي بابت منابع عمومي

 **  ... بـانـك   

  
  ها بستن حساب): 5(ثبت شماره 

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   ** مربوطبندي درآمدها به تفكيك طبقه

 ** وجوه ارسالي بابت منابع عمومي  

 **  خالص تغيير در وضعيت مالي  

  
  ** خالص تغيير در وضعيت مالي

  **  ارزش خـــالـــص    
 

   **  بـدهي بـابـت اوراق بـهـادار
 **  اوراق بـهـادار –ها  سـايـر موجودي  

 **  گـردان اوراق بـهـادار تـنـخـواه  

 



 
 

  
  
  
  

  

  
  سيزدهمسيزدهمبخش بخش 

  تعهداتتعهدات  وو  ديونديون  تهاترتهاتر  وو  تسويهتسويهحسابداري حسابداري 
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  



١٦٤ 
 

  مقدمه - 1
 هايطرح هايدارايي و اموال سهام، واگذاري محل از دولتي اجرايي هايدستگاه تعهدات و ديون تهاتر اخير هايسال در   

 هايدستگاه هايبدهي تسويه براي دولت صلاح و صرفه جهت در مطلوب روشي عنوان به يافته خاتمه و تمام نيمه

 در الذكر فوق طرق از تعهدات و ديون تسويه و تهاتر دولتي بخش در اساس اين بر. است شده بيني پيش دولتي، اجرايي

 شده محول اجرايي هايدستگاه به موضوعه مقررات و قوانين ساير و اخير هايسال بودجه قوانين در مندرج تكاليف قالب

 ماده) 35( بند) الف( جزء و 1389 سال بودجه قانون واحده ماده) 8( بند) 3-الف( جزء به توان مي نمونه براي. است

 تسويه و پرداخت در دولت نقدينگي محدوديت به توجه با بنابراين. نمود اشاره كشور كل 1390 سال بودجه قانون واحده

 ارتقاي مردم، عموم سطح در مالكيت گسترش واسطه به و اجتماعي عدالت تامين منظور به و خود ديون و تعهدات

 در تعاوني و خصوصي بخش سهم افزايش تكنولوژيك، و انساني و مادي منابع وريبهره و اقتصادي هايبنگاه كارايي

 راستاي در قانوني الزام و تكليف نيز و اقتصادي هايفعاليت تصدي در دولت مديريتي و مالي بار كاستن و ملي اقتصاد

 توسعه برنامه از موادي اصلاح قانون( دولتي هايشركت سهام واگذاري و سازي خصوصي طريق از دولت سازيكوچك

 تدوين ،)اساسي قانون) 44(اصل كلي هايسياست اجراي و ايران اسلامي جمهوري فرهنگي و اجتماعي و اقتصادي

 و اموال سهام، واگذاري محل از دولت تعهدات و ديون تسويه و تهاتر مالي عمليات ثبت براي حسابداري دستورالعمل

  .است ضروري يافته خاتمه و تمام نيمه هايطرح هايدارايي

 

  سر فصل حساب ها - 2

  

 ها سطوح تفصيلي حساب حساب معين حساب كل
 حساب ماهيت

بستانكار بدهكار
  حساب هاي انتظامي

  
هاي  واگذاري دارايي/درآمد(ماهيت منابع ، )دوره متمم/ جاري سال( به تفكيك ايكنترل منابع بودجه-حساب انتظامي  هاي انتظاميحساب

  )اي بندي بودجه شماره طبقه(و مشخصات منابع ) واگذاري دارايي هاي مالي/ اي سرمايه
*  

  * اي كنترل منابع بودجه-طرف حساب انتظامي  هاي انتظاميطرف حساب
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   تعهدات و ديون تهاتر و تسويه حسابداري - 3
 متعلق به ساير واحدهاي گزارشگرهاي  از محل واگذاري سهام يا دارايي) معادل خالص مطالبات(تسويه تعهدات واحد گزارشگر  ):1(ثبت شماره 

كسور قانوني  درضمن. شوند شناسايي ميپيش از ثبت مذكور لازم اي  هاي بودجه حسابو مربوط به ايجاد تعهدات  رويدادهايبديهي است،    
واحد گزارشگر همچنين . در چارچوب موافقتنامه مزبور از محل اعتبار تخصيص يافته مربوط تامين و پرداخت شود بايستيتعهدات تاييد شده 

و تعيـين  از دفاتر آن واحـد  هاي مربوط در مقابل حساب ارزش خالص  داراييخارج نمودن ضمن  بايستيهاي واگذارشده  مالك سهام يا دارايي
  .را نيز اعمال نمايد زيرها، ثبت  سود و زيان واگذاري آن

  
همـان  متعلق بـه  هاي  سهام يا ساير دارايياز محل واگذاري  )مطالبات معادل خالص(واحد گزارشگر كه تعهدات  در صورتي): 2(ثبت شماره

  .واحد گزارشگر تسويه شود

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   **  ها و اسـنـاد پـرداخـتـنـي حـساب

 ** ...  عملياتدريافــتي بـابـت   

 

     ** مصرف شده ...اعتبار 
 **  تامين شده ...اعتبار   

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   **  كنترل منابع بودجه اي -حساب انتظامي

 ** كنترل منابع بودجه اي -طرف حساب انتظامي  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   **  ها و اسـنـاد پـرداخـتـنـي حـساب

      **  هـا كـاهـش ارزش دارايـيذخـيـره 
      **  ها ذخيره كاهش ارزش موجودي

     **  .. .ه ـتـاشـبـهلاك انـتـاس
 **  بندي اقتصادي دولت ها به تفكيك طبقه دارايي    

 ** بندي اقتصادي دولت طبق طبقه ها موجودي    

 **  دارايــي در جــريـان تــكمـيـل    

  
      **  مـازاد تـجـديـد ارزيـابـي

  **  تـعـديـلات سـنـواتـي    
  



١٦٦ 
 

ساير (ها  هزينهبه عنوان  بايستيمربوط التفاوت  مابه ،باشدمورد نظر تعهدات مبلغ واگذار شده بيش از ارزش دفتري دارايي كه  در صورتي   
به عنوان  بايستيالتفاوت مربوط  ارزش دفتري دارايي واگذار شده كمتر از مبلغ تعهدات مورد نظر باشد، مابهچه  و چنانشناسايي ) ها هزينه

در چارچوب موافقتنامه مزبور از محل  بايستيدر ضمن، كسور قانوني تعهدات تاييد شده  .شودشناسايي ) ساير درآمدها(درآمدهاي دولت 
  .اعتبار مربوط تامين و پرداخت شود

     ** اي مصرف شده اعتبار سرمايه
 **  اي تامين شده اعتبار سرمايه  

 .شود اي شناسايي ميهاي واگذار شده، حساب انتظامي كنترل منابع بودجه به ميزان ارزش دفتري دارايي
   ** كنترل منابع بودجه اي -حساب انتظامي

 ** منابع بودجه اي كنترل - طرف حساب انتظامي  



 
 

  
  
  

  
  چهاردهمچهاردهمبخش بخش 

  فاينانسفاينانس  اعتبار اسنادي واعتبار اسنادي وحسابداري حسابداري 
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   مقدمه - 1
ميزان پرداختي خريدار به شود و شامل  ارايه ميكه به خريدار و فروشنده باشد  ميبانك سوي اعتبار اسنادي تعهدي از    

هرگاه كه خريدار قادر به پرداخت مبلغ خريد نباشد، بانك موظف است باقيمانده يا تمام . استموقع  بهارسال  و فروشنده
اسنادي اغلب در معاملات بين المللي به منظور اطمينان از دريافت مبالغ پرداختي مورد  اعتبار .مبلغ خريد را بپردازد
  .استفاده قرار مي گيرد

احتمالي از اهميت بالايي  هاي هاي خريدار و فروشنده و رفع اختلاف وليتو مسمبادلات بين المللي تعيين وظايف در    
و ت از فروشنده به خريدار و در نتيجه تعيين مالكيت كالا نيز موثر است اين قواعد بر نقطه انتقال مخاطرا. برخوردار است

تبعيت آن بايد در اجرا از الزامات مقرر شده در  ،مابين از اصطلاحات اينكوترمز استفاده شود في هاي چنانچه در توافق
يديه كه كالاهاي يافت تاياسنادي است تا زمان در اعتبار به نيابت از خريدار كه نگهدارنده بانك نيز همچنين. شود

  .نمايد نميرا پرداخت مربوط وجه  ،خريداري شده حمل شده اند
طور موقت از ابتداي گشايش اعتبار تا هنگام رسيدگي به اسناد دريافت كالا توسط اداره رسيدگي  پرونده سفارشات به   

در طي چند مرحله به اداره رسيدگي ارسال ) خريدمانند ( عاليتكه اسناد مربوط به يك ف درصورتي. شود نگهداري مي
هاي لازم نسبت به مدارك مربوط به سفارش خريد اعمال گرديده و در قسمت رسيدگي  در هر مرحله رسيدگي ،شود
هاي نهايي كليه  شود تا هنگامي كه ساير اسناد دريافت گردد كه در اين مرحله پس از كنترل طور موقت بايگاني مي به

  .گردد رسال مياسناد به اداره دريافت و پرداخت يا اداره صدور سند مربوطه ا
. حساب خريد مربوط تا پايان ماه به امور مالي نرسيده باشد كه اقلام خريداري، به دستگاه تحويل ولي صورت در مواردي   

اسناد مربوط به خريدهاي . هاي لازم را تا اخذ فاكتور اعمال نمايد اداره رسيدگي موظف است از طريق تداركات پيگيري
هاي لازم و تهيه كپي، براي پرداخت و يا صدور سند به  شوند پس از رسيدگي تحويل مي خارجي كه به اداره رسيدگي

ادارات مربوطه فرستاده شده و كپي آنها در پرونده مربوط به آن سفارش جهت محاسبه قيمت تمام شده اقلام خريداري 
  . شود شده در اداره رسيدگي بايگاني مي

  
  فاينانساعتبار اسنادي و  هاي حساب  سرفصل - 2

 ها سطوح تفصيلي حساب حساب معين حساب كل
  حساب ماهيت
بستانكاربدهكار

  غيرجاريهاي  دارايي

 پيش پرداخت اعتبار اسنادي هاي ثابت مشهود دارايي
، سال، اشخاص، )ساير منابع/ اختصاصي/ عمومي(به تفكيك نوع منابع 

  نوع ساير منابع/  )پروژه و رديف -ابلاغي، طرح/ مصوب (مشخصات اعتبار 
* 

  
  هاي جاري بدهي

  
 ها و اسناد پرداختني حساب

 اعتبار اسنادي -ها و اسناد پرداختني حساب  1حاصل از عمليات مبادله اي

 ،، سال، اشخاص)ساير منابع/ اختصاصي/ عمومي(به تفكيك نوع منابع 
/  )پروژه و رديف -ابلاغي، طرح/ مصوب (و مشخصات اعتبار  موضوع بدهي
 نوع ساير منابع

  
*  

  .شود ميبندي  ها و اسناد پرداختني بلندمدت طبقه حساببلندمدت باشد، در  كه ماهيت تعهدات اعتبار اسنادي در صورتي -1
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  فاينانساعتبار اسنادي و حسابداري  - 3
  .هاي مربوط در سال جاري تأمين و پرداخت شود در صورتي كه اعتبار لازم براي خريد سفارش) الف

هاي اعتبار اسنادي و طي  پس از وصول مبلغ ريالي قرارداد منعقده با بانك مركزي جمهوري اسلامي ايران بابت سفارش): 1(ثبت شماره
هاي ثبت سفارش از  پرداخت، كارمزد و ساير هزينه ، به ميزان مبلغ پرداختي بابت پيش...) گشايش اعتبار و,انجام سفارش(مراحل قانوني لازم 

  .گردد مربوط شناسايي ميواحد گزارشگر در دفاتر  ...بيمه كالا، ترخيص كالا و بيل ق

 صورتي در شوند، مي ناميده متقاضي دستگاه كه دولتي شركتهاي و دولتي مؤسسات و ها وزارتخانه وارداتي كالاهاي و خدمات خريد براي   
 ذيربط هاي هزينه ساير و بازرگاني سود و گمركي عوارض و حقوق و بانكي هاي هزينه و آن مبلغ كل معادل كه شد خواهد افتتاح اسنادي اعتبار

 مركزي بانك به متعلقه بانكي هاي هزينه و ارزي هاي هزينه ريالي معادل و تأمين مربوط مالي سال يافته تخصيص مصوب اعتبار محل از
  .باشد شده پرداخت مورد حسب عامل بانك  يا ايران اسلامي جمهوري

   فوقبه هنگام دريافت سفارش  ):2(ثبت شماره  

  
  
  
  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   ** اي تامين شده     اعتبار سرمايه

  ** اي تخصيص يافته    اعتبار سرمايه  
  

     ** پيش پرداخت اعتبار اسنادي
 **  اي پـرداخـت سـرمـايـهبـانـك   

  
     ** هاي غير قطعي اي بابت پرداخت اعتبار سرمايه

 ** اي تـاميـن شـده     اعـتـبـار سـرمـايـه  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   ** ها دارايي نامه شيوهبندي  به تفكيك طبقه ها موجودي

    **  بندي اقتصادي دولت ها به تفكيك طبقه دارايي

  **  پـيـش پـرداخـت اعـتبار اسنادي  
 **  اي پـرداخـت سـرمـايـهبـانـك   

  
     ** مـصـرف شـدهاي  اعـتـبـار سـرمـايـه

 ** هاي غير قطعي اي بابت پرداخت اعتبار سرمايه  

 ** اي تـاميـن شـده     اعـتـبـار سـرمـايـه  



١٧٠ 
 

  هاي بعد تأمين اعتبار و تسويه شود، تعهدات آن در سالچنانچه موضوع سفارش در سال جاري دريافت و ) ب
  پس از دريافت موضوع سفارش): 1(ثبت شماره

  
هاي بعد  جا در سال كه به موجب قراردادهاي منعقده بهاي آنها بايد تدريجا و يا به طور يك در مورد آن قسمت از خدمات و كالاهاي وارداتي   

دريافت بهاي كالاها و خدمات مزبور با  به فروشنده پرداخت شود، افتتاح اعتبار اسنادي توسط بانك مركزي جمهوري اسلامي ايران بدون پيش

در صورت تسويه همچنين  .باشد هاي مربوط مجاز مي بيني اعتبار لازم در بودجه سال يشبر پمشعر  ريزي كشور سازمان مديريت و برنامهتعهد 

تسـويه  در خصـوص  مـوردنظر  اي  بودجههاي  حساببعد، رويدادهاي مالي و ) هاي(ص يافته ساليتعهدات اعتبار اسنادي از محل اعتبار تخص

  .شوند ميشناسايي طبق حسابداري عمليات مربوط تعهدات مذكور 

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   ** ها دارايي نامه شيوهبندي  به تفكيك طبقه ها موجودي

    **  بندي اقتصادي دولت ها به تفكيك طبقه دارايي

  ** اعتبار اسنادي -ها و اسناد پرداختني حساب  



 
 

  
  
  
  
  
  
  
 
  

  پانزدهمپانزدهمبخش بخش 
  وجوه يارانهوجوه يارانهحسابداري حسابداري 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  



١٧٢ 
 

 مقدمه  - 1

براي اجرا به وزارت امور اقتصادي و دارايي ابلاغ گرديد، سازمان  1388ها كه در سال  هدفمند كردن يارانهمطابق قانون    

. شده است...) حساب سرپرست خانوارها و (هاي قانوني مربوط  مكلف به پرداخت وجوه يارانه به حسابها  يارانههدفمندي 

هاي مالي اين سازمان تهيه  مربوط به فرايند فوق در صورتروش حسابداري حاضر به منظور شناسايي رويدادهاي مالي 

  .است گرديده

  
  
 ها حساب سرفصل -2

 ها سطوح تفصيلي حساب حساب معين حساب كل
 ماهيت حساب

 بستانكار بدهكار

  هاي جاريدارايي
 *  هاي بانكي  به تفكيك مشخصات حساب بـانك پرداخت وجـوه يـارانـه  موجودي نقد

 درآمدها
 )رديف/ ابلاغي و برنامه/مصوب(به تفكيك مشخصات اعتبار  دريافتي بابت وجوه يارانه خزانه از محل اعتبارات تخصيص يافتهازدريافتي

 
* 

  
 وجوه يارانهحسابداري  - 3

  .شود به هنگام دريافت وجوه يارانه از خزانه، ثبت ذيل شناسايي مي): 1(ثبت شماره 

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ حساب معينعنوان 

   ** بــانـك پـرداخـت وجــوه يــارانــه

  **  دريــافتي بـابـت وجـوه يـارانـه  
  

زمان با قطعي شدن آن  ها را هم پس از تامين اعتبار لازم، تعهدات مربوط به يارانه بايستيها  سازمان هدفمندي يارانه): 2(ثبت شماره 
  .به صورت ذيل شناسايي نمايد  )تحمل هزينه(

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   **  بندي اقتصادي دولت ها به تفكيك طبقه هزينه

  **  ها و اسـناد پرداخـــــــتني حساب  
  
  
 



١٧٣ 
 

هاي  كاهش يافته و حسب مورد حساب ها و اسناد پرداختني مربوط پس از پرداخت تعهدات شناسايي شده، حساب): 3(ثبت شماره 
  .شوند اي لازم نيز شناسايي مي بودجه

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   **  ها و اسـناد پرداخـــــــتني حساب

  ** بــانـك پـرداخـت وجــوه يــارانــه  
 

      ** اعتبار هزينه مصرف شده
  **  تامين شدهاعتبار هزينه   

  
هاي ذيل  ، ثبت..).ها و  به دليل مسدود بودن حساب(در صورت استرداد بخشي از وجوه واريزي به حساب بانك مربوط ): 4(ثبت شماره 
  .شود شناسايي مي

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

    ** بــانـك وجـوه انـتـقـالـي هـزيـنــه

  **  ها و اسـناد پرداخـــــــتني حساب  
  

      **  اعتبار هزينه تخصيص يافته
  ** اعتبار هزينه مصرف شده  

است؛  بديهي. اي فوق با ثبت معكوس شناسايي خواهند شد هاي مالي و بودجه ي مذكور پرداخت گردد، حساب چه تعهدات شناسايي شده چنان
اي مربوط در سطح تفصيلي با عنوان انتقالي شناسايي  هاي بودجه سال قبل باشند، حسابدر صورتي كه تسويه تعهدات فوق مربوط به 

  .خواهند شد
  



 
 

  
  
  
  

  

  دهمدهمشانزشانزبخش بخش 
  ماليات بر ارزش افزودهماليات بر ارزش افزودهحسابداري حسابداري 

  

  

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

١٧٥ 
 

 ها سرفصل حساب -1

  ماهيت حساب  ها سطوح تفصيلي حساب  حساب معين  حساب كل
  بستانكار  بدهكار

    هاي جاري دارايي
    * هاي بانكي به تفكيك مشخصات حساب  بـانك مـاليـات و عوارض ارزش افـزوده  نقد موجودي

اسناد دريافتني  و ها حساب
 اي حاصل ازعمليات مبادله

    * اشخاص و دوره مالياتي ،به تفكيك سال  ماليات و عوارض ارزش افزوده خريد كالا و خدمات

   هاي جاريبدهي

پرداختني  اسناد و ها حساب
 اي حاصل از عمليات مبادله

  ماليات و عوارض ارزش افزوده  فروش كالا و خدمات
سال، دوره ، )ساير منابع/ اختصاصي/ عمومي(نوع منابع  به تفكيك

 -طرح/ ابلاغي و برنامه/ مصوب(مالياتي، اشخاص و مشخصات اعتبار 
 نوع ساير منابع/  )و رديف پروژه

  *  

 

 

  ماليات ارزش افزوده و عوارضحسابداري  - 2

  :باشد پذير مي حسابداري ماليات و عوارض ارزش افزوده در حالات ذيل امكان
  .كه مودي موضوع قانون ماليات بر ارزش افزوده نباشد واحد گزارشگرخريد كالا يا دريافت خدمات توسط  –حالت اول 

خريد كالا يا دريافت خدمات توسط دستگاه اجرايي مزبور پرداخت  گردد، ماليات و عوارض ياد در صورتي ماليات و عوارض ارزش افزوده  براي    
  .شود شده به بهاي تمام شده كالا و يا خدمات مربوط اضافه مي

  
  .كه مودي موضوع قانون ماليات بر ارزش افزوده باشد واحد گزارشگرفروش كالا يا ارايه خدمات توسط  -حالت دوم

چنانچه به هنگام فروش كالا و ارايه خدمت، ماليات و عوارض كلاً وصول شود و يا وصول نشود و يا بخشي از آن وصـول گـردد،   ): 1( ثبت شماره
  .شود انجام مي واحد گزارشگردر دفاتر ) معادل ماليات و عوارض ارزش افزوده فروش كالا و خدمات(حسب مورد ثبت زير 

    
  
  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   **  بـانك مـاليـات و عوارض ارزش افـزوده

   **  ها و اسناد دريافتني حساب

  **  ماليات و عوارض ارزش افزوده فروش كالا و خدمات  



 

١٧٦ 
 

بابـت ماليـات و عـوارض ارزش    دهنده بـدهي   در پايان دوره مالياتي مانده حساب ماليات و عوارض ارزش افزوده فروش نشان): 2( ثبت شماره
  .شود زير انجام مي  هاي مالياتي و تسويه آن ثبت افزوده بوده كه پس از واريز آن به حساب

  

اقدام به خريد كالا و خدمات اي  هاي سرمايه موضوع قانون ماليات بر ارزش افزوده از محل اعتبار طرح تملك دارايي واحد گزارشگردر مواردي كه    
  .گردد مي نظر منظور مشمول ماليات و عوارض ارزش افزوده نمايد، ماليات و عوارض ارزش افزوده مربوط، به بهاي تمام شده طرح مورد

  : توضيحات
ها  قانون محاسبات عمومي كشور توسط اداره كل خزانه و يا خزانه معين استان) 76(حساب بانك ماليات و عوارض ارزش افزوده مطابق ماده ) الف

 .دگرد هاي اجرايي به اين حساب واريز مي افتتاح و كليه وجوه دريافتي از محل ماليات و عوارض ارزش افزوده توسط دستگاه
قانون ماليات بر ارزش افزوده، تمامي موديان مشمول قانون موظفند در زمان مقرر نسبت به پرداخت ماليات و عوارض مذكور ) 21(طبق ماده ) ب

  .قانون ماليات بر ارزش افزوده خواهند شد) 23(اقدام كنند و درصورت عدم پرداخت، مشمول جريمه ماده 

كه مودي موضوع قانون ماليات بر ارزش  واحد گزارشگرخريد كالا يا دريافت خدمات به منظور فروش توسط  -حالت سوم 
  .افزوده مي باشد

به هنگام خريد كالا يا دريافت خدمات، چنانچه ماليات و عوارض كلاً پرداخت شود و يا پرداخت نشود و يا بخشي از آن پرداخت ): 1(ثبت شماره 
  .شود انجام مي واحد گزارشگردر دفاتر ) معادل ماليات و عوارض ارزش افزوده خريد كالا و خدمات( هاي زير سب مورد ثبتگردد، ح

كه خريد كالا يا دريافت خدمت از  باشد، بديهي است در صورتياي قابل استفاده ميهاي سرمايهحساب مذكور حسب مورد براي اعتبار هزينه يا تملك دارايي -1
 .محل ساير منابع صورت گيرد نيازي به ثبت فوق نخواهد بود

  
  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   ** ماليات و عوارض ارزش افزوده فروش كالا و خدمات

  **  افـزودهبـانك مـاليـات و عوارض ارزش  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   **  تامين شده 1...اعـتبـار 

  **  تخصيص يافته... اعـتبـار   
 

     ** افزوده خريد كالا و خدماتماليات و عوارض ارزش 
  **  ها و اسـناد پرداخـتني حساب    
  **  ... بــانــك     

  
    **  مـصـرف شـده ...اعـتبـار 

 **  تامين شده ...اعـتبـار     



 

١٧٧ 
 

چنانچه به هنگام فروش كالا و ارائه خدمت، ماليات و عوارض كلاً وصول شود ويا وصول نشود و يا بخشي از آن وصول گردد ): 2( ثبت شماره
  :شود انجام مي واحد گزارشگردر دفاتر ) معادل ماليات و عوارض ارزش افزوده فروش كالا و خدمات(حسب مورد ثبت زير 

  

  
مانده حساب ماليات و در صورتي كه در پايان دوره مالياتي مانده حساب ماليات و عوارض ارزش افزوده فروش كالا و خدمات از ): 3( ثبت شماره

دهنده بدهي بابت ماليات و عوارض ارزش افزوده است كه پس از واريز و تسويه آن  عوارض ارزش افزوده خريد كالا و خدمات بيشتر باشد، نشان
  .شود ثبت زير انجام مي

  
مانده حساب بانك ماليات و عوارض ارزش افزوده به حساب بانك مربوط واريز و  پس از تسويه بدهي مالياتي، وجوه باقي): 4( ثبت شماره

  .شود زير اعمال مي هاي ثبت

  
 
 
 
  
  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ ان حساب معينعنو مبلغ عنوان حساب معين

   **  بـانك مـاليـات و عوارض ارزش افـزوده

   **  ها و اسناد دريافتنيحساب

  **  ماليات و عوارض ارزش افزوده فروش كالا و خدمات  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   ** فروش كالا و خدماتماليات و عوارض ارزش افزوده 

 **  بـانك مـاليـات و عوارض ارزش افـزوده   

  **  ماليات و عوارض ارزش افزوده خريد كالا و خدمات  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   **  ... بــانــك 

  **  بـانك مـاليـات و عوارض ارزش افـزوده  
  

    **  تخصيص يافته... اعـتبـار 
  **  مـصـرف شـده... اعـتبـار   



 

١٧٨ 
 

مالياتي مانده حساب ماليات و عوارض ارزش افزوده خريد كالا و خدمات از مانده حساب ماليات و در صورتي كه در پايان دوره ): 5( ثبت شماره
  .شود است و به صورت ذيل شناسايي مي واحد گزارشگردهنده طلب  عوارض ارزش افزوده فروش بيشتر باشد، نشان

  .شود ها و اسناد دريافتني به تفكيك سال و دوره مالياتي نگهداري مي لازم به ذكر است؛ معين سرفصل حساب    
  

شود، طلب  قانون ماليات بر ارزش افزوده استرداد) 17(ماده ) 1(اجرايي طبق تبصره  هاي تاييد شده دستگاهدر صورتي كه طلب ): 6( ثبت شماره
  .شود ذكور به صورت زير شناسايي ميم

  
  .گردد بديهي است پس از تاييد طلب مالياتي، وجوه حساب بانك ماليات و عوارض ارزش افزوده به حساب بانك پرداخت مربوط واريز مي   

هاي قبل تهاتر  ماليات و عوارض ارزش افزوده با طلب دورهدر پايان دوره مالياتي، تمام يا بخشي از بدهي بابت كه  در صورتي): 7( ثبت شماره
  .شود شود، رويداد مذكور به صورت زير شناسايي مي

به حساب  بايستيلازم به ذكر است كه پس از تسويه بدهي مالياتي و تعيين طلب مالياتي، وجوه حساب بانك ماليات و عوارض ارزش افزوده    
  .بانك پرداخت مربوط واريز شود

 
 
 
 

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   **  اسناد دريافتنيها و  حساب

   ** ماليات و عوارض ارزش افزوده فروش كالا و خدمات

  **  ماليات و عوارض ارزش افزوده خريد كالا و خدمات  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   **  . ...ك ــانــب

  **  ها و اسناد دريافتني حساب  
  

    ** تخصيص يافته... اعـتبـار 
  **  مـصـرف شـده...اعـتبـار  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   ** ماليات و عوارض ارزش افزوده فروش كالا و خدمات

  **  ماليات و عوارض ارزش افزوده خريد كالا و خدمات    
 **  ها و اسناد دريافتني حساب   

  **  بـانك مـاليـات و عوارض ارزش افـزوده  



 

١٧٩ 
 

  ها در پايان دوره مالي حساببستن ): 8( ثبت شماره

  .بديهي است، حساب هاي فوق با ثبت معكوس در ابتداي دوره بعد افتتاح مي شود   

  .شود ذيل انجام مي  از سازمان امور مالياتي در سال بعد ثبت واحد گزارشگربه هنگام دريافت مبلغ طلب ): 9(ثبت شماره 

 
  .شود مي حساب خزانه و اخذ تاييديه مربوط ثبت زير انجامبه هنگام واريز طلب وصول شده به ): 10( ثبت شماره

  
مانده بدهي مالياتي  مالياتي سال قبل با بدهي مالياتي سال جاري تهاتر شود، باقي در پايان دوره مالياتي، طلبكه  در صورتي): 11(ثبت شماره 

  .شود مي به صورت زير اعمال حسابتسويه و 

  
 

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   ** ارزش خـالــص انباشته

  **  ها و اسناد دريافتني حساب  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   **  ... بــانــك 

  **  ها و اسناد دريافتني حساب  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

    **  عمومي منابعوجوه ارسالي بابت 

  **  ... بــانــك   

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   **  ماليات و عوارض ارزش افزوده فروش كالا و خدمات

     ** عمومي منابعوجوه ارسالي بابت 
  **  ماليات و عوارض ارزش افزوده  خريد كالا و خدمات    
 **  ها و اسناد دريافتنيحساب  

  **  بـانك مـاليـات و عوارض ارزش افـزوده  



 
 

  
  
  
  
  
  
  
 
  

  هفدهمهفدهمبخش بخش 
وجوه حاصل از كارشناسي اراضي و وجوه حاصل از كارشناسي اراضي و حسابداري حسابداري 

  هاي فاقد سند رسميهاي فاقد سند رسمي  ساختمانساختمان
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  



١٨١ 
 

 مقدمه  - 1

هاي فاقد سند رسمي،  تعيين تكليف وضعيت ثبت اراضي و ساختمانآيين نامه اجرايي قانون ) 17(طبق ماده    
قبل از شروع كار توسط متقاضي به حسابي كه به نام اداره كل ثبت اسناد و املاك  بايستيهزينه كارشناسي مربوط 

برداشت استان نزد نمايندگي خزانه افتتاح گرديده واريز و با امضاهاي مجاز معرفي شده از سوي مدير كل ثبت قابل 
همچنين بر اساس تبصره ذيل اين . شود ميزان هزينه مذكور بر اساس معيارهاي مندرج در اين ماده تعيين مي. است

ماده، در صورتي كه حسب تشخيص هيات، انجام كار كارشناسي به كارشناس رسمي محول گردد، هزينه كارشناسي 
  .مطابق با تعرفه كارشناسان رسمي پرداخت خواهد شد

الزحمه  مبلغي به منظور ايجاد زيرساخت لازم و پرداخت حقنامه اجرايي يادشده،  آيين) 19(طبق ماده به علاوه    
  .شود داري كل كشور واريز مي و به حساب خاص در خزانه مربوط اخذاز متقاضيان هيات و كاركنان،  اعضاي

  
 ها سرفصل حساب - 2

 ها سطوح تفصيلي حساب حساب معين حساب كل
 حسابماهيت 

 بستانكار بدهكار

  هاي جارييداراي

  موجودي نقد
 بـانـك وجـوه كـارشناسـي ثـبت

 هاي بانكي به تفكيك مشخصات حساب
* 

 
 * بـانـك وجـوه خدمات ثـبت

 
  هاي جاريبدهي

 *  به تفكيك سال، اشخاص و موضوع بدهي ها و اسناد پـرداخـتنيسـايـر حسـاب  هاي جاري ساير بدهي
 درآمدها

  * به تفكيك اشخاص دريـافـتي بابت خدمات ثـبتـي ساير درآمدها

  
 هاي فاقد سند رسمي از كارشناسي اراضي و ساختمان حاصلحسابداري وجوه  - 3

  به حساب بانكي موردنظر كارشناسيمرتبط با خدمات وجوه واريز ): 1(ثبت شماره 

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   **  كـارشناسي ثبتبـانـك وجـوه 

  **   ها و اسناد پرداختني حسابسـايـر   
  

  كارشناسي خدماتمرتبط با تعهدات  پرداخت): 2(ثبت شماره 

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   **   ها و اسناد پرداختني سـايـر حساب

  **  وجـوه كـارشناسي ثبتبـانـك   
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  ثبتي خدماتوجوه حاصل از ارايه واريز ): 3(ثبت شماره 

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   **  ثبت خدماتبـانـك وجـوه 

 **  دريـافـتـي بـابـت خـدمـات ثـبـتـي  

چنانچه در ضمن  .شود شناسايي و منعكس ميمالي مربوط بر اساس ماهيت رويداد استفاده از وجوه خدمات ثبتي لازم به ذكر است نحوه    
اين وجوه را به عنوان هزينه  ،واگذار كنندهگزارشگر خدمات ثبتي براي استفاده به ساير واحدهاي گزارشگر واگذار شود، واحد حاصل از وجوه 

  .نمايد ها شناسايي مي عنوان هدايا و كمك اين وجوه را به ،كننده هاي بلاعوض و واحد دريافت  ناشي از كمك

  



 
 

  

  

  

همهمهجدهجدبخش بخش    
  تسعير ارزتسعير ارز  حسابداريحسابداري
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 مقدمه - 1

فناوري اطلاعات و تكنولوژي،   ها از جمله هايي كه در كليه زمينه در دنياي مدرن امروز با توجه به پيشرفت   
به وجود آمده است؛ دامنه فعاليت و معاملات تجاري و اقتصادي نيز از محدوده ... ارتباطات، فرهنگ، سياست و

ها و موسسات  مرزهاي جغرافيايي كشورها فراتر رفته و مبادلات خارجي سهم قابل توجهي از عمليات مالي سازمان
هاي مذكور ممكن است به صورت مستقيم و يا از طريق  زمانسا. دهد اعم از دولتي و خصوصي را تشكيل مي

اگر . هاي تجاري و اقتصادي برون مرزي بپردازند هاي ديگر به فعاليت واحدهاي فرعي و شعب خود و يا ساير واسطه
هاي مالي داخل كشور بايستي بر حسب  است ليكن در صورت) ارز(چه معاملات مذكور بر حسب واحد پول خارجي 

ها و  راييهمچنين دا. له در اين باره نحوه تسعير ارز استابنابراين نخستين مس. گزارش شوند) ريال(ل رسمي واحد پو
التفاوت  تسعير و مابه مجددا بايستياند نيز به دليل نوسانات نرخ ارز  نيز به ريال گزارش شده بدهي هاي ارزي كه قبلا

  . تغييرات به ريال در دفاتر شناسايي و گزارش گردد
نيز همانند بخش خصوصي براي انجام عمليات مالي و اقتصادي خود نيز ناگزيرند واحدهاي گزارشگربخش عمومي    

به مباحث مرتبط با ارز و تسعير آن و نحوه حسابداري و گزارشگري آن توجه نمايند، بنابراين لزوم ايجاد روشي 
  .ناپذير است اجتنابيكنواخت براي برخورد با اين موضوع در حسابداري دولتي 

  :شود هاي خارجي و ارزي به دو دسته تقسيم مي حسابداري فعاليت
  حسابداري معاملات ارزي -الف
در اين قسمت واحد گزارشگر در داخل كشور فعاليت مي نمايد و كليه عمليات مالي خود را برحسب پول رسمي    
رد كه در تاريخ معامله و به هنگام شناخت اوليه بر حسب نمايد و در كنار آن معاملات ارزي نيز دا گزارش مي) ريال(

  .ريال در دفاتر ثبت مي نمايد
  حسابداري عمليات خارجي  -ب
در اين بخش واحد گزارشگر و يا يك واحد فرعي و يا شعبه آن در خارج از كشور به فعاليت مي پردازد و عمليات    

در دفاتر ثبت و گزارش ) دهد آن فعاليت اقتصادي را انجام ميكشور يا منطقه اي كه در (مالي خود را بر حسب ارز 
لازم است تا كليه اقلام ) ريال(مي نمايد لذا در اين حالت براي گزارشگري مالي داخل كشور بر حسب پول رسمي 

  . هاي مالي خود را تسعير و گزارش نمايد صورت
  .به حسابداري معاملات ارزي پرداخته شده استبخش اين در    
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 تعريف اصلاحات - 2

  نرخ روز در تاريخ ترازنامه :نرخ جاري
  مبادله يك واحد پولي با يك واحد پولي ديگر: تبديل
  .فرآيندي است كه از طريق آن اطلاعات مالي مبتني بر ارز، بر حسب واحد پول گزارشگري بيان مي شود: تسعير

  .به واحد پول گزارشگري با نرخ هاي تسعير مختلفتفاوت ناشي از تسعير ميزان معيني ار ارز : تفاوت تسعير
  .نرخ تبديل دو واحد پولي به يكديگر كه در فرآيند تسعير به كار گرفته ميشود :نرخ تسعير

  .واحد پولي غير از واحد پول گزارشگري: ارز
  :شامل. معامله اي كه با ارز انجام ميشود و مستلزم تسويه با ارز است :معامله ارزي

  .شود فروش كالا و خدمات كه بهاي آن به صورت ارز پرداخت يا دريافت مي خريد و -1
  .تسهيلات دريافتي يا اعطايي ارزي كه تسويه آن به ارز صورت مي گيرد -2
  .معاملات ناشي از قراردادهاي ارزي در جريان كه يك طرف آن واحد گزارشگر باشد -3
  قبل تسويه بدهي ها به ارزمعاملات مربوط به تحصيل يا فروش داراييها و ت -4

هايي است كه قرار است به مبلغ ثابت و يا قابل تعيين از وجه نقد دريافت و  ها و بدهي وجه نقد و دارايي: اقلام پولي
  .پرداخت شود
  .شود منظور تاريخي است كه يك معامله ارزي انجام و در سوابق حسابداري ثبت مي: تاريخ معامله
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 سرفصل حساب ها - 3

  ها سطوح تفصيلي حساب  حساب معين  حساب كل
  ماهيت حساب

  بستانكار  بدهكار
    هاي جاري دارايي

    *  هاي بانكي و نوع ارز به تفكيك مشخصات حساب بانك ارزي موجودي نقد
ها و اسناد دريافتني حاصل از حساب

  اي عمليات مبادله
  ها و اسناد دريافتني ارزي حساب

سال، اشخاص، ، )ساير/ اختصاصي/ عمومي(نوع درآمد به تفكيك 
  نوع ارز و وضعيت مطالبات ،) بندي بودجه شماره طبقه(مشخصات درآمد 

*    
ها و اسناد دريافتني حاصل از حساب

  اي عمليات غيرمبادله
  ها و اسناد دريافتني ارزي حساب

    هاي غير جاري دارايي
    *  و تسهيلات مشخصات قراردادنوع ارز و اشخاص،  سال، به تفكيك تسهيلات مالي دريافتني ارزي بلندمدت  هــا ســايــر دارايـــي

    هاي جاري بدهي

ها و اسناد پرداختني حاصل از عمليات  حساب
 اي مبادله

 ها و اسناد پرداختني ارزي حساب

نوع  سال، اشخاص، )ساير منابع/ اختصاصي/ عمومي(نوع منابع  به تفكيك
 - طرح/ ابلاغي و برنامه/ مصوب(، موضوع بدهي و مشخصات اعتبار ارز

 نوع ساير منابع) / و رديف پروژه

  *  

  *    نوع ارز و سال، اشخاص ماهيت سپرده،به تفكيك  سپرده هاي پرداختني ارزي
    بدهي هاي غير جاري

  *    نوع ارز و مشخصات قرارداد و تسهيلات ،تاريخ سررسيد به تفكيك سال، اشخاص، بلندمدتتسهيلات مالي پرداختني ارزي  حساب ها و اسناد پرداختني بلند مدت
    ارزش خالص

 *   ___ تفاوت تسعير ارز  هاي تسعير عمليات خارجي تفاوت
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 تسعير ارز حسابداري -4

تاريخ  .معامله به ريال ثبت شود) انجام(معاملات ارزي در زمان شناخت اوليه بايد بر اساس نرخ تسعير در تاريخ    
كند و اغلب از نرخي استفاده  معامله تاريخي است كه معامله براي اولين بار در آن تاريخ شرايط شناخت را احراز مي

، با اين حال اگر نوسانات نرخ ارز قابل توجه باشد. شود كه تقريبي از نرخ واقعي در تاريخ انجام معامله باشد مي
ميانگين براي يك دوره مناسب نيست و به جاي آن بايد از نرخ واقعي در تاريخ انجام معامله استفاده استفاده از نرخ 

بايد در  هاي مالي تسويه نشود ارزي تا تاريخ تهيه صورت) دارايي و يا بدهي( چنانچه مبلغ مربوط به اقلام پولي  .شود
 التفاوت مابه. گزارش شودضعيت مالي تسعير و تاريخ گزارشگري مالي بر حسب نرخ جاري ارز در تاريخ صورت و

 تحت عنوان حساب تفاوت تسعير ارز، در صورتي كه مازاد باشد) اقلام پولي ارزي(هاي ارزي  بدهييا  ها داراييارزش 
 ،  تسعير ارز را نشان دهدكسري  ،در صورتي كه محاسباتدرضمن . شود شناسايي ميبه عنوان يك حساب دايمي 

در عمل لازم است تا به . شود يافته به حساب هزينه دوره منظور مي محافظه كاري به عنوان زيان تحققاصل  بنابر
) به عنوان حساب دايمي( مانده حساب تفاوت تسعير ارز  انتقالي از دوره هاي قبل  ،هنگام محاسبات تسعير ارز

  .شود ايي تعديل و تعديلات مذكور حسب مورد به عنوان درآمد يا هزينه دوره شناس
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  هاي ارزي تسعير حساب دارايي ):1(ثبت شماره 
  افزايش نرخ ارز ):1-1(شماره ثبت 

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   **  ك ارزيــانــب

    **  ي ارزيـنـتـافـاد دريـها و اسن سابـح

    **  بلند مدتتسهيلات مالي دريافتني ارزي 

 **  ر ارزـيـعـسـتتـفـاوت    

  **  بندي مربوط درآمدها به تفكيك طبقه   
كه حساب تفاوت تسعير ارز داراي مانده از دوره هاي قبل باشد لازم است تا تفاوت محاسباتي ناشي از تعديل مانـده بابـت    در صورتي   

   .تسعير ارز منظور شودسود  -ساير درآمدها برگشت زيان دوره هاي قبل به حساب

  كاهش نرخ ارز ):1-2(شماره ثبت 
 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   **  تـفـاوت تـسـعـيـر ارز

    **  بندي اقتصادي دولت ها به تفكيك طبقه هزينه

 **  بانك ارزي   

  **  حسابها و اسناد دريافتني ارزي   
  **  دريافتني ارزي بلند مدتتسهيلات مالي    
ها ابتـدا از محـل مانـده تفـاوت      حساب تفاوت تسعير ارز داراي مانده از دوره هاي قبل باشد لازم است كاهش ارزش دارايي چه چنان   

تسـعير  زيـان   -ها ساير هزينهتسعير ارز جبران و در صورت عدم تكافوي آن، تفاوت محاسبات به عنوان زيان تسعير ارز دوره به حساب 
  .شود ها قابل انتساب به دارايي مشخصي باشد، به بهاي تمام شده آن دارايي اضافه مي اين هزينهكه  علاوه، در صورتي به .شود ارز منظور 
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  تسعير حساب بدهي هاي ارزي ):2(ثبت شماره 
  افزايش نرخ ارز ):2-1(شماره ثبت 

  

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   **  تـفـاوت تـسـعـيـر ارز

    **  بندي اقتصادي دولت ها به تفكيك طبقه هزينه

  **  حسابها و اسناد پرداختني ارزي   
  **  سپرده هاي پرداختني ارزي   
  **  تسهيلات مالي پرداختني ارزي بلند مدت   
  
در صورتي كه حساب تفاوت تسعير ارز داراي مانده از دوره هاي قبل باشد لازم است افزايش ارزش بدهي ها ابتدا از محل مانده تفاوت    

زيان تسعير  -ها ساير هزينهتسعير ارز جبران و در صورت عدم تكافوي آن، تفاوت محاسبات به عنوان زيان تسعير ارز دوره به حساب 
  .شود منظور  ارز
  

  كاهش نرخ ارز ):2-2( شماره ثبت
 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

    **  حسابها و اسناد پرداختني ارزي

    **  سپرده هاي پرداختني ارزي

    **  تسهيلات مالي پرداختني ارزي بلند مدت

 **  تـفـاوت تـسـعـيـر ارز   

  **  مربوطبندي  درآمدها به تفكيك طبقه   
حساب تفاوت تسعير ارز داراي مانده از دوره هاي قبل باشد لازم است تا تفاوت محاسباتي ناشي از تعديل مانده بابت برگشت چه  چنان   

  .منظور شودسود تسعير ارز  -ساير درآمدهازيان دوره هاي قبل به حساب 

ي كه در تاريخ ارزنرخ بر حسب با استفاده از نرخ تسعير در تاريخ ترازنامه و اقلام غير پولي  بايستيلازم به ذكر است؛ اقلام پولي ارزي    
  .دنتعيين ارزش منصفانه تسعير شوتاريخ يا انجام معامله 
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  حساب سپرده هاي ارزي  - 5
  .صورت زير خواهد بود به )ها براي مثال وجوه ارزي توقيفي دادگستري استان(اعمال حساب عمليات سپرده هاي ارزي    
  

  به هنگام دريافت وجوه ارزي: )1(ثبت شماره 
 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   **  ك ارزيـانـب

  **  سپرده هاي پرداختني ارزي   
  

  به هنگام استرداد وجوه ارزي :)2(ثبت شماره 
 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   **  سپرده هاي پرداختني ارزي

  **  ك ارزيـانـب   
هاي پولي ارزي تسعير و اعمال  ها و بدهي ذكر اين  نكته ضروري است كه دارايي و بدهي پولي ارزي اين موضوع مانند ساير دارايي   

  .شوند حساب مي
  
  ها بستن و افتتاح حساب -6
به همراه مالي و در پايان دوره گزارش در طبقه ارزش خالص صورت وضعيت مالي حساب دايمي به عنوان يك حساب تفاوت تسعير ارز    

هاي  ها و بدهي البته به هنگام تسعير دارايي. هاي دايمي صورت وضعيت مالي بسته و در ابتداي دوره بعد نيز افتتاح مي شود ساير حساب

به التفاوت محاسبه شده طي دوره با مانده حساب مابه التفاوت نرخ ارز انتقالي از دوره  قبل، حسب مورد به عنـوان  اختلاف بين ما ،ارزي

مربوط به عمليات ارزي در پايان سال بـه همـراه سـاير     يهاي دايم مانده كليه حسابدرضمن  .شود ميشناسايي درآمد و يا هزينه دوره 

  .شوند سال بعد نيز افتتاح ميهاي دايمي بسته و در ابتداي  حساب

 



 
 

  

  

  

  

  همهمنوزدنوزدبخش بخش 
  امانياماني  هايهاي  داراييداراييحسابداري حسابداري  

  
  

  

  

  

  

  

  

  

  



١٩٢ 
 

  مقدمه - 1

هاي تحت مالكيت و كنترل خود را در صورت  دارايي بايستيبه عنوان يك شخصيت مستقل  هاي گزارشگر واحد   
را افشاء  مذكورهاي  بر داراييي ناشي از مالكيت و اعمال كنترل ها محدوديتبايست  ميآنها . وضعيت مالي گزارش نمايند

   .و گزارش نمايند

 سرفصل حساب ها - 2

  ها سطوح تفصيلي حساب  حساب معين  حساب كل
  ماهيت حساب

  بستانكار  بدهكار
    هاي جاري دارايي

    *  به تفكيك سال و اشخاص  ها نامه دارايي بندي شيوه به تفكيك طبقههاي اماني  موجودي  ها موجودي

    هاي غير جاري دارايي

   *  به تفكيك سال و اشخاص  ها نامه دارايي بندي شيوه طبقههاي اماني به تفكيك  دارايي  مشهود ثابت هاي دارايي

    انتظاميهاي  حساب

  هاي اماني موجودي -حساب انتظامي  هاي انتظامي حساب
  و اشخاص ها نامه دارايي بندي شيوه به تفكيك طبقه

*   

  *    هاي اماني موجودي -طرف حساب انتظامي  هاي انتظامي طرف حساب

 هاي امانيدارايي-حساب انتظامي  هاي انتظاميحساب
  و اشخاص ها نامه دارايي بندي شيوه به تفكيك طبقه

*  

  *  هاي امانيدارايي-حساب انتظاميطرف  هاي انتظاميطرف حساب

 

  

  

  

   



١٩٣ 
 

  هاي اماني دارايي حسابداري -3

  نزد ساير اشخاص واحدگزارشگراماني هاي  داراييو ها  موجودي -3-1
خصوصي با رعايت ضوابط صورت اماني در اختيار ساير اشخاص اعم از دولتي و يا ه كه ب هايي داراييها و  موجودي   

اين  شناساييبراي . شودگزارش  ها دهنده به عنوان موجودي امانت واحد گزارشگرهاي  گيرد بايد در حساب مربوط قرار مي
نامه  به تفكيك شيوه هاي اماني داريي"و  "ها نامه دارايي به تفكيك شيوه اماني هاي موجودي" هاي برويداد كافي است از حسا

  .هاي مالي افشا شود هاي همراه صورت در يادداشت بايداين موضوع درضمن  .استفاده شود" ها دارايي

  در دفاتر امانت دهندهحسب مورد اماني هاي  داراييو  ها شناسايي موجودي): 1( شماره ثبت

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   **  ها نامه دارايي شيوه بندي هاي اماني به تفكيك طبقه موجودي

 **  ها نامه دارايي بندي شيوه به تفكيك طبقهها  موجودي    

  
   **  ها نامه دارايي بندي شيوه هاي اماني به تفكيك طبقه دارايي

 **  ها نامه دارايي بندي شيوه به تفكيك طبقهها  دارايي   

 نيز و آنطبقات اصلي  اطلاعات مربوط به نزد ساير اشخاص بر حسبهاي  داراييو همچنين اماني هاي  لازم است حساب موجودي) الف
در مورد مسئوليت نگهداري و حراست از  ،حفظ حقوق دولت جهت بايستي واحدهاي گزارشگر. نگهداري شود امانت گيرنده اشخاص
باشند و در اين موضوعات با امانت گيرنده به صورت  مدت امانت توجه كافي داشته در طولبيمه بودن آنها  اطمينان ازو  امانيهاي  دارايي

  .مكتوب توافق نمايند
 )6(و همچنين استاندارد حسابداري شماره  "هاي ثابت مشهود دارايي"بخش عمومي تحت عنوان  )5(طبق استاندارد حسابداري شماره ) ب

 هاي ؛ لازم است تا اطلاعاتي در خصوص وجود، مبلغ و ميزان محدوديت در رابطه با مالكيت دارايي"ها موجودي"بخش عمومي تحت عنوان 
  .هاي واحد گزارشگر است، افشاء شود هايي كه به عنوان وثيقه بدهي اماني و همچنين دارايي

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



١٩٤ 
 

  واحد گزارشگرر اشخاص نزد اماني ساي هاي و داراييها  موجودي -3-2

صورت اماني توسط ساير اشخاص اعم از دولتي و يا خصوصي با رعايت ضوابط مربوط در  كه بهها  داراييو  ها موجودي     
 ،شودها گزارش  دارايي و ها گيرنده به عنوان موجودي امانتواحد هاي  گيرد نبايد در حساب قرار ميواحد گزارشگر اختيار 

صورت   نبوده و شرط لازم براي شناسايي دارايي محقق نشده است و لازم است بهمزبور واحد زيرا مالكيت آن متعلق به 
  .شوند هاي اماني به صورت آماري نگهداري مي ها و دارايي بنابراين موجودي. شوندگزارش انتظامي هاي  حساب

  در دفاتر امانت گيرنده حسب مورد امانيهاي  داراييو  شناسايي موجودي ها :)1( شماره ثبت
 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   **  امانيهاي  موجودي -حساب انتظامي

 **  هاي اماني موجودي -طرف حساب انتظامي   

  
     **  امانيهاي  دارايي -حساب انتظامي

  **  امانيهاي  دارايي -طرف حساب انتظامي   
  
  



  
  
  
  
  
  

  بيستمبيستمبخش بخش 
وجوه حاصل از استرداد اموال سرقتي وجوه حاصل از استرداد اموال سرقتي حسابداري حسابداري 

  و اختلاسي در نيروهاي مسلحو اختلاسي در نيروهاي مسلح
  
  
  



 

١٩٦ 
 

  مقدمه  -1
ذيحسـابي وزارت دفـاع و پشـتيباني نيروهـاي مسـلح طبـق        30/2/1388مـورخ   355/88/1007براساس نامه شماره      

گردش كار مورد موافقت مقام معظم رهبري، مقرر گرديده است وجوه اموال متعلق به نيروهاي مسلح كه مـورد سـرقت و   
چنانچـه مـتهم بـه جريمـه هـاي      همچنين . سترد شوداختلاس قرار مي گيرد به حساب خاصي واريز و به سازمان مالك م

 .نقدي محكوم شود جرايم به حساب خزانه واريز خواهد شد

  

 ها  سرفصل حساب  -2

  

 ها سطوح تفصيلي حساب حساب معين حساب كل
  ماهيت حساب

بستانكاربدهكار
  هاي جاري دارايي

 *  هاي بانكي مشخصات حساببه تفكيك   بانك وجوه اموال سرقتي و اختلاسي  موجودي نقد
  

 درآمدها
  

    __ دريافتي از محل استرداد اموال سرقتي و اختلاس  ساير درآمدها
*  

  
  وجوه حاصل از استرداد اموال سرقتي و اختلاسي در نيروهاي مسلح  حسابداري -3

  به هنگام دريافت وجوه حاصل از استرداد اموال سرقتي و اختلاسي ):1(ثبت شماره 

حسـابداري   و رويدادهاي ناشي از آن بر اساس عملياتبه عنوان وجوه ساير منابع تلقي و وجوه حاصل از استرداد اموال سرقتي و اختلاسي    
  .شود مربوط شناسايي مي

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   ** بانك وجوه اموال سرقتي و اختلاسي

 ** دريافتي از محل استرداد اموال سرقتي و اختلاس    



  
  
  
  
  
  

  
  بيست و يكمبيست و يكمبخش بخش 

  نيروهاي مسلحنيروهاي مسلحفروش اراضي فروش اراضي وجوه حاصل از وجوه حاصل از حسابداري حسابداري 
  
  
  



 

١٩٨ 
 

  مقدمه  -1
گـردش  هاي  و مصرف عوايد حاصله طبق برنامهمربوط مجوز ستاد كل نيروهاي مسلح مبني بر فروش اراضي براساس      

به حساب خاصي كه با مجوز خزانـه افتتـاح    بايستيحاصله كار مورد موافقت مقام معظم رهبري، مقرر گرديده است وجوه 
مورد نظـر  پرداخت بانك به حساب اين وجوه با درخواست ذيحسابي مربوط . شودواگذار به سازمان مالك و گردد واريز  مي

 .رسد كار يادشده به مصرف مي با توجه به ضوابط تعيين شده در گردش واريز و

 ها  سرفصل حساب  -2

 ها سطوح تفصيلي حساب حساب معين حساب كل
  ماهيت حساب

بستانكاربدهكار
  هاي جاري دارايي

  موجودي نقد
 بانك دريافت فروش اراضي

 *  هاي بانكي به تفكيك مشخصات حساب
 اراضيبانك پرداخت فروش  

  فروش اراضي نيروهاي مسلحوجوه حاصل از  حسابداري -3
  فروش اراضي مربوط فروشبه هنگام  ):1(ثبت شماره 

هـا   شناسـايي اوليـه دارايـي   چنانچه اراضي يادشده در دفاتر واحد گزارشگر شناسايي نشده باشد، ابتدا اراضي مربوط در مقابـل حسـاب      
هاي مذكور نيز حسب مورد بـه عنـوان    همچنين در ثبت فوق، سود يا زيان حاصل از فروش دارايي. شود شناسايي و سپس ثبت فوق انجام مي

  .شود هاي واحد گزارشگر شناسايي مي يا هزينه) ساير درآمدها(درآمدهاي شناسايي شده از طرف دولت 

  به حساب بانك پرداخت واحد گزارشگر وجوه حاصل از فروش اراضي مربوطواريز به هنگام  ):2(ثبت شماره 

آن بـر اسـاس عمليـات    رويـدادهاي ناشـي از   به عنوان وجوه ساير منـابع تلقـي و   فروش اراضي ياشده وجوه حاصل از لازم به ذكر است؛    
  .شود حسابداري مربوط شناسايي مي

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   **  بانك دريافت فروش اراضي

    **  ها و اسـناد دريـافـتـني  حساب

    **  هـا دارايـيذخـيـره كـاهـش ارزش 

   **  ...ه استهلاك انباشت

 **  بندي اقتصادي دولت ها به تفكيك طبقه دارايي    
 

      **  مـازاد تـجـديـد ارزيـابـي
  **  تـعـديـلات سـنـواتـي    

 بستانكار بدهكار

 مبلغ عنوان حساب معين مبلغ عنوان حساب معين

   **  بانك پرداخت فروش اراضي

 **  بانك دريافت فروش اراضي    



  

  
  
  

  11پيوست پيوست 
نمونه فرم قابل قبول و مدارك پيوست نمونه فرم قابل قبول و مدارك پيوست 

  صورت مغايرت بانكيصورت مغايرت بانكي
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



٢٠٠ 
 

  مقدمه . 1
بانكي شده و از اين هاي يندي است كه موجب بررسي عمليات اثر گذار بر حساب آفر مغايرت گيري مانده بانك،   

اين موضوع . شودارتقاي سطح انضباط مالي موجب  وفراهم ساخته نقد را تواند زمينه اعمال كنترل بر وجوه طريق مي
هاي بانكي از اهميت هاي مالي و تعدد حساببه واسطه حجم بالاي فعاليت واحدهاي گزارشگر بخش عموميدر 

به منظور همچنين و  اعمال كنترل هاي داخلي از ديدگاهلذا با توجه به اهميت موضوع ياد شده  .بيشتري برخوردار است
  .شده استابلاغ  وتهيه حاضر دستورالعمل كشور،واحدهاي گزارشگر مالي در ايجاد وحدت رويه 

 
   مدارك پيوست صورت مغايرت بانكي. 2
  :باشدالزامي مي واحد گزارشگرهاي ارايه ضمائم زير همراه با صورتحساب مغايرت بانكي هر يك از حساب   
  صورتحساب بانكي؛ –1
  تاريخ سند؛ و شماره سند حسابداري؛ و شرح چكمبلغ  ،گيرنده ،هاي بين راهي به همراه شماره، تاريخليست چك –2
هاي بين راهي تعيين تكليف شده در دوره قبل به همراه مدارك مورد نياز براساس دستورالعمل شماره ليست چك – 3

  ؛11/4/1393مورخ  57671/54
  ليست وجوه فاقد مشخصات به همراه مبلغ و تاريخ واريز؛ –4
ليست وجوه فاقد مشخصات تعيين تكليف شده در دوره قبل به همراه مدارك مور نياز براساس دستورالعمل  – 5

  ؛11/4/1393مورخ  57671/54
  واب به همراه ماهيت، مبلغ و تاريخ واريزي، كارمزد بانكي و برداشت از حس به تفكيك وجوهتفصيلي  هايليست –6
  .كه در حساب بانك اعمال نشده است  بين راهيصورت ريز وجوه  -7
  
  

  
  



 

٢٠١ 
 

  
  داراي چندين حساب بانكي باشد ، مي بايست صورت مغايرت هر يك از  واحد گزارشگردر صورتي كه

اي كه حاصل جمع مانده دفتري در صورت مغايرت هاي بانكي مطابق با مانده هاي بانكي ارائه شود به گونه حساب
  .مربوط باشد واحد گزارشگر بانك در صورت حساب 

  
 هاي الكترونيكي جهت پرداخت هزينه، اعمال كنترل هاي داخلي مناسب در اين زمينه در صورت استفاده از سيستم

  . ضروري است
 

 هاي بانكي، نحوه بررسي و كنترل صورت مغايرت بانكي و همچنين انسداد در خصوص افتتاح حساب  
  ساس خزانه بر ا درهاي بانكي متمركز سنتي و راكد و انتقال موجودي آن به حسابهاي بانكي حساب

  .عمل شود 10/7/1391مورخ  127484/53 شماره و 3/5/1389مورخ  78513/2059/54دستورالعمل هاي شماره 
  
 هاي جاري طبق دستور العمل شماره هاي مربوط به حسابدر خصوص نحوه استفاده و كنترل دسته چك

  .عمل شود 3/5/1389مورخ  78513/2059/54
   



 

٢٠٢ 
 

 
  صورت مغايرت بانكي نمونه فرم قابل قبول. 3

  :واحد گزارشگر عنوان              

  _______شعبه   _______نزد بانك   _____________شماره به ___________  صورت مغايرت بانكي حساب 

 : تاريخ تهيه گزارش             

  طبق صورتحساب بانكي  طبق دفتر ذيحسابي  شرح

   بانكموجودي 

مربـوط   دفتر ذيحسابي وجـوه شود به موجودي  اضافه مي
انـد ولـي در دفتـر     كه به حساب بانك واريز شـده  به منابع

، اضـافه واريـزي و وجـوه فاقـد     انـد  ذيحسابي عمل نشـده 
 مشخصات و اشتباه عددي با ارجاع به سند مربوط

 

 
 
 
 
 

راهـي   شود به موجودي حساب بانك وجوه بين اضافه مي
حسـاب بانـك    اند ولي به كه در دفتر ذيحسابي عمل شده

 اند واريز نشده

  

هـاي  شود از موجودي حساب بانك وجوه چك كسر مي
انـد ولـي از    كـه در دفتـر ذيحسـابي عمـل شـده     راهي  بين

 اند حساب بانك برداشت نشده

  

شود از موجودي دفتـر ذيحسـابي وجـوه مربـوط     كسر مي
به كـارمزد بـانكي، برداشـت بـه موجـب احكـام و تـامين        

كه از حساب بانك  ي قانونيبرداشت هااجتماعي و ساير 
و اشتباه  اند اند ولي در دفتر ذيحسابي عمل نشده كسرشده

 عددي با ارجاع به سند مربوط

  

    موجودي واقعي بانك

  
  

 ماليذيحساب و مديركل امور                           ها دفترداري و تنظيم حساب                               تنظيم كننده    
    



 
 

  

  

  

  22پيوست پيوست 
  هاي كل و معينهاي كل و معين  كدينگ پيشنهادي حسابكدينگ پيشنهادي حساب

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  
  



٢٠٤ 
 

  نظام حسابداري بخش عمومي هاي كل و معين حسابپيشنهادي كدينگ 
  حساب معين  هاي معين حسابكدينگ   حساب كل  هاي كل كدينگ حساب

    اـه يـداراي  1

  نقد موجودي  110

  بـانـك پـرداخـت هـزيـنـه  11001
 اي بـانـك پـرداخـت سـرمـايـه  11002

  بــانـك پــرداخـت اخـتـصاصي  ...

  سـايــر مـنـابـعبــانـك وجــوه   ...

  بـانـك دريافت وجوه سپرده  ...

  بانك رد وجوه سپرده  ...

  بانك دريافت   ...

  دريافت  پيشبانك   ...

 بانك رد وجوه اضافه دريافتي  ...

  بـانك مـاليـات و عوارض ارزش افـزوده  ...

  بـانـك وجـوه كـارشناسـي ثبت  ...

  بـانـك وجـوه خدمات ثبت  ...

  بانك وجوه اموال سرقتي و اختلاسي  ...

  بانك دريافت فروش اراضي  ...

  بانك پرداخت فروش اراضي  ...

  هاي سازماني بانك دريافت درآمد خانه  ...

  هاي سازماني بانك پرداخت خانه  ...

  بـانك پرداخت وجـوه يـارانـه  ...

  كـارت هـديـه  ...

  بانك ارزي  ...

  عمليات جاري بابت تنخـواه گــردان پرداخت  ...

 اي بابت عمليات سرمايهتنخواه گردان پرداخت   ...

  تنخواه گردان رد وجوه سپرده عاملين ذيحساب  ...

  صـنـدوق  ...

اسناد دريافتني حاصل  و ها حساب  115
  اي ازعمليات مبادله

  ها و اسناد دريافتني حساب  11501
  حساب ها و اسناد دريافتني ارزي  ...
  مطالبات از ساير واحدها  ...
  مــطــالـبــات مـشكـوك الـوصـولذخـيــره   ...
  هزينهاسناد واخـواهي  -ها و اسناد دريافتني حساب  ...

  سرمايه اياسناد واخـواهي  -ها و اسناد دريافتني حساب  ...

  كسري ابواب جـمعي هزينه -ها و اسناد دريافتني حساب  ...

  اي سرمايهكسري ابواب جـمعي  -ها و اسناد دريافتني حساب  ...

  بن غير نقدي -ها و اسناد دريافتني حساب  ...

  ودايــع  ...

 حـوالـه قـيـر –ها و اسناد دريافتني  حساب  ...

  وجوه سپرده نزد خزانه  ...



٢٠٥ 
 

  حساب معين  هاي معين كدينگ حساب  حساب كل  هاي كل كدينگ حساب

115 
اسناد دريافتني حاصل  و ها حساب

  اي ازعمليات مبادله

  دريافتي بابت تنخواه رد وجوه سپرده  ...

 وجوه نامشخص انتقــالي به خزانه  ...

 هاي بين راهي انتقالي به خزانه وجوه چك  ...

 طلب از خزانه بابت وجوه اضافه دريافتي  ...

 دريافتي بابت رد وجوه اضافه دريافتي  ...

 هاي سازماني نزد خزانه وجوه خانه  ...

  و عوارض ارزش افزوده خريد كالا و خدماتماليات   ...

  اسناد دريافتني و ها سـايـر حساب  ...

120  
اسناد دريافتني حاصل  و ها حساب

  اي ازعمليات غيرمبادله

  حساب ها و اسناد دريافتني  12001
  حساب ها و اسناد دريافتني ارزي  ...
  مطالبات از ساير واحدها  ...
  مــطــالـبــات مـشكـوك الـوصـولذخـيــره   ...

 هـا مـوجودي  130

  ها نامه دارايي بندي شيوه ها به تفكيك طبقه موجودي  ...الي  13001

  ها ذخيره كاهش ارزش موجودي  ...

  ها نامه دارايي بندي شيوه به تفكيك طبقههاي اماني  موجودي  ...

  اوراق بـهـادار –ها  سايـر موجودي  ...
  اوراق بـهـادارگردان  تنخواه  –ها  سايـر موجودي  

  هـا پـرداخـت پـيـش  140
  پـيــش پــرداخــت بابت عمليات جاري  14001
  پيش پـرداخت مواد و كالا   14002

 هاي ثابت مشهود دارايي  150

  دارايي در جريان تكميل  15001

  ها نامه دارايي شيوهبندي  ها به تفكيك طبقه دارايي  ...الي  15002

  ها نامه دارايي بندي شيوه طبقههاي اماني به تفكيك  دارايي  ...

  ...استهلاك انباشته   ...

  هـا ذخـيـره كـاهـش ارزش دارايـي  ...

  اي پيش پرداخت بابت عمليات سرمايه  ...

  پيش پرداخت اعتبار اسنادي  ...

  ها نامه دارايي بندي شيوه ها به تفكيك طبقه دارايي ...الي  16001  نـامـشـهـود هـاي دارايـي  160

  هاي بلند مدت گذاري سرمايه 170
  ها سرمايه گذاري در شركت  17001

  ها گذاري سايـر سرمايه  17002

  هـا ايــر دارايـيـس 180

  مـطالـبات بلند مدت دولت  18001

 تسهيلات مالي دريافتني بلندمدت  18002

  تسهيلات مالي دريافتني ارزي بلندمدت  18003



٢٠٦ 
 

  حساب معين  هاي معين كدينگ حساب  حساب كل  هاي كل كدينگ حساب

    هـا دهيـب  2

210  
پرداختني حاصل از  اسناد و ها حساب

 اي عمليات مبادله

  ها و اسـناد پرداخـتني حساب  21001
  ها و اسـناد پرداخـتني ارزي حساب  ...
  اعتبار اسنادي -پرداختنيها و اسناد  حساب  ...
  هـزيـنه مـالـي آتـي  ...
 حقوق و مزاياي پرداختني  ...

  بدهي به ساير واحدها  ...

 هاي پرداختني سپرده  ...

 هاي پرداختني ارزي سپرده  ...

 پرداختني سود تضمين شده  ...

  ماليات و عوارض ارزش افزوده  فروش كالا و خدمات  ...

220  
پرداختني حاصل از  اسناد و ها حساب

 اي عمليات غيرمبادله

  ها و اسـناد پرداخـتني حساب  22001
  بدهي به ساير واحدها  22002

  دريافت اعتبار پيش  230
  دريافت اعتبار هزينه پيش  23001
  اي دريافت اعتبار سرمايه پيش  23002
  دريافت درآمـد پيش  23003

  هاي جاري ساير بدهي  240

  بـيـمــه پـرداخـتـنـي  24001
  حـق بـازنـشستـگي پـرداخـتني  ...
  سـايـر كـسـورات پـرداخـتـنـي  ...
  مـالـيـات پرداخـــتني  ...
  صلاح ذخيره احكام صادره از مراجع ذي  ...
  هاي تحقق يافته ذخيره هزينه  ...
  اي ذخيره تعهدات سرمايه  ...
  و اسناد پـرداخـتني ها سـايـر حسـاب  ...
 بدهي بابت وجــوه نامشــخص  ...

 هاي بين راهــــي بدهي بابت چك  ...

 بدهي به اشخاص بابت وجوه اضافه دريافتي  ...

  بـدهي بـابـت اوراق بـهـادار  ...

 الـضمان بـدهي بابت وجـه  ...

  حساب ها و اسناد پرداختني بلند مدت  250
  مشـاركــت پــرداخــتـنـياوراق   25001
 تسهيـلات مـالـي دريـافـتـي بـلنـدمـدت  25002

  تسهيلات مالي پرداختني ارزي بلندمدت  25003

  ذخيره مزاياي پايان خدمت كاركنان  26001  ذخيره مزاياي پايان خدمت كاركنان  260

  ذخيره مرخصي استفاده نشده كاركنان  27001  ساير بدهي هاي غيرجاري  270



٢٠٧ 
 

  حساب معين  هاي معين كدينگ حساب  حساب كل  هاي كل كدينگ حساب
    ارزش خالص  3

  خـالص انـبـاشـتـه ارزش  310

  خـالص انـبـاشـتـه ارزش  31001
  هـا نـاسـايـي اولـيـه دارايـيـش  ...
  هـا نـاسـايـي اولـيـه بـدهـيـش  ...
  هـاي انتقـالـي دارايـي  ...
  دريــافـتـيهـاي  دارايـي  ...
  تعديلات سنواتي  ...
  خالص تغيير در وضعيت مالي  ...

  مـازاد تـجـديـد ارزيـابـي  32001  مـازاد تـجـديـد ارزيـابـي  320

  تفاوت تسعير ارز  33001  هاي تسعير عمليات خارجي  تفاوت  330

    درآمدها  4

410  
خزانه از محل اعتبارات  از دريافتي

  تخصيص يافته

  دريافـتي بابت عمليات جاري  41001

  در دوره متمم دريافـتي بابت عمليات جاري  ...

  اي دريافـتي بابت عمليات سرمايه  ...

  اي در دوره متمم دريافـتي بابت عمليات سرمايه  ...

  دريافـتي از خزانه بابت حقوق و مزايا  ...

 دريـافـتي بابت وجوه يـارانـه  ...

  خزانه از محل درآمدهاي اختصاصي از دريافتي  420
  دريافـتي از محل درآمدهاي اختصاصي  42001

  دريافـتي از محل درآمدهاي اختصاصي در دوره متمم  42002

  هـا هــدايــا و كــمـك  43001 هاي بلاعوض دريافتي كمك  430

  ســايـــر درآمــــدهـــا  440

  دريـافـتـي از محل سـايـر مـنـابـع  44001

  ها درآمد حاصل از ضبط سپرده  ...

  يثبت خـدمـاتدريـافـتـي بـابـت   ...

  دريافتي از محل استرداد اموال سرقتي و اختلاس  ...

    درآمدهاي شناسايي شده از طرف دولت  5

510  
  درآمــــدهاي دولت

  

  ماليات و عوارضدرآمد حاصل از   51001

  درآمد حاصل از مالكيت دولت   51002

  درآمد حاصل از فروش كالا و خدمات  51003

  درآمد حاصل از جرايم و خسارت  51004

  ساير درآمدها  51005

  تـخـفيـفات و بـخشـودگـي  51006



٢٠٨ 
 

  حساب معين  هاي معين كدينگ حساب  حساب كل  هاي كل كدينگ حساب

    هـا هـزيـنـه  6

  هـــزيــنـــه  610

  هزينه جبران خدمت كاركنان  61001
  هزينه استفاده از كالاها و خدمات  61002
  هزينه اموال و دارايي  61003
  هزينه يـارانـه  61004
  هاي بلاعوض هزينه كمك  61005
  هزينه رفاه اجتماعي  61006
  ها ساير هزينه  61007
  هاي ثابت هزينه مصرف سرمايه  61008

   وجوه ارسالي به خزانه  7

 وجوه ارسالي بابت منابع عمومي  71001  خزانهوجوه ارسالي به   710

  وجوه ارسالي بابت منابع اختصاصي  71002
    هاي انتظامي حساب  8

 انتظامي هاي حساب  810

  هاي دريافتي تضمين -حساب انتظامي  81001
  هاي واگذارشده تضمين -حساب انتظامي  81002
 الحساب بابت عمليات جاري علي -حساب انتظامي  81003

 اي الحساب بابت عمليات سرمايه علي -حساب انتظامي  81004

 كـنترل قـراردادها -حساب انتظامي  81005

 اسناد وصولي از عاملين ذيحساب -حساب انتظامي  81006

  كسري ابواب جمعي برداشتي -حساب انتظامي   81007
 بيني شده منابع پيش  -حساب انتظامي  81008

  حـوالـه قـيـر -انتظاميحساب   81009
  اسناد خزانه اسلامي -حساب انتظامي  81010
  هاي اماني موجودي -حساب انتظامي  81011
  هاي اماني دارايي -حساب انتظامي  81012
  كنترل منابع بودجه اي -حساب انتظامي  81013

 انتظامي هاي طرف حساب  820

  هاي دريافتي تضمين -طرف حساب انتظامي  82001
  هاي واگذارشده تضمين  -طرف حساب انتظامي  82002
  الحساب بابت عمليات جاري علي -طرف حساب انتظامي  82003
  اي الحساب بابت عمليات سرمايه علي -طرف حساب انتظامي  82004
  كـنترل قـراردادها -طرف حساب انتظامي  82005
  عاملين ذيحساباسناد وصولي از  -طرف حساب انتظامي  82006
  كسري ابواب جمعي برداشتي -طرف حساب انتظامي  82007
 بيني شده منابع پيش  -طرف حساب انتظامي 82008

  حـوالـه قـيـر  -طرف حساب انتظامي 82009
  اسناد خزانه اسلامي  -طرف حساب انتظامي 82010
  هاي اماني موجودي -طرف حساب انتظامي 82011
  هاي اماني دارايي -حساب انتظاميطرف  82012
  اي كنترل منابع بودجه -طرف حساب انتظامي 82013



٢٠٩ 
 

  حساب معين  هاي معين كدينگ حساب  حساب كل  هاي كل كدينگ حساب

    بــودجــه  9

 بودجه واحــد گــزارشــگـر       910

  بودجه اعتبار هزينه  91001
  اي بودجه اعتبار سرمايه  91002
  بودجه اعتبار هزينه انـتقـالـي  91003
 انـتقـالـي اي بودجه اعتبار سرمايه  91004

  اعتبار هزينه انـتقـالـي  91501  اعـتبار انـتقـالـي 915
  انـتقـالـياي  سرمايهاعتبار   91502

  اعتبار هزينه  92001  اعتبار مصوب  920
  اي اعتبار سرمايه  92002

  اسناد واخواهي شده  925

  اسناد واخواهي بابت اعتبار هزينه  92501
  اي اسناد واخواهي بابت اعتبار سرمايه  92502
  اسناد واخواهي بابت اعتبار هزينه انتقالي  92503
  اي انتقالي اسناد واخواهي بابت اعتبار سرمايه  92504

  اعتبار هزينه تخصيص يافته  93001  اعـتـبـار تخصيص يافته  930
  اي تخصيص يافته سرمايهاعتبار   93002

  كسري ابواب جمعي  935

  كسري ابواب جمعي بابت اعتبار هزينه  93501
  اي كسري ابواب جمعي بابت اعتبار سرمايه  93502
  كسري ابواب جمعي بابت اعتبار هزينه انتقالي  93503
  اي انتقالي كسري ابواب جمعي بابت اعتبار سرمايه  93504

 حواله اعتبار هزينه  94001  هــا حــوالـــه  940

 اي حواله اعتبار سرمايه  94002

  اعتبار هزينه ابلاغي  95001  اعـتـبـار ابـلاغـي  950
  اي ابلاغي اعتبار سرمايه  95002

  نـتـرل اعـتـبـار هـزيـنـه ـك  96001  نـتـرل اعـتـبـارــك  960
  اي سـرمـايـهنـتـرل اعـتـبـار ـك  96002

  تامين شدهاعتبار   970

  اعتبار هزينه تامين شده  97001
  اي تامين شده اعتبار سرمايه  97002
  اعتبار هزينه انـتقـالـي تامين شده  97003
 تامين شده  انـتقـالـياي  اعتبار سرمايه  97004

  هاي غيرقطعي اعتبار پرداخت  980

  هاي غير قطعي پرداختبابت  اعتبار هزينه  98001
  هاي غيرقطعي اي بابت پرداخت سرمايه اعتبار  98002
  هاي غير قطعي اعتبار هزينه انـتقـالـي بابت پرداخت  98003
  هاي غيرقطعي  اي انـتقـالـي بابت پرداخت اعتبار سرمايه  98004

  اعتبار مصرف شده  990

  اعتبار هزينه مصرف شده  99001
  اي مصرف شده اعتبار سرمايه  99002
  هزينه انـتقـالـي مصرف شدهاعتبار   99003
  اي انـتقـالـي مصرف شده اعتبار سرمايه  99004

 

  باشد مي ريزي كشور سازمان مديريت و برنامهاز سوي مربوط ابلاغي دستورالعمل  بندي اقتصادي دولت، طبقهملاك.  
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